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为何要组建分会支部？ 

分会支部能让贵分会有机会将您的会员发展扩
大到新的地区，或与一群希望在其社区有所作
为的小群体一起扩展活动。分会支部会员是现
有“母”会的一部分，但他们可以灵活举办独
立会议和服务方案。组建支部将使贵分会有能
力将您的会员发展扩大到由于时间、地理位置
而无法参加母会会议的人们，或扩大到那些希
望不同会议模式的人们，比如虚拟或超出贵分
会提供的较正式或非正式以外的会议。分会支
部还可以吸引新类型的狮友加入支部，比如年
轻专业人士、有子女的职业父母，或其他类型
的人群。分会支部还可以让不同服务兴趣的人
们参与，并可以组建一个特殊兴趣分会支部。
成立分会支部是在吸引他人参与狮子会服务时
提供灵活性的一种方式。

当您开始成立一个新分会支部时，贵分会将可
获得一个旗帜布章作为表扬。此外，您的支部
联络员也会获得一枚徽章以示表扬。 
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成立分会支部 
的步骤： 

1) 成立之前：

通知总监和服务于同一个社区的任何分会关于
成立支部的意向。成立分会支部可能会遭到抗
议，可根据抗议狮子会成立的相同规则和程序
进行。因此，通知与合作对在贵区内树立良好
的信誉至关重要。 

2) 请在制定分会支部计划时考虑以下因
素：

a.支部将设在何处？

支部可以成立在贵区内的任何地方。一个好的
开始方法是确定未满足的社区需求。考虑执行
一项社区需求评估，确定可能要解决的需求，
或通过调查现有的会员来查看是否有他们知道
和热衷的需求。如果您的会员能招募到一小组
人群来支持这项志业，则他/她还可以成立一
个支部来关注这个问题。

b.支部由谁组成？

支部需要至少五名成员才能开始成立。这些会
员可以由您自己分会的现有会员组成，及可以
吸引到支部成为狮友的其他社区成员组成。可
行的一些建议是一群年轻的专业人士，他们无
法参加分会会议，当地文化社区或社区中对社
区服务感兴趣的其他群体。

c.支部狮友是否有专长？

确定您的支部是否有具体的关注或专长。这可
以与确定支部的地点以及支部由谁组成一起完
成。您的支部是否将解决社区随时出现的需
求，还是会有特别的关注，比如糖尿病意识？

3) 招募会员

在编制潜在会员列表时，请咨询贵区的干部、
当地商人，以及贵分会成员在社区的联络人。
参见《问就对了！》分会新会员招募指南可以
帮助您完成整个招募流程。该指南使用约整体
分会的发展，其策略在帮助招募会员加入新分
会支部方面非常有效。

4) 举办信息会议

信息会议旨在让狮友与潜在会员见面并讨论成
立支部的益处。该会议应激发成为狮友的兴
趣。在计划信息会议时，请考虑支部会员对会
议的期望。如果支部计划虚拟会议，则在线信
息会议可能是合适的。信息会议讨论的一些主
题可能包括：

• 通过狮子会来解决社区需求的益处

• 母会方案和潜在分会支部方案的示例

• 母会，以及区、复合区和国际
总部给予分会支部的支持

• 母会成员的感言，解释他们作为
狮子会会员所获得的益处

• 完成会员申请表格

确保您有参与者的联络信息，并在会议结束后
感谢他们出席、确认他们的兴趣并邀请他们参
加一个组织会议。鼓励他们携带可能对加入支
部感兴趣的朋友、家人或同事。有关信息会议
的其他信息可以在《新分会发展指南》中找
到。

与信息会议一起举办一项服务活动可能是吸引
潜在会员加入分会支部并向他们宣传狮子会的
绝佳方法！这可能对不感兴趣于狮子会传统会
议结构但对服务感兴趣的某些类型志愿者来说
更有吸引力。
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5) 举办一个组织会议

组织会议是提议的支部的第一次会议。与会者
包括潜在会员，还可能包括其他成员，比如母
会代表、区干部和他人感兴趣的人。母会会
长、提议的支部联络员或其他合格的狮友均可
以主持该组织会议。组织会议的一些主题应包
括但不限于以下以下： 

• 有关分会支部运作的信息

• 会员的职责

• 国际狮子会的组织结构和历史

• 每个职务的说明

• 分会支部会费

• 分会支部名称

• 分会支部干部选举

i.   联络员 (由母会指派)

ii.   会长（由分会支部成员选举产生）

iii.  秘书（由分会支部成员选举产生）

iv.  财务（由分会支部成员选举产生）

分会支部必须遵循与新狮子会相同的命名惯
例。分会支部将在其名称末尾自动加上“分会
支部”。命名惯例规定，分会名称应从起其所
在的“城市名称”开始，后跟“识别名称”。
有关命名惯例的完整说明，请阅读国际狮子会 
《 理事会政策手册》第十章。

6) 提交分会支部的通知

在组织会议之后，母会秘书或会长可以使用 
MyLCI 向国际狮子会提交分会支部的信息。
提交分会支部的说明可以在 LionsClubs.org 
上找到。或者，您可以填写“分会支部申请/
干部跟新表格”和“支部会员报告表格”，然
后将填写好的两份表格提交给国际狮子会。



分会支部指南 | 5

母会的角色和职责

母会的角色是协助支部获得并保持高度的承
诺、活动及热忱。贵分会支部的成功需要母会
的指导与合作。

母会应做到：
• 协助成立支部

• 指派一位有经验的狮友担任支部联络员

• 通过 MyLCI 申请分会支部或提交分会支部申请 

• 通过 MyLCI 报告支部会员或提交支部会员报告

• 处理其他支部会员的会籍申请

• 确保支部

i. 制定会员成长计划

ii. 干部经过适当的培训、指导和支持

iii. 每年举行干部选举

iv. 鼓励会员参加母会会议和活动

v. 鼓励会员参加区的活动

• 提交分会支部用品订单

• 每年通过 MyLCI 或通过“分会支部申
请/干部跟新表格”来更新支部干部



要了解更多信息并访问其他资源，请访问  
www.lionsclubs.org/MembershipChair

分会支部结构 

分会支部执行委员会

分会支部执行委员由分会支部干部（支部会
长、支部秘书、支部财务）和支部联络员组
成。最初的支部成员可以任职到第一财政年度
结束，且如果再次当选，则可以任职第二年。
国际狮子会的财政年度为7月1日至6月30日。
支部会长的职位不是担任任何区职位的前提条
件。

分会支部会长

• 担任支部的领导人 

• 是母会的理事会成员

• 参加母会的理事会会议和/或例会

• 熟悉母会的宪章及附则 

• 定期与母会沟通

• 制定第一年的计划

• 成立各委员以支持分会支部的运作

• 主持分会支部会议

• 计划并选择社区服务活动

分会支部秘书

• 担任支部的行政管理员

• 维护分会的一般记录，例如会议记
录、出勤、选举和会员会籍

• 使用“支部会员报告表格”向母
会提交新会员、退会会员、转会
会员和其他会员变更的信息
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• 每年使用“分会支部申请/干部更新
表格”，向母会提交干部更新

• 使用“月度支部活动报告”向母
会提供一份支部活动的报告 

• 收集并向分会支部财务上缴会费

• 向每位会员分发应付给母会的
会费及其他财务欠款账单

• 担任编辑，或定期与支部新闻稿编辑沟通

• 代表支部答复疑问和请求

分会支部财务

• 创建并管理支部账户和预算

• 记录支部的付款和存款

• 准备“月度财务报告”并提交给母会

• 收管支部秘书上缴的会费

• 支付支部账单

• 将国际、复合区和区会费上缴给母会财
务，并将分会支部会费存入支部行政账户

支部联络员

• 担任分会支部执行委员会的干部

• 保持母会与分会支部之间开放的沟通

• 像导狮一样协助支部

• 与支部会员发展积极的关系

• 帮助支部会长准备“月度支部活动报告”

• 让支部了解所有母会的活动和
可能影响支部的政策

• 参加支部会议和服务活动
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分会支部会员

支部会员

任何在其社区具有良好品行和信誉的法定成人
均可受邀成为分会支部会员。此人必须获得母
会的核准才能成为会员。

鼓励支部会员参加母会的例会。支部会员参加
母会会议时，有投票权。支部会员仅在参加其
母会会议时才计入该母会的法定人数。支部会
员也可成为支部委员会的成员。任何支部会员
可被选为母会理事会的成员。

会费

每名新分会支部会员的入会费为 $35 美元。其
他分会会员或退会12个月内的良好信誉会员可
免费转到支部。

支部会员支付国际、区和复合区，以及分会支
部的会费。支部可以制定与其母会不同的会
费。国际、区和复合区会费应上缴给母会财
务，分会支部会费应存入分会支部行政账户。 

符合资格的家庭单位、学生、现有或前青少狮
及年轻人均可享受折扣优惠。

添加新成员

将新会员添加到分会支部时，应提交会员申请
表格给母会的理事会进行核准。然后，母会或
随“月度会员报告”一起提交“支部会员报
告”，或使用 MyLCI 在线输入会员。

《新会员资料袋》可从分会用品部门获取，并
应由母会秘书为每个新分会支部会员订购。

会员变更

在退会或更新会员信息时，请填写“支部会员
报告”并将其提交给母会秘书。
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分会支部运作

会议

鼓励狮子会每个月至少开两次会议，鼓励分会
支部也应如此。有些支部每月召开一次例会和
一次执行委员会会议。计划周密的会议很重
要，欲获有关计划会议的信息，分会会长和第
一副会长电子书则是不错的资源。

宪章及附则

由于支部是母会的一部分，因此其运作受母会
的宪章及附则以及国际、复合区和区的宪章及
附则和国际理事会通过的政策所管理。

沟通

每个分会支部都需要有自己与其会员沟通的方
式。考虑新闻通讯、脸书页面或博客。分会支
部秘书负责与其分会支部会员进行沟通。

会员发展

一个成功的分会支部应有满意和积极的会员，
以及吸引更多会员帮助提高他们服务能力的计
划。为分会支部招募会员与为传统分会招募会
员类似。《问就对了！》新会员招募 指南概述
了会员发展的过程，并且对希望增加新会员的
分会和分会支部来说是一项很好的资源。

您还可以咨询您的支部联络员和母会干部以获
取其他想法。您可以使用《分会支部手册》向
潜在会员解释分会支部，或使用《分会手册模
板》来为您的分会专门制定小册。

会员加入贵支部后，《会员满意度指南》将有
助于确保您的会员从分会中获得预期的体验。

支部财务

预算

大多数支部使用财务预算系统，该系统包括预
先预测支部在特定时间内的收入和支出，然后
编制预算。

贵支部应该为该财政年度（7月至6月）制定两
个预算：

1）行政预算：行政预算为支部运作
提供资金。其收入主要来自会费，
但也可包括分会抽奖、增加用餐费
用、分会罚款和分会拍卖等。

2）活动预算：活动预算资助支部的
活动和方案。其收入应来自支部
在社区组织的特定募款方案。

分会支部可以开设自己的账户，并可以选择是
否想向母会予以授权。无论哪种方式，支部都
应提交《月度支部财务报告》，以便母会可以
继续向支部提供支持和指导。请记住，区、复
合区和国际会费应由母会支付，因此如果母会
无法进入支部账户，则需要转移资金。

在美国，支部有两种选择来获得用于开设银行
账号的雇主识别码（EIN）。

1) 使用母会的 EIN。经母会许可，分会支
部可以使用母会的 EIN。这将让母会
负责向国税局（IRS）申报其支部的税
收。该支部将保持对账户的控制权，
但是必须向母会提供税务信息。

2) 申请一个新的 EIN 代码。  如果分会支
部选择申请自己的 EIN，则支部必须每
年申报 990-N、990-EZ 或 990。请在 
www.irs.gov/charities 上申请 EIN。

有关其他的支持，请联络 
legal@lionsclubs.org 

募款

筹集的资金必须用于支部的活动预算。在任何
情况下，支部募款方案的任何收入均不得用于
支付支部的行政管理费用;  但是，可以扣除与
募款活动直接相关的合法费用。 

订购分会用品

要订购国际狮子会品牌的商品、分会用品和奖
项，请浏览 LCI 的在线商店。无需个性化的用
品可以直接从国际总部以信用卡或其他预付方
式订购。必须通过母会来订购以分会支部名称
个性化的用品。只有母会秘书可以在其账户上
订购用品。 
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将分会支部转变成分会

如果母会希望将其分会支部转变成一个授证
分会，并且如果支部至少有20名成员，则他
们可以这样做。在分会支部转变为分会时，
免除现有支部会员的授证和转会费。请联络 
NewClubs@lionsclubs.org 以开始这个转换
程序。 

支部转变为授证分会后，其账户中剩余的任何
款项均应转入到新授证的狮子会账户中。支部
转变后，其转会会员不会影响母会获得“会员
满意度奖”的资格。

解散分会支部

分会支部可以在母会全体会员（包括分会支部
会员）的多数投票表决下予以解散。如果该
支部解散，支部会员将成为母会的正会员，
并应继续鼓励他们参与母会的会议和活动。
母会可以在 MyLCI 上解散一个分会支部，
或母会干部通过书面沟通，发送电子邮件
至：NewClubs@lionsclubs.org，通知国际
总部该分会支部已经解散。

支部解散后，分会支部账户中剩余的任何款项
均应转入母会相关的账户，以用于分会支部所
在的社区。 

更多的支持

国际狮子会为您的分会支部提供了更多资源
和支持。请联络 membership@lionsclubs.
org，或访问 http://lionsclubs.org 上资源中
心的会员部分，以获取其他工具。 



月度支部活动报告
（每月向母会提交本报告） 

支部名称：________________________________________________________________________________________________

月份：___________________________________________________ 年 ________________________________________

提议的方案和活动

完成的方案和活动

日期 描述 目标

日期 描述 成果
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会员发展司 
国际狮子会 
300 W 22ND ST
Oak Brook IL 60523-8842 USA
www.lionsclubs.org
电邮：membership@lionsclubs.org 
电话：630.468:3831
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