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10 tips

Hur man hanterar
LCIF-anslaget effektivt



Nar LCIF-anslaget nu har

beviljats foljer du foljande steg
for att uppna malen.

SIONS
(L)

Tip

»

s 1 // Forsta roll och ansvar

Anslagsmottagaren &r vanligen en klubb, ett distrikt eller ett multipeldistrikt och ansvarar for
hanteringen av LCIF-anslaget.

Anslagsmottagaren bor teckna avtal och/eller dverenskommelser med projektets partner,
vilka tydligt beskriver roll och ansvar for alla som éar involverade i projektet (om tillampligt).

Anslagsadministratoren ansvarar for att alla de medel som har beviljats av LCIF anvands pa
ett korrekt séatt.

Anslagsadministratéren ansvarar for att LCIF samt den klubb, det distrikt eller det
multipeldistrikt som har beviljats anslaget erhaller rapporter inom féreskriven tid.

Projektordféranden ansvarar for den dagliga verksamheten i projektet.

Specialtips! Utse en styrkommitté som dvervakar projektets aktiviteter och
hantering av ekonomin. Kommittén kan bestd av medlemmar, icke medlemmar och
lampliga partner i projektet.

»

Tips 2 // Ga igenom anslagsoverenskommelsen

Gé igenom anslagsdéverenskommelsen (med den/de partner som deltar i projektets
genomférande, om tillampligt).

Underteckna anslagséverenskommelsen och returnera den till din regionala programspecialist
vid LCIF inom 30 dagar efter mottagande.

Glom inte! Var uppmérksam pé alla villkor for det anslag som har beviljats av LCIF.

Lions Clubs International

FOUNDATION




-+
X 7

Tips 3 // Upprétthall ekonomiska rutiner

» Oppna ett bankkonto som &r specifikt fér projektet fér alla anslag fran LCIF som &verstiger
USD 20 000. Se till att kontot har tre firmatecknare: (1) Anslagsadministratoren (2)
Projektordféranden (3) Distriktets nuvarande sekreterare eller kassoér (eller motsvarande).

» Behall kopior av alla fakturor, kvitton och kontoutdrag fran banken. Komplett bokféring av
erhdllna medel och &dragna kostnader géllande detta anslag maste regelbundet skickas in till
LCIF.

» Utbetalningar, checkar eller 6verféringar fran projektets konto far endast utfardas till en
godkand projektleverantor eller entreprendr. Betalningar eller checkar far aldrig utfardas
"kontant" eller till "innehavaren". Inga projektbetalningar far erlaggas kontant utan
forhandsgodkannande fran LCIF.

» Kontakta flera leverantdérer och be om bésta mdjliga pris innan varor eller tjanster bestalls.

Specialtips! Beroende pa vilket land anslagsmottagaren befinner sig i kan LCIF ha
sarskilda krav avseende ekonomi och/eller dokumentation. | sddant fall kommer
LCIF informera anslagsmottagaren om detta.

Visste du att?

Tack vare programmet om anslag till distrikt och klubbar som paverkar samhallet

kommer 15 procent av ej oronmarkta donationer att 6verforas till anslag som
finansierar lokala projekt pa klubbniva och/eller distriktsniva. Besok lionsclubs.
org//sv/DCG for att lara dig mer!

Tips 4 // Samla in matchande medel
(i forekommande fall)

» N&r matchande medel krdvs maste dessa vara i form av kontanter.

» Skicka in en kopia av kontoutdrag fran banken, for att verifiera matchande medel.

Specialtips! Den tid som far anvandas till insamling av lokalt matchande medel
finns beskriven i anslagsoverenskommelsens villkor.
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m Tips 5 // Skicka in anslagsrapporter

» LCIF kan under genomférandefasen begéara skriftliga rapporter nar som helst, men
regelbunden rapportering uppmuntras verkligen. Dessa delrapporter kan kravas for att inleda
utbetalning av anslaget eller andra administrativa atgarder.

» Alla anslagsmottagare maste skicka in en slutrapport inom 45 dagar efter det att projektet har
slutférts.

» Inkludera en detaljerad skriftlig del i rapporten:

e Skicka in rapporter regelbundet genom att anvénda LCIF:s rapportformular.
¢ Inkludera specifika uppgifter om framsteg pa vagen mot projektets mal.

» Inkludera en detaljerad ekonomisk rapport:
¢ Organisera alla kvitton och betalda fakturor fére insdndande. Numrera varje kvitto/faktura och bifoga en lista med
ytterligare information.
¢ Bifoga en kopia av projektets bankkonto som utvisar alla insattningar pa och uttag fran det projektspecifika kontot.
e Ange om nagon ranta har tillforts kontot.
e Begar godkannande av LCIF om betydande &ndringar av projektets budget planeras.

» Bifoga bilder:

¢ Bifoga bilder av hog kvalitet som utvisar medlemmar som arbetar med projektet tillsammans med férmanstagare
eller vid projektets aktiviteter och evenemang.

e Bilder av material och/eller byggnader som anslaget har finansierat, i forekommande fall.

e Uppgift om erkansla till LCIF, till exempel en plakett vid byggnation.

Specialtips! Behall en kopia av hela rapporten som skickas till LCIF bland era
handlingar.

Tlps 6 // Uppmarksamma LCIF — Er stiftelse

Vid fysiska projekt ska en plakett eller skylt placeras pa en lamplig plats, vilken har
inskriptionen: "Detta projekt har mojliggjorts tack vare samarbete med Lions Clubs
International Foundation.”

»  Allt marknadsféringsmaterial maste uppmarksamma LCIF:s involvering i detta projekt.

» All publicitet som projektet har fatt ska skickas in till LCIF.

Specialtips! | manga lander krévs ett skriftligt godkdnnande av dem som finns med
pa bild innan bilderna publiceras. Folj lokala regler kring detta.

Dela din berattelse

Att dela med sig av berérande beréattelser ar ett utmarkt satt att 6ka stodet till

LCIF. Uppmuntra alla medlemmar att dela med sig av berattelser om sina insatser,
vilka har fatt stod av LCIF, och hur de har paverkat. Besok lionsclubs.org/sv/
ShareYourStory for att skicka in din berattelse.
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\Q;§/ Tlps7 Folj alla lagar och regler

Alla lokala lagar maste féljas.
» All faktisk och uppfattad intressekonflikt maste omedelbart inrapporteras till LCIF.

» Underlatenhet att folja lagar och regler kan resultera i att LCIF-anslaget avslutas och att alla
medel maste aterbetalas.

Vanligen kom ihag! LCIF forbehaller sig ritten att ingripa i implementeringen om
detta ar nodvandigt, bland annat genom att byta ut anslagsadministratoren och/eller
att innehalla utbetalningar av anslagsmedel.

Tips 8 // Hall kontakt

» Sammantréffa regelbundet med projektets ledning och styrkommitté.

» Hall din klubb, ditt distrikt och ditt multipeldistrikt informerade om framgéngar och utmaningar.

» Hall din regionala programspecialist vid LCIF informerad om framgéngar och utmaningar.

Specialtips! Alla dndringar av projektets budget maste godkannas i forvéag av
LCIF.

o

% I_I_l—’ Tips 9 // Gor projektet till en framgang

» Borja forbereda den skriftliga och den ekonomiska rapporten i god tid innan den ska vara
inskickad.

» FOolj upp projektets resultat fortldpande.

» Hall konstant uppsikt dver projektets risker och utmaningar.

Glom inte! Var beredd pa att svara pa alla de fragor LCIF kan ha.

Tips 10 // Fira

» LCIF — er stiftelse — &r bara s& stark som de som stodjer den. Fira den hjélp och det hopp vi
bringar tillsammans, vilket hjélper samhéllen nér och fjarran inom omraden vi alla bryr oss om.

For mer information om LCIF:s anslag

ringer du 630-468-6769 eller skickar e-post till Icif@lionsclubs.org.
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