PALVELUPROJEKTIN
SUUNNITTELUOPAS

~uden 1Istutus

Kaikki Lions-klubit ovat itsenéisia yksikoitd. Tama tarkoittaa, etta jokainen Lions-klubi
on itsenéisesti vastuussa omien tapahtumiensa jarjestamisestad seké paikallisten lakien
ja sdadodsten noudattamisesta. Taman suunnitteluoppaan tavoitteena on valittaa
suosituksia, eikd sen sisaltda tulisi pitaa lainopillisina neuvoina tai parhaina kéytanteina.
Taman suunnitteluoppaan siséltdmat aktiviteetit saattavat sopia omaan yhteisé6nne —
tai sitten eivat. Kaikkien lakien ja saaddsten, turvallisuusohjeiden sekéa parhaiden
kaytanteiden noudattamisen varmistamiseksi kannattaa keskustella jonkun paikallisen
ammattilaisen kanssa.
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PuUden 1Istutus

Téama projektisuunnitteluopas auttaa klubianne istuttamaan paikallisesti sopivia taimia puuasiantuntijan avulla ja
parantamaan néin yhteisén hyvinvointia.

Kaynnistamalla tdmankaltaisen projektin autatte jarjestéamme saavuttamaan ymparistén kestavaan suojeluun
seké elvyttdmiseen ja sitd kautta kaikkien yhteisdjen hyvinvoinnin parantamiseen tahtdévén strategisen vision.

Aloittakaa tapahtumanne suunnittelu.

Tayttadkaa alla olevan kaavakkeen tyhjat kohdat maaritellidksenne tapahtumanne yksityiskohtaisesti.

Kesto Sijainti
Mita saavutatte 1 paiva Julkinen maa-alue
Istutetaan paikalliseen . . Erityiset, yhteis6n tarpeisiin
Suunnitteluaika pohjautuvat aluset

ympéristdon sopivia puita
3 kuukautt
Laatikaa puiden hoidon Hukautta

seurantasuunnitelma

Aloitus-/
lopetuspaivat

Suunnitellut osallistujat

Valitkaa tapahtumallenne kohdeyleisé.

Ihmiset, joita Palveluita tarjoavat henkilot: Huomatkaa:
palvelemme: puuasiantuntijat

lapset muut

nuoret

aikuiset

kaikki




Meaartekaa proektllenne kalkki vaadittavat tentavat

Kaikkien projektien tulisi siséltdd seuraavat viisi tehtavaa:

1. Valitkaa puuasiantuntija.

» Voi olla paikallinen metséateollisuuden alalla toimiva henkild, puistoista ja niihin liittyvista
palveluista vastaava edustaja, joku yhteisdn jasen tai puiden istuttamisesta kokemusta
omaava Lion-/Leo-jasen jne.

» Mukana koko projektin suunnittelussa ja puiden varsinaisessa istutuksessa

» Auttaa valitsemaan sopivat puulajit, paattaa istutusalueesta, auttaa osallistujia valmistelemaan
istutusalueen ja istuttamaan puut oikein

» Ohjaa keskustelua ja antaa koulutusaineistoa siitd, miten klubi tulee jatkossa olemaan mukana
puiden hoidossa

Puuasiantuntija(t):

2. Kysykaa lupa julkisilla maa-alueilla olevien puiden hoitoon.
» Ottakaa yhteyttd paikallisiin viranomaisiin

3. Paattakaa istutusalueesta.

Paattakaa alueesta, jolle puut istutetaan ja miten maaperaa tulee valmistella ennen
istutusta.

»  Taytyyko puita suojella eldimilté ja lapsilta?

> Onko alueella maanalaisia putkia tai kaasulinjoja?

> Onko alue varjossa?

> Mik& on maaperéan laatu?
4. Paattakaa istutettavista puista.

Puulajit Puiden Auringossa  Maaperéan Reidn Taimien

lukumaara  vai tyyppi Syvyys valit
varjossa

5. Suunnitelkaa istutuksen jalkeinen puiden hoito.

Luokaa ja toteuttakaa suunnitelma vastaistutettujen puiden osalta, jotta niiden
hyvinvointi ja jatkuva hoito varmistetaan tulevaisuudessa. Laatikaa tdma suunnitelma
yhdessa puuasiantuntijan kanssa.
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Antakaa tapantuman vapaaehtoisile rodlt,

Asema/rooli Yhteystiedot Huomautukset

Projektin Vetéjé Voi olla joku Lion-/Leo-jasen, jolle
puiden istutus ja hoito on tuttua ja joka
voi hoitaa tapahtuman logistiikan ja
vapaaehtoistoiminnan

Vapaaehtoisjohtaja Maaraa tehtavat vapaaehtoisille ja

varmistaa, ettd he saavat apua, jos
heillda on kysyttavaa

Paikallisen pelastuslaitoksen Tulee olla aina lasn4 hatatilanteen
ensihoitopalvelut varalta

Markkinointijohtaja

Tapahtuman valokuvaaja Osallistujilta tulee saada

allekirjoitetut kuvankayttéluvat,
mikéli heidan tapahtumassa
otettuja valokuviaan aiotaan kayttaa
markkinointitarkoituksiin

Varmistakaa, etta aikuisten lukumaara suhteessa lasten
lukumaaraan on asianmukainen ottaen huomioon valitun toiminnan.

Lion-jasenten lukumééaré Suositellut vapaaehtoisten maarat™:

0-4-vuotiaat: 1 vapaaehtoinen 4 lasta kohti

Leo-jasenten lukumaara 4-8-vuotiaat: 1 vapaaehtoinen 6 lasta kohti
9-12-vuotiaat: 1 vapaaehtoinen 8 lasta kohti
Muiden lukumaara 12-18-vuotiaat: 1 vapaaehtoinen 10 lasta kohti

*Useilla paikallishallinnoilla on yhden lastenhoitotydntekijan vastuulla olevien lasten maéaraa rajoittavia lakeja. Varmistattehan, etta
toiminta noudattaa paikallisia sdanndoksia.
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Organisoikaa projekiinne saavutettavissa olevin vaneisiin,

Projektin vetgja voi tayttaa tdman lomakkeen ja seurata edistymista.

Tehtava

Tiedottakaa klubille

Maaraaika

Tehtavan
vastuuhenkild

Vihjeita

Jarjestakaa kokoontuminen, jossa
tiedotatte klubille tapahtumasta

Laatikaa tapahtumalle nimi/
otsikko

Muodostakaa
suunnittelutoimikunta

Toimikunta, jonka tehtdva on maaritella
tapahtuman osallistujat, toiminta, tehtavat
ja logistiikka

Valmistelkaa kustannusarvio

Hakekaa rahoitusta (tarvittaessa)

Valitkaa paikka ja sekéa se, mita
puita haluatte istuttaa

Ottakaa yhteytté paikallisiin
viranomaisiin ja/tai talonomistajiin,
riippuen siitd, onko puita tarkoitus
hoitaa julkisilla vai yksityisilla
maa-alueilla

Valitkaa paikallinen
puuasiantuntija / paikalliset
puuasiantuntijat ja ottakaa heihin
yhteytta

Varmistakaa mahdolliset
tarvittavat vapaaehtoiset

Kaikkien vapaaehtoisten tulisi olla mukana
tapahtuman toiminnassa, ja heidan

tulisi olla sitoutuneita hauskanpidon
mahdollistavan ja turvallisen tapahtuman
luomiseen, jonka tarkoituksena on huolehtia
paikallisesta ymparistdsta ja parantaa sita

Valitkaa istutettavat puut

Arvioikaa, mitéa valmisteluja
istutuspaikka tarvitsee

Hankintamateriaalit

Suunnitelkaa istutuksen jalkeinen
puiden hoito

Laatikaa
markkinointisuunnitelma

Siihen voi sisaltya lehtisia, digitaalista
aineistoa yms.

Varmistakaa vakuutuksen
kattavuus

Tarkistakaa asianmukaisilta viranomaisilta,
tarvitaanko vakuutustodistusta tai
lisdvakuutusta

Vastauksia kysymyksiin, jotka liittyvat
kaikille Lions-klubeille tarjottavan yleisen
vastuuvakuutuksen kaytantéon, [6ytyy
ohjelmavakuutusten kirjasesta osoitteesta
http://lionsclubs.org/pib-en

Sopikaa tapahtuman jélkeisesta
kokouksesta, jossa voitte
juhlistaa menestysta ja
keskustella mahdollisista
kehityskohdista

» Kayttédkaa arviointikysymyksia
keskusteluun projektistanne

» Tarkistakaa istutettujen puiden
hoitosuunnitelmanne
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saa kayttaa tata taulukkoa tapahtuman rahoituksesta paatettaessa.

SYdONT3LLINNNNS
N3IIAYLHIL

Koulutus

Koulutusaineisto

Laitteisto

3TTISIOLHIVVdVA
SYdONT3LLINNNNS

Lapiot/lana

Kastelukannu

Kasineet

Amparit

Vuokrauskulut
(mikali sellaisia on)

Markkinointi
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Markkinointiaineisto

Puuntaimet

oNINYLILLIrANg

Vettéd/vélipalaa
(valinnainen)
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Anviolkaa projekiinne menestysta.

Kutsukaa uudelleen koolle tapahtuman suunnittelutoimikunta juhlistamaan tuloksianne ja
raportoimaan palveluistanne!

N3IIAYLHIL

Menestyksen mittarit

SVdONT3LLINNNNS

Arvioikaa projektianne

Alle 18-vuotiaiden osallistujien

v e Vapaaehtoisten, ei-jdsenten lukumaara
lukumaara

Yli 18-vuotiaiden osallistujien . ..
v Palvelutunnit yhteensa
lukumaara
Vapaaehtoisten Lion-jasenten Projektin suunnitteluun/rahoituksen hakemiseen
lukumaara kaytettyjen tuntien kokonaismaara

Vapaaehtoisten Leo-jasenten
lukumaara

Pohtikaa projektianne

1. Istutettiinko paikalliseen
ympaéristdon sopivia puita?

AT1ISIOLHAYVdVA
SYdONT3LLINNNNS

2. Laadittiinko puiden hoidon
seurantasuunnitelma?

3. Missé onnistuitte parhaiten?
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4. Mitka olivat suurimmat
haasteenne?

5. Jarjestaisittekd taman projektin
uudelleen?

6. Mitd muuttaisitte?

oMMNINvLILLIrang

Vaikka puut ovatkin tarkea osa yhteisbdmme, puiden hoito ei hyddyta suoraan jotakin tiettya
maaraa ihmisid. Suunnitellessanne raporttia ihmisista, joita asia hyédyttda, huomioikaa
projektin aikana valistusta saaneiden ihmisten méara. Alkaé arvioiko kutakin hoidettua puuta
kohden hydtyvaa inmismaaraa.
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