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Symposieprogram om nya roster

Under det att framjandet av mangfald och inkludering fortsatter for Lions International ar det viktigt att
klubbarna genomfor projekt som kommer att skapa intresse hos méanniskor i alla aldrar och fran alla bakgrunder.
Ett utmarkt satt att finna angeldgna behov ar att genomfora ett symposium om nya roster. Det underliggande
malet med ett symposium ar att framja jamvikt mellan kdnen och mangfald, 6ka antalet kvinnor, unga vuxna och
andra underrepresenterade grupper i var organisation.

Ett symposium ar en sammankomst for fritt utbyte av idéer eller ett formellt mote dar flera experter haller korta
anféranden om ett enskilt &mne eller ett antal relaterade amnen. Det finns fyra syften med ett symposium om
nya roster:

Finna nya hjalpprojekt som ar av intresse for manniskor fran alla bakgrunder.
Finna potentiella nya medlemmar.
Marknadsfora Lions pa hemorten.

P wnN e

Bilda nya klubbar/klubbfilialer och darefter genomféra nya projekt som det finns behov av.

Att genomfora ett symposium for kvinnor i ditt omrade kréver noggranna forberedelser, men den tid som laggs
ner pa planering och genomférande kommer att gagna bade lionklubbarna och samhallet.

PIanering av evenemanget
Vilj ett tema

Det forsta steget i planeringen av ett framgangsrikt symposium om nya roster ar att valja ett tema. Det anger
tonen fér symposiet, fungerar som rattesnore néar ni planerar detaljerna och kan paverka resultatet.

Nagra fragor att beakta vid val av symposiets tema:

o Vill ni ha ett brett amne, till exempel "Tillgodose behov i samhallet"?

e Vill ni fokusera pa en speciell grupp, till exempel "Tillgodose behov bland barn"?

e Foredrar ni fokusering pa ett speciellt omrade, till exempel "Tillgodose angeldgna behov inom
halsovardsomradet"?
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Snabbtips

Ett allsidigt &mne ger mojlighet att diskutera ett brett register av serviceprojekt, men kan gora det svarare att
halla fokuseringen och att identifiera méjligheter till hjalpinsatser. A andra sidan kan angeldgna behov och
majligheter forbises om man har en alltfér smal fokusering. Tank pa dessa faktorer nar ni valjer amne(n).

Samla ett antal intresserade medlemmar for att diskutera idéer. Fokusera pa idéer som bidrar till att uppna
symposiets mal. Nar ni har en lista med idéer viljer ni ut de basta, genom att diskutera fordelarna med var och
en. Efter detta steg bor ni ha en kort lista 6ver mojliga teman. (Ett alternativ ar att forse varje idé med ett
nummer fran 1-5. Siffran 5 anger en lysande idé och 1 en idé som inte ar genomforbar. Idéerna som far hogst
betyg av majoriteten i gruppen tas med pa den korta listan).

Vilj sedan det tema som baést hjalper er att uppna symposiets mal. Ni bor darefter komma pa en titel som

kortfattat beskriver temat och kan anvandas i marknadsféringsmaterial. (Exempel: "Gor Bandviken battre"
anordnad av Lions Club Bandviken och Bandvikens handelskammare).

Snabbtips

> Produktiv idéklackning bor folja grundlaggande riktlinjer for att bli framgangsrik:

e Anviand ett bladderblock och markpennor for att anteckna idéerna, sa att alla deltagare kan se
dem.

e  Faststall tidsgrans for sessionen — 30 minuter brukar vara lagom.
e Anteckna VARIJE idé som diskuteras —ingen vardering skall géras och inga idéer uteslutas.

e Tilldt ingen kritik av dessa idéer, eftersom den kan ddmpa entusiasmen. Aven vilda och tokiga
forslag kan leda till en perfekt idé.

e Ha nagra roliga och enkla saker tillgdngliga for att halla deltagarnas hander sysselsatta. Pennor
och papper for att rita krumelurer eller byggklossar i plast kan halla hdnderna sysselsatta och
stimulera det kreativa tankandet.
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Finn en samarbetspartner

Efter det att ni har valt tema ar nasta steg att finna en lokal organisation att samarbeta med. Genom att
samarbeta med andra grupper starks evenemanget, nya perspektiv och ny information tillférs, vilket hjalper till
att identifiera viktiga behov samt kan tillféra 6kade resurser och ekonomiskt stod.

Forslag pa grupper att samarbeta med:

e Handelskammaren

e R&da Korset/Réda Halvmanen
Kvinnoféreningar

Big Brothers/Big Sisters

United Way

Scoutgrupper

e Association of University Women
e Advokatsamfundet

e ldrarorganisationer

e Foreningar for sjukskoterskor och lakare
e Ungdomsgrupper

e Ideella organisationer

Snabbtips

» Fundera Over att genomfora ytterligare ett mote for att sammanstélla en lista 6ver sponsorer och
deltagare. For att fa ytterligare idéer kan ni besdka kommunens hemsida, soka pa internet, kika i lokala
annonsblad och lokaltidningen.

N&r ni har funnit en samarbetspartner dr nasta steg att tillsdtta en planeringskommitté med representanter fran
bada grupperna.

Bestam ett datum

Det tar tid att planera och offentliggéra evenemang, sa vi foreslar darfor att ni borjar med forberedelserna infor
symposiet minst tre till fyra manader i forvag. Nar ni diskuterar lampliga datum bor ni beakta andra evenemang
som genomfors samtidigt och dven helgdagar. Det ar en god idé att ha ett maldatum och ett alternativt datum
nar ni soker efter en lamplig lokal.
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Finn en lokal

Vid val av lokal till symposiet finns ett antal faktorer att tanka pa:

e Lampligt lage

e  Gott om parkering

e Gott om sittplatser for alla deltagare

e Handikappanpassning

o Tillgang till maltider/forfriskningar eller kok
e Utrustning for audiovisuella presentationer
e Rimlig hyra

Andra idéer att beakta:

e Lions egna lokaler

e Offentliga lokaler

e Konferensrum i bibliotek

e Konferensrum pa hotell

e Samlingssalar i skolor

e Konferensrum i kyrkans lokaler

e Andra samlingslokaler som kan hyras

En del lokaler ger rabatt till ideella organisationer. Om ni samarbetar med andra organisationer kanske de har
tillgang till en lamplig lokal. Nar ni granskar kostnadsfaktorerna for de olika lokalerna bor ni tédnka pa att en lokal
som har dnskad audiovisuell utrustning och tillgang till maltider/forfriskningar kan ha hogre kostnad, men kan
vara fordelaktigare i langden bade ur kostnads-, tids- och bekvamlighetssynpunkt. Gor en jamforelse av
kostnaderna for de olika lokalerna, for att se vilken som ar bast lampad fér ert evenemang.

Ansok om anslag

Efter det att ni har utarbetat de praktiska detaljerna kan ni anséka om anslag fran Lions International. Hogst
USD 2 000 beviljas per distrikt, med ett hogsta anslagsbelopp om USD 2 000 per symposium. Programmet kan
bevilja finansiellt stéd upp till USD 8 000 per konstitutionellt omrade och verksamhetsar. Medel kommer att
beviljas enligt forst till kvarn-principen. Ett distrikt eller multipeldistrikt som erhéll finansiellt stéd under
foregaende ar kommer att 6vervagas efter den 1 november for att ge andra omraden mojlighet att ansdka om
stod Ansdkan maste skickas in senast 30 dagar innan symposiet.
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For att ansoka om anslag maste anstkan (sidan 17) fyllas i, ett budgetforslag (sidan 18) maste bifogas samt
dessutom en preliminar dagordning och information om de organisationer ni samarbetar med och till sist
undertecknas av distriktsguvernéren for symposium i distrikt och guverndérsradsordféranden for symposium i
multipeldistrikt. Ansékan om anslag granskas av personal vid Lions International och ett svar ges inom 30
arbetsdagar efter mottagandet. Ansdkan, budget och dagordning kan skickas via e-post till
newvoices@lionsclubs.org.

Beviljade anslag kommer att utbetalas efter evenemanget, under férutsattning att personalen vid divisionen for
distrikts- och klubbadministration erhaller den dokumentation som kravs enligt den allmanna ersattningspolicyn
pa sidan 22. Anvand rapport/ersattningsformuléaret pa sidan 19 i denna vagledning, samt utgiftsformulédret, for
att ans6ka om utbetalning av anslaget. Handlingsplanen for uppféljning av symposiet maste ocksa inkluderas.

Planera programmet

Symposiets format kan variera. Det kan vara en informell sammankomst med mdjligheter att utbyta idéer, en
mer formell session med foredrag eller en kombination av dessa. Valet av format beror pa tiden man har till
forfogande, antal deltagare, temat och planeringskommitténs fokusering pa ett sarskilt amne.

Oavsett hur programmet utformas kravs att det leds av erfarna personer. Nagra exempel:

e Informellt utbyte av idéer: Moderator och gruppledare
e Formell presentation: Moderator och talare
e Kombination av formell presentation/utbyte av idéer: Moderator, talare och gruppledare

Att ge deltagarna mojlighet att delta aktivt brukar gora att de kdnner starkare engagemang och att de ar mer
benigna att medverka i de hjalpprojekt som planeras som ett resultat av symposiet. Aven i de fall programmet
ar mer formellt bor nagra interaktiva inslag inkluderas, till exempel en fragestund, mojlighet att bilda natverk
med andra eller en diskussion med samtliga deltagare.

Snabbtips

> |slutet av denna vagledning finns forslag pa tva program (sidan 15 och 16), vilka kan vara till hjalp vid
planeringen av programmet. De kan anpassas for att passa ert format, tid och andra faktorer.
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Bjud in talare

Efter det att ni har faststallt ett format for ert symposium ar nasta steg att inbjuda lampliga talare. Deltagarna
bor halsas vdalkomna av en representant for Lions och er partner (i forekommande fall) samt av moderatorn. Om
symposiet kommer att omfatta arbete i mindre grupper dar deltagarna kan komma fram med nya idéer behdvs
dven gruppledare i dessa grupper.

Vid ett mer formellt symposium med inbjudna talare bor dessa ge deltagarna en dversikt 6ver symposiets
amnen. Lampliga talare kan vara ledare i de organisationer som anordnar symposiet, lokala politiker eller larare.
De bor vara val insatta i amnesomradet, erfarna talare och intresserade av att hjalpa till att starka det lokala

samhallet.

Snabbtips

» Framstdende talare ger ert evenemang trovardighet och ar en tillgang nar ni marknadsfor symposiet i
olika media.

Efter det att ni har funnit talare boér deras medverkan bekraftas skriftligen. Inkludera alla detaljer om
evenemanget samt bakgrundsinformation om Lions International och om er samarbetsorganisation.

Inkludera ytterligare inslag

Flera andra inslag kan laggas till programmet, for att didrmed presentera Lions for deltagarna och for att lata
deltagande organisationer visa upp de mal, varor och tjanster de erbjuder. Fundera 6ver foljande idéer:

e Utstallning: Stall fram bord langsmed vaggarna i rummet eller i en korridor. Dessa bord kan hyras av
andra organisationer for en lag kostnad och de kan anvdanda dem till att marknadsfora sin respektive
organisation. Deltagarna kan besdka utstallningen fore eller efter symposiet och under pauserna.

Snabbtips

» Kom ihag att stalla fram ett bord med information om Lions! Ldgg fram trycksaker om din klubbs
projekt, allman information om Lions och inbjudan/ansékan om medlemskap. Exempel pa utmarkta
resurser:

e Webbsida om familjemedlemskap

e Lions gor en skillnad (ME-40) — broschyr med allméan information
e Ansdkan om chartermedlemskap (TK-188) — om tillampligt

e Medlemsansékan (ME-6B)
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e Tafram ett program for evenemanget: Deltagande organisationer kan for en Iag kostnad inkludera
information om sin verksamhet i slutet av programmet.

e Inkludera en presentation om Lions under evenemanget. Den kan vara kort och eventuellt ingd i
valkomsthalsningen. Informera om varfér Lions arrangerar symposiet och ge exempel pa aktiviteter som
lokala klubbar arbetar med.

e Identifiera ett samhallsprojekt. Vid slutet av symposiet bor ett nytt samhallsprojekt identifieras. Anvand
projektet for att bilda en ny klubb eller en ny klubbfilial.

Snabbtips

» Ett gratisbord eller en gratisannons i programmet kan erbjudas som byte mot tjanster i samband med
evenemanget. Tryckerier, cateringféretag, media, etc. kan kontaktas.

Bjud in andra grupper

Forutom den organisation som sponsrar symposiet tillsammans med er kan ni ocksa inbjuda andra grupper att
medverka. Det ar en fordel att ha ett tvarsnitt av grupper representerade, eftersom det stimulerar utbyte av
idéer. Granska er lista 6ver potentiella partner nar ni sammanstaller inbjudningslistan.

Skicka skriftliga inbjudningar till de grupper ni skulle vilja se som deltagare i symposiet. Folj upp med ett
telefonsamtal till gruppens ledare, for att personligen framféra en inbjudan till gruppens medlemmar och
forklara syftet med symposiet.

Er inbjudan bor inkludera symposiets titel, sponsrande organisationer, datum, tid, plats, en kort beskrivning av
evenemanget samt kontaktperson och telefonnummer for mer information eller for att [lamna svar om
deltagande (om ni vill bedéma antal deltagare).

Snabbtips

» Uppmuntra de inbjudna att ta med sig en vén!

Inbjudningarna bor sdndas ut omkring en manad fére evenemanget.
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Snabbtips

» Kom ihag att mindre dn en tredjedel av deltagarna bor vara medlemmar i Lions, for att darmed fokusera

pa potentiella nya medlemmar.

Marknadsfor evenemanget

Forutom utskick av inbjudningar till lokala grupper boér ni ocksa informera allmanheten om evenemanget.
Kontakta distriktets PR-ordférande for att fa hjalp med marknadsforingen av symposiet.

Har foljer nagra forslag pa hur ni kan marknadsféra symposiet:

Tryck upp flygblad som kan 6verldmnas till foretag i omradet. Distriktets och/eller klubbens namn samt
Lions logotyp bor vara val synliga i allt marknadsféringsmaterial.

Sand information om symposiet till den person som ar ansvarig for kalendern pa den lokala tidningen,
radio- och TV-stationen. Ett forslag till utformning finns pa sidan 15 i den har vagledningen.

Lagg ut information om symposiet pa klubbens och distriktets hemsida. Be er partner att ta med
information pa sin hemsida eller att ha en lank till er hemsida.

Ta reda pa hur mycket en annons kostar i den lokala tidningen. En del tidningar ger rabatt till ideella
organisationer. Gor detta innan ni skickar in er anslagsansokan.

Ta reda pa hur mycket radiostationen tar for att annonsera om ert symposium. Som med tidningar ger
de ocksa ibland rabatt till ideella organisationer. Gor detta innan ni skickar in er anslagsansokan.

Inbjud representanter fér media till ert evenemang genom att sanda ett pressmeddelande till den lokala
tidningen, radio- och TV-stationen. Ett forslag pa pressmeddelande finns pa sidan 16 i denna
vagledning.

Kontakta lokala foretag som har elektroniska anslagstavlor eller annan typ av reklamskyltning for att se
om de ar villiga att ta med information om ert symposium.
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e Delta fore symposiet i andra lokala evenemang och utnyttja tillfallet att dela ut information om ert
evenemang.

e Informera dven internt om evenemanget. Informera andra medlemmar i distriktet via nyhetsbrev,
webbplats etc.

Ta hand om detaljerna

Bland det allra viktigaste ndar man planerar ett framgangsrikt evenemang ar att skriftligen bekrafta alla
arrangemang. Dubbelkolla datum, tider, etc. i all skriftlig korrespondens.

I den har vagledningen finns en checklista/tidsplan som kan vara till hjdlp nar ni planerar evenemanget. Dessa
finns pa sidan 11-13.

Snabbtips

» GOriordning en “forsta hjalpen-lada” med tejp, saxar, markpennor, pennor, hiftapparat,
forlangningssladd etc. att anvanda nar gor i ordning infér symposiet. Ladan kommer att spara dyrbar tid
vid iordningstallande av lokalen.

Gor allt sa enkelt som mojligt vad galler forfriskningar och maltider. Om ert evenemang pagar en hel dag kan
deltagarna ata lunch pa egen hand. Se till att vatten alltid finns tillgdngligt. Om gruppen inte ar alltfoér stor kan
smakakor, kaffe och te eventuellt serveras under pauserna.

Snabbtips

> Be lokala foretag att sponsra maltider, kaffe och te i byte mot att deras namn inkluderas i
reklammaterialet och i lokalen. Manga foretag skulle vara stolta 6ver att medverka i den har typen av
evenemang.

For mer information, fragor eller for att bestélla resurser kontaktar du personalen vid divisionen for distrikts-
och klubbadministration via e-post newvoices@lionsclubs.org eller telefon 630-468-6828.
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Omsatt idéerna till handling...och nya medlemmar

Dra under symposiet nytta av deltagarnas entusiasm och intresse, genom att uppmuntra dem att ga med i Lions
och att arbeta med det nya projekt som kommer att genomféras som en foljd av evenemanget. De har redan
visat att de ar intresserade av @mnet, sa missa inte detta tillfalle att involvera och intressera dem ytterligare. Se
till att ni har tillrdckligt med rekryteringsmaterial tillgangligt, sa att nya medlemmar kan bjudas in pa plats.

Har foljer nagra forslag till hur ni kan rekrytera nya medlemmar under evenemanget:

e Bilda en ny klubb eller en klubbfilial som har ansvaret for de projekt som foreslas under symposiet.

e Be narvarande lionmedlemmar att bjuda in deltagarna till att bli medlemmar. Symposiet ger dem en bra
Overblick 6ver hur Lions arbetar. Dra storsta mojliga nytta av detta tillfalle!

e Marknadsfor medlemskap genom att ha ett speciellt bord for Lions med i utstéllningen for lokala
grupper. Inkludera en lista 6ver medlemskapets férdelar och férmaner.

e Moderatorn kan beratta om medlemskapets fordelar och att deltagarna har mojlighet att anséka om
medlemskap.

e Tillsdtt en kommitté som kontaktar personer som svarade “kanske” eller “inte just nu” nar de
tillfragades om de var intresserade av medlemskap.

e Bevarje ny medlem som rekryterades i samband med symposiet att ge er namnet pa minst tre personer
som kan vara intresserade av att arbeta med projektet genom att bli lionmedlemmar. Kontakta dessa
personer!

Notera: Medlemsrekrytering ar ett viktigt inslag vid planeringen av symposiet. Detta dr nagot som krévs for
att kvalificera till anslag fran Lions Clubs International.

Anvand formularet i den héar vagledningen som hjalp nar ni lagger upp en handlingsplan (sidan 20) for att uppna
era mal och att planera det nya projektet. Borja planeringsarbetet omedelbart for att dra nytta av den goodwill
och entusiasm som skapats vid symposiet samt for att visa att lionklubbar arbetar aktivt och framatriktat.

Skicka dven ytterligare ett pressmeddelande for uppféljning till lokala media samt skicka ett tackkort till alla
talare.

Snabbtips

» En deltagar-/registreringslista ar ett bra satt att sammanstalla en fullstindig lista 6ver deltagarna, vilken
kan anvandas till att kontakta dem efter symposiet.
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Checklista for planering av symposiet

Anvand denna checklista som vagledning nar ni planerar och genomfor ert evenemang. Ni kan lagga till eller ta
bort punkter, sa att de passar fér ert evenemang.

Minst tre manader i forvag

Vilj ett tema

Finn en samarbetspartner

Tillsatt en organisationskommitté

Finn en lokal och bekrafta skriftligen

Bestam symposiets format

Bjud in talare och bekrafta skriftligen

AnsOk om ett anslag till symposiet genom att skicka in Ansdkan om anslag till symposium pa sidan 17

Ansok om finansiellt stod fran lokala kallor

O O 0O 0 000 0 0

Sammanstall en kommunikationsplan i samarbete med marknadsforingsordféranden

Tva manader i forvag

Ta fram och tryck upp inbjudningar

Ta fram och tryck upp marknadsféringsmaterial, till exempel flygblad, affischer och annonser
Sammanstall en sandlista for inbjudningar

Sammanstall en medialista for utsandande av marknadsféringsmaterial

Undersdk och bestall mat/dryck om detta kommer att erbjudas

Undersok och ordna med all teknisk utrustning

Kontakta organisationer som kan vara intresserade av utstallningen eller att annonsera i programmet

O O 0O 0 0 0 0 O

Kontakta lokala foretag som kan hjalpa till med marknadsféringen
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Sex veckor i forvag

O Skicka ut inbjudningar

O Dela ut flygblad och satt upp affischer

O Overlamna kalenderinformation till lokala media, exempel finns pa sidan 16

O Utforma programmet

O Bestall broschyrer med information och medlemsinbjudan fran Lions Internationals division for
medlemskap

O Utforma utstaliningen om Lions (i forekommande fall)

En manad i forvag

Folj personligen upp inbjudningarna till viktiga organisationer och dess foretradare.

K6p in material, till exempel bladderblock, markpennor, kulspetspennor, anteckningsblock,
namnskyltar etc.

O Folj upp med organisationer som har visat intresse for utstallningen och att annonsera i programmet.

O Bestall bord, stolar och dukar till utstallningen (i férekommande fall).

Tre veckor i forvag

O Folj upp med talarna for att bekrafta deltagande och svara pa fragor.
O Utforma registreringslista dar deltagarna fyller i namn och kontaktinformation.
| Fardigstall utformningen av programmet och annonser.
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Tva veckor i férvag

O Bekréfta alla praktiska arrangemang igen

O Sammantraffa med moderatorn for att ga igenom programmet, diskutera mal och svara pa fragor.
O Sammanstall ett tidsschema och en 6versikt dver ansvar for sjalva symposiedagen.

O

Skicka programmet till tryckeriet.

En vecka i forvag

O Sammantraffa med organisationskommittén och andra frivilliga vid symposiet for att ga igenom deras
uppgifter och symposiets tidsschema.

O Folj upp med media betraffande deltagande i symposiet samt bekrafta tid, plats och talare
etc.
O Samla ihop allt material som ska tas med till symposiet.

Dagen for evenemanget

O Anland i god tid for att ta hand om praktiska detaljer.

Efter evenemanget

(| Sammanstall en handlingsplan fér nya projekt.

O Skicka tackkort till talarna.

| Skicka ett pressmeddelande om symposiets resultat till media.
O

Skicka in rapportering/ersattningsformularet pa sidan 19 och utgiftsformularet till Lions International.
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Symposiets tidsschema

Foljande tidsschema kan anvandas som vagledning nar ni planerar programmet for symposiet. Det kan
genomfdras som ett heldagsevenemang eller under en for- eller eftermiddag, beroende pa antalet talare och
amnen som skall behandlas samt ytterligare komponenter ni vill inkludera.

Forslag till halvdagsprogram med tva talare

WCONDU A WNE

10

11.

Valkomsthélsning — Ledare fran sponsororganisationerna (5 minuter vardera)
Inledningsanférande/introduktioner - Moderator (15 minuter)
Forsta talaren (30 minuter)

Fragestund (15 minuter)

Andra talaren (30 minuter)

Fragestund (15 minuter)

Paus (15 minuter)

Dagens dmnen - Moderator (15 minuter)

Diskussioner i sma grupper - (30-45 minuter)

Resultat och diskussion i hela gruppen - (30 minuter)
Sammanfattning/avslutning (15 minuter)

Foérslag till heldagsprogram med fyra talare

WO N WN R

NNRPRPRRRPRRRRRR
R OWLONOOOUD WNRO

Vilkomsthélsning — Ledare fran sponsororganisationerna (5 minuter vardera)
Inledningsanférande/introduktioner - Moderator (15 minuter)

Forsta talaren (30 minuter)

Fragestund (15 minuter)

Andra talaren (30 minuter)

Fragestund (15 minuter)

Paus (15 minuter)

Dagens dmnen under den forsta sessionen - Moderator (15 minuter)
Diskussioner i sma grupper - (30-45 minuter)

. Resultat och diskussion i hela gruppen - (30 minuter)
. Sammanfattning av den forsta sessionen (15 minuter)
. Lunch (45 minuter)

. Tredje talaren (30 minuter)

. Fragestund (15 minuter)

. Fjarde talaren (30 minuter)

. Fragestund (15 minuter)

. Paus (15 minuter)

. Diskussioner i sma grupper - (30-45 minuter)

. Resultat och diskussion i hela gruppen - (30 minuter)
. Sammanfattning/nasta steg - Moderator (15 minuter)
. Avslutning/tack - Moderator (15 minuter)
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Forslag till kalenderinformation
Forslaget nedan kan anvdandas som vagledning nar ni tar fram kalenderinformation. Fyll i aktuella uppgifter och

anpassa texten efter behov. Skriv ut informationen pa klubbens brevpapper. Kontrollera alla uppgifter noggrant
innan ni sander ut informationen.

For omedelbar publicering For mer information:
(Namn pa kontaktperson)
(Telefonnummer)

LIONS SYMPOSIUM DISKUTERAR ANGELAGNA BEHOV | SAMHALLET

(ORTENS NAMN) — (Symposiets titel), ett symposium for att (redogér for symposiets syfte) kommer att
genomfdras den (datum, tid, plats). Evenemanget sponsras av (namn pa klubben och
samarbetsorganisationer).

Symposiet ar gratis och 6ppet for allmanheten. Programmet omfattar (kort beskrivning av talare, sessioner och
utstallning dar lokala organisationer deltar).

”(Symposiets titel)” dr en del av Lions symposieprogram om nya roster, vilket dr ett program som genomfors av
klubbar éver hela varlden med syfte att samla méanniskor for att diskutera fragor som handlar om mangfald.

(Namn) Lions Club ar en serviceklubb som har arbetat med lokala och internationella hjilpinsatseri (antal) ar,
bland annat (ndmn 2—-4 framgangsrika klubbaktiviteter).

Hi#
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Exempel pa fjarde stycke

Exempel pa pressmeddelande

Anvéand detta pressmeddelande som vagledning nar ni sammanstéller ert eget pressmeddelande. Skriv ut det pa
klubbens brevpapper och korrekturlas det innan det skickas till media.

For omedelbar publicering For mer information:
(Namn pa kontaktperson)
(Telefonnummer)

LIONS SYMPOSIUM DISKUTERAR ANGELAGNA BEHOV | SAMHALLET

(ORTENS NAMN) — (Symposiets titel), ett symposium for att (redogor fér symposiets syfte) kommer att
genomfdéras den (datum, tid, plats). Evenemanget sponsras av (namn pa klubben och
samarbetsorganisationer).

Symposiet &r gratis och dppet for allmdnheten. Bland talarna kan namnas (ange namn pa talare). Under
symposiet ar deltagarna valkomna att delta i diskussioner om (ange syfte med planerade diskussioner).
Evenemanget omfattar ocksa (andra delar av evenemanget, till exempel en utstéllning dar lokala
organisationer deltar).

”(Citat fran en lionledare varfér Lions sponsrar detta symposium),” sade (namn, befattning och lionklubb).
”(Citat om betydelsen av detta evenemang fran en ledare i en av samarbetsorganisationerna),” sade (namn,
post och organisation).

”Att hjalpa vara barn” ar en del av Lions symposieprogram om nya roster, vilket ar ett program som genomfors
av klubbar 6ver hela varlden med syfte att samla manniskor for att diskutera fragor som handlar om mangfald.
Som ett resultat av symposiet hoppas (namn) Lions Club kunna genomfora ett hjalpprojekt som tillgodoser ett

eller fler av de angeldagna behov som diskuterades vid symposiet.

(Namn) Lions Club ar en serviceklubb som har arbetat med lokala och internationella hjilpinsatser i (antal) ar,
bland annat (ndmn 2—-4 framgangsrika klubbaktiviteter).

Hi#H
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Anslagsansokan

Lds igenom programinformationen pd sidan 1 for att kontrollera att ditt symposium uppfyller kriterierna. Om
kriterierna inte uppfylls kan programmet inte finansieras.

Distrikt eller multipeldistrikt som star vard:

Ansvarig medlem: Titel:

E-post: Symposiets datum:

Symposiets tema:

Sokt belopp: Mottagarkontots valuta:

Samarbetsorganisation:

Beskriv det/de samhéllsbehov som kommer att behandlas vid
symposiet:

Beskriv foreslagna evenemang vid symposiet, till exempel utformning, talare, insatser for att rekrytera nya
medlemmar, andra aktiviteter
etc:

Forklara symposiets mal i detalj. Hur kommer evenemangen vid symposiet att vara inriktade pa att uppna dessa
mal?

Beskriv de nya eller de utokade hjalpinsatser som kommer att vara till nytta for samhallet som ett resultat av
symposiet. Hur manga personer i samhallet kommer att erhalla hjalp?

Beskriv hur potentiella medlemmar kommer bjudas in till att bli medlemmar i en befintlig klubb, ny klubb eller
klubbfilial?

Bifoga en dagordning med aktiviteter och talare angivna. Anvand ytterligare blad vid behov (ansékningar utan
en dagordning kommer inte att 6vervagas).

Ansdkan maste skickas in senast 30 dagar innan symposiet.
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Foreslagen budget

Hyra av lokal: Mat/dryck:

Tryckning av inbjudan, affischer, flygblad etc:

Porto: Marknadsforing:

Kostnad for talare: Kontorsmaterial:

Annat (Vanligen specificera):

Total Budget:

Forvantat antal deltagare: Icke lionmedlemmar: Lionmedlemmar:

Distriktsguverndrens namnteckning: Datum:

Skicka det ifyllda formularet till:

District & Club Administration Division
Lions International

300 W. 22" Street

Oak Brook, IL 60523-8842 USA
E-post: newvoices@lionsclubs.org
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Rapporterings-/ersattningsformular

Distrikt eller multipeldistrikt som star vard:

Ansvarig medlem: Titel:

E-post: Symposiets datum:

Symposiets tema:
Plats:
Antal deltagare: Sokt belopp:

Mottagarkontots valuta:

Ersattning utbetalas endast till distriktet eller multipeldistriktet (kan ej utbetalas till en individ):
Namn pa kontot:

Adress:
Ort:
Land:

Samarbetsorganisation:

Namn pa talare:

Amnen som behandlades:

Betydande resultat:

Foreslaget samhallsprojekt:

Antal nya klubbmedlemmar: Nya klubbar eller klubbfilialer:

Namnteckning: Datum:

* F6ér symposium i distrikt krévs distriktsguvernérens namnteckning. Fér symposium i multipeldistrikt krévs
guvernérsradsordférandens namnteckning.

Vénligen returnera det ifyllda formularet tillsammans med utgiftsformuldret och handlingsplanen fér uppféljning
av symposiet till:

District & Club Administration Division, Lions International, 300 W. 22"¢ Street, Oak Brook, IL 60523-8842, USA

Det har formularet kan dven skickas via e-post till newvoices@lionclubs.org
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Formulédren mdste ankomma inom 30 dagar efter evenemanget. Endast symposier som har godkdints i forvig
kan erhdlla erséittning.

Handlingsplan for uppfoljning
(Skriv tydligt)

Klubbens namn: Distrikt:

Symposiets titel: Datum:

Viktiga erfarenheter fran symposiet:

Programforslag:

Handlingsplan:

Mal:

Prioritet: Tidsperiod:

Steg: Ansvarig person: Slutférd datum:
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Handlingsplan:

Mal:

Prioritet:

Tidsperiod:

Steg:

Ansvarig person: Slutférd datum:

Handlingsplan:

Mal:

Prioritet:

Tidsperiod:

Steg:

Ansvarig person: Slutford datum:

Handlingsplan:

Mal:

Prioritet:

Tidsperiod:

Steg:

Ansvarig person: Slutférd datum:
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Ersattningspolicy - Symposieprogram om nya roster
(Uppdaterad i juni 2023)

Den internationella styrelsen godkdande symposieprogrammet om nya roster. Dessa anslag kan beviljas for
aktiviteter som stodjer Lions medlemstillvaxt samt retention av Leos och Lions i alla aldrar och fran olika
bakgrunder.

Om ersattning 6nskas maste alla utgifter skickas till Lions Internationals division for distrikts- och
klubbadministration. Alla utgifter ska anges pa utgiftsformularet fér symposium om nya roster (individer som
adrar sig kostnader pa programmets vagnar maste vara godkanda i férvag). Formuladret maste undertecknas pa
avsedd plats av tillamplig person. Lions International kommer endast att utbetala ersattning om
utgiftsformularet har undertecknats av distriktsguvernor, guvernérsradsordforande, multipeldistriktets
sekreterare eller annan i forvag godkand person.

Utgifter som 6verskrider den godkdnda budgeten maste betalas av respektive person och kommer inte ersattas
av Lions International.

Ett detaljerat kvitto maste bifogas med alla utgifter for att berattigas till ersattning.

Tilldtna kostnader:

e Hyra av lokal

e Utrustning for presentationer
e Audiovisuell utrustning

e Mat och dryck vid symposiet
e Annonser och PR

e Kontorsmaterial

e  Tryckkostnader

e Internet
e Kopieringskostnader
e Porto

Ej tilldtna kostnader:

e Personliga utgifter

o  Sjukforsakring

e Alkoholhaltiga drycker

e Telefon

o  Utgifter for tvattservice

e Hyra av film pa hotellet

e Reseforsakring

e Gavor

o Avgifter for parkeringstjanster

e Hotellets motionsanlaggningar och fritidsanlaggningar
e Utgifter for underhallning

e PR-produkter som delas ut

e Gratulationskort eller andra halsningskort
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Ersdttning for talare:

o Avgift for talare: Kostnad for sjdlva uppdraget. En kopia av faktura och betalning av faktura kravs. Avgift
kommer inte att ersattas om inte bada dessa handlingar skickas in.

e Transport for talare: Lions International ersatter marktransportkostnader till symposiet. Marktransport
omfattar kilometerersattning om USD 0,31 per kilometer eller faktisk kostnad for buss, tag samt taxi.
Lokal taxi i samband med resan tacks ocksa.

e Boende for talare: Ersattning kommer att utbetalas for ett standard enkelrum pa hotell. Kvitto kravs.

e Maltider for talare: Kostnad for maltider vid ankomst till symposiet och vid avresa fran symposiet. Kvitto
kravs.

e Godkand dricks: Bagage: USD 1 per resvdska. Taxiresa: 10 %. Stadning av hotellrum: USD 2 per dag.

Notera:

1. Alla kostnader maste anges pa utgiftsformularet per dag och maste styrkas med originalkvitton. Notera
att kopior som skickas via e-post kommer att accepteras som original.

2. Ange ivilken valuta varje kostnadspost har betalats. Ersattning kommer att utbetalas i lokal valuta,
forutsatt att organisationen har bankkonto i det aktuella landet, eller i USD enligt den etablerade
vaxelkursen som gallde nar rakningen emottogs av Lions International.

3. Efter det att symposiet har genomforts skall formuldret, tillh6rande dokumentation och slutrapporten
skickas in med e-post eller vanlig post inom 30 dagar till personalen vid divisionen for distrikts- och
klubbadministration. Om ersattningsyrkanden ankommer 60 dagar eller senare efter symposiet
kommer INGEN ersattning att utbetalas.

4. Eventuella fragor om ersattningar ska skickas till newvoices@lionsclubs.org

Lions International tillhandahaller ingen sjukvardsforsakring till sina medlemmar, oavsett om det ar i samband
med Lions aktiviteter eller inte. Darfor ar det klokt att fére alla resor, bade personliga och dem relaterade till
Lions, kontrollera att du har en bra sjukvardsforsakring. Vissa personliga forsakringar och gruppforsakringar
tacker inte resor utanfor landets granser, ibland ej heller utanfor stadens, delstatens eller provinsens granser.
Detta galler sarskilt for USA:s Medicare Insurance, som endast galler inom USA och detta kan dven galla den
sjukvardsforsakring du har.

Behovet av forsakringar varierar fran person till person, sa kontrollera noga din och din familjs situation fore
avresa.
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Lions International

District and Club Administration Division
300 W. 22" Street

Oak Brook, IL 60523—8842, USA
www.lionsclubs.org

E-post: newvoices@lionsclubs.org
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