Uppdatera information om leoklubbar: &)

Lagga till nya medlemmar, inregistrera klubbtjdnsteman och
andra klubbtyper

Detta dokument har utformats att erbjuda leoklubbarnas tjansteméan vagledning steg for steg genom
processen att uppdatera sin klubbinformation, lagga till nya medlemmar och inregistrera klubbtjansteman.
Langst ner i detta dokument finns fler tips for ckade framgangar.

Steg att inregistrera klubbtjansteman

Steg

Handling

1

Oppna en webblasare och g till webbsidan om Lion Account, genom att ange
myapps.lionsclubs.org i webblasarens adressfalt. Tryck pa Enter.

Pa inloggningssidan anger du ditt anvandar-1D och I6senord (Figur 1). Klicka pa knappen
Logga in.

Nar du ar p& medlemsportalens sida klickar du pa knappen MyLCI hdgst upp pa sidan
(Figur 2). Du kommer da till sidan MyLCI.

Logga in pa ditt Lion Account

Logga in Registrera dig
Anvandar-ID* Har du inget konto?

Glomt anvindar-ID

var Policy o formation
ocl kor
LOGGA IN

Figur 1
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Medlemsportal

Valkommen, Lion Bri

MyLCI Insights Learn Shop
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http://myapps.lionsclubs.org/

3 | Innan du kan inregistrera tjanstemannen maste han/hon laggas till som leomedlem i
MyLCI. Under menyn Mina leoklubbar valjer du Medlemmar (Figur 1). Ga ner pa sidan
for att se om leomedlemmen redan har lagts till (Figur 2). Om leomedlemmen redan
finns géar du vidare till steg 5.

Mina leoklubbar ~ Min lion|

Mediemmar | -eff—
—
Klubbinformation
Tiansteman
Serviceaktiviteter
Rapporter
Faraldrars/malsmans tillstan

Ladda ner information

Figur 1
Figur 2
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Steg

Handling

I rullisten Lagg till medlem valjer du Ny Medlem (Figur 1). Fyll i formularet (Figur 2). De
obligatoriska falten anges nedan.

e FOrnamn e Intrddesdatum
e Efternamn e Land

e KOn e Adress

e Fodelsedatum e E-postadress

Klicka pa knappen Spara. En bekréftelsesida kommer att visas.

g Medlemm

& Lsgg till mediem ~

Ny medlem
e—— =
Atervandande medlem

Figur 1

Figur 2
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4a. | For leomedlemmar som &r under 18 ar kravs godkannande fran foralder/malsman. For

att bekrafta att du har gatt igenom medlemsansokan (LEO-50) och inhamtat

godkannande pa formularet valjer du Malsmans godkannande i menyn Mina leoklubbar.
& Bekraftelse

Medlem Tangie Whittem har lagts till.
Du har angivit en mediem som dr under 18 ar, Overfdringen kommer att slutforas nar fadderkiubben har granskat
foraldramas/malsmans godkinnande.

Mina leoklubbar »  Min lionklubk:

Medlemmar

Klubbinformation

Tjansteman
I H
1 Semviceaktiviteter 1
I i
Rapporter

Foraldrars/malsmans fillstand

Ladda ner information

y Medlemskort
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Steg

Handling

Pa sidan for malsmans godkannande klickar du pa Godkann efter det att du har gatt
igenom formularet LEO-50.
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Darefter inregistrerar du leoklubbens tjansteman. | menyn Mina leoklubbar véljer du
Tjansteman.

Mina leokiubbar + Min lionl

Medlemmar

Klubbinformation
jansteman | aff—

Serviceaktiviteler

Rapporter
Foraldrars/malsmans tillstane

Ladda ner information

| menyn Valj period véaljer du tillamplig period.

“alj period « Typ a

Nuvarande ar

Foregiende ar

Klicka pa Lagg till tjiansteman till hoger om den tjansteman du vill inregistrera.
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8 | Pa sidan Utse tjansteman klickar du pa knappen Valj medlem.

4F Utse tjansteman
Verksamhetsar 2016 - 2017
Tjanstemannatitel  Leoklubbens president

Valj en medlem som ska tjana pa denna post.

valmediem  EFEFR( Valj mediem
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Steg | Handling
9 | Klicka pa medlemmens namn for att valja den medlem som kommer inregistreras pa
denna post. Klicka pa knappen Spara. En bekraftelsesida kommer att visas.

Leoklubbens president x

Loa Brocks (4318025) Laowrence Lors  (431800¢)

<ﬁ> Valj en mediem som ska §3na pd denna post

10 | Pa bekréaftelsesidan klickar du pa knappen Ga tillbaka till tjansteman.

§ Bekraftelse

Utsedd 2016 - 2017 Leoklubbens president Leonardo Presidents (4221648).

Vad vill du gora nu?

G4 tillbaka til tjansteman

Ga fill forsta sidan

11 | Upprepa steg 6 till 10 for att utse andra tjansteman i leoklubben.

Steg att andra leoklubbens inriktning eller typ
Steg | Handling
1 | I menyn Mina leoklubbar véljer du Klubbinformation.

Min leoklubb ~  Min lionklubb
Medlemmar

Klubbinformation h
Tiansteman

Serviceaktiviteter

Rapporter

Ladda ner information
Medlemskort

Féraldrarsimalsmans tillstand
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Steg | Handling

2 | P& sidan med klubbinformation klickar du p& knappen Begar andring av inriktning (Figur
1). Sidan att andra till Alpha/Omega kommer att visas (Figur 2). Ange anledning till
andringen. Klicka pa knappen Skicka. En bekréaftelsesida kommer visas som indikerar att
denna begéaran har skickats till servicecenter fér medlemmar vid Lions Clubs
International.

3 Klubbinformation

Kiubbinformation

2003082

Figur 1

% Begar andring av inriktning fér Omega/Alphakiubb

Klubbnamn
MNuvarande inriktning Ny inrikining
Inikining Apha oo

Anledning till andring

/.

Enligt den interationella styrelsens policymanual bér alla leoklubbar antingen vara en Alphaklubb eller en Omegaklubb. Alphaklubbar ar uiformade fér ungdomar
mellan 12-18 & Denna inrikining fokuserar pa individuell och social utveckling bland tonaringar. Omegaklubbar ar utformade for yngre vuxna mellan 10-30 &r Denna
inriktning fokuserar p personlig och yrkesmassig utveckiing av unga man och kvinnor. For att andra leoklubbens beteckning ill en Alpha- eller Omegakiubb, vanligen
il detta formular och skicka dettill LCI:s Leo Club Program Department tillsammans med information om varfor kubbens beteckning behover andras.

Skicka Avbryt
Ce==

Figur 2
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3 | P& bekraftelsesidan klickar du pa knappen Ga tillbaka till klubbinformation.

4 Bekraftelse

Begaran om dndring av klubbinriktning har skickat in.

Vad vill du gora nu?

Ga tilbaka till klubbin formation

Ga fill forsta sidan
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Steg | Handling

4 | P& sidan med klubbinformation klickar du pa pilen ner intill Klubbtyp, for att valja
skolbaserad eller samhallsbaserad. Klicka p& knappen Spara. En bekréaftelsesida kommer
att visas.

$ Klubbinformation

Kubbinformation

5 | Klicka pa knappen Ga till forsta sidan for att atervanda till forsta sidan.

4§ Bekraftelse

Klubbinformationen har uppdaterats

Vad vill du gora nu?

Ga till forsta sidan

Tips:
" 1. Klubbtjansteman och leorddgivare kan inregistreras innan deras ambetsar inleds. Darmed kommer de kunna
logga in p& MyLCI sa snart deras A&mbetsar borjar.
2. Sakerstall att alla tjiansteman och leorédgivare har sin egen unika e-postadress inregistrerad i det
internationella medlemsregistret, s att de kan erhalla viktig information om leoklubbprogrammet.
3. Pa sidan Leoklubbens tjansteman bor du verifiera att leoradgivarens kontaktinformation ar korrekt. For att
andra leoradgivarens information gar du till sidan om lionklubbens medlemmar.

Om du har fragor eller 6nskar mer information skickar du e-post till oss pa adress
memberservicecenter@lionsclubs.org.
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