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Programa do Simpodsio Novas Vozes

Como a énfase na divulgacdo da diversidade e inclusdo dos associados em Lions International continua, é
importante que os clubes identifiquem oportunidades de servigos relevantes que despertem o interesse de
pessoas de todas as idades e origens. Uma excelente maneira de identificar essas necessidades é realizar um
Simpdsio Novas Vozes. O objetivo subjacente de um simpdsio é promover a paridade e a diversidade de género,
procurando aumentar o nimero de mulheres, jovens adultos e outras populacdes sub-representadas em nossa
organizagao.

Um simpdsio é um encontro em que ha livre troca de ideias, ou uma reunido formal em que varios especialistas
fazem pequenas palestras sobre um Unico tépico ou sobre tdpicos relacionados para um propésito identificado.
O programa de um Simpdsio Novas Vozes é composto de quatro propdsitos:

Identificar novos projetos comunitarios que sejam de interesse para diversos grupos de pessoas.
Identificar possiveis associados.

Promover os Lions clubes na comunidade.

W PE

Fundar um novo clube/nucleo para desenvolver um novo projeto comunitario que tenha sido
identificado.

A realizagdo de um Simpdsio Novas Vozes em sua area requer uma prepara¢do minuciosa, mas o tempo
investido em um evento bem planejado e executado revertera em muitos beneficios para os Lions clubes e para
a comunidade.

Como planejar o evento

Selecionar um tema

O primeiro passo para o planejamento de um Simpdsio Novas Vozes bem-sucedido é escolher um tema para o
evento. O tema deverd dar a ténica do simpdsio e oferecer direcionamento para todos os seus esforgos de
planejamento, assim impactando o resultado final.

Algumas questdes a serem consideradas ao escolher o seu tema:
e Vocé deixarad o tema amplo, tal como “Como atender as necessidades comunitarias”?
e Vocé prefere focar em determinado grupo, como “Como atender as necessidades das criangas”?

e Vocé prefere focar em uma area, por exemplo, “Como atender necessidades prementes na area da
saude”?
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Um tema amplo mantera aberta a possibilidade de uma variedade de projetos de servico. Contudo, podera ser
mais dificil manter o simpédsio focado em determinadas oportunidades de servicos com tdpicos muito
abrangentes. Por outro lado, ao limitar o seu enfoque vocé podera estar perdendo oportunidades de atender
necessidades prementes e projetos de servicos necessarios a comunidade. Mantenha estas possibilidades em
mente quando planejar seus tdpicos.

Discuta sobre possiveis ideias com os Ledes interessados. Foque em ideias que ajudardo no cumprimento das
metas do simpdsio. Assim que determinar a lista de ideias, reduza-a, discutindo os méritos de cada uma. Ao fim
desta etapa, vocé devera ter uma lista curta de temas vidveis. (Um método alternativo de reduzir a lista é dar
notas de 1 a 5 a cada idéia — “5” para uma grande idéia de tema e “1” para uma ideia que n3o seja viavel. As
idéias que receberem as notas mais altas dadas pela maioria do grupo vao compor uma pequena lista de escolha
de temas.)

Desta lista, escolha o tema que melhor atendera as metas do seu simpdsio. Vocé deve entdo criar um titulo com
o seu tema que traduza a idéia sucintamente e que possa ser usado em materiais promocionais. (Ex:
“Construindo uma Bedford Melhor” patrocinado pelo Bedford Breakfast Lions clube e a Cdmara de Comércio de
Bedford.)

> SessOes produtivas de debate de idéias devem seguir diretrizes basicas para que haja sucesso:

e Tenha um bloco grande de papel e um marcador ou uma lousa para escrever as idéias de forma
visivel a todos os participantes.

e Estabeleca um limite de tempo para a sessdao — 30 minutos geralmente sdo suficientes.

e Escreva TODAS as idéias que forem mencionadas, ndo teca considera¢des ou censure qualquer
idéia neste momento.

e N3o permita que as pessoas critiquem uma idéia, isto pode inibir a participa¢do, sendo que
mesmo a idéia mais bizarra pode levar a outra que eventualmente seja perfeita.

e Divirta-se com atividades simples para manter as maos dos participantes ocupadas. Materiais
como marcadores e papel para desenho, além de bloquinhos de plastico encaixaveis ocupam as
maos e abrem o lado direito do cérebro para o pensamento criativo.
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Garantir uma parceria

Apds determinar o tema, a préoxima etapa é identificar um ou mais parceiros na comunidade para colaborarem
no evento. Ao unir forcas com outros grupos da sua regido estara dando credibilidade ao evento, além de novas
perspectivas e informagdes para identificar necessidades prementes, assim como fornecer recursos adicionais e
financiamento.

Ideias para parcerias com outros grupos incluem:

e (Camara de comércio

e Cruz Vermelha

e Junior Women'’s Clubs

e Big Brothers/Big Sisters

e United Way

e Escoteiras

e Escoteiros

e Association of University Women

e Association of Trial Lawyers

e Parent-Teacher Organization

e Associacdo de médicos e enfermeiros
e Junior League

e Organizagdes comunitarias sem fins lucrativos

» Considere realizar outra sessdo de debate de ideias para elaborar uma lista de possiveis patrocinadores
e participantes. Visite o site de sua comunidade na Internet, consulte o catalogo telefénico e a se¢do de
grupos comunitdrios do seu jornal local para ajuda-lo a ter idéias interessantes.

Assim que um parceiro for identificado, forme um comité de planejamento do simpdsio que deve ser composto
de individuos de ambos os grupos.

Marcar uma data

Para planejar e executar um evento eficaz e bem divulgado, sugerimos que comece os preparativos com pelo
menos trés ou quatro meses de antecedéncia para que tudo saia a contento. Quando discutir as datas, leve em
consideracdo outros eventos e feriados ja programados da comunidade. Neste estagio, seria uma boa ideia
determinar uma data alvo e outra data alternativa para que tenha mais op¢des de locais para o evento.

3 | Pagina



Escolher um local

Existem diversos fatores a serem considerados para quando selecionar um local para o simpdsio:

e Local conveniente

e local para estacionamento

e Lugares suficientes para que todos possam assentar-se confortavelmente
e Acesso para deficientes

e Servicos de comida/bebidas ou de cozinha

e Habilidade de apoiar apresentagdes audiovisuais

e Taxa de aluguel razodvel

Algumas ideias para locais a serem consideradas incluem:

e Saldo de Lions

e Saldes dos centros comunitdrios ou do parque distrital
e SalGes de conferéncias da biblioteca

e Saldes de conferéncias de hotéis

e Auditdrios e ginasios de escolas

e SalOGes de igrejas

e Prédios publicos

Muitos locais oferecerao descontos para organizagdes sem fins lucrativos. A sua organizagao parceira
possivelmente também tenha acesso a locais apropriados. Ao determinar o custo-beneficio dos locais, deve
lembrar-se que embora pareca ser mais caro uma instala¢do equipada com os recursos audiovisuais necessarios
e acesso a servigos de comida e bebida, no final, vocé podera economizar tempo e dinheiro pagando pela
conveniéncia de ter tudo disponivel no local. Faca uma comparacao de precos dos locais disponiveis para ver
qual é o mais viavel e com melhores horarios e custo beneficio para o seu evento.

Solicitar financiamento

Apds as principais logisticas terem sido determinadas, vocé podera solicitar financiamento de Lions
International. O maximo de USS$ 2.000 esta disponivel por distrito, com um subsidio maximo de USS 2.000 por
simpdsio. O programa oferece assisténcia financeira de até USS 8.000 por drea jurisdicional por ano Leonistico.
Os fundos estdo disponiveis por ordem de chegada. Aquele distrito ou distrito multiplo que recebeu
financiamento no ano anterior sera considerado apds 12 de novembro, de forma a dar oportunidade a outras
areas. As solicitagdes a serem consideradas tém que ser apresentadas o mais tardar 30 dias antes do simpdésio.
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Para solicitar o financiamento, vocé deve preencher o formulario de solicitagdo na pagina 17, fornecer o
formulario de orgamento proposto localizado na pagina 18, uma agenda preliminar, informacgdes sobre as
organizagao(s) parceira(s) e assinatura do governador de distrito para simpdsios de distrito e do presidente de
conselho para simpésios de distrito multiplo. As solicitacdes de financiamento serdo examinadas e uma
resposta sera fornecida até 30 dias apds serem recebidas pelos funcionarios de Lions International. A solicitacdo
para o Simpdsio Novas Vozes, orcamento e agenda podem ser enviados por e-mail para
newvoices@lionsclubs.org, conforme indicado no formulario.

Os fundos aprovados serdo reembolsado apds o evento, dependendo da equipe da Administragdo de Distritos e
Clubes receber a documentacdo apropriada, conforme exigido pelas Normas Gerais de Reembolso, pagina 22.
Use o Formulario de Relatério/Reembolso incluido neste guia para solicitar reembolso na pagina 19 e o
Formulario de despesas padrdao. O Plano de A¢ao Pds-Evento também deve ser incluido.

Planejar a apresentacao

Um simpdsio pode ser realizado de varias maneiras. Ele pode ser feito informalmente, com troca constante de
ideias, um evento com uma apresentagao mais formal, ou uma combinacdo das duas opgbes. O formato
escolhido vai depender do tempo disponivel, tamanho do evento, tema e preferéncias dos membros do comité
de planejamento.

Todas as alternativas exigirdo pessoas experientes para que possam liderar as apresenta¢des. Alguns exemplos
sdo:

e Troca informal de ideias: moderador, lideres de pequenos grupos

e Apresentacdo formal: moderador, palestrantes

e Combinacdo de apresentacdo formal/troca de idéias: moderador, palestrantes e lideres de pequenos
grupos

Ao darmos aos participantes do simpdsio a oportunidade de contribuirem ativamente durante o evento podera
fazer com que se sintam mais ligados ao tépico e mais inclinados a participarem de um projeto comunitario
que possa ser planejado como resultado direto do simpdsio. Mesmo que o seu evento seja mais formal,
certifique-se de alocar tempo para as pessoas interagirem por meio de perguntas e respostas, fazendo contatos
durante os intervalos ou em sessdo de discussao em grupo.

> No verso desta publicacdo oferecemos dois exemplos de programacéao, pagina 15 e 16 para ajuda-lo no
planejamento das apresentagGes do simpdsio. Elas podem ser personalizadas para se adaptarem ao
formato do evento, tempo alocado e outras consideragdes.
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Convidar oradores

Apds determinar o formato do simpdsio, convide os oradores mais adequados para participar. Vocé vai querer
ter um representante do Lions e de sua organizagao parceira (se for o caso) para dar as boas-vindas ao grupo,
além de um moderador. Caso o seu simpdsio inclua uma oportunidade para os participantes discutirem e
compartilharem ideias, vocé devera solicitar a participacdo de lideres de pequenos grupos para facilitarem a
discussdo.

Para um evento mais formal, centrado em discursos, identifique especialistas locais que possam dar aos
participantes uma visdo geral dos tdpicos do simpdsio. Os oradores adequados devem ser lideres das
organizagOes participantes, autoridades locais, professores universitarios etc. Procure pessoas que tenham bons
conhecimentos do assunto, sejam oradores experientes e interessados em ajudar a fortalecer a sua comunidade

» Oradores de renome nao sé somam credibilidade ao seu evento, eles também fornecem um bom
“gancho” para divulgacdo do simpdsio na midia.

Assim que vocé garantir os oradores, confirme a participacdo deles por escrito. Ndo deixe de incluir todos os
detalhes do evento, bem como informacdes basicas sobre Lions International, o seu Lions clube e sobre as
organiza¢les parceiras.

Incluir elementos adicionais

Diversos elementos adicionais podem ser incluidos no evento para apresentar os Lions clubes aos participantes,
bem como para lhes oferecer uma oportunidade de mostrarem seus objetivos, bens ou servicos. Considere as
seguintes ideias:

e Realize uma demonstracdo sobre a comunidade: Organize as mesas em volta da sala ou ao longo do
corredor. As mesas podem ser alugadas de outras empresas a precos maodicos (talvez USS 25 por mesa)
sendo usadas para promoverem essas organiza¢des. Os participantes poderao circular pelas mesas
antes ou depois do simpésio e durante os intervalos.

> Nao deixe de incluir uma mesa para os Lions clubes! Tenha folhetos disponiveis relativos aos projetos
do seu clube, informagdes gerais e convites/formularios para afiliagdo. Essas sdo alguns excelentes
recursos:
e Webpage de Afiliagdo Familiar
Os LeGes Fazem a Diferenga (ME-40) — publicacdo com informagdes generalizadas
Pedido de Inscri¢cao de Associado Fundador (TK-188) — (se for o caso)
Formulario de Inscricdo de Associado (ME-6B)
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e Elabore um programa para o evento: Os participantes poderao incluir informacdes sobre suas
organizagdes no verso do programa pagando uma pequena taxa pela publicidade.

e Inclua uma apresentacdo sobre o Lions International durante o evento. A apresentagao devera ser
rapida como parte das palavras de boas-vindas. Inclua informagGes sobre a razdo dos Ledes estarem
patrocinando o simpdsio e quais os projetos que sao de interesse dos Lions clubes locais.

e Identifique um projeto comunitario. Ao final do simpdsio um novo projeto comunitdrio devera ser
identificado. Use o projeto como um veiculo para iniciar um novo clube ou nucleo.

» Uma mesa de apresentacdo gratuita ou publicidade no programa do evento pode ser usada como
ferramenta de troca para obter servicos gratuitos ou com taxas reduzidas para o evento. Graficas, bufés
e a midia em geral poderdo utilizar este meio de propaganda.

Convidar participantes

Embora vocé possa identificar um co-patrocinador para o evento, ndo deixe de convidar membros de outros
grupos para participar. Sera bom ter varios grupos de interesses diversos para a livre troca de idéias durante o
simpdsio. Utilize a sua lista de possiveis organizagdes parceiras para comecar a fazer a lista de convidados.

Envie convites por escrito para 0s grupos que vocé gostaria que participassem do simpdsio. Apds o envio, faca o
acompanhamento com um telefonema pessoal para o lider da organizagao para convidar seus membros a
participarem do simpdsio e explique seus objetivos.

O convite deve conter o titulo do simpdsio, as organiza¢cGes patrocinadoras, horario, data, local, uma breve
descricao do evento e o nome da pessoa de contato com telefone e endereco de email para mais informacgoes
ou respostas (caso queira estimar o numero de participantes).

> Incentive os convidados a trazerem amigos!

Os convites deverao ser enviados pelo menos um més antes do evento.
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> Lembre-se de que menos de um terco dos participantes devem ser LeGes para se concentrar nos

possiveis associados e aliviar os custos.

Divulgar o evento

Além dos convites pessoais para grupos-chave da comunidade, vocé devera divulgar o evento para o publico em
geral. Trabalhe com o Assessor de Distrito de Relagdes Publicas para desenvolver um plano de comunicagao
para o evento.

Essas sdo algumas ideias para publicar o simpdsio:

Crie um folheto que possa ser colocado em locais de comércio. Certifique-se de mostrar o nome do
Distrito Leonistico patrocinador e/ou nome dos clubes e o logotipo do Lions.

Envie uma nota para ser inserida no calendario de eventos aos editores de jornais, radio e televisdo. Um
modelo desta nota consta neste guia, na pagina 15.

Coloque informag0des relativas ao simpdsio nos sites dos Lions clubes e distritos patrocinadores. Peca ao
seu parceiro para incluir as informaces também em seus websites ou inclua um link para o seu site.

Pesquise o custo de um anuncio impresso no jornal local. Normalmente, os jornais oferecem pregos
reduzidos para organiza¢des em fins lucrativos. Isso deve ser feito antes do envio do pedido de
financiamento.

Pesquise o custo de comprar anuncios de publicidade em esta¢des de radio da localidade. Assim como
no caso dos jornais, eles também oferecem descontos para organizagées sem fins lucrativos. Isso deve
ser feito antes do envio do pedido de financiamento.

Convide a midia para cobrir o evento enviando um comunicado a imprensa aos jornais, radios e
televisdes locais. Um modelo deste comunicado consta neste guia, na pagina 16.

Entre em contato com comerciantes locais para que anunciem o evento e divulguem informagdes sobre
o simpdsio em seus estabelecimentos.
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e Participe de outros eventos comunitarios antes do simpdsio aproveitando a oportunidade para distribuir
informacdes sobre o evento.

e Certifique-se de divulgar o evento internamente. Comunique-se com outros Ledes do seu distrito por
meio de boletins, sites na Internet, etc.

Finalizar os detalhes

O mais importante a ser lembrado para que o evento tenha sucesso é confirmar todos os preparativos por
escrito. Verifique as datas, hordrios etc. em todas as correspondéncias por escrito.

Esta incluido neste guia uma lista de verificagdo/cronograma para ajudar no planejamento do seu evento. Elas
estdo disponiveis nas pdaginas 11 a 13.

> Prepare um “kit de emergéncia” com papel celofane, fita adesiva, tesouras, marcadores, canetas,
grampeador, extensdo elétrica etc., levando tudo ao local do evento para fazer a montagem. Ao ter
esses materiais em maos, vocé economizara um tempo precioso durante a montagem.

Mantenha simples a escolha do buffet (comidas e bebidas) para o evento. Se o evento for realizado durante
todo o dia, 0 almogo podera ficar “por conta” dos participantes. Tenha agua fresca disponivel durante todo o
dia. Se o grupo nao for muito grande, vocé podera oferecer biscoitos ou alguns salgados durante os intervalos,
com servico de café e cha.

» Pecaaum negociante local para patrocinar o servico de buffet em troca de propaganda nos materiais
promocionais e no local do evento. Muitos negociantes se sentirdo honrados em serem incluidos em
um evento comunitdrio relevante como o simpésio.

Para mais informacgdes, perguntas ou para solicitar recursos, entre em contato com a equipe da Divisdo de
Administracdo de Distritos e Clubes por e-mail newvoices@lionsclubs.org ou pelo telefone 1 (630) 468-6828.
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Transforme as ideias em a¢ao... e em novos associados

No dia do simpésio, aproveite o entusiasmo e o interesse dos participantes para incentivar o envolvimento em
Lions clubes e nos trabalhos comunitdrios que serdo empreendidos como resultado do evento. Os participantes
ja manifestaram interesse no assunto — ndo perca a oportunidade de aproveitar este interesse para envolvé-los
ainda mais no Leonismo. Tenha uma quantidade suficiente de materiais de afiliagdo no local para que os
participantes possam ser recrutados naquele momento.

Oferecemos algumas idéias para recrutar novos associados durante o evento:

e Fundar um novo clube ou criar um nucleo de um clube ja existente que tenha como missdo especifica
focar nos projetos sugeridos pelo simpdsio.

e Pedir aos Ledes presentes que convidem os participantes a se afiliarem. O simpdsio dara aos
participantes uma visdo geral das atividades Leonisticas - aproveite ao maximo esta oportunidade!

e Promova a afiliacdo no estande do Lions clube na amostra da comunidade. Crie um mostruario que
especificamente mostre os beneficios da afiliagdo a um Lions clube.

e Pecga que o moderador do simpésio fale a respeito da afiliagdo em Lions clubes e sobre como solicitar
para se tornar um associado.

e Forme um comité para contatar pessoas que responderam “talvez” ou “agora ndao” quando abordadas
sobre a afiliacdo no dia do evento.

e Peca a cada nova pessoa recrutada no simpdsio que fornegca o nome de pelo menos outras trés que
possam estar interessadas em trabalhar no novo projeto, tornando-se associados de um Lions clube.
Entre em contato com estas pessoas!

Saiba que: Um componente de crescimento do quadro associativo é uma parte essencial do planejamento do
seu simpdsio. Este elemento é exigido para qualificar-se ao financiamento oferecido por Lions Clubs
International.

Use o formulario incluido deste guia para elaborar um plano de a¢do (pagina 20) para ajuda-lo a cumprir suas
metas e planejar a nova iniciativa comunitaria. Comece a planejar ja para capitalizar na boa-vontade e
entusiasmo gerados por ocasidao do simpdsio, demonstrando a comunidade que os Lions clubes sdo proativos.

Além disso, envie um comunicado de imprensa de acompanhamento citando os resultados do simpdsio a midia
local e envie notas de agradecimento pessoais a todos os palestrantes.

» Uma folha de presenca/inscricdo é uma maneira excelente de obter uma lista completa de todos os
participantes e suas informacGes de contato para serem utilizadas apds o simpésio.
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Lista de verificagao para o planejamento do simpodsio

Use esta lista de verificagdo para orienta-lo em como planejar e conduzir o evento. Vocé pode adicionar ou
excluir itens, conforme apropriado para o seu evento.

Com pelo menos trés meses de antecedéncia

[] Determinar o tema

[ Identificar uma organizagao parceira

[ Estabelecer um comité de organizagdo

[ Assegurar um local/confirmar por escrito

[ Definir o formato do simpdsio

[ Convidar oradores/confirmar por escrito

[ Solicitar um subsidio para o simpdsio (enviar o Pedido de Financiamento para Simpésio, na pagina 17)
[ Solicitar financiamento de fontes locais

[ Elaborar um plano de comunicacdo com o assessor de marketing

Com dois meses de antecedéncia

[ Elaborar os convites/mandar imprimir

[ Criar materiais de divulgagdo (folhetos, cartazes, anuncios etc)/mandar imprimir

[ Fazer uma lista de enderecamento para a remessa dos convites

[ Criar uma lista da midia para envio de materiais de divulgacao

[ Procurar/garantir servigo de bufet, caso o local ndo ofereca

[ Procurar/garantir equipamento audiovisual, caso o local ndo ofereca

[ Contatar organizacgdes para o balcdo de servigos comunitarios e/ou divulga¢do do programa

[ Garantir espaco para divulgacdo junto ao comércio local
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Com seis semanas de antecedéncia

[J Enviar os convites por correio

[ Distribuir/afixar folhetos, cartazes, etc.

[ Distribuir informagdes sobre o calendario de eventos para midia local (exemplo na pagina 16)
[ Comecar a elaboracado do programa

[ Fazer o pedido dos folhetos de recrutamento e convites de afiliacdo a Lions International

[ Fazer o design do mostrudrio sobre o Lions para apresentacao no balcdo de servicos comunitarios (se for o
caso)

Com um més de antecedéncia

[ Dar acompanhamento pessoalmente aos convites para as principais organizacdes/individuos

[0 Comprar materiais necessarios — blocos grandes de cavalete para elaboragdo de idéias, marcadores, canetas,
blocos, etiquetas para nomes, etc.

[ Contatar novamente potenciais participantes do balcdo de servigos comunitarios e anunciantes para
confirmar a participagao

[ Encomendar mesas, cadeiras e toalhas para o balcdo de servigcos comunitarios (no local do evento, se
disponivel)

Com trés semanas de antecedéncia

[ Contatar novamente os oradores para confirmar o comparecimento, responder perguntas, etc.
[ Criar as folhas de presencga/inscrigdo

[ Finalizar o programa — prazo final para os anuncios
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Com duas semanas de antecedéncia

[ Reconfirmar todos os preparativos de logistica

[ Encontrar-se com o moderador para revisar a programacdo do evento, discutir objetivos, responder
perguntas, etc.

[ Criar uma programacao/ definicdo de responsabilidades para o dia do evento

[ Enviar o programa para ser impresso

Com uma semana de antecedéncia

[ Realizar uma reunido estratégica com o comité e outros voluntdrios do evento para revisar as
responsabilidades e programagdo do evento

[ Fazer chamadas de acompanhamento com a midia em relagdo ao comparecimento no evento - confirme o
hordrio, local, os oradores de destaque e etc.

[J Reunir todos os materiais que vocé precisa levar para o evento

No dia do evento

[ Chegar cedo para se preparar/montagem

Depois do evento

[ Criar plano de acao para novos projetos
[ Escrever/enviar cartGes de agradecimento aos palestrantes
[ Enviar comunicados a imprensa, anunciando os resultados a midia

[ Enviar o Formulario de Relatério/Reembolso (péagina 19) e Solicitacdo de reembolso de despesas para Lions
International
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Programacao de apresentac¢ao do simpadsio

As seguintes programacdes poderdo ser usadas como modelos quando planejar o seu simpdsio. O evento
podera ser planejado com dura¢do de meio dia ou um dia inteiro, dependendo do nimero de oradores,
assuntos a serem abordados e outros componentes.

Modelo de evento com duragdo de meio dia e dois oradores

Boas-vindas — Lideres de organizagGes patrocinadoras (5 minutos cada)
Comentdrios de abertura/apresentacdes — Moderador (15 minutos)
Primeiro orador (30 minutos)

Sessdo de perguntas e respostas (15 minutos)

Segundo orador (30 minutos)

Sessdo de perguntas e respostas (15 minutos)

Intervalo (15 minutos)

Assuntos do dia — Moderador (15 minutos)

Discussdao em pequenos grupos (30-45 minutos)

10 Discussdo/resultados em grandes grupos (30 minutos)

11. Comentdrios de encerramento (15 minutos)

RNV A WS

Modelo de evento com duragdo de um dia inteiro e quatro oradores

Boas-vindas — Lideres de organiza¢des patrocinadoras (5 minutos cada)
Comentarios de abertura/apresentacdes — Moderador (15 minutos)
Primeiro orador (30 minutos)
Sessdo de perguntas e respostas (15 minutos)
Segundo orador (30 minutos)
Sessdo de perguntas e respostas (15 minutos)
Intervalo (15 minutos)
Assuntos da primeira sessdao — Moderador (15 minutos)
Discussdao em pequenos grupos (30-45 minutos)
. Discussdo/resultados em grandes grupos (30 minutos)
. Comentarios de encerramento da primeira sessao (15 minutos)
. Intervalo para o almogo (45 minutos)
. Terceiro orador (30 minutos)
. Sessdo de perguntas e respostas (15 minutos)
. Quarto orador (30 minutos)
. Sessdo de perguntas e respostas (15 minutos)
. Intervalo (15 minutos)
. Discussdo em pequenos grupos (30-45 minutos)
. Discussdo/resultados em grandes grupos (30 minutos)
. Comentarios finais/proximas etapas - Moderador (15 minutos)
. Encerramento/agradecimentos — Moderador (15 minutos)

LN A WNRE
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Modelo de listagem de calendario

Use o seguinte modelo como orientagdo para criar um calendario de eventos, preenchendo os espagos em
branco e personalizando-o para o seu evento. Imprima o calendario no papel timbrado do seu clube. Revise o
texto do comunicado a imprensa, com cuidado, antes de fazer a sua distribuic¢do.

Para divulgacao imediata Para mais informacgdes:
(Nome da pessoa de contato)

(Telefone)

SIMPOSIO LEONISTICO PARA ABORDAR AS NECESSIDADES COMUNITARIAS

(NOME DA SUA COMUNIDADE) “(Titulo do simpésio),” um simpdsio que visa abordar (inserir os objetivos do
simpasio) sera realizado em (data, horario, local). O evento estad sendo patrocinado pelo (nome do Lions clube
e organizagOes parceiras).

O simpdsio é gratuito e aberto ao publico. Eventos oferecidos no simpdsio: (listar os eventos, como oradores
de renome, debate livre de ideias, balcdo de projetos comunitarios, etc.)

“(Titulo do simpdsio)” faz parte do Programa do Simpdsio Novaz Vozes — um programa destinado aos Lions
clubes do mundo inteiro que visa reunir membros da comunidade para a discussdao de assuntos que sejam
relevantes as diversificadas comunidades.

O Lions clube (nome) é um clube de servico humanitario que tem participado ativamente da comunidade
durante (nimero) anos. Seus programas incluem (listar 2-4 programas relevantes realizados pelo clube).

Hi#
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Modelo para o 42 paragrafo

:

Modelo de comunicado a imprensa

Use o seguinte comunicado como um modelo para criar o seu proprio. Certifique-se de imprimir o comunicado
em papel timbrado do clube, revisando-o antes de fazer a distribuicado.

Para divulgacdo imediata Para mais informacgdes:
(Nome da pessoa de contato)
(Telefone)

SIMPOSIO LEONISTICO PARA ABORDAR AS NECESSIDADES COMUNITARIAS

(NOME DA SUA COMUNIDADE) “(Titulo do simpdsio),” um simpdsio que visa abordar (inserir os objetivos do
simposio) sera realizado em (data, horario, local). O evento esta sendo patrocinado pelo (nome do Lions clube
e organizagOes parceiras).

O simpdsio é gratuito e aberto ao publico. Os oradores convidados sdo: (listar os nomes dos oradores de
renome). Durante o simpdsio, os participantes estdo convidados a participar de discussGes sobre (objetivo das
sessoOes de debate livre de ideias). O evento também contard com (outras partes do simpdsio, tal como o
balcdo de servigos comunitarios).

“(Palavras de um lider de Lions clube explicando a razdo do patrocinio do simpdsio),” disse (home, cargo e
organizacdo). “(Palavras sobre a importancia do evento de um lider de uma organizagao parceira ou
autoridade local),” disse (hnome, cargo e organizagao).

“Ajudar nossas criangas” faz parte do Programa do Simpdsio Novaz Vozes — um programa destinado aos Lions
clubes do mundo inteiro que visa reunir membros da comunidade para a discussdo de assuntos que sejam
relevantes as diversificadas comunidades. Como resultado do simpdsio, o Lions clube (nome) espera
implementar um programa que atenda a uma das necessidades prementes da comunidade abordadas pelos
participantes do evento.

O Lions clube (nome) é um clube de servico humanitdrio que tem participado ativamente da comunidade
durante (nimero) anos. Seus programas incluem (listar 2-4 programas relevantes realizados pelo clube).

HitH
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Solicitacao de financiamento

Para verificar se o seu simpdsio atende aos critérios, consulte o Programa do Simpdsio Novaz Vozes, na pdgina 1.
Se ele ndo atende, seu programa poderd ndo ser financiado.

Distrito ou distrito multiplo anfitrido:

Ledo Organizador: Titulo:

E-mail: Data do Simpdsio:

Tema do Simpdsio:

Valor de fundos solicitados: Moeda da conta do destinatario:

Organizagdo parceira:

Favor descrever as necessidades comunitarias que serdo abordadas no simpésio:

Queira descrever eventos propostos para o simpdsio, inclusive o formato, oradores convidados, componente de
recrutamento de associados, atividades adicionais, etc:

Explique detalhadamente as metas do simpdsio. Como os eventos do simpdsio serdo direcionados para o
cumprimento dessas
metas?

Descreva as habilidades de servico novas ou expandidas que beneficiardo a comunidade como resultado do
simpdsio. Quantos membros da comunidade serdo atendidos?

Favor descrever como os ndo-Ledes serdo convidados a se afiliarem a um novo clube ou ntcleo?

Anexe uma agenda contendo as atividades e os oradores. Se necessario, use papel adicional (as solicitagdes ndo
serdo consideradas sem a agenda).

As solicitagoes a serem consideradas tém que ser apresentadas o mais tardar 30 dias antes do simpédsio.
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Orgcamento proposto

Aluguel de instalagdes: Alimentos/bebidas:

Material impresso (convites, cartazes, folhetos, etc.):

Postagem: Divulgacdo/publicidade:

Despesas do Orador: Material de Escritério:

Outros (especifique):

Orcamento total:

Numero esperado de participantes: N3o-Ledes: Ledes:

Assinatura do Governador de Distrito:

Envie o formuldrio preenchido para:

Divisdo de Administracado de Distritos e Clubes
Lions International

300 W. 22" Street

Oak Brook, IL 60523-8842 USA

E-mail: newvoices@lionsclubs.org

Data:
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Formulario de Relatério/Reembolso

Distrito ou Distrito Multiplo anfitrido:

Ledo Organizador: Titulo:

E-mail: Data do Simpdsio:

Tema do Simpdsio:

Local:

Numero de participantes: Valor dos fundos solicitados:

Moeda da conta do destinatario:

O pagamento do simpdsio deve ser nominal ao Distrito ou Distrito Multiplo (ndo pode ser pago a um
individuo):
Nome da conta:

Endereco:

Cidade: Estado:

Pais:

Organizagao parceira:

Nomes dos oradores:

Assuntos abordados:

Resultados significativos:

Projeto comunitario proposto:

Numero de novos associados de Lions clubes Novos clubes ou nucleos fundados:

Assinatura: Data:

*Para os simpdsios de distrito, o Governador de Distrito deve assinar. Para os simpdsios de distrito multiplo, o
Presidente do Conselho deve assinar.

Envie este formulario preenchido, juntamente com a solicitacdo de reembolso e o plano de acdo pds-evento
para:

Divisdo de Administra¢do de Distritos e Clubes, Lions International, 300 W. 22" Street, Oak Brook, IL 60523-
8842, USA

Este formulario pode ser enviado por e-mail para newvoices@lionclubs.org.

Os formuldrios tém que ser recebidos em até 30 dias apos o evento. Apenas os simpdsios que tenham sido
previamente aprovados serdo elegiveis ao reembolso.
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Plano de acao pds-evento

(Letra de forma)

Nome do Clube:

Distrito:

Titulo do Simpdsio:

Data:

Aprendizados-chave obtidos no simpdsio:

Ideais sobre o programa:

Plano de agao:

Meta:

Prioridade:

Prazo:

Etapa: Quem é responsavel:

Data da conclusdo:
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Plano de agdo:

Meta:

Prioridade: Prazo:

Etapa: Quem é responsavel: Data da conclusdo:

Plano de agao:

Meta:

Prioridade: Prazo:

Etapa: Quem é responsavel: Data da conclusdo:

Plano de agdo:

Meta:

Prioridade: Prazo:

Etapa: Quem é responsavel: Data da conclusdo:
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Normas de reembolso do Simpdsio de Novas Vozes
(Atualizado em junho de 2023)

A Diretoria Internacional aprovou o Programa do Simpédsio Novas Vozes. Estes fundos sdo aprovados para
atividades que apdiam o desenvolvimento do quadro associativo de Lions relativo ao aumento e conservacao de
Leos e LeGes de todas as idades e origens.

Nos casos em que for solicitado reembolso, todas as despesas deverdo ser enviadas a Lions International, aos
cuidados da Divisdao de Administragao de Distritos e Clubes usando o Formulario de Solicitagdo de Reembolso do
Simpésio Novas Vozes (individuos que incorrem em despesas em nome do programa tém que ser aprovados
com antecedéncia). As solicitacGes de reembolso devem ser assinadas por aqueles aprovados nos espacgos
fornecidos no respectivo formuldrio. Lions International reembolsara apenas as solicitages com a devida
assinatura do governador de distrito, presidente do conselho, secretdrio de distrito multiplo ou outro
previamente aprovado.

As despesas excedentes ao orcamento aprovado serdo de responsabilidade do individuo e nado de Lions
International.

Todas as despesas devem ser devidamente apresentadas com um recibo discriminado a ser reembolsado.

Despesas permitidas:

e Aluguel do local

e Equipamento para apresentagao

e Equipamento audiovisual

e Alimentos e bebidas durante o simpdsio
e Publicidade e propaganda

e Materiais de escritdrio

e Custos de impressdo

e |Internet

e Taxas de fotocdpias

e Postagem

Despesas ndo permitidas:

e Despesas pessoais

e Seguro de saude

Bebidas alcodlicas

Telefone

Lavanderia

Locagdo de filmes

e Seguro de viagem

e Presentes

e Taxas de estacionamento com manobrista
e Academia e locais recreativos de hotéis

e Despesas com entretenimento

e Faixas publicitarias/brindes promocionais
e Cartdes de felicitacdes, cartdes personalizados
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Reembolso do orador:

Honorarios do orador: Custo por servicos prestados. Obs.: sdo necessarias copia da fatura e recibo do
pagamento. As taxas ndo serdo reembolsadas, a menos que ambos os formuldrios de documentagdo sejam
fornecidos.

Transporte do orador: Lions International estara cobrindo as despesas de transporte terrestre até o simpdsio.
O transporte terrestre inclui quilometragem de carro (US$ 0,50 por milha ou USS$ 0,31 por quilémetro) ou
custo real de trem, 6nibus e taxi. Também estdo cobertas as despesas locais com taxis relacionadas a viagem.

Hospedagem do orador: Sera feito o reembolso por um quarto de hotel padrao com tarifa para solteiro. Os
recibos sdo necessarios.

RefeicOes do orador: Custo das refei¢bes quando chegar no simpdsio e antes de sair do simpdsio. Os recibos
sd0 necessarios.

Gorjetas aprovadas para os ajuda com bagagem : USS 1,00 por bagagem; taxi: 10% da corrida; camareiras:
USS 2,00 por dia.

Avisos sobre o Reembolso de Despesas:

1.

Todas as despesas tém que constar no formuldrio de reembolso de despesas por dia e ser comprovadas por
recibos originais. Obs.: S3o aceitaveis cdpias eletronicas dos recibos, as quais sdo consideradas como
originais.

Faca uma relagdo do valor monetario de cada item em cada moeda nacional usada. O reembolso sera feito

na moeda local, se suportado pela associacdo, ou em délares norte-americanos de acordo com a taxa de
cambio estabelecida no momento em que a solicitacdo de reembolso for recebida em Lions International.

Ap0s a conclusdo do simpdsio, envie sua solicitagcdo, documentagdo de apoio e relatdrio final por correio ou e-
mail até 30 dias aos funcionarios da Administracdo de Distritos e Clubes. Solicitagdes recebidos apés 60 dias
da realizacdo do simpdsio NAO serio considerados para reembolso.

Qualquer duvida sobre o reembolso deve ser enviada para newvoices@lionsclubs.org.

Lions International ndo oferece cobertura de seguro médico aos seus associados, estejam ou nao a servico do Lions.
Portanto, em uma viagem pessoal ou a servigo de Lions International, seria prudente certificar-se de que haja
cobertura de seguro médico suficiente. Muitos planos de seguro médico em grupo ndo cobrem o segurado fora da

sua proépria cidade, estado ou pais. Isto é particularmente verdadeiro no caso do seguro Medicare dos Estados
Unidos, valido apenas nos Estados Unidos, e provavelmente também o mesmo aconteca com outros planos de salde
governamentais ou particulares.

Este assunto é de ordem pessoal e varia de pessoa para pessoa, portanto, verifique com cuidado a sua situagao, da
sua familia e amigos.
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