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服务方案计划书

为您的志业服务  
所有的狮子分会都是自主的，意即每个狮子分会都是一个独立的实体，负责举办他们自己的
活动，并遵守当地的法律和法规。本计划书旨在提供建议，不应该被视为法律方面的建议或
最佳的实践。此计划书中的活动可能适合，也可能不适合在您的社区内进行。请咨询当地的
专业人士，以确保遵守所有的法律与法规、安全准则和最佳做法。
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服务方案计划书可以帮助您的分会组织一项服务活动，以可持续的方式促进对您的社区重要的事
业或议题。通过这种方式服务，您可以帮助确保社区及其成员的整体福祉。

服务方案计划书

开始计划您的活动。
请填写下方表格的空白栏位，以确定活动的细节。

您将实现的目标？ 持续时间 地点 

计划活动所需
的时间

开始/结束日期

计划参加者
选择您想在活动中服务的对象。

我们将服务的民众：
儿童 

青少年

成人

老人

所有人

其他 

将提供服务的人士: 笔记：

活动： 
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确定方案所有必需的任务。

1. 列出需要完成的任务

a.	

b.	

c.	

d.	

e.    

f.     

2.列出准备您的方案所需的材料

a.	

b.	

c.	

d.	

e.    

f.     

备注



•  4  •

任
务
计
划
书

志
工

计
划

书
计
划
检
查
清
单

预
算
工
作
表

影
响
力
计
划
书

为活动中的志工分配角色。

职位/角色 姓名 联络信息 备注

方案负责人 应熟悉该志业/活动并能管理活动后勤。

志工经理 向志工分配职责并根据需要为他们提供
支援。

当地医疗急救服务 发生紧急状况时必须在场。

营销领导 推广方案、取得成功、庆祝。

活动摄影师 签署的授权书必须由参与者/受益人保
管。

与当地合作伙伴、社区利益相
关方等的联络

负责与社区成员的合作。

其他

 

狮友人数

青少狮人数

其他的人数

确保在您的活动中，有足够比例的成人来照顾儿童。

建议志工比例*：
	» 0-4 岁：1名志工负责4名儿童
	» 4-8 岁：1名志工负责6名儿童
	» 9-12 岁：1名志工负责8名儿童
	» 12-18 岁：1名志工负责10名儿童

* 许多当地政府对于一名儿童工作者可以负责的儿童人数设有限制。请务必确定任何的活动皆符合当地的法规。



状态 任务 期限
任务 
负责人

提示

与您的分会讨论 举办一个会议，通告贵分会有关该活动的信息

建立方案名称和描述

成立一个计划委员会 委员会确定方案的参加者、活动、任务 和后
勤事项

联系您所在区或复合区的其他分会、
青少狮会和社区的非狮友会员，共同
致力于此方案

制定预算并准备资金（如有需要）

决定场所和后勤

联系当地官员和社区利益相关者

选择并联络当地专家

确保必要的志工 让所有志工参与进来，以促进互动和有影响
力的体验。

评估需要做什么准备

购买或采购材料

确定活动后的后续行动

建立宣传/营销计划 可以包括传单、数字媒体、社交媒体等。

确保适当的保险范围 和相关官员确认是否需要保险证明或更多保
险。
请造访 lionsclubs.org/insurance，以了解有
关向所有狮子会提供的一般责任保险的信息。

安排一次活动后会议来庆祝成功，讨
论成长机会，并探索复制您的服务活
动以实现可持续性和影响力

向Lions International报告服务活动

其他 
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将您的方案组织成为可以实现的步骤。
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描述 数量 费用 总费用
实物捐赠/
捐款

收入
账户 
余额

教育

教育材料

设备

营销

其他
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效果评估

衡量您的方案

受惠人数 筹募的资金

志工人数 接受捐赠的组织

志工小时数 捐赠的资金

非狮友志工数量

非狮友志工小时数

回顾您的方案 

1.您是否能够提高社区对志业/问题
的认识？

2.	对服务对象/受益者有正面影响
吗？

3.狮友/青少狮和非狮友志工是否有
积极的体验？

4.最重要的成功和挑战是什么？

5.您是否与社区利益相关方建立了伙
伴关系？

6.您的分会如何复制或重复这项活动
以实现永续发展？活动可以每月、
每季或每半年举办一次吗？

7.  其他分会和非狮友可以参与其中
吗？

影
响

力
计

划
书

衡量您的方案成功程度。
重新召集活动计划委员会，庆祝你们的影响力并报告你们的服务!

lionsclubs.org 02/24 SC
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