
 
常见问题 ─ 报销申请合规 

 
 

1. 问：我什么时候会收到年度预算的通知？  
答：您的预算将于七月第二周时，由系统寄出电子邮件通知。  

 
2.问：报销机票需要提供何种收据？  

答：详细电子行程单和付款证明。也就是收据，由旅行社提供的收据或信用卡

的账单。  
 

3.问：餐费和饭店费用的许可额度为何？  
答：每餐实际支出不超过25美元，每晚饭店实际支出不超过100美元。必须提交

逐项列出的收据。所有美国饭店的账单都必须显示已付清所有帐款。  
 

4.问：我可否将报销申请的总额留给 LCI完成处理？  
答：如果使用从网站下载的Excel格式表格，将自动根据录入的数据计算出总

额。   
 

5.问：报销申请中是否需要提交类似Google地图的路线导航？  
答：非必须，但有时会要求提供。 
  

6.问：若我的支出超过许可的额度，我是否要在报销申请中记录我实际支出的金额？ 
答：是的，在对报销申请进行审核时，会进行调整以符合理事会政策的要求。  
 

7.问：报销费用是否可以直接存入我的银行账户中？  
答：是的，请从网站上的财务资源中下载表格。如果您未能找到需要的表格，请

联络AccountsPayable@lionsclubs.org。  
 

8.问：是否接受信用卡收据作为收据？  
答：否，政策要求提供逐条列出的支付收据，以便证明支出。  
 

9.问：我应将报销申请寄至何处？  
答：请发送至报销申请表格上的电子邮件地址，DGExpenses@lionsclubs.org,或
传真至630.468.6990，或邮寄至LCI总部，地址为：300 W. 22nd Street, Oak 
Brook, IL 60523-8842 U.S.A.总监费用–报销申请合规  

 
可发送电子邮件联络DGExpenses@lionsclubs.org或致电630.203.3839获取报销申请合规

要求。  
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