Inrapportering av leomedlemmar
Fragor och svar

Detta dokument har utformats for att hjalpa till med processen vid inrapportering, transfer och
avregistrering av medlemmar eller andring av medlemsinformation i MyLCI. Nedan finner du
vanliga fragor och svar samt ytterligare tips allra langst ner.

F: Hur rapporterar jag att det inte ar nagra medlemséandringar denna manad?
S: I menyn Min leoklubb véljer du Medlemmar. P4 medlemssidan klickar du pa knappen Inga
andringar att rapportera denna manad. Valj rapporteringsmanad fran rullisten. P& sidan Inga

andringar att rapportera klickar du pa knappen Rapportera for att slutféra manadsrapporteringen
eller klicka p& Avbryt for att avbryta och aterga till medlemssidan.
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F: Hur lagger jag till en medlem?

S: I menyn Min leoklubb véljer du Medlemmar. P& medlemssidan klickar du pa knappen Lagg till
medlem. | rullisten valjer du Ny medlem (se nedan) for att lagga till en person som aldrig varit
leomedlem tidigare.

Om du lagger till en person som har varit medlem i er klubb tidigare véljer du Atervandande
medlem fran rullisten. For att lagga till en medlem som varit eller &r medlem i en annan klubb valjer
du Transfermedlem fran rullisten.
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For leomedlemmar under 18 ar maste en foralder eller malsman godkanna medlemskapet, genom
att lasa igenom, fylla i och underteckna avsnittet Foralders/malsmans godkannande i
medlemsansokan LEO-50. Formularet LEO-50 maste skickas till leoradgivaren eller
fadderklubbens president, sekreterare eller administrator.

Nar en ny leomedlem under 18 ar har lagts till kommer medlemsinformationen att laggas till pa en
tillfallig lista i vantan pa granskning och godkannande av leoradgivaren, fadderklubbens president,
sekreterare eller administrator.

F: Var hittar jag listan 6ver leomedlemmar som vantar pa godkannande?

S: Under fliken Min leoklubb véljer du Foralder/malsmans godkannande. P& sidan
Foralder/malsmans godkannande finner du den medlem som ska godkannas eller avvisas varefter
du klickar pa knappen Godkann eller Avvisa. Knappen kommer att markeras och indikerar om
medlemmen godkandes eller avvisades. Ga tillbaka till menyn Min leoklubb och valj Medlemmar,
for att bekrafta att medlemmen har lagts till.

F: Hur 6verfér jag en medlem?

S: I menyn Min leoklubb véljer du Medlemmar. Pa medlemssidan klickar du pa knappen Lagg till
medlem. | rullisten valjer du Transfermedlem for att lagga till en medlem som varit eller ar medlem i
en annan klubb.

For att sakerstalla att korrekt medlemsinformation dverfors till din klubb kommer MyLClI forsoka
soka efter medlemsinformationen baserat pa den information du har angivit pa sidan
Transfermedlem. Om du har medlemsnumret kan du anvanda det till att soka efter
medlemsinformation.

Om du inte har tillgang till medlemsnumret anger du klubbens namn eller nummer. Om klubbens
namn eller nummer inte finns tillgangligt anger du hela eller delar av medlemmens efternamn och
fornamn. Klicka pa Sok for att starta sokningen. (Detta kan ta en stund).

Ga igenom sokresultatet och finn den medlem du vill 6verfora till din klubb samt klicka pa Lagg till
medlem.

Du maste ange datum for ikrafttradande och medlemstyp.

F: Hur avregistrerar jag en medlem?

S: I menyn Min leoklubb véljer du Medlemmar. Pa sidan Medlemmar finner du namnet pa den
medlem du vill avregistrera och klickar pa Avregistrera medlem. Pa sidan Avregistrera medlem
valjer du en anledning till avregistreringen och anger vilket datum avregistreringen ska trada ikraft.
Klicka pa Avregistrera for att slutfora.
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F: Hur andrar jag en postadress?

S: I menyn Min leoklubb véljer du Medlemmar. Pa sidan Medlemmar finner du namnet pa den
medlem du vill uppdatera och klickar pa Redigera medlem. P& sidan Redigera medlem kan du
antingen uppdatera medlemmens postadress (vanligtvis hemadressen) eller postadress till
tjansteman (endast for tjansteman). Klicka pa Spara nar du har genomfort andringarna.

F: Hur andrar jag en medlems namn?

S: I menyn Min leoklubb valjer du Medlemmar. P& sidan Medlemmar finner du namnet pa den
medlem du vill uppdatera och klickar pa Redigera medlem. Pa sidan Redigera medlem klickar du
pa Begaran att andra medlemsinformation.

Pa sidan Begaran att andra medlemsinformation anger du andringarna av medlemmens namn och
ger en orsak till namnandringen. Klicka pa Skicka for att slutféra denna begaran om andring. Ett
mejl kommer skickas till Lions Clubs Internationals huvudkontor for granskning av denna begéaran.

Tips:

For att undvika dubblering av information vid inregistrering av flera medlemmar som kraver
godkannande av foralder/malsman bor du vanta flera minuter mellan respektive inregistrering, for
att systemet ska kunna uppdateras och aterspegla inregistreringen.

Om du har fragor eller 6nskar mer information skickar du e-post till oss pa adress
memberservicecenter@lionsclubs.org.
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