Aktualisierung der Informationen zu Leo Clubs:

Aufnahme neuer Mitglieder, Zuweisung von Clubamtstragern und
Anderung der Clubarten

Dieses Dokument wurde darauf ausgelegt, Leo Club-Amtstragern eine schrittweise Anleitung zur

Aktualisierung ihrer Clubinformationen, zur Aufnahme neuer Mitglieder und zur Zuweisung von Amtstragern zu

bieten. Weiter unten in diesem Dokument finden Sie weitere hilfreiche Tipps.

Schritte zur Zuweisung von Clubamtstragern

Schritt | Handlung
1 Offnen Sie einen Internetbrowser und gehen Sie auf die Lion Account-Website, indem Sie
myapps.lionsclubs.org in die Adresszeile des Browsers eintippen. Driicken Sie die
Eingabetaste.
2 Geben Sie auf der Anmeldeseite lhren Lion Account-Benutzernamen und lhr Passwort ein

(Abbildung 1). Klicken Sie auf die Schaltflache ,Anmelden®.

Sobald Sie sich auf der Homepage ,Mitgliederportal“ befinden, klicken Sie auf die
Schaltflache MyLCl oben auf der Seite (Abbildung 2). Sie werden zur MyLClI-Seite
weitergeleitet.

Access to your Lion Account

Sign in Register

Lion Account ID’ Don't have an account?
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[] Remember Me

By clicking Sign In, you agree to
our Privacy Policy and Terms of Use

Abbildung 1



http://myapps.lionsclubs.org/

Schritt

Handlung

Member Portal

Welcome, Lion Brian!

MyLCl

S
ilil

Insights

Abbildung 2

Learn Shop

Take the tour

Bevor Sie den Amtstrager zuweisen konnen, missen Sie ihn oder sie als Leo-Mitglied zu
MyLCI hinzufigen. Wahlen Sie ,Mitglieder im Meni ,Meine Leo Clubs" (Abbildung 1).
Scrollen Sie nach unten, um herauszufinden, ob das Leo-Mitglied bereits existiert
(Abbildung 2). Falls das Leo-Mitglied bereits existiert, gehen Sie direkt zu Schritt 5.

My Leo Clubs

Members

—

Club Info
Officers

—

Service Activities

Reports
Parental Consents

Data Download

Abbildung 1

Lo Merter

Abbildung 2

Iy Lig

Added 24IE.

P Megers -

Crop Merer

Pt Mamgareng e e

Do Menbes

Prt Mantersng Cerfai

et waameer

Do Mo

Wahlen Sie ,neues Mitglied* im Dropdown-Menu ,Mitglied hinzufigen® (Abbildung 1).
Fullen Sie das Formular aus (Abbildung 2). Die erforderlichen Felder sind unten

aufgelistet.
e \Vorname °
e Nachname .
e Geschlecht *
e Geburtsdatum .

Beitrittsdatum
Land

StralRe und
Hausnummer
E-Mail

Klicken Sie auf ,Speichern®. Es wird eine Bestatigungsseite angezeigt.
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Fur Leo-Mitglieder bis zu 18 Jahren ist fur die Mitgliedschaft eine elterliche Einwilligung
erforderlich. Um zu bestatigen, dass Sie das Leo-50-Mitgliedschaftsantragsformular
durchgelesen und die elterliche Einwilligungserklarung fur das Formular eingeholt haben,
wahlen Sie ,Einwilligung der Eltern“ im Meni ,Meine Leo Clubs*.

@ Confirmation

Member has been added.
You have entered a member who is under 18. The transaction will be finalized upon review of the parental consent by the
sponsoring Lions club.

Auf der Seite ,Einwilligung der Eltern® klicken Sie auf ,genehmigen®, wenn Sie sich das
Leo-50-Formular angesehen haben.
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Als nachstes weisen Sie die Leo-Amtstrager zu. Wahlen Sie im Menu ,Meine Leo Clubs®

~LAmtstrager” aus.
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Data Download

Wabhlen Sie im Dropdown-Meni ,Amtszeit wahlen die jeweilige Amtszeit aus.

Select Term ~

Current Year

Past Years

Klicken Sie auf ,Amtstrager hinzufliigen“, um dem entsprechenden Amtstrager den
gewinschten Titel zuzuweisen.
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Klicken Sie auf der Seite ,Amtstrager zuweisen" auf ,Mitglied wahlen*.

# Assign Officer

Select a member to serve in this position.
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Schritt | Handlung
9 Klicken Sie auf den Mitgliedsnamen, um das Mitglied fir dieses Amt zu wahlen. Klicken
Sie auf ,Speichern®. Es wird eine Bestatigungsseite angezeigt.
@ Salecta member 1o serve in this position
10 Klicken Sie auf der Bestatigungsseite auf ,Zurtick zu Amtstragern®.
& Confirmation
11 Wiederholen Sie die Schritte 6 bis 10, um weitere Leo Club-Amtstrédger zuzuweisen.

Schritte zur Anderung des Leo Clubformats oder Clubtyps
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Wahlen Sie ,Clubinformationen® im Menu ,Meine Leo Clubs” aus.
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Klicken Sie auf der Seite ,Clubinformationen® auf ,Anderung des Clubformats
beantragen“(Abbildung 1). Die Seite ,Antrag auf Anderung des Alpha/Omega
Clubformats* wird angezeigt. Geben Sie den Grund fiir die Anderung ein. Klicken Sie auf
,Eingeben®. Es wird eine Bestatigungsseite angezeigt, die darauf hinweist, dass der
Antrag an das Member Service Center von LCI Ubermittelt wurde.
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ﬁﬂA\pha‘Omega Status Change Request
Club Name

Alpha Omega
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Klicken Sie auf der Bestatigungsseite auf ,Zurtick zu Clubinformationen®.

4 Confirmation

Track Change Request has been submitted.

What would you like to do next?

Ga back to Club Info

Go to Home page

Klicken Sie auf der Seite ,Clubinformationen® auf den Dropdown-Pfeil neben
,Clubformat®, um ,schulbasiert® oder ,gemeinschaftsbasiert® auszuwahlen. Klicken Sie
auf ,Speichern®. Es wird eine Bestatigungsseite angezeigt.
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5 Klicken Sie auf ,Zurlick zur Homepage*, um zur Homepage zurtickzukehren.

g Confirmation

Club Information has been updated.

What would you like to do next?

Go to Home page

Hilfreiche Tipps:

1. Clubamtstrager*innen und Leo Clubberater*innen kénnen vor Beginn ihrer Amtszeit hinzugefiigt werden. Sie
kénnen folgedessen auf MyLCl zugreifen, sobald ihre Amtszeit beginnt.

2. Es sollte daflir gesorgt werden, dass alle Amtstrager*innen und Leo-Clubberater*innen bei Lions International ihre
eigene spezifische E-Mail-Adresse gemeldet haben, damit sie relevante Informationen Uber das Leo Club-
Programm erhalten.

3. Vergewissern Sie sich, dass die Kontaktinformationen des Leo Clubberaters auf der Seite ,Leo Club-Amtstrager®
richtig sind. Um die Kontaktinformationen des Beraters zu andern, gehen Sie auf die Seite ,Lions Club-
Mitglieder®.

Falls Sie Fragen haben oder weitere Informationen wiinschen, schicken Sie uns bitte eine E-Mail an
memberservicecenter@lionsclubs.org.
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