Atualizacao das informacdes sobre o Leo clube:

Adicionar novos associados, designar dirigentes de clube e
alterar tipos de clube

Este documento foi elaborado para oferecer aos dirigentes Leos um passo a passo, orientando-0s no
processo de atualizar as informacdes do clube, adicionar novos associados e designar dirigentes. Na parte
inferior deste documento h& mais dicas para um sucesso maior.

Passos para designar dirigentes de clube
Etapa| Acao

1 Abra o navegador de Internet e va ao site da Lions Account, digitando mylci.lionsclubs.org
na barra de enderecos do navegador. Cligue em Entrar.

2 Na pagina de login, insira o n° de associado e senha da Lion Account (Figura 1). Clique
no botdo Ingressar.

Quando estiver na pagina inicial do Portal do Associado, clique no botdo MyLCI na parte
superior da pagina (Figura 2). Vocé sera direcionado a pagina do MyLCI.
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http://myapps.lionsclubs.org/

Para vocé conseguir designar o dirigente, ele ou ela precisa ser adicionado como
associado Leo no MyLCI. No menu Meus Leo Clubes, selecione Associados (Figura 1).
Role para baixo para verificar se 0 associado Leo ja existe (Figura 2). Se o associado
Leo j& existir, passe diretamente a etapa 5.
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Etapa| Acao

4 Nas opcdes suspensas sob Acrescentar Associado, selecione Novo Associado (Figura
1). Preencha o formulério (Figura 2). Veja abaixo os campos obrigatdrios.

¢ Nome o Data da afiliacdo
¢ Sobrenome e Pais

¢ Género ¢ Endereco

¢ Datade
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Clique no botdo Salvar. Aparecera uma pagina de confirmacao.
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Etapa

Acéo

4a

Para os associados Leo com 18 anos de idade e mais jovens, é necesséria a aprovacao
dos pais para se afiliarem. Para confirmar que vocé analisou o formulario de Afiliagdo
Leo-50 e obteve o consentimento dos pais no formulério, selecione Consentimento dos
pais no menu Meus Leo clubes.

§& Confirmagio

0 associado Homer Witten foi adiclonado
You have entered a member who Is under 18, The transaction will be finalized upon review of the parental consent
by the sponsaring Lions club,

Relatorios

Na pagina de Consentimento dos pais, cliqgue em Aprovar quando tiver analisado o
formulério Leo-50.

& Consentimentos dos pais

patr

Consentimentos de Leos pendentes - 7 encontrado.

- Pagra 1 o1 Oromargor Nome 00 Y >lvi < |»
W Lawrence Witten ("NEW™) MIDDLETOWN(72354) Adicionado novo
01022016
Leto aesce om0t Patrocinador
Tposesoco  Socoies Coejugeacompantants
o0 Vasoans =
490 o8 rsscmsato 200 =
Apesgo
-

Ocupagio

Depois, designe os Dirigentes Leos. No menu Meus Leos Clubes, selecione Dirigentes.

Nas opcOes suspensas sob Selecionar o mandato, selecione o devido mandato.
Selecionar mandste *  Tipo de

Ano stual

Préximo ano

Anos anteriores




Etapa| Acao
7 Cligue no botédo Adicionar Dirigente que esteja associado ao cargo que vocé esta
designando.
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8 Na péagina Designar dirigente, clique no botdo Selecionar Associado.
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§ Designar dirigente
[ sovor | Concon |
9 Clique no nome do associado para selecionar quem vai servir nesta posi¢éo. Clique
no botdo Salvar. Aparecera uma pagina de confirmacao.
Presidente de Leo clube
10 | Na pagina de Confirmacao, clique no botéo Voltar aos Dirigentes.
11 | Repita as etapas 6 a 10 para designar os demais dirigentes Leo.

Etapas para alterar o tipo ou faixa do Leo Clube

Etapa

Acéo

1

No menu Meus Leo Clubes, selecione Info sobre o clube.




Etapa

Acéo

Na péagina de Informacdes sobre o clube, clique no botdo Solicitar mudanga de médulo (Figura 1).
Aparecera uma pagina de Solicitacido de mudanca de status Alfa/Omega (Figura 2). Escreva as
razBes da mudanca. Clique no botdo Enviar. Aparecera a pagina de confirmacao indicando que a
solicitacao foi enviada a Central de Atendimento aos Associados de Lions Clubs International.
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Na péagina de Confirmagéo, clique no botéo Voltar para as informagdes sobre o clube.
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Etapa| Acao

4 Na pagina Informacdes sobre o clube, clique na seta das op¢bes suspensas junto ao Tipo
de clube para selecionar se é com base na escola ou com base na comunidade. Clique
no botdo Salvar. Aparecerd uma pagina de confirmagao.

J$vlnformagéo sobre o clube

Informagdio sobre o clube
9 MIDDLETOWN

72354

22/01/1996 —

School-Based /

= AlphaleaClub | Splicitar mudanga de madulo

Local da reunido 1

Local da reunido Apagar local da reunido
Pais -
[Mestre uma préviag

me [ n r r m

primeiro segundo terceiro quarto quinto

5 Cligue no botéo Ir para a pagina inicial para voltar a pagina inicial.

4 Confirmagéo

Informagoes do clube foram atualizadas

Dicas profissionais:

1. Os dirigentes de clube e conselheiros de Leo clube podem ser adicionados antes do inicio do respectivo
mandato. Como resultado, eles poderdo acessar o MyLCl assim que o mandato comegar.

2. Certifigue-se de que todos os dirigentes e conselheiros de Leo clube tenham o proprio enderego de e-mail
exclusivo informado a Lions International para que recebam informag8es pertinentes sobre o Programa de Leo
Clubes.

3. Na péagina de Dirigentes de Leo clube, verifique se as informagdes de contato do conselheiro de Leo clube
estdo corretas. Para alterar as informacdes do conselheiro, acesse a pagina de Associados de Lions Clube.

Se vocé tiver dividas ou quiser solicitar mais informagdes, envie um e-mail para
memberservicecenter@lionsclubs.org.
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