Alla lionklubbar &r sjalvstyrande, vilket innebar att varje klubb &r en fristdende enhet som
ansvarar for sina egna evenemang samt att lokala lagar och regler foljs.

Denna vagledning ar avsedd att tillhandahalla rekommendationer och bor inte ses som
juridiska rad eller basta arbetssatt. Aktiviteterna i denna vagledning kan vara, eller inte
vara, lampliga i ditt omrade. Vanligen konsultera med lampliga lokala personer, for att
sakerstélla att klubbens evenemang féljer lagar, regler, sakerhetsforeskrifter och basta
arbetsséatt.
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Anvénd denna vagledning for att hjalpa din klubb genomfora ett underhallningsevenemang som ar till nytta for och
som uppmuntrar positivitet bland barn och familjer som har drabbats av barncancer.

Planera serviceprojektet tillsammans med en partnerorganisation
som stddjer barn med cancer och/eller deras familjer.

Fyll i de blanka félten i formuléret nedan, for att faststélla detaljerna vid evenemanget.

Aterkommande Platsen boér vara hos
En gang en partnerorganisation
Antal timmar eller pa en annan
plats som har valts av
partnerorganisationen
2-4 manader eller av vardpersonal,
vilken anses saker
och lamplig for
deltagarna.

Lamplig malgrupp

Viélj den malgrupp ni vill bjuda in till evenemanget.

Partnerorganisation som stddjer barn och Att samarbeta med en
familjer som har drabbats av cancer partnerorganisation
som tillhandahaller stod
Syskon till barn med till barn och familjer
cancer Transportf(")retag som har drabbats av

Barn med cancer
Underhallare av olika slag

Foraldrar/vardnadshavare Vardpersonal cancer aren viktig .
till barn med cancer del i ett framgangsrikt
o Andra evenemang av denna
Alla ovanstaende typ.




Denna vagledning ger information om tre typer av underhallningsevenemang.

d31419ddn

[0 Ett underhaliningsevenemang som halls hos partnerorganisationen (t.ex. ett sjukhus,
cancercenter, vardboende etc). Exempel: En fest vid ett center foér cancervard.

[0 En aktivitet som halls hos partnerorganisationen med extern underhallare. Exempel: En
musiker som besoker barnen pé sjukhuset.

[0 En aktivitet pa annan plats. Exempel: En utflykt till en lokal biograf eller teater.

*Overvag att genomféra ett virtuellt evenemang!

Overvag att dven genomféra ett insamlingsevenemang samt att
presentera donationerna vid underhéllningsevenemanget.

Om ni inte redan har ett partnerskap med en lokal barncancerorganisation
finns mer information i ”Tips om att skapa partnerskap om barncancer” i
avsnittet Bilagor i denna vagledning.
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Genomfér en utbildning i klubben tillsammans med er partnerorganisation, fér att
utbilda medlemmarna om regler, riktlinjer, Iamplig kladsel, basta arbetsséatt samt
saker att gora/inte gora tillsammans med barn med cancer och deras familjer. Om
mdjligt kan ni spela in utbildningen pa video, sa att de medlemmar som inte kunde
delta kan ta del av informationen infér evenemanget.

Diskutera i klubben och med partnerorganisationen om ytterligare
amnen som kan tas upp under utbildningen. Dessa &mnen kan vara
hur man kommunicerar med barn med cancer och deras familjer, att
ta hand om sig sjélv eller grundlaggande medicinsk information om
barncancer.

Presentat¢r fran partnerorganisationen

o

Datum

NVYXH3AYd

Tid

Plats

Amnen

LSS . .
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Denna véagledning ger information om att planera tre olika typer av
underhallningsevenemang. Vanligen g till det avsnitt som ger detaljerad information
om den typ av evenemang ni planerar.

d31419ddn

Faststall om evenemanget ska vara 6ppet fér allmé&nheten eller om
deltagarna ska utses av partnerorganisationen.

Er klubb planerar en aktivitet hos partnerorganisationen, vilken leds av
Lions/Leos samt stdds av vardpersonal och/eller foraldrar/vardnadshavare.

Idéer for detta projekt kan vara en fest, karneval, boklasning, film,
teater, dataspel, konst, hantverk, tid med kompisar, dans eller annan
lamplig aktivitet. Overvag virtuella evenemang, sadsom att lasa
bocker eller att spela dataspel.

o
X
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» Exempel pa detta kan vara material till konst och hantverk, bocker eller filmer, smé leksaker
eller gavor samt dekorationer etc.

o
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LSS . .
‘%)@3 Lions Clubs International 4




Er klubb planerar en aktivitet hos partnerorganisationen dar extern
underhallare kommer att framtrada, vilken leds av Lions/Leos samt stods
av vardpersonal och/eller foraldrar/vardnadshavare.

d31419ddn

Underhallningen kan besta av musik, komiker, trollkarl, clown,
dockteater eller annan typ av lamplig underhélining for deltagarna.
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» Amnen bér inkludera malet med evenemanget samt de regler, riktlinjer och férvéntningar som
finns.

o

NVYXH3AYd

LSS . .
*%)@3 Lions Clubs International 5




Er klubb planerar en aktivitet pa annan plats, vilken leds av Lions/Leos samt
stods av vardpersonal och/eller fordldrar/vardnadshavare.

» Undersbk platsen och tala med dess personal, for att sékerstéalla att det &r en lamplig plats och
samla in all nédvandig information.

» Sakerstall att platsen har all utrustning och de lokaler som krévs, till exempel elektricitet,
toaletter, vilrum etc.

» Gor ett val av plats som dérefter godkénns av partnerorganisationen.

» Deltagarna kan ordna sina egna transporter. De bor erhélla all nddvandig information om
evenemanget i forvag. Sammanstall information om transporter och déverlamna den till
deltagare och foraldrar/vardnadshavare.

» Om det &r en lang resa till evenemanget bor en paus planeras in.

» Qavsett om det &r Lions/Leos eller partnerorganisationen som ordnar deltagarnas transporter
bor ni samarbeta med partnerorganisationen, for att sakerstalla sékra, palitliga och lampliga
transporter till och frdn evenemanget.

Sékra, palitliga och lampliga typer av transporter.

Se till att alla forare har kdrkort samt ar séakra och utbildade.

Kontrollera att fordon &r underhéalina och férsakrade.

LSS . .
‘%)@3 Lions Clubs International
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» Varje barn som deltar bor ha séllskap av partnerorganisationens vardpersonal och eller
foraldrar/vardnadshavare. Lions/Leos bor stddja gruppen och genomféra aktiviteten.
Deltagarna bor ha féraldrar/vardnadshavare och vardpersonal pa plats, for att tillgodose
individuella behov.
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Se till att det finns lampligt antal vuxna beroende pa antal barn och de
aktiviteter som har valts. Ytterligare frivilliga kan finnas pa plats for att
hjalpa till. Vardpersonal och/eller foraldrar/vardnadshavare boér dven folja
med barnen.

d31419ddn

VOITIINIES

Samarbeta med partnerorganisationen och evenemangets plats, for
att ta reda pé hogsta antal deltagare som kan beredas plats.

()
=
m
Q
=
—
\
=

Foreslaget antal frivilliga™:
0-4 ar: 1 frivillig per 3 barn

5-8 ar: 1 frivillig per 5 barn

9-12 ar: 1 frivillig per 7 barn
13-18 ar: 1 frivillig per 9 barn

*Manga lokala myndigheter har lagar, regler och riktlinjer kring hur manga barn en person kan ansvara for. Se till att bade
partnerorganisationens regler samt lokala lagar och riktlinjer foljs.

o

NY)H3IAYd
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Ni kanske inte kommer behdva alla roller nedan och ni kan behdva
ytterligare eller andra roller. Ni kan &ven vélja att kombinera roller pa
l[ampligt satt. Samarbeta med planeringskommittén, for att faststélla

de roller som ar nédvandiga for ert serviceprojekt.

Projektledare/
Koordinator

Ansvara for
evenemangsplanering.

Koordinator under
evenemanget

Organisera
forberedelser av
evenemanget och félja
det under dagen.

Ledare/koordinator
av frivilliga

Samordna de frivilliga
som hjélper till under
evenemanget.

Ledare/koordinator
for partnerskap

Samarbeta med

partnerorganisation(er).

Ledare/koordinator
for aktiviteter

Ansvara for aktiviteter
under evenemanget.

Ledare/koordinator
fér donatorer/
sponsorer (om
tillampligt)

Samordna donatorer
och sponsorer

som behovs till
evenemanget.

Ledare/koordinator
fér transporter (om
tillampligt)

Samordna alla
transporter av
evenemangets
deltagare.

Ledare/koordinator
for service (om

Samarbeta med
vardpersonal,

tillampligt) underhallare etc.

Evenemangets Tar bilder och spelar »  Sakerstéll att ni foljer
fotograf (om in video under partnerorganisationens
tilldmpligt och evenemanget. regler, lokala lagar och
godkand) regler samt respekterar

deltagarnas vardighet
och personliga
information.

Ni méaste inhamta
undertecknade
godkannanden fran
deltagare/foraldrar/
vardnadshavare om
fotograf kommer att
ta bilder och spela in
video.

L0 . .
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Koordinator for
marknadsforing
(om tillampligt)

Publicera information
om evenemanget, fér
att rekrytera deltagare.
Gora inlagg i sociala
medier, om detta ar
lampligt och godkant.
Publicera resultat av
evenemanget efter dess
genomforande.

»

Om evenemanget ar
oppet for allmanheten
och ni vill rekrytera
deltagare kan ni
anvanda lokala medier,
flygblad och sociala
medier for att gora det.

Kontakta lokalt sjukhus,
cancervardavdelning
och liknande, for att
sprida information om
evenemanget.

Koordinator for

mat/dryck (om

tillampligt) Om ni kommer att
servera mat/dryck
kan denna person
samordna bestéllning,
leverans och servering
samt att sékerstélla
restriktioner kring diet.

Lokal

Sjukvérdspersona| Faststall behov av och
plan for sjukvardare,
ambulans etc.
tillsammans med
partnerorganisationen.

Annan:

Annan:

Annan:

L0 . .
Lions Clubs International
g

10

d31419ddNn

-
=)
—
—
C
(<p)
=

o

NYMH3IAYd




Projektledaren kan fylla i detta formular och félja upp framsteg.

Er planeringskommitté kan féresla att ett system pa natet som leder
projekt eller uppgifter kommer att underlatta. Ta reda pa mer om de

program som kan hjélpa er i planeringsprocessen.

Skapa ett namn fér evenemanget.

Bilda en planeringskommitté.

»

Anvand denna mall for att
definiera projektets mal,
faststélla deltagare, aktiviteter
och logistik samt tilldela
uppagifter till de frivilliga.

Finn en potentiell partner.

Uppfyll partnerorganisationens
alla krav.

Kraven kan variera beroende
p& partnerorganisation samt
lagar och regler.

Fyll i och skicka in ansékan till
lokal myndighet (om tillampligt).

Kontrollera med relevant
myndighet, polis, sjukhus
etc. vilka typer av tillstand/
godkannanden som kravs for
evenemanget.

Genomfor en utbildning i
klubben, vilken presenteras
av partnerorganisationen, om
barncancer (om tillampligt).

Sammanstéll en prelimindr budget.

Ordna finansiering (om tillampligt).

Kontakta lokala féretag,
underhallare etc. som kan
vara intresserade av att
tillhandahalla varor och/eller
tjanster till ingen eller l1ag
kostnad.

Samarbeta med
partnerorganisationen for att finna
deltagare.

Om deltagarna inte utses av
partnerorganisationen kan ni
marknadsféra evenemanget och
rekrytera deltagare till det.

Boka in underhallare (om
tillampligt).

Bestall nédvandigt material (om
tillampligt).

L0 . .
Lions Clubs International
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Boka in lamplig lokal (om
tillampligt).

» Samarbeta med
partnerorganisationen om
att finna lampliga platser
fér evenemanget, for att
sakerstélla dess lamplighet
och sakerhet.

Boka transporter (om tillampligt).

Boka in frivilliga.

Informera deltagare och féraldrar/
vardnadshavare om detaljerna for
evenemanget.

Teckna nédvéandig forsakring.

» Kontrollera med lamplig
person om forsakringsbrev
eller ytterligare forsékring
kravs for ert evenemang.

» For fragor om den
ansvarsfoérsékring Lions Clubs
International tillhandahaller
alla klubbar besoker du
féljande webbplats for mer
information lionsclubs.org/
sv/insurance.

Skapa en evenemangsplan.

» Detta bor vara ett program
med alla programpunkter
och tider for hela dagen. Se
ett exempel pa mall med
evenemangsplan i avsnittet
Bilagor.

» Overvag att inkludera en viss
tid nar deltagare och familjer
kan traffas och bekanta sig i
bérjan av dagen.

Faststall evenemangets logistik

» Innan evenemanget kontaktar
ni alla personer som kommer
att tillhandahalla varor och/
eller tjanster till evenemanget,
for att sékerstalla att de
ar redo for sitt respektive
atagande.

P& dagen for evenemanget
informerar ni frivilliga och
leverantdrer om férvantningar,
regler, mal och uppgifter som
kravs for att evenemanget ska bli
framgangsrikt.

Genomfor evenemanget enligt
utbildning och regler.

Boka in ett méte efter
evenemanget med
partnerorganisationen och er
klubb, for att fira framgangar
och diskutera majligheter till
forbattringar.

» Anvand fragorna pa sidan 14
i denna vagledning, for att
diskutera ert projekt.

Lions Clubs International
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http://lionsclubs.org/sv/insurance
http://lionsclubs.org/sv/insurance

Fo6lj upp donationer (ekonomiska eller varor/tjanster), sa att ni kan
tacka dem efter evenemanget.

kan anvanda detta arbetsblad for att faststalla evenemangets budget.

Er klubb planerar en aktivitet hos partnerorganisationen, vilken leds av Lions/Leos.

Aktivitetens material

Vatten/mellanmal
(frivilligt och om
godkant)

Er klubb planerar en aktivitet hos partnerorganisationen med extern underhallare.

Underhallare

Aktivitetens material
(vid behov)

Vatten/mellanmal
(frivilligt och om
godkant)

Er klubb planerar en aktivitet pa annan plats, vilken leds av Lions/Leos.

Aktivitet (t.ex. bio,
teater)

Kostnad/avgift for
transport

Material

Bokningsavgifter

Betald vardpersonal
(vid behov)

Vatten/mellanmal
(frivilligt och om
godkant)

L0 . .
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Overvag att lata deltagarna besvara en enkét efter evenemanget, for
att samla in ytterligare information om evenemangets framgangar.

d31419ddn

Samla planeringskommittén, for att fira framgangar och for att inrapportera evenemanget!

Mét framgangarna for ert projekt.

VOITIIAIES

Antal deltagare Donerade medel

Antal frivilliga .
Organisation som

erhaller donation

Antal frivilliga arbetstimmar

Andra matbara resultat

Reflektera 6ver ert projekt.

1. Hur paverkade detta projekt
barnen och/eller deras familjer?
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2. Vilken positiv aterkoppling
har ni erhallit fran
partnerorganisationen?

3. Vilken pubilicitet har klubben
erhallit av projektet?

4. Vilken var den storsta
framgéangen?

5. Vilken var den stérsta
utmaningen och hur klarade ni av
den?

o

6. Skulle ni vilja genomfdra detta
eller ett liknande evenemang
igen? Varfor eller varfor inte?

NY)H3IAYd

7. Vad kan forbattras vid framtida
evenemang och varfér?

L0 . .
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Gratulerar till att ni har genomfért ert serviceprojekt! | detta sista steg anvander
ni forslagen nedan, for att fira era framgangar och att planera framtida projekt till
forman fér barn med cancer.

1. Inrapportera era hjalpinsatser — Logga in pa MyLion®, for att inrapportera era hjélpinsatser till
Lions Clubs International.

2. Tacka partnerorganisationen, evenemangets deltagare, leverantorer, underhallare, frivilliga och
donatorer fér deras engagemang. Overvag att skicka tackkort till dem med bilder och/eller citat
av deltagare med upplyftande kommentarer vid evenemanget.
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3. Dela era framgéangar med allméanheten, genom att Iagga upp godkanda bilder, beréttelser
och framgéngar i sociala medier samt dven i lokala medier. Overvég att skapa en kort video
eller en serie bilder om resan att planera och genomféra evenemanget och tagga Lions Clubs
International i sociala medier.

4. Nikan &ven informera om evenemanget i multipeldistriktets och distriktets nyhetsbrev.
5.  Om ni & medlemmar i en leoklubb inrapporterar ni evenemanget till fadderklubben.

6. Bodrja planeringen av nasta evenemang, genom att 6vervaga ytterligare en aktivitet kring
barncancer eller inom nagon av 6vriga globala fragor. Besok lionsclubs.org/sv/service-
project-planner f6r mer information.

7. Fundera dver att lata klubbens serviceordférande nominera klubben till utmarkelsen Vanlighet
har betydelse. Ni kan lara er mer om denna utmarkelse via féljande 1&nk lionsclubs.org/sv/
KMSA.

8. Overvég att ansdka om ett anslag fér barncancer till framtida projekt. Besok lionsclubs.org/sv/
childhood-cancer-grant f6r mer information.

o
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Snabbtips:

» Exempel pa partnerorganisationer ar lokala sjukhus, vardinrattningar och
myndigheter vilka hjélper familjer som paverkas av barncancer, sdsom
tillfalliga boenden, I&ger fér barn med cancer eller andra organisationer som
tillhandahaller stéd och hjélp kring barncancer.
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» Du kan finna lokala myndigheter och organisationer som stédjer barn med
cancer och deras familjer, genom att stka pa natet.

» Nar ni kontaktar partnerorganisationen bdr ni beskriva den typ av evenemang
ni ar intresserade av att genomféra. Ta kontakt med lamplig chef, koordinator
eller person vid myndigheter och organisationer.

Om det finns mer &n en mojlig partner i ert omrade kontaktar ni dem ni dnskar
samarbeta med.

Snabbtips:

» Ring, skriv brev eller skicka mejl till den méjliga partnerorganisationen samt se
till att klubbens namn och Lions logotyp finns med i korrespondensen.

» Forklara projektets mal och ténkt plan samt hur klubben hoppas kunna hjalpa
organisationen och evenemangets deltagare.

» Diskutera budget samt finansiellt stéd till klubben och partnerorganisationen.

LSS . .
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Bakgrundskontroll av frivilliga och andra

sakerhetsregler som kravs enligt lag och/
eller partnerorganisationen samt steg att

genomfdra dessa.
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Sekretesspolicy och regler de frivilliga
maste folja nar de arbetar tillsammans
med partnerorganisationen.

Krav pa utbildning infor frivilliga insatser
med partnerorganisationen samt hur och
nar denna ska genomféras.

Regler och foreskrifter de frivilliga maste
folja, sdsom vid sjukdom, fotografering,
lamplig kladsel, lamplig kommunikation
etc.

Handlingar som maste inhamtas, till
exempel godkannande fran foralder/
malsman och/eller om personlig
information.

Relevant information om
infektionsspridning och krav pa personlig
skyddsutrustning (t.ex. ansiktsmask, visir,
handskar etc.)

Basta arbetssatt och erfarenheter som
hjalper till med evenemanget.

Hur barn kan véljas ut att delta i
programmet. Kommer detta evenemang
att vara 6ppet for allmanheten eller
kommer partnerorganisationen vélja ut de
barn/familjer som kan delta?

LSS . .
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Serviceprojektets namn:

Serviceprojektets plats:

Projektets datum:

Projektets tid (iordningstéllande till och med stadning): -
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