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Tata lomaketta tulisi kayttaa, kun raportoidaan LCIF:n leopal-
veluapurahoista. Raporttisi auttaa LCIF:44 arvioimaan
apurahaa ja mittaamaan saavutettuja tuloksia. LCIF vaatii
PR-tarkoitusten liséksi taydellisen kirjanpidon ja taydellisen
taloudellisen raportin kaikkien apurahojen kaytdsta.

Apurahan hallinnoijan vastuulla on varmistaa, ettd LCIF saa tayden ja ajankoh-
taisen loppuraportin. Loppuraportti on toimitettava viimeistaan 30 paivan
kuluttua projektin paattymisesté. Leojen palveluapurahat olisi kaytettavéa
kuuden kuukauden kuluessa avustusvarojen saamisesta. Jos aikataulun
mukaista loppuraporttia ei 1aheteta, se voi vaikuttaa tuensaajan kykyyn saada LCIF:lta
muita apurahoja.

Tassa lomakkeessa annettujen tietojen ja ohjeiden on tarkoitus auttaa lioneita tayttamaan
Leojen palveluapurahan loppuraportti. Raportti ja kaikki vaadittavat asiakirjat tulee
toimittaa LCIF:n New and Emerging Initiatives Department -osastolle. Alla on annettu
esimerkki raportin tayttdmisesta. limoita pyydetyt tiedot ja anna erillisella sivulla
vastaukset, joka noudattavat samaa jarjestysta.

Yleiset apurahaan liittyvat tiedot
1. LCIF-apurahan seurantanumero.

2. Hyvaksytty apurahasumma (US$).
3. Projektin alkamispéiva ja valmistumispaiva.
4. Yhteiso tai alue, jolla projekti toteutettiin.
5.  Osallistuvat leoklubit.
Tarkemmat yksityiskohdat

6. Kuvaile paikallista tilannetta, joka innosti leoja toteuttamaan taman projektin.

7. Anna yksityiskohtainen kuvaus apurahaan littyvan projektin aktiviteeteista ja miten se on hyodyttanyt
yhteisda.

8.  Saavutettiinko projektin tavoitteet? Jos ei, selitd tarkemmin.

9.  Kerro yksityiskohtaisesti kaikki haasteet projektin toteuttamisessa.

10. Montako leoa osallistui suoranaisesti projektin toteuttamiseen.
Montako lionia osallistui suoranaisesti projektin toteuttamiseen.

Vaikutus avun saajiin

11.  Apurahalla rahoitetun projektin valittémien edunsaajien lukumaara. Selité, kuinka tama kokonaismaara
laskettiin.

12.  Apurahalla rahoitetun projektin valillisten edunsaajien lukumaara. Selita, kuinka tama kokonaismaara
laskettiin.

13.  Liitd mukaan avunsaajien kommentteja ja valokuvia, joissa he nakyvat aktiivisina mukana.
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Taloudelliset yksityiskohdat
Saatujen varojen ja aiheutuneiden kulujen taydelliset ja tarkat tiedot on iimoitettava. Seuraa alla olevaa budjettimallia
taman tiedon raportoimiseksi. Raportissa on oltava mukana:

e Alkuperéiset maksetut laskut, kuitit ja tositteet kaikista hankituista laitteista, aiheutuneista kustannuksista ja

apurahoilla maksetuista rakennustdista hyvaksytyn budjetin mukaisesti.

e Jos mahdollista, iimoita tarkeimpien kuluerien sarjanumerot.

e Kopiot projektin pankkitilin tiliotteista, joista k&y ilmi mahdolliset ansaitut korot.

e Kayttamattomat LCIF-apurahat ja niista kertyneet korot on palautettava LCIF:lle.

e Jokainen kuitti tulee numeroida, jotta sitd voidaan seurata vastaavassa budjetin kohdassa.

Tulolahteet Summa Menot Summa Tavarantoimittajan | Kuitin nu-
nimi mero
Lionit Laitteet/tarvikkest X 1
Laitteet/tarvikkeet Y 2
Muut Laitteet/tarvikkeet Z 3

LCIF:n apuraha

YHTEENSA: YHTEENSA:

LCIF:n tunnistaminen ja projektin julkisuus
L&het& valokuvia projektista toteutusvaiheen aikana ja sen paatyttya. Jos kyseessa on fyysinen komponentti, toimita
valokuvat kaikista tarkeimmista avustuksella rahoitetuista menoerista, kuten kaikista laitteista ja/tai rakennuksesta
(sisa- ja ulkokuva). Kaikissa hankkeissa on naytettava LCIF:n osallistuminen.

e Liitd mukaan valokuvat todellisesta LCIF-tunnistuksesta (ts. laatta, pysyvat merkit, jne.).

e Liitd mukaan kopiot kaikesta julkisuudesta, joita lionit ovat saaneet mainostamalla taté projektia yhteisdssa.

Raportin hyviaksynta
e Kaikki raportit on tarkistettava ja hyvaksyttava piirinallituksessa (piiritason apurahat) tai kuverndorineuvostossa
(moninkertaispiirin tason apurahat) ennen niiden toimittamista LCIF:lle.

e LiitdA mukaan kokouspoytakirja todisteeksi siitd, etta hallitus tai neuvosto on tarkistanut loppuraportin ja hy-
vaksynyt sen toimittamisen LCIF:lle. Apurahan saajan tulee sailyttaa kopio koko raportista ja kaikista LCIF:lle
lahetetyista asiakirjoista.

Apurahan hallinnoijan allekirjoitus Sahkoposti Pvm
Piirikuverndorin allekirjoitus (piiritason projektit) Sahkoposti Pvm
Kuvernddrineuvoston puheenjohtajan allekirjoitus (moninkertaispiirin projektit) Séhkoposti Pvm
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