Motesforberedelser — Checklista

Nér du har slutfort varje uppgift, bocka av dem och gor anteckningar i det angivna utrymmet.

O Faststall uppgifter och dnskade resultat

O Faststall dtgarder som leder till resultaten

O Dagordning forberedd (se férslag pd dagordning pé sidan 5)

O Angeinbjudna gaster

O Datum och tid fér motet

O Motesforberedelser (plats och lokal, utrustning/material, mat och dryck)

O Utsdnda méteshandlingar (inbjudningar, arbetsblad om utmaningar och maéjligheter, bekréfta talare)

O Goraiordning lokalen pa motesdagen (sittplatser, utrustning, belysning, rumstemperatur)

PowerPoint for zonmoéten (Anvdnd denna mall for att hjélpa till att vigleda dina zonméten)
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