RAPPORTFORMULAR FOR
LIONS QUEST-ANSLAG

Lions Clubs International

FOUNDATION

Anslagsrapporter gor det mojligt for LCIF att folja upp de aktiviteter som har beviljats anslag och méta de resultat som har uppnatts.
Lions Quest-anslag utbetalas i omgéangar. Anslagsmottagaren maste tillhandahalla en beskrivande rapport och en ekonomisk rapport
som utvisar hur anslagsmedlen har anvénts och redovisar Lions matchande medel. Delrapporter krévs av LCIF, for att initiera nasta
utbetalning av anslaget eller annan administrativ atgard. En delrapport bor séndas in var tredje till var sjatte manad, beroende pa
aktivitetsnivan i projektet.

Utover detta kan LCIF begéara delrapporter nar som helst under projektets genomforande. Underlatenhet att skicka in rapporter inom f6-
reskriven tid kan paverka mottagarens kommande utbetalningar av anslag for projektet och/eller mojlighet att anstka om framtida
anslag fran LCIF. Slutrapporten maste skickas in inom 45 dagar efter projektets slutférande.

Informationen nedan &r en végledning. Vanligen tillhandahall den information som efterfrdgas och svar pa fragor i ett separat
dokument som féljer samma ordning.

ALLMAN INFORMATION OM ANSLAGET

o 0nh

LCIF:s anslagsnummer

Rapportperiod maéanad/ar till manad/ar

LCIF-anslag som har beviljats till detta projekt (USD)
Belopp som tidigare har utbetalats av LCIF (om tillampligt)
Ange den typ av rapport som skickas in: Delrapport eller slutrapport

BESKRIVANDE INFORMATION

6.

8.
9.

Anslagsmottagaren bér sammanfatta aktiviteterna under rapportperioden. Ange den information som begérs nedan
(om tillamplig)

e Antal kurser som har genomforts _______ (ange datum fér dessa kurser)

e Antal larare som har utbildats

e Antal Ovriga (ej larare) som har utbildats _____

e Antal skolor som har infort Lions Quest

e Antal elever som har nytta av detta (férklara hur antalet har beréknats)

Beskriv andra projektrelaterade aktiviteter och evenemang som har genomférts under rapportperioden. Detta kan vara moten
med partner, anpassning/6versattning av material, utvarderingar eller andra speciella evenemang som frémjar syftet f6r programmet.
Ange eventuella &ndringar av projektets ursprungliga handlingsplan.

Ange eventuella férandringar i Lions Quests styrkommitté/styrelse.

10. Beskriv eventuella utmaningar projektet har stéllts infér under rapportperioden.

BILDER, PUBLICITET OCH ATERKOPPLING OM PROJEKTET

11.

Tillhandahall féljande for rapportperioden.
a. Bifoga bilder fran kurser, aktiviteter i skolor och idrottsklubbar samt sarskilda seminarier eller evenemang.
b.Bifoga aven kopior av den PR projektet har fatt i lokala medier.

c. Bifoga aterkoppling fran skolpersonal/idrottsledare som har deltagit i kurser, elever, féraldrar, skoladministratérer och andra
partner i projektet.



FINANSIELL INFORMATION
En komplett och korrekt redovisning av intakter (anslag och lokalt matchande medel) som har anvénts samt kostnader som har betalats
under rapportperioden kravs.
12. Tillhandahall en budget som i detalj beskriver intakter och kostnader under rapportperioden.
a. Bifoga kopior av originalfakturor eller kvitton samt stédjande dokumentation fér ALLA kostnader som har betalats med

anslagsmedel och lokalt matchande medel. Inga kontanta betalningar ar tillatna éver beloppet USD 200.
b. Bifoga kopior av kontoutdrag fér projektets bankkonto.
c. Bifoga reviderat bokslut (om det kravs eller begars).
d. Ange belopp for eventuellt aterstdende anslagsmedel.

NOTERA: LCIF kan krava &terbetalning av anslagsmedel som inte har redovisats pa ett korrekt satt eller for vilka det saknas fakturor/kvitton.

FORMAT FOR RAPPORTERING AV KOSTNADER

Vénligen anvand formatet nedan vid rapportering av intdkter och kostnader under rapportperioden. Ange all finansiell information i lokal
valuta. Fakturor och kvitton méaste vara organiserade vid insandande. Fakturor/kvitton maste vara numrerade och motsvara kostnaderna
i budgeten. Kontrollera alla utrédkningar. Godkénda donationer i natura maste dokumenteras i ett brev fran donatorn. Brevet boér forklara
vad som doneras och verifiera géllande marknadsvéarde av donationen.

Intaktskallor Projektkostnader Belopp Leverantorens Kvitto nummer Kommentarer
namn
Lions (lokala medel anvanda) Kostnad X 1
Kostnad Y 2
Ovrigt Kostnad Z 3
Ovriga kostnader 4
LCIF-anslag
Totalt: Totalt:

NASTA FAS | AKTIVITETERNA

En ytterligare utbetalning kan goéras endast om aterstdende medel finns av det beviljade anslaget. Fortldpande insamling av lokalt
matchade medel gor det majligt att gora ytterligare utbetalningar av anslaget fran LCIF.

Om en nésta fas av aktiviteter planeras i projektet maste anslagsmottagaren tillhandahalla detaljerad information om planerade
aktiviteter, budget och tidsplan, ange lokalt insamlade medel fran Lions (och andra) samt belopp foér nasta utbetalning som begars
fran LCIF. Anvand budgetformatet nedan, for att rapportera forvantade intékter och kostnader under nasta fas av projektet.

Intakter och kostnader ska anges i lokal valuta. Insamling av och tillgang till lokalt matchade medel maste dokumenteras med ett
kontoutdrag fran bank, vilket verifierar beloppet.

Nar behdvs nésta utbetalning av anslaget?

Intdkter under néasta fas av projektet Kostnader under nasta fas av projektet Belopp Kommentarer
Lions (lokala medel insamlade) Kostnad X

Kostnad Y
Ovriga intakter Kostnad Z

Ovriga kostnader

Anslagsbelopp som begérs fran LCIF

Totalt: Totalt:

[0 Markera i denna ruta om ny information om projektets bankkonto bifogas.



RAPPORTENS GODKANNANDE

Alla rapporter maste granskas och godkannas av distriktsradet (projekt pa distriktsniva) eller guvernorsradet (projekt pa multipel-
distriktsnivd) innan rapporten skickas in till LCIF. Dokumentation avseende granskning och godkannande i form av protokoll fran
det mote godkannande beslutades maste bifogas rapporten.

RAPPORTENS NAMNTECKNINGAR

Namnteckningar av anslagsadministratdren och projektordféranden kravs, for att tillstyrka inséndande av rapporten till LCIF.

Anslagsadministratérens namnteckning E-post Datum

Projektordférandens namnteckning E-post Datum

Rapporten ska skickas till LCIF Humanitarian Initiatives Department. Anslagsmottagaren bor behalla kopior av hela rapporten och
alla 6vriga handlingar som skickas in till LCIF. Vanligen notera att det tar tid att granska insdnda rapporter. Ej kompletta rapporter
kommer krava ytterligare information fran anslagsmottagaren, vilket kan férsena kommande utbetalning eller att anslaget avslutas.

Fragor om krav pa rapporter kan stéllas till Humanitarian Initiatives Department och den programspecialist som &r projektets
kontaktperson.

Har du kommit ihdg att bifoga féljande tillsammans med rapporten?

v Kvitton pé alla kostnader som har angivits i rapporten.
v Kontoutdrag frén bank (avseende projektets bankkonto) fér denna rapportperiod.
v Métesprotokoll som verifierar granskning och godkannande av rapporten.

v Kontoutdrag fran bank, fér att verifiera insamling av och tillgang till lokalt matchande medel (i férekommande fall).

Humanitarian Initiatives Department

Lions Clubs International Foundation

300 W. 22nd Street | Oak Brook, IL 60523-8842, USA
630-203-3819 | LCIFHumanitarianprograms@lionsclubs.org
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