Leoklubbens tjansteman
Installation av klubbtjansteman och intagning av
nya mediemmar

Efter det att den nya leoklubben har bildats aligger det fadderklubben att utfora vissa uppgifter. En av de forsta uppgifterna ar att
arrangera ett vélorganiserat mote for 6verlamnande av Leo organisationscertifikat. Detta mote bor vara ett minnesvard evenemang
for alla inblandade och kan genomforas fysiskt eller virtuellt.

Overvig att bjuda in lokala samhéllsledare eller skolpersonal. Ni kan ocks& genomfora ett gemensamt méte med lionklubbens
medlemmar. Evenemangets program kommer att variera beroende lokala seder och bruk.

Foljande punkter dr endast en vigledning. Klubbarna kan ta bort eller Iégga till punkter efter behov.

e Motet kallas till ordning

o |Lamplig 6ppning, till exempel en séng

e Hissning av flagga

e Bon

e Presentation av géster

e Kort beskrivning av leoklubben, framford av leorddgivaren och fadderklubbens president
e |ntagning av medlemmar och installation av leoklubbens tjansteman

e Qverlamnande av Leo organisationscertifikat

e (Overldmnande av gavor till leoklubben, bland annat fran fadderklubben. | Lions Shop pé& webbplatsen finns saker sdsom
gonggong, ordférandeklubba, standar, flagga etc. att kopa.

o Presentation eller underhallning
e Avslutning

Vid ett viktigt mote som detta kan de sma detaljerna vara avgorande for ett framgéngsrikt evenemang. Overvig féljande
evenemang vid fysiska moten:

e Ett tryckt program - Ta med en dagordning samt namn pa leoklubbens tjdnsteméan och medlemmar. Detta kan bli ett fint
minne.

e Valkomstkommitté - Halsa alla gaster vdlkomna nér de anlander. Valkomstkommittén hjdlper ven gasterna att finna sin
bordsplacering.

e Middag
e Dekorationer - En vdlkomstskylt och/eller blommor vid talarens bord.
e Mikrofon och hdgtalare - Om méteslokalen ar stor bor mikrofon och hdgtalare anvindas, sé att alla kan hora.



Geremoni for installation av tjainstemén
Leoradgivaren eller en tjansteman i fadderklubben leder denna ceremoni.

Installerande tjansteman: "Det ar en gladje for mig att kunna installera tjinsteménnen i
leoklubb.

Dessa tjansteman har av klubbmedlemmarna fatt fortroendet att leda klubben och jag ar 6vertygad om att de kommer att utfora
sina uppgifter pa basta sétt.

Jag ber att var och en av tjainstemannen kommer fram till podiet for att efter mig upprepa de aligganden de har accepterat i och
med sin nominering som leoklubbtjansteman."

Installation av medlemsordférande: "Leo , du har valts till klubbens medlemsordforande
och som sadan kommer du att leda strategin fér medlemskap och sétta upp rekryteringsmal for din klubb tillsammans med
Klubbpresidenten och leoradgivaren.

Du kommer att samordna och anordna kampanjer for nya medlemmar samt arbeta med klubbens sekreterare och president for att
sakerstdlla att nya medlemmar registreras i inrapporteringssystemet pa webbplatsen.

Du kommer att stodja nya medlemmar under deras forsta ar, bland annat genom att se till att de kdnner en samhdrighet med
klubben och genom att vara en stodjande kontaktperson.

Kommer du att utféra dina uppgifter efter basta formaga?”
Medlemsordforande: ”Ja.”

Installation av kassor: "Leo , du har valts till klubbens kassor och kommer i denna egenskap
att ta emot och satta in medel i den bank som har utsetts av klubbens styrelse. Du kommer att gora utbetalningar med styrelsens
godkannande och varje méanad avge en ekonomisk rapport till densamma. Du kommer dven ansvara for att bygga upp gemenskap
och samarbete mellan leoklubbtjansteménnen,

Klubbstyrelsen och leoradgivaren.

Kommer du att utféra dina uppgifter efter basta formaga?"
Kassor: "Ja."

Installation av sekreterare: "Leo , du har valts till klubbens sekreterare. Du star

under overinseende och végledning av presidenten och klubbstyrelsen. Du skall forvara klubbens handlingar, fora protokoll

vid styrelsemdten och klubbmadten samt upprétthalla listor Gver tjainsteman, kommittéutndmningar, narvaroregister och
medlemsregister. Du kommer ansvara for inrapportering och uppdatering av leomedlemmar samt inrapportera serviceaktiviteter
till det internationella huvudkontoret via inrapporteringssystemet p& webbplatsen. Du kommer dven ansvara for att bygga upp
gemenskap och samarbete mellan leoklubbtjansteménnen, klubbstyrelsen och leoradgivaren.

Kommer du att utféra dina uppgifter efter basta formaga?"

Sekreterare: "Ja."

Installation av vice president: "Leo , du har valts till klubbens vice president. Du skall
inta posten som president om sittande president av ndgon anledning inte kan utfora sina uppgifter. Om sa sker kommer du
att ha samma befogenhet som presidenten att utféra hans/hennes uppgifter. Du kommer dven att hjélpa presidenten att
stodja ledarutveckling och skapa god kamratanda bland leoklubbens medlemmar samt i samarbetet med fadderklubben och
leoradgivaren. Slutligen kommer du dven att stodja presidentens malséttningar och serviceprojekt.

Kommer du som vice president att utfora dina uppgifter efter basta formaga?"

Vice president: "Ja."




Installation av leoklubbens president: "Leo , du har valts till klubbens
president. Du ar klubbens hdgsta verkstallande tjansteman. Du kommer att gora ditt basta for att skapa god
kamratanda bland medlemmarna. Du kommer aven att samarbeta med fadderklubben och leoradgivaren. Du
kommer att leda alla méten och vara ordférande i klubbstyrelsen. Du kommer att samarbeta med leoklubbens
sekreterare och leoradgivaren for att sékerstélla att klubbens medlemmar och service aktiviteter inrapporteras
och uppdateras. Du kommer se till att alla kommittéer fungerar vél, att kommittéerna avger rapporter och att val
genomfors. Du kommer att utvirdera behov av lokala hjalpinsatser och motivera klubbmedlemmarna att hjélpa till pa ett
generost satt.

Kommer du som president att utféra dina uppgifter efter basta formaga?"
President: "Ja."

Installation av leoklubbens styrelse: (Installerande tjansteman talar till hela gruppen av styrelseledamaoter.) "Ni har valts till den
viktiga posten som styrelseledamoéter. Tillsammans bildar ni leoklubbens styrelse. Ni kommer att delta i klubbens alla ordinarie och
extra moten. Ni kommer att gora ert basta for att utforma och genomfora dess policy. Som medlem i klubbens styrelse kommer ni
att godkénna utbetalningar, men fér inte sétta klubben i skuld dver dess tillgangar. Inte heller far ni godkénna utbetalningar som
inte overensstammer med dess syfte.

Kommer du att utféra dina uppgifter efter basta formaga?"
Leoklubbens styrelse: "Ja."

Intagningsceremonin fér nya medlemmar
Leoklubbens president, leoradgivaren eller en tjdnsteman i fadderklubben genomfor ceremonin for nya medlemmar.

Motets ordforande kallar motet till ordning med foljande ord: ”Vi kommer strax inleda en ceremoni dér vi kommer att valkomna

de nya medlemmarna till leoklubb. Detta ar en stor handelse for medlemmarna och for var
Klubb, sa jag ber om allas uppmarksamhet under hela ceremonin. Vénligen vanta med applader till dess att hela ceremonin ar over.
Jag kommer nu att ropa upp namnen pa de nya medlemmarna och jag ber att de kommer fram."

Motets ordforande ropar upp namnen pa de nya medlemmarna. Nar de alla star langst fram séger han/hon:

”Pa végnar av tjdinsteman och medlemmar valkomnar jag er fill leoklubb. Ni har inbjudits il
att bli medlemmar och vi ar alla glada och stolta dver att ni har accepterat denna inbjudan.

Det &r en férman att vara medlem i en leoklubb. Ni kommer strax att bli medlemmar i ett program som finns i hela varlden. 1967
inleddes det som en officiell aktivitet i Lions International. Leoklubbprogrammets mél &r bland annat hog moral, personligt ansvar,
gladje, forstaelse, och formaga att stracka ut en hjdlpande hand till manniskor i nod.

Nu véntar ett antal utmaningar, bade i samhéllet och i klubbens insatser, men kom ihdg att ni inte & ensamma. Ni kan alltid lita p&
att fa stod och uppmuntran fran klubbens medlemmar, tjinsteman och fran leoradgivaren. De kommer med gladje att hjélpa er att
né de hoga méal ni har satt upp.

Z\terigen ber jag att f4 framfora mina gratulationer till er med anledning av att ni nu kommer att bli medlemmar i denna klubb.
Jag ber er nu att upprepa foljande medlemslofte efter mig: ‘Jag...(var och en séager sitt namn)...i ndrvaro av medlemmarna i
leoklubben...lovar att...folja klubbens stadgar och arbetsordning...att regelbundet delta i klubbens alla méten.. .att stodja och
framja klubbens intressen...i alla dess insatser...och att bidra med min del...och fullgora mina ekonomiska skyldigheter... Jag
lovar vidare att jag kommer hjalpa till att...bygga upp...och starka klubbens medlemmar...att hjalpa klubben i dess insatser...
att inga i kommittéer och ata mig andra uppdrag...nérhelst mina insatser behovs...och slutligen...att jag kommer att...utveckla
mina fardigheter...att med gladje bidra i hjalpinsatser och vara lojal...vilket ar vad som alltid forvantas av... en medlem i en
leoklubb.’ Ni ar nu medlemmar i leoklubb.”

(Vid ett fysiskt mote faster motets ordforande en rockslagnal pa varje ny leomedlem samt verlamnar ett medlemskort och ett
medlemscertifikat).




Efter ceremonin:
e Ge de nya medlemmarna i uppdrag att vid kommande mdéten hélsa alla deltagare vilkomna. Pa sa sétt far de tillfalle att traffa
alla nya medlemmar.

o Aktivera de nya medlemmarna i klubbens kommittéer.
e Bjud in de nya medlemmarna till en informell traff med klubbtjansteménnen.

o Det 4r medlemsordforandens uppgift att se till att den nya medlemmen erhéller information om leoklubbprogrammet och Lions
samt ett paket for ny medlem. Medlemsordforanden bor vara beredd pa att svara pa fragor och att gora séllskap med den nya
medlemmen till de forsta motena.

Nar en leomedlem flyttar till en annan ort bor klubbtjanstemannen uppmuntra honom/henne till att g& med i en lokal leoklubb. Om
det inte finns nagon leoklubb bor klubbtjanstemannen uppmuntra medlemmen till att tala med en lokal lionklubb om att bilda en
leoklubb.

Framtiden for varje leoklubb &r beroende av nuvarande tjansteman och medlemmar. Nar leomedlemmarna samarbetar for att
rekrytera och motivera nya medlemmar kommer klubbarna att véxa. Att garantera leoklubbarnas fortsatta existens &r en vardefull
insats som alla leomedlemmar kan bidra till.

Kontakta oss.
leo@lionsclubs.org | www.lionsclubs.org/sv/discover-our-clubs/about-leos | www.facebook.com/leoclubs
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