g%% Normas de Reembolso do Programa de Subsidios para o
&% Desenvolvimento de Lideranca de 2019-2020

Valores maximos de reembolso para o Programa de Subsidios para Institutos de Desenvolvimento de Lideranga

Nivel de Distrito Multiplo: e USS$ 4.500 (sem exceder as despesas efetivamente incorridas)
Nivel de Distrito: e USS 1.200 (sem exceder as despesas efetivamente incorridas)
Distritos
provisérios/regides/divisdes e USS 500 (sem exceder as despesas efetivamente incorridas)
sem distrito

Documentagao necessaria para o reembolso

Para receber reembolso do Programa de Subsidios para os Institutos de Desenvolvimento de Lideranga, os seguintes itens tém
que ser enviados para a Divisdo do Desenvolvimento de Lideranga de Lions Clubs International:

1. ASolicitacdo do Programa de Subsidios para os Institutos de Desenvolvimento de Lideranca de 2019-2020 preenchida
tém que constar nos registros da Divisdo do Desenvolvimento de Lideranga

2. 0O Acordo de Desembolsos do Programa de Subsidio para os Institutos de Desenvolvimento de Lideranca tém que
constar nos registros da Divisdao do Desenvolvimento de Lideranga

3. O Formuldrio de Reembolso do Programa de Subsidios para os Institutos de Desenvolvimento de Lideranca deve ser
preenchido

4. Copias dos recibos das despesas elegiveis

5. Folha de Presenca Diaria do Programa de Subsidios para os Institutos de Desenvolvimento de Lideranca (com
assinaturas dos participantes e instrutores confirmando a participagao)

6. AvaliacGes dos Participantes e Relatdrio de Avaliacdo Final do Instituto

E fundamental que as Solicitagdes de Reembolso e os documentos comprobatdrios sejam enviados prontamente e recebidos
pela Divisdo do Desenvolvimento de Lideranga em até 60 dias da conclusdo do instituto, conforme as normas de Lions Clubs
International.

DE ACORDO COM AS NORMAS DE LIONS CLUBS INTERNATIONAL, OS PEDIDOS DE REEMBOLSO RECEBIDOS APOS 60 DIAS DA
CONCLUSAO DO PROGRAMA DE TREINAMENTO PODEM NAO SE QUALIFICAR PARA TAL

Elegibilidade para o reembolso de despesas

e Quartos de hotel — o recibo tem que incluir o nome do participante ou instrutor
o  RefeigBes associadas ao programa — o recibo tem que incluir uma lista detalhada das
comidas e bebidas servidas

Elegivel: .
g e  Matérias para o programa
e Aluguel da sala de reunido e de equipamento audiovisual
e  Despesas de viagem dos instrutores
e Bebida alcodlica
e Despesas de viagem dos participantes (ex.: avido, Onibus, trem, quilometragem de
N3o elegiveis: carro, etc.)

® Despesas extras (ex.: telefone, lavanderia, taxas de estacionamento, gorjetas, seguro
de viagem, etc.)
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Diretrizes para o Orcamento de Despesas

Veja abaixo uma lista das possiveis despesas relacionadas com a realizagdo do instituto, estude esses fatores ao criar o
orgamento.
Despesas com o local de treinamento:
¢ Alojamento (quartos para uma ou mais pessoas)
¢ Aluguel das salas de reunido (incluindo taxas de instalagdo/desmonte)
* Refei¢Oes durante o instituto - café da manh3, almogo, jantar e intervalos da manha e da tarde
¢ Aluguel de equipamentos:
o Projetor e tela LCD
o Laptop
o Flipchart, papel e marcadores
o Microfones/audio
o Acesso a Wi-Fi/Internet
Despesas dos Instrutores:
* Transporte, refeigcdes e alojamento
Materiais
¢ Sinalizacdo, canetas, etiquetas de identificagdo, certificados e fita adesiva
e Pasta tipo fichdrio com divisdrias (uma pasta por participante e apresentador)
¢ Materiais curriculares (para serem colocados nas pastas)

OBS.: Os instrutores e participantes se responsabilizam pelo pagamento de despesas extras (por ex.: lavanderia, aluguel de
videos, telefone, internet, diversos, diversdo, transporte dos participantes, bebidas alcodlicas incluindo o frigobar do quarto etc.).

InformagGes sobre reembolso

e O valor maximo de reembolso para o Programa de Subsidios para os Institutos de Desenvolvimento de Lideranga ndo
excedera as despesas efetivamente incorridas.

e Para se qualificar ao reembolso, os participantes tém que estar presentes em todo o instituto e assinar o Folha de
Presenca Didria do Programa de Subsidios para os Institutos de Desenvolvimento de Lideranca.

e Osreembolsos serdao pagos em moeda local do domicilio do distrito multiplo, distrito Unico ou distrito provisdrio, regido
ou divisdo sem distrito, exceto quando os interesses da associagdo requeiram o contrario (de acordo com as Normas da
Diretoria). O reembolso sera feito pela taxa de cambio oficial de Lions conforme a data em que o pedido for processado
pela Sede de Lions Clubs International. O reembolso sera feito em ddlares americanos, se a Organizagdo nao tiver conta
bancaria no pais do distrito multiplo, distrito Gnico ou provisério/regido/divisdo sem distrito.

e N3o serdo feitas transferéncias bancarias de reembolso para contas pessoais.

e Seforem usadas moedas de mais de um pais, terdo que ser preenchidos formuldrios separados para cada moeda.

e Asdespesas com convidados e conjuges de participantes e instrutores do distrito ndo sdo elegiveis para reembolso por
Lions Clubs International.

Seguro:

Lions Clubs International ndo oferece cobertura de seguro médico aos seus associados, estejam ou ndo a servigo do Lions.
Portanto, quando fizer uma viagem pessoal ou a negdcios Leonisticos, aconselhamos que tenha cobertura de seguro médico
suficiente. Muitos planos de seguro médico, individuais ou de grupo, ndo cobrem o beneficidrio fora do seu proéprio pais, e até
mesmo fora da sua cidade, estado ou provincia. Isto é particularmente verdadeiro no caso do seguro Medicare (valido apenas
nos EUA) e provavelmente também o mesmo acontega com outros planos de salde governamentais ou particulares. Este
assunto é de ordem pessoal e varia conforme o individuo, portanto, verifique com cuidado a sua situagdo e a de sua familia e
amigos.
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Lista de Verificagdao da Solicitagao ao Programa de Subsidios para os Institutos de
Desenvolvimento de Lideranga

OBS.: N3o serdo processadas as solicitagdes de reembolso em que faltarem todos ou parte dos itens listados abaixo.

|:| Formulario de Reembolso do Programa de Subsidios para os Institutos de Desenvolvimento de Lideranga de 2019-
2020
|:| Faturas e recibos discriminados, com moeda utilizada legivel. Ndo faca a conversdo da moeda

|:| As Avaliagbes Finais devem incluir:
1. Avalia¢Bes individuais dos participantes com comentarios.
2. Relatério de Avaliagdo Final do Instituto com recomendacdes para melhorar e/ou adicionar contetudo.

|:| Lista completa dos participantes com:
1. Folha de Presenca Didria do Programa de Subsidios para os Institutos de Desenvolvimento de Lideranca
com a assinatura de todos os participantes e instrutores

O Coordenador do Instituto é responsavel por assegurar que o nome, sobrenome, nimero do clube, nimero de
associado e assinatura de todos os participantes e instrutores estejam na Folha de Presenga Diaria.

|:| Orgcamento Detalhado do Instituto:

1. Forneca o orcamento discriminado para todo o instituto. Inclua todas as despesas, tais como tradugcio,
impressao, equipamento audiovisual, refei¢Ges, intervalos e hotel.

|:| Itens opcionais:
1. Fotos - certifique-se de obter consentimento para tirar fotos por meio de assinatura na Folha de

Presenca Didria. Todas as fotos devem receber um titulo, e todos os LeGes que estiverem em cada foto
devem ser identificados.

|:| Envie todos os documentos por:
E-mail a Divisdo do Desenvolvimento de Lideranga no leadershipdevelopment@Ilionsclubs.org

Correio para:

Lions Clubs International, Leadership Development Division (LD Grant)
300 W. 22nd Street

Oak Brook, IL 60523-8842 EUA
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Ne do Distrito Multiplo/Distrito Unico

Distrito provisério/regido/divisdo sem distrito

Tipo de instituto:
O Instituto de Lideranga para Ledes Emergentes (ELLI)

G Instituto Regional de Lideranga Leonistica (RLLI)

Nome do Coordenador do Instituto:

g%% Formulario de Reembolso do Programa de Subsidios para o
&~ Desenvolvimento de Lideranga de 2019-2020

Datas do Instituto:

Local do Instituto:

Declaro de boa fé que, pelo meu conhecimento,
todas as despesas aqui relacionadas foram realmente
incorridas e estdo em conformidade com as Normas de
Reembolso do Programa de Subsidios para os Institutos de
Desenvolvimento de Lideranga da Associagdo. Estou ciente de
gue, ao assinar esta solicitacdo de reembolso, ela se torna
parte dos registros oficiais da Organizacdo e estd sujeita a
analise pelas partes normalmente autorizadas a fazer tais
inspecGes. Eu também estou ciente de que as solicitagdes de
reembolso recebidas depois de mais de 60 dias da data do
treinamento talvez ndo sejam elegiveis para reembolso.

Assinatura do Coordenador do Instituto

e Liste abaixo todas as despesas que se qualificam a reembolso e anexe os respectivos recibos a este formulario.
e  Reporte as despesas na moeda em que de fato foram pagas. Ndo faca a conversdo de moedas.
e Oreembolso sera feito em nome do distrito multiplo/distrito pertinente.

Categoria de despesa

Observagoes Total

Viagem (ex.: avido, Onibus,
trem, quilometragem de
carro, etc.)

Numero de Quartos de hotel (anexe
instrutores documentos por pessoa) -
presentes: cada pessoa é responsavel
por despesas extras (ex.:
lavanderia, aluguel de
videos, telefone, bebidas
alcodlicas, frigobar no
quarto, etc.)
Quartos de hotel (anexe
Numero de documentos por pessoa) -
participantes cada pessoa é responsavel
por despesas extras (ex.:
presentes:

lavanderia, aluguel de
videos, telefone, bebidas
alcodlicas, frigobar no
quarto, etc.)

Local do treinamento

Aluguel da sala de reunidao

Refeigcoes e intervalos

Aluguel de equipamento de
audiovisual

Custos de materiais
(fotocdpias, materiais,
sinalizagdo, correio)

Outros (especifique na
coluna de observagoes)

Moeda usada:

Total de despesas:

Envie todos os documentos completos de Reembolso do Programa de Subsidio para o Desenvolvimento de Lideranga para a Divisdo do
Desenvolvimento de Lideranga de Lions Clubs International.
Por e-mail: leadershipdevelopment@lionsclubs.org
Pelo correio: Lions Clubs International — Divisdo do Desenvolvimento de Lideranga, 300 W. 22"d Street, Oak Brook, IL 60523 EUA
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Local do Treinamento:

Distrito Multiplo/Distrito Unico n®

Tipo de treinamento:

Distrito Provisorio/Regido/Divisdo sem distrito:

Data do treinamento:

Se estiverem faltando o nimero de associado, enderego de e-mail e assinaturas na lista de participantes, ela ndo sera aceita.

Folha de Presenca Diaria do Programa de Treinamento para o Desenvolvimento de Lideranga

Minha assinatura abaixo confirma minha
participa¢do e consentimento para tirar fotos*

Nome

Numero do
clube

Numero de
associado

Consentimento para tirar
fotos e gravar videos*
(assinatura)

12 dia (assinatura)

22 dia (rubrica)

32 dia (rubrica)

10

11

12

13

14

15

Pacote de Reembolso do Programa de Subsidios para o Desenvolvimento de Lideranga de 2019-2020

*Consentimento para tirar fotos: Ao assinar este formulario, autorizo que tirem fotografias/facam videos de mim e que estas imagens sejam utilizadas por Lions Clubs International com o
propdsito de serem impressas, digitalizadas ou para que sejam feitos videos ou outras formas de midia para promover e divulgar Lions Clubs International. As imagens se tornardo propriedade de
LIONS CLUBS INTERNATIONAL para todo e qualquer uso.
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Relatério de Avaliacao Final do Programa de Subsidios para os
Institutos de Desenvolvimento de Lideranga

Vi

SONS)
3

Relatorio de Avaliacao Final do Instituto

Encaminhe o Relatério de Avaliagdo Final com as seguintes informacgdes:
1. Um resumo das avaliagGes do instituto de todos participantes e instrutores, incluindo comentarios

2. Um relatdrio geral do instituto feito pelo coordenador do instituto, com recomendac¢des para melhorias e/ou
conteldo adicional.

3. Assinatura necessaria: O Coordenador do Instituto tem que assinar abaixo
Entendo que, ao assinar este relatério de avaliagcdo final do instituto, ele se torna parte dos registros
oficiais da Organiza¢do. Minha assinatura confirma que recebi e analisei o relatério de avaliacdo final do
instituto e, de acordo com o meu conhecimento, todas as informacgdes foram fornecidas.

Nome em letra de forma Assinatura Data
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