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Introduktion

Logistik

Leoklubbprogrammet erbjuder ungdomar och unga
vuxna mojlighet att utvecklas som ledare pé sina
hemorter. Leomedlemmar utgor ett globalt natverk av
unga manniskor som engagerar sig i att hjalpa andra
och att skapa férandring.

| enlighet med Leos motto, Ledarskap, Erfarenhet
och Omtanke, deltar leomedlemmar runtom i vérlden
i aktiviteter och projekt som férbéttrar deras hemorter
och samtidigt utvecklar de sina fardigheter som
ledare.

Syfte

Lions Clubs International inférde Leo
ledarskapsanslag under 2009, fér att ge ekonomiskt
stdd till lionmedlemmar som var intresserade av att
anordna ledarskapsevenemang for leomedlemmar.
Syftet med dessa evenemang, och finansieringen av
dem, &r att Leos och Lions arbetar tillsammans for
att stédja utvecklingen av alla Leos. Darfér bor dessa
evenemang ge leomedlemmarna mojligheter att leda
pa flera olika sétt.

Anslagsprogrammet tillhandahaller medel till
ledarskapsevenemang foér leomedlemmar, vilka
fokuserar pé att utveckla ledarfardigheter.

Om Leo ledarskapskonferenser

Leo ledarskapskonferenser kan anordnas av ett
Lions konstitutionellt omrade, multipeldistrikt,

distrikt eller enkeldistrikt. Leomedlemmar bér delta

i alla stadier av planering och genomférande av
evenemanget samt maste presentera, eller vara
medpresentatdrer, vid minst 75 % av sessionerna.
Resterande 25 % kan presenteras av lionmedlemmar
eller sérskilda géster, vilka kan bidra med expertis
som ar till nytta fér leomedlemmarna. Leomedlemmar
maste arbeta i planeringskommittén tillsammans
med lionmedlemmar. Bade leomedlemmar och
lionmedlemmar maste samarbeta i planering och
genomfdrande av konferensen.

Leo ledarskapskonferenser bor vara fristaende
evenemang. Dessa konferenser kan genomféras

fore eller efter arsmoten samt kan &ven genomféras

i samband med Lions stdrre forum och/eller
utbildningar. Emellertid bér evenemangets
organisatdrer marknadsfora Leo ledarskapskonferens
som ett enskilt evenemang och hélla konferensens
ekonomi helt atskild.

Leo ledarskapskonferenser bor dga rum pa en lamplig
plats. Leo ledarskapskonferenser kan genomforas i
manga former, sdsom program Over en eller tva dagar
med flera seminarier samt ledarskapslager 6ver flera
dagar.

Deltagare

Deltagarna boér vara leomedlemmar i 1amplig
aldersgrupp fran genomforande konstitutionellt
omrade, multipeldistrikt, distrikt eller enkeldistrikt.
Leomedlemmar och gaster frAn andra platser &n i
genomférande omrade far ockséa delta.

Plats

Konferensen bor 4ga rum pa en lamplig plats. Be
andra leomedlemmar och lionmedlemmar som
har genomfort moten éver flera dagar i omradet
att rekommendera palitliga och kostnadseffektiva
motesplatser.

Det bor finnas bekvamt boende pa platsen. Beroende
pé er budget kan ni samordna alla maltider, for att
frdmja natverksbildning, samarbete och laganda.

Vid evenemang over flera dagar bér ni noga ténka
igenom avstandet mellan méteslokalen och boendet
om de inte ligger pd samma plats.

Se till att ta reda pa om lokalen uppfyller era
audiovisuella behov samt bekréfta alla arrangemang
fére evenemanget.

Bokning

Né&r ni valjer datum foér konferensen boér ni avsatta

tre till fyra manader till planering och forberedelser.
Tank pa bade nationella och religiésa helgdagar samt
mdjliga konflikter med andra stdrre evenemang som
kan hindra leomedlemmar fran att delta.

Leo ledarskapskonferenser kan aga rum fére eller
efter ett distriktsmdte eller ett riksmote. Emellertid
bdr evenemangets organisatdrer marknadsféra Leo
ledarskapskonferens som ett enskilt evenemang och
halla konferensens ekonomi helt atskild.

Konstitutionella omréaden kan anordna en Leo
ledarskapskonferens i samband med Leo
forum. Emellertid kan medel inte anvandas
till ett leoevenemang vid ett Lions forum i det
konstitutionella omradet.

Budget

Anslagsprogrammet kan bevilja hégst USD 2 000
i ersattning per evenemang. Ert evenemang kan
behdva mer medel fr&n annat hall.

Sessioner som starker leomedlemmar

Kursplan till 60-90 minuter l&nga sessioner som
stérker leomedlemmar finns tillganglig for alla
leokonferenser. Den ar utformad specifikt for
leomedlemmar och avhandlar samma &mnen

som for lionmedlemmar, men har anpassats s att
informationen passar battre fér leomedlemmar.
Sessionerna omfattar &mnen sdsom att arbeta

i team, tala infér grupp, tidsplanering och




medlemsmotivation. Det finns &ven aktiviteter som
starker och bygger upp team. For att fa anslagsmedel
beviljade maste ni vélja och anvanda kursplanen

till minst en session i ovanstdende serie. Yiterligare
sessioner och aktiviteter kan genomfdras.

Du finner kursplanen pa sidan Sessioner som stérker
leomedlemmar.

Modjliga sessioner

Arbeta i team: Deltagarna kommer att g& igenom
egenskaper for effektiva team och lara sig mer om
betydelsen av att sékerstélla att teamets medlemmar
k&nner sig trygga i att ta risker och att dela med sig av
idéer. De kommer darefter att |ara sig strategier som
gor Leos team starkare.

Tala infér grupp: | denna session, som bestar av tva
delar, kommer deltagarna att ga igenom tekniker om
att skapa effektiva tal, framfdra ett tal pa tre minuter
samt lara sig skillnaden mellan att framféra ett tal pa
natet och personligen.

Tidsplanering: Genom att anvénda en fallstudie
kommer deltagarna diskutera betydelsen av
tidsplanering, forsta hinder kring tidsplanering och
finna strategier om att uppna effektiv tidsplanering.

Medlemsmotivation: Deltagarna kommer att diskutera
skillnaden mellan extern och intern motivation samt
aven hur man framjar intern motivation bland teamets
medlemmar.

Planera programmet

Planeringskommitté

Leos och Lions bor arbeta tillsammans i
planeringskommittén. Leomedlemmar bér arbeta
i ledarroller och samarbeta med lionmedlemmar
inom alla delar av konferensen, sdsom planering,
genomférande och uppféljning.

Vid planering av evenemanget bér ni satta upp
matbara syften och mal med konferensen. Skapa en
handlingsplan for att uppna dessa syften och mal.

Vilja presentatorer

Leomedlemmar maste vara presentatorer, eller
medpresentatérer, vid minst 75 % av sessionerna.
Lionmedlemmar och gésttalare kan aven presentera
pé egen hand eller tillsammans med leomedlemmar,
vilket faststalls av planeringskommittén.

Presentatorerna bor bade intressera och inspirera
leomedlemmarna samt erbjuda expertis i ett
specifikt Amne. Talare kan vara leotjansteman i
multipeldistrikt, distrikt och klubbar, Lions ledare
och sérskilda géster som representerar Lions
International (leoklubbprogrammets radgivande
kommitté, Leo-Lion kontaktpersoner i styrelsen,
personal vid Lions internationella huvudkontor).
Konferensens organisatdrer uppmuntras att bjuda in

representanter fran Lions International att presentera
nar sa ar lampligt, sa att den senaste informationen
om program och resurser kan framféras till
leomedlemmarna.

Fotografering

Utmarkta bilder ar inte bara ett sétt att bevara minnen
frdn evenemanget, utan kan aven vara ett utmarkt
marknadsforingsverktyg for nasta ar. En professionell
fotograf kan vara bra, men &r inte alltid nédvandig
eller kostnadseffektiv. Manga mobiltelefoner har i

dag fantastiska kameror som kan ta bilder av hdg
kvalitet, vilka kan anvéndas i sociala medier och att
marknadsfdra era evenemang.

Konferensens dagordning

Konferensen bor fokusera pa att utveckla
leomedlemmarnas fardigheter inom omradena
ledarskap, medlemskap och hjélpinsatser. Utdver
kursplanen i sessioner som starker leomedlemmar ar
amnena nedan ocksa godkanda:

Arbeta i team

Kommunikation

Kreativitet och innovation

Planera och leda projekt

Tillhandahalla hjalpinsatser

Konferensen ar dven en utmérkt maojlighet fér
leomedlemmarna frén olika omraden att dela med

sig av uppdateringar om utmaningar och framgangar

i sina klubbar, distrikt och multipeldistrikt samt att
inhamta vardefull terkoppling frAn andra medlemmar.
Vid utformning av konferensens dagordning bor ni
dvervaga en varierad struktur av evenemanget med
seminarier, grupparbeten, diskussioner, serviceprojekt,
sociala aktiviteter och utméarkelseceremonier. Gor
evenemanget s interaktivt som mojligt, for att halla
deltagarna engagerande i larandet under konferensen.
Ett serviceprojekt ar ett utmarkt satt for deltagarna att
arbeta tillsammans och ha trevligt samtidigt som de
gor skillnad i det lokala samhallet.

Titta pa exemplet pa konferensens dagordning
(sidan 5) for idéer och inspiration om ert
ledarskapsevenemang.

Marknadsféring

Under planeringen av evenemanget boér ni dven
sammanstélla en kommunikationsplan om
marknadsféring och PR. Kontakta distriktets eller
multipeldistriktets PR-ordférande for att fa hjélp
och goda rad. Samarbeta med lokala medier samt
Overvag bade tryckt och digital marknadsforing.
Anvand sociala medier for att dela bilder fran
tidigare evenemang samt be bade de som planerar
och de som kommer delta att dela information om
konferensen i sina sociala medier.
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Tid

Exempel pa konferensens dagordning
Foliande exempel pa program kan anvandas nar ni planerar konferensen. Den bor anpassas for att uppfylla
specifika behov i ert omrade.

Dag ett

Session

Talare

09:00-09:15 Valkommen Ange talare for varje session har.
e Tacka deltagarna
e Logistik och information, till exempel var toaletterna | OBSERVERA: Leomedlemmar maste
finns, tider for raster och lunch presentera eller vara medpresentatorer vid
e Faststéll grundlaggande regler for respekt och minst 75 % av sessionerma. Se sidan 4 for
artighet en lista med modjliga talare.
o Oversikt 6ver dagordningen med syfte och mal
09:15-09:30 Leoklubbprogrammet - Oversikt
e Sakerstall att alla deltagare kanner till
leoklubbprogrammet
09:30-09:45 Aktivitet som stérker team (exempel pa aktiviteter finns i
kursplanen med sessioner som starker leomedlemmar)
09:45-10:45 Session 1 — Status for Leos rapporter i klubbar/distrikt/
MD
10:45-11:00 PAUS
11:00-12:30 Session 2 — Engagera leoklubbens medlemmar eller
Medlemsmotivation
12:30-13:30 LUNCH
13:30-15:00 Session 3 — Leos och Lions hjalper tillsammans
15:00-16:00 Session 4 - Tidsplanering
16:00-16:45 Session 5 — Malsattning
16:45-17:00 Avslutning
Dag tva
Tid Session Talare
09:00-09:15 Valkommen
e Paminnelse om logistik och praktiska detaljer
e Sammanfattning av dag ett
o Oversikt 6ver dagordningen for dag tva
09:15-09:30 Aktivitet som starker team (exempel pa aktiviteter finns i
kursplanen med sessioner som starker leomedlemmar)
09:30-09:45 Session 1 — Engagemang i samhallet
09:45-10:45 PAUS
10:45-11:45 Session 2 - Fortsatta dina insatser som Leo-Lion
11:45-12:30 Session 3 — Att framja
12:30-13:30 LUNCH
13:30-16:00 Serviceaktivitet
16:00-16:30 Avslutning och utdelning av utmaérkelser

Kom ihdg att leomedlemmar maste presentera eller vara medpresentatérer vid minst

75 % av alla sessioner.




Ansdka om anslag

Efter konferensen

Nar planeringskommittén har samordnat logistik
kring arrangemangen och faststéllt konferensens
dagordning kan ni anstka om anslag frén Lions
International.

Tillgéangliga medel

Varje anslagsmottagare kan beviljas upp till USD

2 000. Varje ar reserveras tre anslag att anvandas i
varje konstitutionellt omrade till och med den 1 mars.
Efter den 1 mars kommer eventuella aterstaende
medel att frigéras, for att kunna anvandas till
leoevenemang oavsett sbkandens konstitutionella
omrade. Efter den 1 mars kan dessutom s6kande som
redan har beviljats anslag beviljas ytterligare anslag.
Alla anst6kningar maste vara oss tillhanda senast den
1 maj.

Kvalifikationer

Lions konstitutionella omraden, multipeldistrikt,
distrikt och enkeldistrikt &r kvalificerade att anséka om
Leo ledarskapsanslag. S6kande kan aven dverviaga
gemensamma ansdkningar. For att ge mojlighet till

s& manga Leos som mdjligt ar anslagsmottagare

som har beviljats medel inte kvalificerade att

ansoka igen forrén efter minst tre verksamhetsar.
Exempel: Anslagsmottagare under 2020-2021 ar inte
kvalificerade att erhalla anslag forrdn 2024-2025.

Sista dag

Ansodkningar tas emot fortldpande till och med den 1
maj varje verksamhetsar. Avdelningen Unga Lions och
Leos vid Lions International granskar ansékningarna

i den ordning de inkommer och beviljar kvalificerade
anslag baserat pa innehallet i ansokan.

Hur man anséker

For att ansdka om anslag maste du fylla i och skicka
in ansokan (sidan 7-10), bifoga en detaljerad budget
(sidan 9), inhamta namnteckningar som krévs (sidan
9) och en preliminar dagordning (se sidan 5 for

ett exempel) minst 60 dagar fore evenemangets
genomférande. Avdelningen Unga Lions och Leos
kommer granska anstkan och svara inom 30
arbetsdagar efter det att alla formular som kréavs
kommit in.

Beviljade anslag utbetalas efter evenemanget,
forutsatt att avdelningen erhaller anslagsprogrammets
slutrapport, bilder, utgiftsrakning och alla
originalkvitton. Vanligen |as Ers&ttningspolicy for
ledarskapsforum (sidan 11) fér mer information.

Tacka talarna

Skicka en l1amplig form av tack till konferensens
talare och tacka dem fér deras insats. Uttryck din
uppskattning fran alla leomedlemmar som deltog i
konferensen.

Samla in aterkoppling

Be deltagarna att fylla i enkater och samla in annan
typ av aterkoppling om konferensen. Utvardera
konferensen baserat p& aterkoppling fran deltagarna
och planera framtida evenemang darefter.

Informera om evenemangets hojdpunkter

Skicka bilder och en kort beskrivning av evenemanget
i ett pressmeddelande till lokala medier. Informera

om evenemangets hdjdpunkter aven till Lions ledare
och till leomedlemmar som inte kunde delta. L&dgg
upp information och foton fran konferensen i sociala
medier, for att framja mer engagemang.

Yrkande av ersattning

Efter konferensen maste mottagare av anslag skicka
in anslagsprogrammets slutrapport tillsammans med
utgiftsrakning och originalkvitton till avdelningen Unga
Lions och Leos vid det internationella huvudkontoret.

Vanligen folj proceduren nedan nér formulér skickas in
for att f4 ersattning:

1. Ange alla giltiga kostnader (upp till USD 2 000)
péa utgiftsrakningen och ange den valuta som
har anvants. Rékna inte om valutan. Bifoga alla
originalkvitton med utgiftsrakningen.

2. Fylli anslagsprogrammets slutrapport. Denna
rapport ar ett vardefullt verktyg vid publicering av
konferensens framgangar och vid utvardering av
hur effektivt anslagsprogrammet har varit.

3. Skicka, via vanlig post eller via e-post,
utgiftsrakningen, originalkvitton och
slutrapporten till avdelningen Unga Lions och
Leos inom 60 dagar efter konferensen.

Avdelningen Unga Lions och Leos
Lions Clubs International

300 W 22nd Street

Oak Brook, IL 60523-8842

USA

Leo@lionsclubs.org

Nar Lions International har erhallit och handlagt
dokumentationen kommer ersattningen att skickas till
multipeldistriktet eller till distriktet.
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Leo ledarskapsanslag
Anslagsansokan

Kontaktinformation

Organiserande lionmedlem

Namn Titel
Lionklubbens namn Distrikt/Multipeldistrikt
E-post Land

Organiserande leomedlem

Namn Titel
Leoklubbens namn Leodistrikt/Leomultipeldistrikt
E-post Land

Konferensens information

Konferensens titel

Konferensens datum Plats

Anslagsbelopp som séks (max USD 2 000)

Férvantat antal deltagare:

Alpha Leos Omega Leos Lions Géster




Bifoga en preliminar dagordning tillsammans med denna ansékan.

Vanligen besvara féljande fragor. Bifoga ytterligare blad vid behov.

1. Vilken av sessionerna som starker leomedlemmar kommer ni att presentera? Evenemang som beviljas anslag
maste anvanda kursplanen till minst en session som starker leomedlemmar.

O Tidsplanering (60 minuter)

O Tala infér grupp (Tva delar, 70 och 90 minuter)
O Medlemsmotivation (90 minuter)

O Arbeta i team (90 minuter)

2. Forklara i detalj mélen med Leo ledarskapskonferens. Hur kommer konferensens dagordning hjélpa er att na
dessa mal?

3. Hur kommer denna konferens stérka leomedlemmarnas ledarférdigheter?

4. Hur ménga Leos och Lions finns i konferensens planeringskommitté? Vanligen identifiera varje leomedlem och
ange deras respektive roll.

5. Vilka distrikt/multipeldistrikt i ert konstitutionella omrade kommer att representeras vid evenemanget?

6. Hur kommer konferensen att marknadsféras till leomedlemmarna? Vanligen inkludera marknadsféringsmaterial
om sadant finns.

7. Planerar ni att Iata media rapportera fran konferensen? Om ja, férklara hur ni har planerat att media kommer
att rapportera om evenemanget.

8. Planerar ni att genomféra denna Leo ledarskapskonferens &ven om ni inte beviljas medel fran detta
anslagsprogram?

O Ja O Nej
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Foéreslagen konferensbudget

Ange belopp och beskrivning av kostnaderna. For en lista med tilldtna kostnader laser du Ersattningspolicy
for ledarskapsforum (sidan 11).

Punkt Kostnad Belopp som tacks av anslaget

Hyra av lokal
Audiovisuell utrustning

Mat och dryck vid
konferensen

Tryckning (inbjudan,
affischer, flygblad etc.)

Porto

Annonser och
marknadsféring

Kostnad for talare

Kontorsmaterial

Annat (véanligen specificera)

Total budget for Totalt belopp téackt av anslag
konferensen

Namnteckningar som kravs

Om anslagsansokan skickas in av ett enkeldistrikt eller ett distrikt krévs att bade distriktsguverndren och
distriktets leoordférande undertecknar.

Namnteckning av distriktets leoordforande Datum

Textat namn pd distriktets leoordforande

Namnteckning av distriktsguverndren Datum

Textat namn pd distriktsguvernéren




Om anslagsansokan skickas in av ett multipeldistrikt kravs att bade guverndrsradsordférande och
multipeldistriktets leoordférande undertecknar.

Namnteckning av multipeldistriktets leoordforande Datum

Textat namn pd multipeldistriktets leoordforande

Namnteckning av guvernérsridsordforanden Datum

Textat namn pd guvernorsrddsordforanden

Vanligen skicka det ifyllda formuléaret till:
Avdelningen Unga Lions och Leos
Lions Clubs International

300 W 22nd Street

Oak Brook, IL 60523-8842

USA

E-post: leo@lionsclubs.org

Fax: 630-571-1692




Ersattningspolicy for ledarskapsforum

1.

Budget

Leo ledarskapskonferenser kan beviljas ersattning
pa upp till USD 2 000. Utgifter som kvalificerar till
ersattning far endast adras efter det att anstkan
om Leo ledarskapsanslag har beviljats.

Insdndande av ersattningsyrkande

e Officiellt formular

Ersattningsyrkanden maste skickas in pa
utgiftsformulér for Leo ledarskapsanslag och
anslagets slutrapport méaste bifogas. Alla
kostnadsposter maste vara specificerade,
kolumner summerade och originalkvitton méaste
bifogas.

e Namnteckningar

Utgiftsformuléret och slutrapporten maste
vara undertecknade av leoordféranden
och antingen distriktsguvernéren eller
guvernorsradsordféranden.

e Sista dag

N&r konferensen har genomforts ska
utgiftsrakningen tillsammans med alla
originalkvitton och slutrapporten inom 60 dagar
skickas till avdelningen Unga Lions och Leos
vid Lions International. Om den dokumentation
som kravs inte har ankommit inom 60 dagar
efter konferensen kommer ingen erséttning att
utbetalas.

Utgifter som kan ersattas

Godkéanda utgifter ar hyra av lokal, audiovisuell
utrustning, mat och dryck vid konferensen,

porto, kontorsmaterial, utgift for talare*, annonser
samt marknadsféring, konferensmaterial och
tryckkostnader.

*Godkanda utgifter for talare ar foljande:

e Talarens arvode — Lions International kommer

utbetala erséattning fér talarens arvode. En faktura
och kopia av betalning kravs.

Talarens transporter — Lions International kommer
ersatta utgifter for transport till konferensen upp
till, men inte dverstigande, en tur och retur-resa
med flyg (per talare) p&d mest direkta flygrutt utan
mellanlandningar. Boardingkort i original (ej kopia)
och kvitto pa betalning kréavs. Flygresa kommer
inte att ersattas om inte bada dessa handlingar
skickas in.

Lions International kommer ersatta marktransport
till och fran konferensen, inklusive milerséttning
i enlighet med Lions Clubs Internationals

ersattningspolicy eller faktisk kostnad for tag,
buss, taxi etc.

Talarens boende - Lions International kommer
ersatta ett standard enkelrum pa hotell.

Talarens maltider — Lions International kommer
ersétta kostnaden for (eventuella) maltider vid
ankomst till konferensen samt under konferensen
och fore avfard fran densamma.

Talarens dricks — Lions International kommer
ersétta dricks i enlighet med reglerna i Lions
Clubs Internationals ersattningspolicy.

Ej godkanda utgifter

Ej godkénda utgifter omfattar alkoholhaltiga
drycker, boende for leomedlemmar,
sjukférsdkring, talarens personliga utgifter
sasom telefon, tvatt, filmer, reseférsakring, andra
personliga utgifter och dessutom utgifter som
inte har dokumenterats korrekt samt utgifter
overstigande USD 2 000.

Ersattning

Ersattning kommer utbetalas till sbkandens
distrikt eller multipeldistrikt. | I1&nder dar Lions
International har bankkonton utbetalas ersattning
i den s6kandes lokala valuta. Annars utbetalas
ersattning i USD baserat pé Lions valutakurs for
den manad som utgiften ersatts.

Meddelande om sjukférséakring

Manga personliga férsékringar och
gruppfdrsékringar tacker inte resor utanfor landets
granser, ibland ej heller utanfér delstatens eller
provinsens granser. Detta galler sarskilt i USA
déar den sa kallade USA Medicare Insurance
endast géller inom landet, men det kan aven
géalla den sjukférsékring du har. Med anledning av
detta &r det viktigt att du kontrollerar att du har
tillrackligt férsékringsskydd under resa. Behovet
av forsakringar varierar fran person till person, sa
kontrollera noga din och din familjs situation fére
avresa.
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