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Teidan klubinne, teidan tapanne!

Klubin kokoukset teille sopiviksi

Ovatko klubinne kokoukset parhaat mahdolliset?

On helppoa kutsua mukaan uusia jasenia,
kun he osallistuvat kokouksiin, jotka ovat
[Amminhenkisid ja mukavia. Positiiviset

ja mukavat kokoukset kannustavat
osallistumaan, lisdavat viestintd3 ja saavat
jAsenet nauttimaan niista. Mutta miten
suunnitella kokous, joka sopii kaikille jasenille
ja mahdollisille uusille jasenille, jotka haluavat
vaikuttaa paikkakunnalla, mutta heill4 ei ole
paljon aikaa kaytettavissa? Ja miten luotte
klubissa tunnelman, joka on positiivinen ja
kaikki mukaan ottava?

Teilld on vaihtoehtoja...Klubinne voi muokata
sen klubikokoukset niin ettd ne vastaavat
parhaiten jasenten tarpeisiin. Monet klubit
arvostavat perinteit3, joita on jatkettu jo
sukupolvien ajan, mutta on hyvé tietdd

ettd useimmat perinteet ovat valinnaisia ja

jasenet voivat muuttaa joitakin klubikokousten

osia, niiden toistuvuutta tai rakennetta, jotta

kokouksista tulee mukavampia ja/tai ne voivat

kdyttda uutta teknologiaa pitddkseen jasenet
yhteydessa toisiinsa ja samalla hoitaa klubin
hallintoasiat.

Tassd oppaassa on useita eri vaihtoehtoja
harkittavaksi ja vinkkeja miten kannustaa
osallistumista. Mukana on myds nopea kysely,
jonka voitte antaa klubin jésenille saadaksenne
heidan ndkemyksensd asiasta. Kayttakaa tata
opasta arvioidessanne kokouksen rakennetta,
miten virallinen se on sekd muita kokouksen
osa-alueita ja muokatkaa sitten kokoukset
jasenten tarpeiden mukaisiksi!

Ja jos sana "kokous" tuntuu tylsélta, harkitkaa
uusia termeja kuten "kokoontuminen" tai
"klubitapahtuma," jotta klubiin saadaan entista
enemman energiaa ja innostustal

Jasenten valinen toveruus ja
tunnelma

Yksi klubikokouksen tarkeimmista
tekijoista on toveruus. Muiden kanssa
keskustelu ja tervehtiminen, kaikkien
toivottaminen tervetulleiksi ja mukavan
ilmapiirin luominen ovat tarkeita asioita
missa tahansa tilaisuudessa. .
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Yleiset kokoustyypit:

Ihmiset tekevét yhteisty6ta kayttamalla eri
kommunikaatiovalineitd. On olemassa kolmenlaisia tilaisuuksia,
joissa voidaan hoitaa klubin asioita ja samalla pitaa jasenet
halukkaina osallistumaan.

Perinteinen

Perinteiset klubit noudattavat tarkkaa asialistaa, johon kuuluu
seremoniallinen avaus ja jonkinlainen vala ja/tai rukoushetki.
Kokoukset noudattavat protokollaa ja ovat hyvin virallisia.
Niiss& on usein erillinen hallituksen kokous, jossa keskustellaan
asioista ja sen jalkeen yleinen osuus, jossa on esitelma tai
puhe. Nama klubit voivat jarjestdd kokouksen useita kertoja
kuukaudessa.

Teknologiaa kayttavat klubit

Téllaisia klubeja kutsutaan usein "kyperklubeiksi," koska ne
kayttavat erilaisia tapoja kommunikoida ja usein kokouksia
suunnitellaan ja hyvaksynté aktiviteeteille saadaan sahkoisesti.
Kokoukset eivat ole muodollisia, koska useimmat kokoukset
hoidetaan sahkoisesti normaalin kokoontumisen sijasta.
Varsinaiset kokoontumiset ovat usein sosiaalisia luonteeltaan tai
niisséd on mahdollisuus tehda palvelutyta.

Yhdistelma naistad kahdesta

Tama rakenne antaa mahdollisuuden yhdist4a perinteiset
kokoukset ja uudet kommunikaatiotavat. Niissa voidaan juhlia
lionien perinteita ja protokollaa kokousten aikana, mutta klubin
asioita hoidetaan s&hkdposteilla ja dlypuhelimilla niin, etta
paatdkset voidaan tehdd nopeasti eiké ole yhta paljon tarvetta
henkilékohtaisiin tapaamisiin.

Haasteena on Ioytaéa tasapaino, joka sopii oman klubin jasenille.
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Tavallisen kokouksen muokkaaminen sopivaksi

Onko olemassa tapoja, joilla klubinne kokoukset voisivat olla
mukavampia?

Kaikki lionsklubit ovat erilaisia! Alla on useita esimerkkeja tyypillisen kokouksen osista ja ideoita,
joiden avulla voitte muokata niité vastaamaan omien jasenten ja potentiaalisten uusien jasenten
tarpeisiin. Kéayttdkaa liitteena olevaa kyselyd saadaksenne palautetta klubin jasenilta.

Asettakaa tavoitteet

Asettakaa ensimmaiseksi tavoitteet kokouksellenne. Onko tarkoitus suunnitella
tapahtumia, nauttia puhujavierailusta, toteuttaa palveluprojekti tai viettdd mukavaa aikaa
muiden lionien kanssa? Ehka kaikki edelld mainitut! Varmistakaa, etta kaikki tavoitteet
otetaan huomioon suunnittelussa ja ne ovat mukana asialistalla.

Tunnistakaa ohjelman mahdollisuudet

Jos klubi paattaa puhujien kutsumisesta kokouksiin, paattakaa minkatyyppiset esitelmat
kiinnostavat klubin jasenid ja minka verran aikaa tulee varata esitelmalle/puheelle, jotta
varmistetaan jarkeva ajankaytto.

Paattakaa kokouksien tiheydesta

Miten usein haluatte tavata? Jotkut klubit tapaavat kerran viikossa, toiset kerran
kuukaudessa. Paattakaa minka verran aikaa tarvitaan suunnitteluun, viestintaan ja
jasenten osallistumiseen. Vahentéisikd verkossa tapahtuva viestinta tarvetta jarjestda
kokouksia?

Valitkaa kokousaika ja -paikka

Pitéisikd kokouksella olla aina sama aika vai voidaanko olla joustavia tilanteen mukaan?
Joillakin klubeilla on tarkkaan maératty aika ja toiset klubit paattavat jarjestdd kokouksen
kun siihen on tarvetta ja se voi vaihdella joka kuukausi. Paivdmaarat ja ajat voidaan jakaa
kaikille Facebookin, klubin verkkosivun, sdhképostien ja tekstiviestien kautta.

Paattakaa aterioista ja ravintolasta

Klubeilla on usein tapana sy6da ateria kokouksen yhteydessa, mutta se ei ole pakollinen
tapa ja se usein pitkittda kokousta ja lisda kustannuksia. Ehka voitte tavata kirjastossa
tai jossain muussa paikassa, jossa voidaan vahentadd kustannuksia.

Perinteiden tarpeellisuus

Monet klubit aloittavat kokoukset laululla tai valalla, mutta se ei ole pakollinen tapal
Paattadkaa mita perinteita teidan klubinne haluaa sailyttaa ja jattdkaa muut pois. Kysykaa
nuoremmilta jasenilta pitavatkd he klubin perinteistd ja muokatkaa sitten aktiviteetteja
niin ettd ne sopivat myés nuoremmille jasenille!
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Protokolla

Aivan kuten perinteiden suhteen, klubi voi itse paattaa miten se jarjestaa
kokoushuoneen tai miten klubin johtajia tervehditdan. Klubilla on oikeus
jatkaa tai poistaa sellaiset tavat kuin paapdyta klubin johtajille ja vieraille
seka lasnéolijoiden huomioiminen tarkeysjarjestyksessa. Jotkin klubit
pitavat siitd, ettd kaikkia kohdellaan tasavertaisesti.

Paattadkaa kokouspukeutumisesta

Klubit voivat p&att4d halutaanko jasenten kayttdvan Lions-liiveja tai
esimerkiksi Lions-poolopaitoja, suoria housuja ja solmioita tai ehké vain
omia lempiasuja. Pitak&a hauskaa kun paatatte pukeutumissdénnoista.

Perheellisten huomioiminen

Onko klubilla nuoria vanhempia tai perheité jasenina (tai haluaako se
rekrytoida)? Jos nain on, keskustelkaa kokousten muodosta, sijainnista
ja ajasta, jotta ne sopivat myds perheellisille.

Viestintdtavoista paattdminen

On monia eri tapoja hoitaa viestinta jasenten kanssa. limoitukset
kokousten aikana voivat olla jannittavia ja motivoivia, mutta kayttakaa
myds sahkopostia, tekstiviestejd, Facebookia, Instagramia, Twitteria,
klubin verkkosivuja ja muita tapoja kommunikoida jdsenten kanssa.

Harkitkaa sanan kokous vaihtamista

Kun klubin jasenet ovat yhdessa paatténeet kokouksen siséllosté
ja mahdollisista muutoksista, voitte ehka harkita sanan "kokous"
vaihtamista johonkin toiseen sanaan, joka kuvastaa paremmin
tilaisuuden tarkoitusta ja tavoitetta. Joillakin alueilla maailmassa
"kokous" viittaa hyvinkin muodolliseen,
yritysmaailman kokoontumiseen.

Jos teidan tilaisuutenne on .
enemmankin hauska ja

sosiaalinen, voitte nimeté

sen uudelleen. Vaihtoehtoja

ovat esimerkiksi tilaisuus, .
kokoontuminen, juhlat .
tai jokin muu sana, joka .
kuvastaa hyvin tilaisuuden
pyrkimyksié. y

PR
et "

.

.

Hallituksen kokoukset

Kayttidkaa samaa analyysia kuin ylla
paattadksenne miten hallituksen kokoukset
tulee jarjestda. Muistakaa, etta kokouksen
tarkoitus on tiedottaa hallituksen jasenille
harkittavina olevista asioista, jotta jasenet
pystyvat hyvaksymaan, hylkdamaan tai
korjaamaan tehtyja ehdotuksia. Harkitkaa
teknologian kayttamista, jotta jasenet
pysyvat ajantasalla ja aktiivisina.
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Muutoksen toteuttaminen

Jos jasenet paattavat, ettd he haluavat muuttaa kokouksen muotoa, paattakaa milloin nama
muutokset astuvat voimaan.

Jos muutos on radikaali tai jAsenet epdvarmoja, yrittdk&a ensin kokoontua erityiskokoukseen
yhden kerran neljannesvuosittain ja paattakaa pidattekd uudesta mallista. Klubi voi esimerkiksi
paattaa luopua kuukauden klubikokouksista ja sen sijaan tavata neljinnesvuosittain
palveluprojektissa tai perheystévéllisessa tilaisuudessa. Harkitkaa esimerkiksi juhlia apua
tarvitseville lapsille tai ruokkikaa kodittomia turvakodissa sen sijaan ettéa jarjestatte kokouksen.

Tai harkitkaa yhteistyon lisddmisté internetin valitykselld, kun suunnittelette tapahtumaa tai
hyvéksytte ohjelman.

Voitte aloittaa valitsemalla tilaisuuden, jonka klubin jdsenet haluavat muuttaa eniten, on sitten
kyse tavallisesta kokouksesta, hallituksen kokouksesta tai muusta tilaisuudesta.

Tarkeaa kokousten onnistumiselle

On kokous sitten virallinen tai epavirallinen, alla
on muutamia vinkkeja onnistuneen kokouksen
takaamiseksi

o Laatikaa asialista ja noudattakaa sitd! Lahettakaa se osallistujille
ennen kokousta

@ Aloita ja paata kokous aina ajallaan

@ Kokousten tulisi olla tunnelmaltaan positiivisia ja kaikkien tulee
saada osallistua

@ Avoin tiedottaminen on aina tarkeaa. Poytakirjat ja
rahastonhoitajan raportit on jaettava kaikille.

Kokouksen vetéja (klubipresidentti tai puheenjohtaja) kannustaa
keskustelua, mutta pitdd myos ryhman kurissa niin, etté aikaa
kaytetaan tehokkaasti.
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Muita vinkkeja

Ideoita osallistumisen lisaamiseksi

Miten voitte lisata osallistumista, kun aikaa on vdhan? Keskittykaa aktiiviseen osallistumiseen
pelkan lasnaolon sijaan. Monet klubit eivat enaa vaadi sdannoéllista osallistumista kiireisten
aikataulujen vuoksi. Harkitkaa uusia tapoja pitaa yhteytta joko alypuhelimien tai muiden
valineiden kautta. Lahettakaa tietoa kasiteltavista aiheista, jotta nekin jasenet, jotka eivat paase
osallistumaan voivat antaa palautetta. Varmistakaa, ettd kokouksesta lahetetdan tiedot heti sen
jalkeen jotta kaikki jasenet tietavat mista on sovittu.

Varmistakaa, ettd kokousten paivamaarat, ajat ja sijainti ovat jasenille sopivia.
Varmistakaa, ettd kokouspaikka on mukava ja vastaa jasenten tarpeita.
Jarjestdka4 mielenkiintoista ohjelmaa, tai jokin aktiviteetti.

Kayttakaa useampaa viestintékeinoa liséksenne osallistumista. Tapoja ovat esimerkiksi
sahkoposti, kirjeet ja puhelut. Viestinnan tulee olla innostunutta ja kuvaus ohjelmasta
tulee olla positiivinen. Korostakaa miten tarke&a on ettd jisenet osallistuvat klubin
aktiviteetteihin.

Kutsu jdsenet ja potentiaaliset uudet jasenet ja pyyda heitd tuomaan ystavid mukanaan.

Lisatkda mahdolliset uudet jasenet kutsulistalle. Kertokaa heille uusimmista uutisista ja
palveluprojektien kehittymisesta.

Pitdkaa myos sellaiset jdsenet ajan tasalla, jotka
eivat paése osallistumaan ja antakaa
heille yksityiskohtainen raportti
klubin projekteista ja kannustakaa
osallistumista.

Klubeja kannustetaan
muuttamaan niiden saantoja,
osallistumisen lisdamiseksi,

ja poistamaan kaikki
osallistumisvaatimukset.
Artikla 8 Klubin ohjesadannoéssa
antaa opastusta siita, miten
klubin saantoja virallisesti
muutetaan.

Kayttédkaé e-vitea, Facebookia,
Twitteria, Instagramia,
ryhméatekstiviesteja
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Klubikokouksen ohjelmaideoita

Useimmat tavalliset kokoukset sisaltdvat ohjelman jésenten eduksi. Ohjelmat voivat olla tiedottavia tai
viihdyttavia ja niiden kautta annetaan hieno mahdollisuus osallistujille kuulla paikallisista aiheista.

On monia eri paikkoja, joista voi I6ytdéa hyvia ohjelmia kokoukseen,
esimerkiksi:

Paikalliset paikkakunnan
johtajat

Kuten esimerkiksi kaupunginjohtaja,
paikallishallinnon jasen, poliisipaallikko,
koulun johtaja, jne. Klubi tulee taté kautta
tunnistamaan paikallisia tarpeita ja samalla
luomaan suhteita paikallisiin johtajiin.

Paikalliset yrittajat

Kuten jasenten yritysten edustajat,
kauppakamari tai jokin muu
yritysmaailman edustaja -- naiden eri
ryhmien kautta pidettavat esitelmat voivat
antaa vaihtelua.

Klubin antaman palvelun

vastaanottajat

Kun klubin jésenet kuulevat ihmisilta, jotka
ovat suoraan hyoétyneet klubin palvelusta,
he innostuvat uudelleen auttamaan avun
tarpeessa olevia.

Kulttuurijarjestot

Kulttuurijarjest6ét kuten museot, teatterit
ja orkesterit, sekéd néiden jarjestdjen
tarjoamat mielenkiintoiset ohjelmat voivat
olla hyva tapa saada vaihtelua kokouksiin.

Jarjestot, jotka auttavat

vammaisia

Kuten esimerkiksi Special Olympics
-ohjelma, paikalliset sokeiden
avustusjarjest6t, vammaisten tukijarjestot
ja ryhmét, jotka tarjoavat apua

vanhuksille ja muille. Nama ryhmat
antavat usein mahdollisuuksia kaytannén
avustustydhon.

Piirin toimikuntien
puheenjohtajat

Ottakaa selvaa piirin projekteista ja
kannustakaa klubia osallistumaan.
Pyytakaa piirikuverndorilté lisétietoja.

Viime hetken ohjelmat

Pida muutama valmis ohjelma valmiina
viime hetken peruutuksien varalta.

Tama voi olla kansainvélisen ohjelman
video, Lions Quarterly, verkkoresurssien
esittely sekd monet muut resurssit, joita
I6ytyy verkkosivulta. Voitte myds kysya
jasenilta, onko kellaan "ei-lion" -ohjelmaa,
jonka he voivat esittda viime tipassa, jos
sellaista tarvitaan. Pitédka3 listaa naista
"hatdohjelmista" ja voitte toimia nopeasti
tilanteen niin vaatiessa.

Verkostoitumismahdollisuudet
Jos klubissa on j&senina yrittajia,

muista varmistaa, etta heill& on tilaisuus
luoda verkostoja. Kannustakaa heité
kertomaan yrityksestdan, antamaan
muille kdyntikortteja ja lisédmaén heidéan
ammattinimikkeensa klubin jésentietoihin.

Teidan klubinne, teidan tapanne! | 7



Muita vinkkeja

Kokousten ja tapahtumien mainostaminen yleisolle

Jos klubinne toivottaa tervetulleiksi yleisén sen kokouksiin, harkitkaa seuraavia ideoita:

Asettakaa ilmoitus kokouksen paikasta ja ajasta jollekin nékyvélle paikalle. Klubitarvikkeiden
osastosta voi ostaa erilaisia kyltteja ja lippuja.

Asettakaa julisteita ndkyville paikoille ja lisatkaa niihin klubin kokousten tiedot sekd
puhelinnumero, josta saa lisétietoja.

Lisdtkaa kokousajat ja -paikat klubin verkkosivulle, Facebook -sivulla ja muille sosiaalisen
median sivustoille.

Tiedustelkaa mahdollisuutta lisdté paikkakunnan viralliselle verkkosivulle linkki klubin sivuille, ja
pyytakaa heitd lisddmaan kokousten paivamaarat tapahtumakalenteriin.

Tietoa miten hallita kokouksia 16ytyy Lionien oppimiskeskuksesta osoitteessa
www.lionsclubs.org.

L]
-.....
L]
]
.

Klubikokouksen
plakaateja, kuten tassa
vasemmalla, I16ytyy
klubitarvikeosastolta,
osoitteessa
lionsclubs.org.
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Tavallisen kokouksen muokkaaminen sopivaksi

JASENKYSELY

Lionin nimi:

O Tapahtuma [Yleinen kokous [ Hallituksen kokous [ Muu tapahtuma:

1. Mit& haluat saavuttaa kokouksen aikana? (Valitse kaikki soveltuvat vaihtoehdot.)
Suunnitella tulevia tilaisuuksia
O Ottaa jasenet mukaan aktiviteetteihin
O Nauttia vierailevan puhujan esitelméasté
O Toteuttaa palveluprojektin
O Nauttia muiden lionien seurasta
[0 Muu: selita:

2. Haluaisitko esitelmén tai puhujia jokaiseen yleiseen kokoukseen? [ Kylla [] Ei
Jos kylld, misté aiheista haluaisit kuulla?

3. Miten usein haluat kokoontua? [] Kerran viikossa []Joka toinen viikko [] Kerran kuukaudessa
OMuu:

4. Haluatko mielummin kokouksen joka kuukausi samaan aikaan vai haluatko joustavan aikataulun, joka perustuu
klubin jarjestéamiin aktiviteetteihin tai muihin tilaisuuksiin?

Jos haluat sdanndllisen kokousaikataulun, ilmoita seuraavat tiedot:

Mika viikonpéiva on sinulle mieluisin vaihtoehto?

Mika aika sopii sinulle parhaiten?

Huomautukset

5. Haluatko etta kokouksen yhteydessa on ateria? [ Kylla [ Ei

Onko sinulla joku paikka mielessa?

6. Mita perinteisiin ja protokollaan liittyvid asioita haluat sailyttaa tai mista haluaisit luopua?

Jatketaan Lopetetaan
O O Leijonalaulun tai kansallislaulun laulaminen
O O Rukous tai hiljentyminen
d d Jasenlupaus
O O Tail Twister
O O P&aapoyta tai erityispdyté klubivirkailijoidelle ja vieraille
O O Erityistunnustukset klubin johtajille
O O Jasenten puhuttelu titteleita kayttaen

O Muu:




7. Minkalainen vaatetus jasenilld tulisi olla kokouksissa?
O Lions-liivit O Poolopaidat O Klubisolmiot
[ Omat Lions-vaatteet [0 Mité kukin haluaa

Ehdotuksia:

8. Pitaisikd kokouksen olla perheystavillisempi? [OKylla [OEi

Jos kylla, mitd muutoksia tulisi tehda ?

9. Miten haluat saada tiedot kokouksista ja tapahtumista?
O Sahképosti
O Facebook
O Tekstiviestit
O Twitter
O Klubin verkkosivut
Muu:

10. Milla nimella haluat ettd kutsumme kokousta?
Klubikokous
Klubitilaisuus
BKiubin juhla
O Klubin sosiaalinen tilaisuus
OKlubin kokoontuminen
OMuu (ole luoval):

Onko sinulla muita ehdotuksia, jotta klubikokoukset ovat mukavampia ja tarkoituksenmukaisempia?

Kiitos antamastasi palautteesta!
Palauta tdmaé kysely klubisihteerille tai kyselysta vastaavalle jésenelle.
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Lions Clubs International

Piiri- ja klubihallinto

Lions Clubs International

300 W. 22nd Street

Oak Brook, IL 60523-8842 USA
lionsclubs.org

S-posti: clubofficers@lionsclubs.org
puhelin: +1 630 468 6890
facebook.com/lionsclubs
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