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Koulutusten tarjoaminen on yksi tärkeimmistä eduista, joiden avulla leo- ja lionjäsenemme, klubimme ja 
yhteisömme voivat kasvaa ja kehittyä. Kaikki tapahtumat, jotka tuovat meidät yhteen ovat kriittisen tärkeitä Lions 
Internationalille. Kaikkia tapahtumia ei kuitenkaan lueta koulutuksiksi.  
 
Käytä alla olevaa tarkastuslistaa määritelläksesi suunnittelemasi tapahtuman, täyttääkö se koulutuksen merkit ja on 
siten ilmoitettava Learniin. 
 
 

Kysymys Kyllä Ei Esimerkkejä 

Onko osallistujilla tapahtuman päätyttyä: 
• Uusia tai parannettuja taitoja? 
• Muuttuneita toimintatapoja? 

� � 

Julkinen puhuminen 
Esimerkiksi: osallistujat osaavat muodostaa ja 
esittää ns. hissipuheen. 

Onko jokaisessa luokkahuoneessa 1 – 2 
kouluttajaa? � � 

Ideaalisti kouluttajaa kohti ei tulisi olla -15-20  
useampaa koulutettavaa. 

Onko ryhmän kokoa rajoitettu sallimaan 
koulutettavien täysipainoinen osallistuminen? � � 

Katso edellä. 

Osallistuvatko koulutettavat aktiivisesti 
keskusteluihin kouluttajan ja toistensa 
kanssa? 

� � 

Kysymyksiä & vastauksia, harjoituksia, jne. 

Onko osallistujilla mahdollisuus hyödyntää 
oppimiaan taitoja? � � 

Roolileikit, oikean elämän tapahtumasarjat, 
taidon harjoittelu ja toteuttaminen 

Annetaanko tilaisuudessa mahdollisuus 
arvioida opittua taitoa? � � 

Taitojen tarkastaminen, testejä, jne. 

Onko olemassa menetelmä osallistumisen 
seuraamiselle? � � 

Osallistujalistat, osallistumistietojen 
kirjaaminen 

Onko menetelmää osallistujilta saadun 
palautteen käsittelemiseksi? � � 

Istuntojen arviointi kysymyksillä ja avointen 
vastausten mahdollisuudella. 

 
 
Jos vastasit "kyllä” viiteen tai sitä vähempään kohtaan ei järjestämäänne tapahtumaa voida lukea 
koulutukseksi, eikä sitä tule ilmoittaa Learn-sovellukseen. 
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Leojohtaja 
Vuosittain: 
• Tee yhteistyötä GLT-koordinaattorin kanssa vuosittaisten koulutusten ja johtajakoulutussuunnitelmien 

laatimiseksi leojäsenille. Mihin lionien koulutus ja taitojen kehittämistapahtumiin myös leot voivat osallistua? 
Onko vain leoille tarkoitettuja koulutuksia?  

• Määrittele GLT-koordinaattorilta saamasi palautteen perusteella mitkä vain leoille tarkoitetut 
koulutustapahtumat tulisi lisätä Learniin, jotta ne ovat sieltä nähtävissä ja löydettävissä mainostusmielessä jo 
ennen tapahtumaa? 

• Varmista, että leojäsenet on kirjattu MyLCIin ja heillä on Lions Internationalin jäsennumero. (Vaiheittainen 
opas leotietojen ilmoittamiseksi MyLCI:ssä). Jaa Miksi raportoiminen on tärkeää esite klubivirkailijoille ja 
muistuta heitä jäsenrekisterin ylläpitämisen tärkeydestä. 

 
Ennen leokoulutusta: 

• Anna piirin GLT-koordinaattorille tiedot vain leoille tarkoitetuista koulutuksista, joiden tulisi 
mainostarkoituksessa näkyä Learnissa ennen koulutuksen alkua. Käytä resurssia Paikalliset koulutustiedot 
raportoitavaksi Learn-sovelluksessa 

• Varmista, että leokoulutuksen järjestäjä kerää seuraavat tiedot tilaisuudesta:  
o Anna lupa tietojen kirjaamiseen Learniin käyttämällä Koulutuksen osallistumis- ja 

suostumuslomake .  Leo-osallistujien ja kouluttajien tulee kirjautua lomakkeelle 
o Kouluttajien tiedot (mukaan lukien täydelliset nimet ja jäsennumerot) Huomaa: Koulutuksen 

osallistumis- ja suostumuslomake voidaan käyttää keräämään ja jakamaan kouluttajien tietoja. 
o Osallistujatiedot käyttämällä Learn moninkertaispiirin paikallisen koulutuksen osallistujaluettelon 

pohja. Lue vaiheet 1-3 ohjevälilehdellä lomakepohjan täyttämiseksi. 
 

Leokoulutuksen jälkeen: 
• Toimita seuraavat asiakirjat GLT-koordinaattorillesi sähköisesti: 

o Tiedot kaikista vain leoille tarkoitetuista koulutuksista käyttäen resurssia Paikalliset koulutustiedot 
raportoitavaksi Learnissa 

o Täytetty Koulutuksen osallistumis- ja suostumuslomake 
o Kouluttajien tiedot (mukaan lukien täydelliset nimet ja jäsentunnus)  
o Osallistujatiedot käyttämällä Learn moninkertaispiirin paikallisen koulutuksen osallistujaluettelon 

pohja. Lue vaiheet 1-3 ohjevälilehdellä lomakepohjan täyttämiseksi. 
 

Leojohtajat, kysymyksissä ottakaa yhteyttä GLT-koordinaattoriinne. 
 

GLT-koordinaattori 
Vuosittain: 
• Tekee yhteistyötä leojohtajan kanssa vuosittaisten koulutusten ja johtajakoulutussuunnitelmien laatimiseksi 

leojäsenille. Mihin lionien koulutus ja taitojen kehittämistapahtumiin myös leot voivat osallistua? Onko vain 
leoille tarkoitettuja koulutuksia?   

• Määrittele leojohtajalta saamasi palautteen perusteella mitkä vain leoille tarkoitetut koulutustapahtumat tulisi 
lisätä Learniin, jotta ne ovat sieltä nähtävissä ja löydettävissä mainostusmielessä jo ennen tapahtumaa? 
 

Tee myös nämä: 
• Learn Paikalliskoulutuksen raportointioppaan mukaisesti GLT-koordinaattorit ovat vastuussa kaikkien  

Vain leoille tarkoitettujen koulutusten ilmoittamisesta Learniin, oli kyseessä tuleva tilaisuus tai loppuraportti. 
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• Varmista, että leojohtajat välittävät vaaditut tiedot vain leoille tarkoitetuista koulutuksista, ml. kouluttajien 
tiedot. (Paikalliset koulutustiedot raportoitavaksi Learn-sovelluksessa Paikalliset moninkertaispiirin 
koulutustiedot raportoitavaksi Learn-sovelluksessaearn lomakepohja, Koulutuksen osallistumis- ja 
suostumuslomake) 

• Varmista, että leojohtaja antaa vaaditut tiedot leojäsenistä, ja oikeassa muodossa, jotta vain leoille tarkoitetut 
koulutukset voidaan ilmoittaa Learn-sovelluksessa. (Esimerkkejä: Learn moninkertaispiirin paikallisen 
koulutuksen osallistujaluettelon pohja, Koulutuksen osallistumis- ja suostumuslomake) 

• Varmista, että leo-osallistujat on kirjattu MyLCI:in ja heillä on Lions Internationalin jäsennumero.  
 

GLT-koordinaattorit, olkaa kysymyksissä yhteydessä GAT-alueenne henkilökunnan jäseneen osoitteessa 
GAT@lionsclubs.org.  
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