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Utbildning är en viktig förmån för tillväxt och utveckling av våra Lions, Leos, klubbar och för samhället. 
Alla evenemang som sammanför människor är mycket viktiga för framgångarna i Lions International. 
Emellertid anses inte alla evenemang vara utbildning.  
 
Använd checklistan nedan, för att besvara frågor som kommer hjälpa dig att avgöra om ett planerat 
evenemang uppfyller kraven för utbildning och därmed bör inrapporteras i Learn. 
 
 

Fråga Ja Nej Exempel 
När evenemanget har genomförts, kommer 
deltagarna att ha: 

• Utvecklat eller förbättrat färdigheter? 
• Ändrat beteenden? 

� � 

Tala inför grupp 
Exempel: Deltagarna kommer att kunna 
framföra ett kort tal om Lions. 

Kommer det att finnas 1-2 instruktörer i varje 
klassrum? � � 

Det idealiska är att inte ha fler än 15-20 
deltagare per instruktör. 

Är antal deltagare begränsat för att möjlig- 
göra deltagarnas aktiva deltagande? � � 

Se ovan. 

Deltar deltagarna aktivt i diskussioner med 
instruktörer och med varandra? � � 

Sessioner med frågor/svar, aktiviteter etc. 

Förväntar sig deltagarna att använda nya 
färdigheter de har lärt sig under 
evenemanget? 

� � 

Rollspel, verkliga scenarier, öva och 
använda färdigheter. 

Innehåller evenemanget ett sätt att utvärdera 
kunskaper som har inhämtats? � � 

Kunskapskontroll, prov etc. 

Kommer ni att ha en metod för att följa upp 
deltagande? � � 

Deltagarlista med namnteckning/initialer. 

Kommer det finnas en metod att 
dokumentera återkoppling från deltagarna? � � 

Utvärdering av sessioner med frågor och 
plats för skriftlig återkoppling. 

 
 
Om du har svarat ”Ja” på fem eller färre frågor anses ert evenemang inte vara utbildning och bör därmed inte 
inrapporteras i Learn. 
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Leoordförande 
Årligen: 
• Samarbeta med GLT-koordinatorn, för att skapa en årlig plan om utbildning och ledarutveckling för 

leomedlemmarna. Vilket utbildningsevenemang för Lions kommer även att inkludera Leos? Kommer det 
att genomföras evenemang om lärande och utveckling bara för Leos? 

• Fastställ, med synpunkter från GLT-koordinatorn, vilka evenemang om lärande och utveckling bara för 
Leos som bör inrapporteras och därmed vara läsbara i Learn, för att kunna marknadsföra dem. 

• Säkerställ att leomedlemmarna är inregistrerade i MyLCI och att de har ett medlemsnummer i Lions 
International. (Handledning om inrapportering av leoklubbens information i MyLCI). Dela broschyren 
Varför inrapportering är viktigt med dina klubbtjänstemän och påminn dem om att uppdatera 
medlemslistan. 

 
Inför ett utbildningsevenemang för Leos: 

• Tillhandahåll distriktets GLT-koordinator med detaljer om lokalt evenemang med lärande och 
utveckling bara för Leos inför evenemanget, i marknadsföringssyfte, genom att använda Detaljer om 
lokalt evenemang med lärande och utveckling för inrapportering i Learn. 

• Säkerställ att organisatören av utbildningen bara för Leos samlar in följande information under 
evenemanget:  

o Godkännande att inregistreras i Learn, genom att använda Formulär för närvaro och 
medgivande vid utbildning. Deltagande leomedlemmar och instruktörer bör underteckna 
detta formulär. 

o Information om instruktörer (med fullständigt namn och medlemsnummer) Notera: 
Formulär för närvaro och medgivande vid utbildningkan användas för att samla in och 
tillhandahålla information om instruktörer. 

o Information om deltagare, genom att använda Mall för att ladda upp flera deltagare i Learn. 
Vänligen läs igenom steg 1-3 bakom fliken med instruktioner, för att fylla i mallen. 
 

Efter ett utbildningsevenemang för Leos: 
• Skicka följande handlingar via e-post till din GLT-koordinator: 

o Detaljer om alla utbildningsevenemang bara för Leos, genom att använda Detaljer om lokalt 
evenemang med lärande och utveckling för inrapportering i Learn. 

o Komplett ifylld Formulär för närvaro och medgivande vid utbildning. 
o Information om instruktörer (fullständigt namn och medlemsnummer). 
o Information om deltagare, genom att använda Mall för att ladda upp flera deltagare i Learn. 

Vänligen läs igenom steg 1-3 bakom fliken med instruktioner, för att fylla i mallen. 
 

Om du är leoordförande samt har frågor och behöver hjälp kontaktar du din GLT-koordinator. 
 

GLT-koordinator 
Årligen: 
• Samarbeta med leoordföranden, för att skapa en årlig plan om utbildning och ledarutveckling för 

leomedlemmarna. Vilket utbildningsevenemang för Lions kommer även att inkludera Leos? Kommer det 
att genomföras evenemang om lärande och utveckling bara för Leos? 

• Fastställ, med synpunkter från leoordföranden, vilka evenemang om lärande och utveckling bara för 
Leos som bör inrapporteras och därmed vara läsbara i Learn, för att kunna marknadsföra dem. 
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Fortlöpande: 
• Enligt Vägledning om inrapportering av lokal utbildning i Learn är GLT-koordinatorn ansvarig för 

inrapportering av alla evenemang om lärande och utveckling bara för Leos i Learn, oavsett om det är ett 
kommande evenemang att marknadsföra eller en slutrapport. 

• Säkerställ att distriktets leoordförande informerar om den information som krävs för ett 
utbildningsevenemang bara för Leos. (Detaljer om lokalt evenemang med lärande och utveckling för 
inrapportering i Learn, Mall för att ladda upp flera deltagare i Learn, Formulär för närvaro och 
medgivande vid utbildning). 

• Bekräfta att leoordföranden tillhandahåller den information som krävs om leomedlemmarna samt i 
korrekt format, för att kunna inrapportera utbildningsevenemang bara för Leos i Learn. (Exempel: Mall 
för att ladda upp flera deltagare i Learn, Formulär för närvaro och medgivande vid utbildning). 

• Säkerställ att deltagande leomedlemmar är inregistrerade i MyLCI och att de har ett medlemsnummer i 
Lions International.  
 

Om du är GLT-koordinator samt har frågor eller behöver hjälp kontaktar du GAT:s personal via e-post 
GAT@lionsclubs.org. 
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