Actualizar lainformacion del club Leo:

Anadir nuevos socios, asignar dirigentes del club y cambio de tipos
de club

Este documento fue disefiado para ofrecer a los dirigentes Leo un recorrido paso a paso que los guie a través
del proceso de actualizacion de la informacién de su club, la incorporacién de nuevos socios y asignacion de
dirigentes. Al final de este documento se dan consejos adicionales para lograr un mayor éxito.

Pasos para asignar los dirigentes del club

Paso | Accién
1 Abrir un navegador de Internet e ir al sitio web Lion Account escribir myapps.lionsclubs.org
en la barra de direcciones del navegador. Presionar Entrar.

2 En la pagina de inicio de sesidn, ingrese el ID y la contrasefia de su cuenta Lion Account
(Figura 1). Haga clic en el botén Iniciar sesion.

Una vez que esté en la pagina de inicio del portal para socios, haga clic en el boton MyLCI
en la parte superior de la pagina (Figura 2). Se le redireccionara a la pagina de MyLClI.
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Antes de poder asignar al dirigente, debe agregarlo a MyLCIl como socio Leo. En el menu
Mis clubes Leo, seleccione Socios (Figura 1). Desplacese hacia abajo para determinar si el
socio Leo ya existe (Figura 2). Si el socio Leo ya existe, vaya al paso 5.
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En el menu desplegable Afadir socio, seleccione Socio nuevo (Figura 1). Complete el
formulario (Figura 2). Los campos obligatorios son los siguientes:

e Nombre .

o Apellido °

e Sexo .

e Fechade .
nacimiento

Fecha de ingreso

Pais

Direccién
Correo electron
principal

ico

Haga clic en el botdn Guardar. Aparecera una pagina de confirmacion.
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Para que los socios Leo menores de 18 afios, se afilien se requiere la aprobacion de los
padres. Para afirmar que reviso el formulario de solicitud de afiliacion Leo-50 y obtuvo el
consentimiento de los padres en el formulario, seleccione Consentimiento de los padres en
el menu Mis clubes Leo.

@ Confirmation

Member . has been added
You have entered a member who is under 18. The transaction will be finalized upon review of the parental consent by the
sponsoring Lions club,

Una vez que haya revisado el formulario Leo-50 en la pagina Consentimiento de los padres,
haga clic en Aprobar.
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A continuacion, asigne a los dirigentes Leo. En el mena Mis Clubes Leo, seleccione
dirigentes.
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En el menl desplegable de la gestion, seleccione el término correspondiente.

Select Term -

Current Year

Past Years

Haga clic en el botén asociado a Afiadir dirigente con el titulo que esta listo para asignar.

§ Office!
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En la pagina Asignar dirigente, haga clic en el botén Seleccionar socio.

g Assign Officer

Select a member to serve in this position.

Haga clic en el nombre del socio para seleccionar el socio que ocupara ese cargo. Haga clic
en el botén Guardar. Aparecera una pagina de confirmacion.

Leo Club President

.@ Select a member 1o serve in this positon
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En la pagina de Confirmacion, haga clic en el boton Volver a Dirigentes.

g Confirmation

Assigned 2016 - 2017 Leo Club President Leonardo Presidents (4221648)

would you like to do next?

11

Repita los pasos del 6 al 10 para asignar a otros dirigentes del club Leo.

Pasos para cambiar de grupo o tipo de club Leo
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En el menu Mis clubes Leo, seleccione Informacién del club.
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En la pagina Informacion del club, haga clic en el boton Solicitar cambio de grupo (Figura
1). Aparecera la pagina Solicitud de cambio de estado Alfa/Omega (Figura 2). Escriba el
motivo del cambio. Haga clic en el boton Enviar. Aparecera una pagina de confirmacion
gue indica que la solicitud se envi6 al Centro de Servicios para Socios de Lions Clubs
International.

Figura 1
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§ Alpha/Omega Status Change Request
Club Name

Agha Omega

Figura 2

En la pagina Confirmacion, haga clic en el bot6n Volver a la informacién del club.

4 Confirmation

Track Change Request has been submitted.

What would you like to do next?

Go back to Club Info

Go to Home page

En la pagina Informacion del club, haga clic en la flecha desplegable junto a tipo de club
gue seleccionar basado en la escuela o basado en la comunidad. Haga clic en el botdn
Guardar. Aparecera una pagina de confirmacion.

Haga clic en el boton de la pagina de inicio para regresar a la pagina Inicio.
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@ Confirmation

Club Information has been updated.

What would you like to do next?

Go to Home page

Consejo profesional:

1. Se pueden agregar dirigentes de club y asesores de clubes Leo antes de que comience su gestion. Como
resultado, podran acceder a MyLClI tan pronto como comience su gestion.

2. Asegurese de que todos los dirigentes y asesores de clubes Leo hayan proporcionado una Unica direccién de
correo electrénico propia a Lions International para que reciban informacién relevante sobre el Programa de
Clubes Leo.

3. Enla pagina de Dirigentes de clubes Leo, verifique que la informacion de contacto del asesor del club Leo sea la
correcta. Para cambiar la informacién del asesor, vaya a la pagina Socios del Club de Leones.

Si tiene preguntas o desea solicitar mas informacion, envienos un correo electrénico a
memberservicecenter@lionsclubs.org.
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