
2021 DE COV LET.SW 

TILL: Guvernörsrådsordförande, distriktsguvernörer, rådssekreterare och kongressordförande 

FRÅN: Scot Jacobson, koordinator, Convention Services and Meetings Logistics 
Telefon: 630-468-6928 E-post: scot.jacobson@lionsclubs.org

ÄRENDE: Lokal för evenemang vid kongressen 2021 i Montréal, Kanada 

Delegationsevenemang – frukostar, möten och mottagningar – är en viktig del av den internationella 
kongressen. Härmed översändes det formulär som ska användas för att boka lokaler till dessa 
evenemang. När ni planerar era evenemang och bokar lokal ber vi att ni tänker på följande: 

 Det kan hända att det hotell er delegation har blivit tilldelat inte har de lokaler som krävs. Därför 
kan ert evenemang bli flyttat till ett annat hotell. 

 Lokaler kommer att tillhandahållas utan kostnad under perioden 25-29 juni 2021, vilka har bokats 
före den 30 april. Bokning av lokaler före eller efter dessa datum kommer endast att ske i mån av 
tillgång och beställaren kan komma att debiteras en hyra. Alla kostnader avseende mat, teknisk 
utrustning, dekorationer etc. måste betalas av er delegation. 

 Lokaler för att förvara parad- eller kampanjmaterial kommer att godkännas om lokaler finns 
tillgängliga efter det att alla delegationsevenemang har bekräftats. 

 Endast delegationsfrukostar kommer att anges i det officiella kongressprogrammet och 
information om dessa måste vara det internationella kontoret tillhanda senast den 12 mars 2021, 
för att kunna översättas och tryckas. 

 Mat kommer, i förekommande fall, att tillhandahållas av hotellet/lokalen och mycket sällan tillåts 
mat/dryck utifrån att föras in på hotellet, med anledning av hälsoskäl. I de fall er delegation har 
fått godkännande av hotellet/lokalen att föra in mat och/eller dryck kan ytterligare serviceavgifter 
komma att faktureras er delegation.   

 I enlighet med gällande kontrakt måste LCI avboka alla lokaler som inte har bekräftats vid 
respektive hotell senast den 30 april 2021. Bokning av lokaler efter detta datum kommer endast 
att ske i mån av tillgång och delegationen kan komma att debiteras en hyra. 

 LCI kan endast reservera lokaler vid de officiella delegationshotellen och vid de officiella 
arenorna. 

En utsedd representant ska fylla i det bifogade formuläret. LCI kommer att utfärda en skriftlig 
bekräftelse innehållande hotellets/lokalens kontaktperson och annan information. En kopia kommer 
även att skickas till hotellet/lokalen, för att informera om evenemanget. Därefter ska ni samarbeta 
direkt med hotellet/lokalen för att slutföra planeringen av evenemanget. 

Vänligen returnera det ifyllda formuläret till Scot Jacobson via e-post scot.jacobson@lionsclubs.org. 

Lycka till med ert evenemang!  Ni är välkomna att höra av er om ni önskar ytterligare hjälp. 
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Fyll i detta formulär för att boka en lokal för aktiviteter som planeras av er delegation, till exempel frukost, möten eller 
mottagningar. Vänligen läs igenom bifogade riktlinjer innan du fyller i formuläret. Skicka formuläret via e-post till: 
scot.jacobson@lionsclubs.org. 

SKRIV TYDLIGT.   
Namn ____________________________________________________________________________________ 

Distrikt ________________________ Titel _______________________________________________________ 

Adress ____________________________________________________________________________________ 

Postnummer, Ort, Land ______________________________________________________________________ 

Telefon                                                                                                E-post  

1. Evenemang: _________________________________________________________________________________

Alternativ 1: Dag/datum __________ Tid __________   Alternativ 2: Dag/datum ____________ Tid _____________

Hur länge kommer det pågå __________________________  Väntad uppslutning __________________________

Typ av uppställning: Bankett _____ Konferensrum _____ Lokal med scen _____ Cocktail _____   Annat ________

Hotell/arena föredras ___________________________________________________________________________

Ange behov av mat och dryck ____________________________________________________________________

Ange behov av a/v-utrustning ____________________________________________________________________

Kommentarer _________________________________________________________________________________

2. Evenemang: _________________________________________________________________________________

Alternativ 1: Dag/datum __________ Tid __________   Alternativ 2: Dag/datum ____________ Tid _____________

Hur länge kommer det pågå __________________________  Väntad uppslutning __________________________

Typ av uppställning: Bankett _____ Konferensrum _____ Lokal med scen _____ Cocktail _____   Annat ________

Hotell/arena föredras ___________________________________________________________________________

Ange behov av mat och dryck ____________________________________________________________________

Ange behov av a/v-utrustning ____________________________________________________________________

Kommentarer _________________________________________________________________________________

3. Evenemang: _________________________________________________________________________________

Alternativ 1: Dag/datum __________ Tid __________   Alternativ 2: Dag/datum ____________ Tid ______________

Hur länge kommer det pågå __________________________  Väntad uppslutning ___________________________

Typ av uppställning: Bankett _____ Konferensrum _____ Lokal med scen _____ Cocktail _____   Annat _________

Hotell/arena föredras ____________________________________________________________________________

Ange behov av mat och dryck _____________________________________________________________________

Ange behov av a/v-utrustning _____________________________________________________________________

Kommentarer __________________________________________________________________________________ 
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4.  Evenemang: _________________________________________________________________________________ 

Alternativ 1: Dag/datum __________ Tid __________   Alternativ 2: Dag/datum ____________ Tid ______________ 

Hur länge kommer det pågå __________________________  Väntad uppslutning ___________________________ 

Typ av uppställning: Bankett _____ Konferensrum _____ Lokal med scen _____ Cocktail _____   Annat _________ 

Hotell/arena föredras ____________________________________________________________________________ 

Ange behov av mat och dryck _____________________________________________________________________ 

Ange behov av a/v-utrustning _____________________________________________________________________ 

Kommentarer _________________________________________________________________________________ 

 

5.  Evenemang: _________________________________________________________________________________ 

Alternativ 1: Dag/datum __________ Tid __________   Alternativ 2: Dag/datum ____________ Tid ______________ 

Hur länge kommer det pågå __________________________  Väntad uppslutning ___________________________ 

Typ av uppställning: Bankett _____ Konferensrum _____ Lokal med scen _____ Cocktail _____   Annat _________ 

Hotell/arena föredras ____________________________________________________________________________ 

Ange behov av mat och dryck _____________________________________________________________________ 

Ange behov av a/v-utrustning _____________________________________________________________________ 

Kommentarer __________________________________________________________________________________ 

 

6.  Evenemang: _________________________________________________________________________________ 

Alternativ 1: Dag/datum __________ Tid __________   Alternativ 2: Dag/datum ____________ Tid ______________ 

Hur länge kommer det pågå __________________________  Väntad uppslutning ___________________________ 

Typ av uppställning: Bankett _____ Konferensrum _____ Lokal med scen _____ Cocktail _____   Annat _________ 

Hotell/arena föredras ____________________________________________________________________________ 

Ange behov av mat och dryck _____________________________________________________________________ 

Ange behov av a/v-utrustning _____________________________________________________________________ 

Kommentarer __________________________________________________________________________________ 

 
  
7.  Evenemang: _________________________________________________________________________________ 

Alternativ 1: Dag/datum __________ Tid __________   Alternativ 2: Dag/datum ____________ Tid ______________ 

Hur länge kommer det pågå __________________________  Väntad uppslutning ___________________________ 

Typ av uppställning: Bankett _____ Konferensrum _____ Lokal med scen _____ Cocktail _____   Annat _________ 

Hotell/arena föredras ____________________________________________________________________________ 

Ange behov av mat och dryck _____________________________________________________________________ 

Ange behov av a/v-utrustning _____________________________________________________________________ 

Kommentarer __________________________________________________________________________________ 
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