| LEADERSHIP DEVELOPMENT

INSTITUTE GRANT PROGRAM

NORMAS E FORMULARIO DE REEMBOLSO DO PROGRAMA DE
SUBSIDIOS PARA INSTITUTOS DE DESENVOLVIMENTO DE LIDERANGCA

Valores maximos de reembolso para o Programa de Subsidios para Institutos de Desenvolvimento de Lideranca

Distrito Multiplo: US$ 4.500,00 (ndo pode exceder as despesas reais incorridas)
Distrito Unico*: US$ 1.800,00 (ndo pode exceder as despesas reais incorridas)

Distrito/Regido/Divisdo provisoria sem distrito: US$ 750,00 (ndo pode exceder as despesas reais incorridas)

*Distrito Unico é um distrito que ndo esta conectado a um distrito multiplo. Por exemplo, o Distrito 50 - Havai nos EUA é um
distrito unico, enquanto o Distrito 1A € um subdistrito do Distrito Mdultiplo 1 - Illinois nos EUA.

Como funciona o processo de reembolso? ‘

® Todos os distritos multiplos, distritos Unicos e distritos/regides/divisdes provisérias sem distritos sdo elegiveis para
participar nesse programa de subsidio.

®» Aproximadamente trinta (30) dias antes da data de inicio confirmada do instituto, cinquenta por cento(50%) do valor
total do subsidio sera pago.

® O reembolso final sera pago apés o Formulario de Reembolso do Programa de Subsidios para Institutos de
Desenvolvimento de Lideranga e a documentagao necessaria serem analisados. Os formularios de reembolsado
incompletos ndo serao processados.

®» A Divisao do Desenvolvimento de Lideranga tem que receber toda a documentagao no prazo de até 60 dias
apos a conclusao do instituto. As solicitagdes recebidas depois de 60 dias da conclusdo do instituto, talvez
nao se qualifiquem para reembolso.

Elegibilidade para o reembolso de despesas

Elegivel Nao elegivel
® Quartos de hotel — o recibo tem que incluir o nome do hospede ® Bebida alcodlica
participante ou instrutor ® Despesas com a viagem dos participantes (ex.: aviao,
®» Refeicdes associadas ao programa — o recibo tem que incluir onibus, trem, quilometragem de carro, etc.)
uma lista discriminada das comidas e bebidas servidas ® Despesas extras (ex.: telefone, lavanderia, taxas de
® Materiais e suprimentos para o programa estacionamento, gorjetas, seguro de viagem, etc.)

® Aluguel da sala de reuniéao e do equipamento de audiovisual

®» Despesas com a viagem dos instrutores
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Diretrizes do orcamento de despesas

Veja abaixo uma lista das possiveis despesas relacionadas com ministrar o instituto, leve esses fatores em consideragédo ao
elaborar o orgamento.

Despesas com o local de treinamento:
® Alojamento (quartos para uma ou mais pessoas)
Aluguel de salas de reuniao (incluindo taxas de instalagao/reparti¢éo)
Refei¢cdes durante o instituto - café da manha, almocgo, jantar e intervalos de manha e de tarde
Aluguel de equipamentos:
e  Projetor e tela LCD
o Laptop
e Flipchart/papel/marcadores
e  Microfones/audio
e Wi-Fi/acesso a Internet nas salas de reuniées

Despesas dos Instrutores:
® Transporte, refeicées e alojamento

Materiais
® Sinalizagao, crachas e certificados
® Pasta tipo fichario com divisérias de aba (uma pasta por participante e apresentador)
® Materiais curriculares (a serem colocados nas pastas)
® Diversos suprimentos de escritério, conforme necessario (por ex.: canetas, papel, fita adesiva, post-its etc.)

OBS.: Os instrutores e participantes sao responsaveis pelo pagamento de despesas extras (por ex.: lavanderia, aluguel de
videos, telefone, internet, miscelaneas, diversao, transporte dos participantes, bebidas alcodlicas como do frigobar no
quarto etc.).

Observagoes sobre o reembolso

® (O valor maximo de reembolso para o Programa de Subsidios para Institutos de Desenvolvimento de Lideranga nao
excedera as despesas reais incorridas. **Consulte acima os valores maximos dos subsidios concedidos.

® Para ser elegivel ao reembolso, os participantes tém que estar presentes em todo o instituto e assinar o Formulario
preenchido de Frequéncia e Consentimento do Instituto.

® (Os reembolsos serdo pagos na moeda local do domicilio do distrito multiplo, distrito Unico ou distrito/regido/divisao
provisoria sem distrito, exceto quando os interesses da Organizagao exigirem o contrario (de acordo com as Normas
da Diretoria). O reembolso sera feito pela taxa de caAmbio oficial de Lions, conforme a data em que o pedido for
processado pela Sede de Lions Clubs International. O reembolso sera feito em dolares norte-americanos, se a
Organizagéo nao possuir uma conta bancaria no pais do distrito multiplo, distrito Unico ou distrito/regido/divisdo
provisoria sem distrito.

® N3ao serao feitas transferéncias bancarias de reembolso para contas pessoais.

® Se forem usadas moedas de mais de um pais, terdo que ser preenchidos formularios separados para cada moeda.

® As despesas dos convidados do distrito e cdnjuges dos participantes e dos instrutores nao sao elegiveis para
reembolso de Lions Clubs International.

Lions Clubs International ndo oferece cobertura de seguro médico aos seus associados, estejam ou nido a servigo do Lions.
Portanto, quando fizer uma viagem pessoal ou relacionada a assuntos Leonisticos, aconselhamos que providencie cobertura de
seguro medico suficiente. Muitos planos de seguro médico, individuais ou de grupo, ndo cobrem o assegurado fora do seu préprio
pais, e até mesmo fora da sua cidade, estado ou provincia. Isto é especificamente verdade no caso do seguro Medicare (valido
apenas nos EUA) e provavelmente também o mesmo acontega com outros planos de saude governamentais ou particulares. Este
assunto & de ordem pessoal e varia conforme o individuo, portanto, verifique com cuidado a sua situagao e a de sua familia e
amigos.
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Documentagio necessaria para o reembolso

Para receber o reembolso final do Programa de Subsidios para o Instituto de Desenvolvimento de Lideranga, as seguintes etapas devem
ser concluidas:

1. A Solicitacdo do Programa de Subsidios para Institutos de Desenvolvimento de Lideranca de 2023-2024 preenchida tem que
constar nos registros da Divisdo do Desenvolvimento de Lideranga.

2. Apos a conclusdo do Instituto apresentar os seguintes documentos:

O Formulario de Reembolso do Programa de Subsidios para Institutos de Desenvolvimento de Lideranca de 2023-2024
preenchido

Faturas e recibos detalhados. Certificar-se de que a moeda usada seja legivel. Nao fazer a conversdo das moedas.

O Formulario de Frequéncia e Consentimento do Instituto com assinaturas de instrutores e participantes como comprovagao

de presenca preenchido. Incluir os nimeros de identificacdo de associados e clubes de todos os instrutores e participantes.
Os Leos compareceram ao seu ELLI? Destacar os nomes dos participantes Leos no formulario de participagéo para ser
reembolsado pela presenga deles. Saiba mais sobre o subsidio de Leos para o ELLI.

Sumario Final do Instituto para Desenvolvimento de Lideranca preenchido.

Avaliagdes do Instituto concluidas.

Opcional:

Fotos - certificar-se de obter consentimento para tirar fotos por meio de assinatura no Formulario de Frequéncia e

Consentimento do Instituto. Todas as fotos devem receber um titulo, e todos os Ledes e Leos de cada foto devem ser
identificados.

Se o0s documentos necessarios nao forem enviados a Divisdo do Desenvolvimento de Lideranca em até 60 dias da
conclusao do instituto, o instituto local ficara impedido de receber reconhecimentos oficiais de Lions Clubs International e os

instrutores e participantes de receberem reconhecimento pelo comparecimento. As solicitacées de reembolso recebidas
apos 60 dias talvez ndo sejam mais elegiveis para receber reembolso.

O reembolso sera pago ao distrito multiplo, distrito Unico, subdistrito ou distrito/regido/divisdo proviséria sem distrito.

DE ACORDO COM AS NORMAS DE LIONS CLUBS INTERNATIONAL, OS PEDIDOS DE REEMBOLSO RECEBIDOS APOS MAIS DE
SESSENTA (60) DIAS DA CONCLUSAO DO PROGRAMA DE TREINAMENTO TALVEZ NAO SE QUALIFIQUEM PARA REEMBOLSO.

Para onde se deve direcionar os formularios preenchidos e/ou duvidas?

Por e-mail para a Divisédo do Desenvolvimento de Por correio para:

Lideranca em institutes@lionsclubs.org Lions Clubs International,
Leadership Development Division (LD Institute Grant)
300 W. 22nd Street
Oak Brook, IL 60523-8842 USA
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https://www.lionsclubs.org/resources/121951316
https://www.lionsclubs.org/resources/145870261
https://www.lionsclubs.org/resources/121951512
mailto:institutes@lionsclubs.org

Formulario de Reembolso do Programa de Subsidios para Institutos de
Desenvolvimento de Lideranga de 2023-2024

Informagdes sobre o Instituto

Distrito Multiplo / distrito Unico n°, ou distrito/regido/divisdo pais

Local do Instituto Datas do Instituto
Tipo de Instituto Instituto de Lideranca para Instituto Regional de Instituto Regional Virtual de
Ledes Emergentes (ELLI) Liderancga Leonistica (RLLI) Lideranga Leonistica (V-RLLI)

Coordenador do Instituto Local

Declaro de boa fé que, pelo meu conhecimento, todas as despesas aqui relacionadas foram realmente incorridas e estao
em conformidade com as Normas de Reembolso do Programa de Subsidios para Institutos de Desenvolvimento de
Lideranca da Associagao. Estou ciente de que, ao assinar este Reembolso de Ressarcimento, ele se torna parte dos
registros oficiais da Organizagéo e esta sujeito a analise pelas partes normalmente autorizadas a fazer tais inspe¢des.
Também estou ciente de que os relatérios de despesas recebidos mais de 60 dias apds a data do treinamento talvez
nao sejam elegiveis a reembolso.

Nome do Coordenador do Instituto Local Assinatura

o Liste abaixo todas as despesas que se qualifiquem a reembolso e anexe os respectivos recibos a este formulario.
e Reporte as despesas na moeda em que de fato foram pagas. Nao faca a conversdo de moedas.
e O reembolso sera pago ao devido distrito multiplo, distrito Unico, subdistrito, distrito/regido/divisdo proviséria sem distrito.

Categoria de Despesas \ Observagées ‘ Total \
Viagem
Instrutor (ex.: avido, 6nibus, trem, quilometragem de carro, etc.)
Nudmero de
presentes: Hospedagem

(anexe documentos por individuo) - os individuos séo
responsaveis por despesas extras (ex.: lavanderia, aluguel
de videos, bebidas alcodlicas, frigobar no quarto etc.)

Participantes Hospedagem

Numero d‘_’ (anexe documentos por individuo) - os individuos s&o

presentes: responsaveis por despesas extras (ex.: lavanderia, aluguel
de videos, bebidas alcodlicas, frigobar no quarto etc.)
Aluguel da sala de reuniao
Refeicoes e intervalos

Local de Aluguel de equipamentos audiovisuais

treinamento
Custos de materiais

(fotocdpias, suprimentos, sinalizagéo, postagem)

Outros (especifique na coluna de observacdes)

Moeda usada: Total de despesas:

Envie o formulario preenchido de Reembolso do Programa de Subsidios para Institutos de Desenvolvimento de
Lideranga e documentos comprobatorios para a Divisdo de Desenvolvimento de Liderancga de Lions Clubs
International. As solicitacdes de reembolso recebidas apds 60 dias talvez ndo sejam mais elegiveis para receber
reembolso.

Por e-mail para: institutos@lionsclubs.org
Por correio para: Lions Clubs International, Leadership Development Division (LD Institute Grant), 300 W. 22" Street, Oak Brook,
IL 60523-8842 USA
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