| LEADERSHIP DEVELOPMENT

INSTITUTE GRANT PROGRAM

ERSATTNINGSPOLICY OCH FORMULAR OM
ANSLAGSPROGRAM FOR LEDARUTVECKLINGSINSTITUT

Hogsta ersattningsbelopp inom anslagsprogrammet fér ledarutvecklingsinstitut

Multipeldistrikt: Upp till USD 4 500 (far ej 6verstiga faktiska kostnader)
Enkeldistrikt*: Upp till USD 1 800 (far ej overstiga faktiska kostnader)
Ej distriktsindelat tillfalligt distrikt/region/zon: Upp till USD 750 (far ej 6verstiga faktiska kostnader)

*Ett enkeldistrikt ar ett distrikt som inte tillhor ett multipeldistrikt. Exempel: Distrikt 50 - Hawaii, USA, ar ett enkeldistrikt
medan distrikt 1-A ar ett distrikt i multipeldistrikt 1 - lllinois, USA.

Vilken ar ersattningsprocessen?

®» Alla multipeldistrikt, enkeldistrikt och ej distriktsindelade tillfalliga distrikt/regioner/zoner ar kvalificerade att delta i detta
anslagsprogram.

®» Cirka trettio (30) dagar innan det bekraftade institutets genomférande kommer (50 %) av det beviljade anslagsbeloppet
att utbetalas.

® En sista utbetalning kommer att géras efter granskning av erséttningsformuldr avseende anslag till
ledarutvecklingsinstitut och tillhorande dokumentation. Ofullstandiga ersattningsyrkanden kommer inte att
handlaggas.

®» | edarutvecklingsdivisionen maste erhalla all dokumentation inom sextio (60) dagar efter genomférande av
institutet. Ersattningsyrkanden som ankommer mer a@n sextio (60) dagar efter institutets genomférande ar inte
kvalificerade till ersattning.

Kostnader som kvalificerar till erséttning

Godkéanda Ej godkinda

® Hotellrum — Kvittot maste utvisa deltagarens eller ®» Alkohol

instruktorens namn ®» Deltagarnas resekostnader (t.ex. flyg, buss, tag,
® Maltider under utbildningen — Kvittot maste utvisa kilometerersattning etc.)

maltider och drycker som har serverats ® Personliga utgifter (t.ex. telefon, tvattservice,
® Programmets material och kontorsmaterial parkeringsavagifter, dricks, reseférsakring etc.)
® Hyra av moéteslokal och teknisk utrustning
®» Resekostnader for instruktorer
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Riktlinjer for utgiftsbudget

En lista 6ver mojliga kostnader for att kunna genomfora institutet finns nedan. Tank pa dessa faktorer nar budgeten
sammanstalls.

Kostnad for utbildningslokal:
® Hotellrum (enkelrum eller delat rum)
Hyra av moteslokal (inklusive kostnad fér méblering)
Maltider under institutet — Frukost, lunch, middag och pauser pa fm/em
Hyra av utrustning:
e LCD-projektor och duk
e  Bérbar dator
e Bladderblock, papper, tuschpennor
e  Mikrofoner, hégtalare
e  Wi-Fi/internet i méteslokalerna

Kostnad for instruktor:
® Transport, maltider och boende

Material
® Skyltar, namnbrickor och diplom
® Parmar med flikar till varje deltagare och presentatér
®» Kursmaterial att satta in i parmarna
®» Diverse kontorsmaterial (t.ex. pennor, papper, tejp, Post It-lappar etc.)

OBSERVERA: Varje instruktor och deltagare maste betala for sina egna personliga utgifter t.ex. tvatt, hyra av film, telefon,
internet, underhallning, alkohol, minibar pa rummet, deltagarnas transporter etc.).

Ytterligare ersattningsinformation

® Hogsta ersattningsbelopp inom anslagsprogram for ledarutveckling vid institut far inte dverstiga faktiska kostnader som
har adragits. **Vanligen se information ovan om anslagsbelopp som kan beviljas.

®» For att erhalla ersattning maste deltagarna delta i hela institutet och underteckna det ifyllda formularet Nérvaro och
medgivande vid institut.

® Ersattning kommer att utbetalas i multipeldistriktets, enkeldistriktets eller ej distriktsindelat distrikts/regions/zons valuta,
forutom nar det ligger i organisationens intresse att géra pa annat satt (i enlighet med styrelsens policy). Ersattningen
kommer att utbetalas i enlighet med Lions officiella vaxelkurs baserat pa det datum ersattningsyrkandet handlaggs av
det internationella huvudkontoret. Ersattning kommer att utbetalas i USD om organisationen inte har ett bankkonto i
multipeldistriktets, enkeldistriktets, deldistriktets eller ej distriktsindelat distrikts/regions/zons land.

® Elektronisk dverféring av ersattning kan inte goras till personliga konton.

® Om kostnader har betalats i mer an en valuta maste separata ersattningsformular fyllas i for respektive valuta.

®» Kostnader for distriktets gaster och/eller deltagarnas partner ar inte godkanda for ersattning fran Lions Clubs
International.

Forsakring

Lions Clubs International tillhandahaller ingen sjukférsakring till sina medlemmar, oavsett om det ar i samband med
lionarenden eller inte. Darfor ar det klokt att fore alla resor, bade personliga och lionrelaterade, kontrollera att du har en bra
sjukférsakring. Manga personliga férsakringar och gruppforsakringar tacker inte resor utanfoér landets granser, ibland ej
heller utanfor stadens, delstatens eller provinsens granser. Detta géller sarskilt i USA dar den sa kallade USA Medicare
Insurance bara galler inom landet, sa detta kan aven géalla den sjukférsakring du har. Behovet av forsakringar varierar fran
person till person, sa kontrollera noga din och din familjs situation fére avresa.
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Dokumentation som kravs for ersattning

For att erhalla erséttning fran anslagsprogram for ledarutvecklingsinstitut maste foljande steg genomféras:

1. En komplett Anslagsansékan fér ledarutvecklingsinstitut 2023-2024 maste ha ankommit till
ledarutvecklingsdivisionen.

2. Efter genomférande av institutet maste féljande handlingar skickas in:

Ett komplett ifyllt Erséttningsformuldr om anslagsprogram fér ledarutveckling vid institut 2023-2024

Specificerade fakturor och kvitton. Notera anvand valuta tydligt. Rakna inte om valutan.

Komplett ifyllt Formulér f6r ndrvaro och medgivande vid institut med namnteckningar av instruktdrer och deltagare,
vilka intygar narvaro.
Inkludera medlemsnummer och klubbnummer fér alla instruktorer och deltagare. Deltog Leos i ditt ELLI? Markera

namnen pa Leo-deltagarna pa ditt ndrvaroformular for att fa ersattning for deras deltagande. Léar dig mer om
Leo ELLI-anslag.

Komplett ifylld Slutlig utvdrderingsrapport av ledarutvecklingsinstitut.

Komplett ifyllda utvarderingar av institutet.

Valfritt:

Bilder — sakerstall att tillstand har godkants genom namnteckning pa institutets formular om narvaro och
medgivande. Alla bilder bor ges en beskrivning och alla Lions och Leos pa respektive bild bér namnges.

Underlatenhet att skicka in de handlingar som kravs till ledarutvecklingsdivisionen inom 60 dagar efter institutets
genomférande kommer forhindra institutet att erhalla officiell bekraftelse fran Lions Clubs International samt kommer
forhindra instruktdrer och deltagare att erhalla bekraftelse av sitt deltagande. Ersdttningsyrkanden som ankommer efter
60 dagar kommer inte att erhalla erséttning.

Ersattningen kommer att utbetalas till multipeldistriktet, enkeldistriktet, deldistriktet eller ej distriktsindelat tillfalligt
distrikt/region/zon.

| ENLIGHET MED LIONS CLUBS INTERNATIONALS POLICY BETALAS INGEN ERSATTNING UT FOR
ERSATTNINGSYRKANDEN SOM ANKOMMIT MER AN SEXTIO (60) DAGAR EFTER UTBILDNINGENS
GENOMFORANDE.

Vart ska handlingarna skickas och till vem kan man stalla fragor?

Via e-post till ledarutvecklingsdivisionen pa adress | Via post till:

institutes@lionsclubs.org Lions Clubs International
Leadership Development Division (LD Institute Grant)
300 W. 22nd Street
Oak Brook, IL 60523-8842, USA
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https://www.lionsclubs.org/resources/121951317
https://www.lionsclubs.org/resources/145870273
https://www.lionsclubs.org/resources/145870273
https://www.lionsclubs.org/resources/121951509
mailto:institutes@lionsclubs.org

Ersattningsformular om anslagsprogram for ledarutveckling vid institut 2023-2024

Information institutet

Multipeldistrikt/Enkeldistrikt eller ej distriktsindelat tillfalligt distrikt/region/zon i land

Plats for institut Datum for institut
Typ av institut Lions ledarskapsinstitut for Lions regionala ions virtuella regionala
framtida ledare (ELLI) ledarskapsinstitut (RLLI) ledarskapsinstitut (V-RLLI)

Koordinator for lokalt institut

[1 Jag intygar harmed att de kostnader som har angivits ar de kostnader som har adragits samt att dessa ar i enlighet med
organisationens policy for finansiellt stod till anslagsprogram for ledarutveckling vid institut. Jag ar inférstddd med att genom
att underteckna detta ersattningsformular blir det en del av organisationens officiella handlingar och kan komma att granskas
av revisorer som normalt utfor saddana granskningar. Jag ar vidare inférstadd med att ersattningsyrkanden som ankommer
mer an 60 dagar efter utbildningens datum inte kommer att kvalificera for ersattning.

Namn pa koordinator for lokalt

institut Namnteckning

e Ange nedan alla kostnader som kvalificerar fér ersattning och bifoga tillhérande kvitton tillsammans med formularet.

e Ange kostnaderna i den valuta de har betalats. Rakna inte om valutan.

o Ersattningen kommer att utbetalas till multipeldistriktet, enkeldistriktet, deldistriktet eller ej distriktsindelat tillfalligt
distrikt/region/zon.

Typ av kostnad ‘ Noteringar ‘ Totalt

Resor (t.ex. flyg, buss, tag, kilometerersattning

tc.
Instruktor etc.)

Antal som deltog:

Boende (specificera per person). Alla maste
sjalva betala for personliga utgifter (t.ex. tvatt,
filmhyra, alkoholhaltiga drycker, minibar pa
rummet etc.)

Antal deltagare Boende (specificera per person). Alla maste
som deltog: sjalva betala for personliga utgifter (t.ex. tvatt,
filmhyra, alkoholhaltiga drycker, minibar pa
rummet etc.)

Hyra av konferensrum

Maltider och pauser

Utbildningslokal Hyra av audiovisuell utrustning

Materialkostnad (kopior, kontorsmaterial, skyltar,
porto)

Ovrigt (specificera i kolumnen Notering)

Valuta: Totala kostnader:

Skicka in Erséttningsformuldr om anslagsprogram fér ledarutvecklingsinstitut och tillhérande handlingar till
ledarutvecklingsdivisionen vid Lions Clubs International. Erséttningsformuldr som ankommer efter 60 dagar kommer inte att erhalla

ersattning.

Via e-post till: institutes@lionsclubs.org
Via post till: Lions Clubs International, Leadership Development Division (LD Institute Grant), 300 W. 22" Street, Oak Brook, IL
60523-8842, USA
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