| LEADERSHIP DEVELOPMENT

INSTITUTE GRANT PROGRAM

JOHTAJAKOULUTUSINSTITUUTIN APURAHAOHJELMAN
KORVAUSSAANNOT JA LOMAKE

Johtajakoulutusinstituutin apurahaohjelman enimmaiskorvaussummat

Moninkertaispiiri: $4500,00 (ei saa ylittaa varsinaisia kuluja)
Yksittaispiiri*: $1800,00 (ei saa ylittda varsinaisia kuluja)
Piiriin kuulumaton véliaikainen piiri/alue/lohko: $750,00 (ei saa ylittaa varsinaisia kuluja)

*Yksittaispiiri on piiri, joka ei kuulu moninkertaispiiriin. Esimerkiksi piiri 50 — Hawaii, USA on yksittaispiiri ja 1A on
moninkertaispiirin 1 — lllinois, USA osapiiri.

Mita hakuprosessiin kuuluu?

®» Kaikki moninkertaispiirit, yksittaispiirit ja piiriin kuulumattomat valiaikaiset piirit/alueet/lohkot ovat oikeutettuja
osallistumaan tdhan apurahaohjelmaan.

® Noin kolmekymmenta (30) paivda ennen vahvistettua instituutin alkamispaivéd maksetaan 50 prosenttia (50 %)
apurahan kokonaismaarasta.

® | oppusumma maksetaan, kun Johtajakoulutusinstituutin apurahaohjelman korvaushakemuslomake ja muut vaaditut
asiakirjat on tarkastettu. Vaillinaisia korvaushakemuksia ei kasitella.

®» Johtajakoulutuksen kehitysjaoston tulee saada kaikki asiakirjat 60 paivan kuluessa instituutin jarjestamisesta.
Jos korvaushakemukset saapuvat yli 60 paivaa instituutin jarjestamisen jalkeen, korvausta ei ehka makseta.

Korvattavat kulut ‘

Korvattavia

Ei korvattavia:

® Hotellihuoneet — kuitissa on oltava osallistujan tai
®» Alkoholi

® QOsallistujien matkustuskulut (lennot, bussi, juna,

vieraan nimi

® Ohjelmaan kuuluvat ateriat — kuitissa on oltava eritelty

- o . kilometrikorvaus jne.)
luettelo tarjotuista ruoista ja juomista

® Muut kulut (puheli kki akointimaksut
®» Ohjelmaan kuuluvat materiaalit ja tarvikkeet uut kulut (puhelin, pyykki, pysakointimaksut,

. I . e juomarahat, matkavakuutus jne.
®» Kokoushuoneen ja audiovisuaalisten valineiden J ine.)
vuokrakulut

®» Kouluttajan matkustuskulut
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Kulubudjettiohjeet |

Alla on luettelo mahdollisista instituutin toteuttamiseen liittyvista kuluista. Harkitse naita seikkoja budjettia laatiessasi.

Koulutustiloja koskevat kulut:
® Huoneet (yhden hengen tai jaetut)
®» Kokoushuoneiden vuokra (mukaan lukien huoneen valmisteluun ja siivoamiseen liittyvat kulut)
® Ateriat instituutin aikana — aamiainen, lounas, illallinen, tauko aamu- ja iltapaivalla
® Vuokravalineet:
e L CD-projektori ja valkokangas
e Kannettava tietokone
e  Flappitaulu/paperia/tussit
e  Mikrofonit/audio
e  Wi-Fi/Internet-yhteys kokoustiloissa

Kouluttajien kulut:
®» Kuljetus, ateriat ja majoitus

Tarvikkeet
®» QOpasteet, nimikyltit, todistukset
Valilehdilld varustetut kansiot (yksi kullekin osallistujalle ja kouluttajalle)
Opinto-ohjelman aineistot (kansioihin laitettaviksi)
Erilaiset toimistotarvikkeet tarpeen mukaan (kynia, paperia, teippia, muistilappuja, jne.)

HUOMAA: Yksittaiset kouluttajat ja osallistujat maksavat itse kaikki satunnaiset menonsa (esim. pyykki, videovuokraus,
puhelin, internetyhteys, sekalaiset menot, viihde, osallistujien kuljetus, alkoholi, mukaan lukien huoneen minibaari jne.).

Korvauksiin liittyvia huomautuksia:

® Johtajakoulutusinstituutin apurahaohjelmassa myonnettavan korvauksen enimmaismaara ei saa ylittaa varsinaisia
kuluja. **Ota ylla oleva asia huomioon maksimisumman kohdalla.

®» Jotta korvauksen voi saada, osallistujien on osallistuttava koko johtajakoulutusohjelmaan ja allekirjoitettava Instituutin
osallistuja- & suostumuslomake.

®» Korvaukset maksetaan moninkertaispiirin, yksittaispiirin tai piiriin kuulumattoman valiaikaisen piirin/alueen/lohkon
kotipaikan valuutassa, paitsi jos organisaation etu vaatii toisin (hallituksen paatdéksen mukaisesti). Korvaukset
maksetaan sen paivan virallisen valuuttakurssin mukaisesti, jolloin hakemus kasitelldan Lions Clubs Internationalin
paamajassa. Korvaukset maksetaan Yhdysvaltain dollareissa, jos organisaatiolla ei ole pankkitilid moninkertaispiirin,
yksittaispiirin tai piiriin kuulumattoman valiaikaisen piirin/alueen/lohkon maassa.

®» Korvauksia ei makseta henkilokohtaisille pankkitileille.

® Jos useamman maan valuuttaa on kaytetty, jokaisen valuutan suhteen tulee tayttaa erillinen korvaushakemus.

® | ions Clubs International ei korvaa piirin vieraiden ja osallistujien tai kouluttajien puolisoiden kuluja.

Lions Clubs International ei tarjoa jasenilleen mink&anlaista vakuutusta sairaus- ja l1adkintakuluihin, oli kyseessa sitten
lionstoimintaan liittyva tai muu matka. Matkustaessasi henkildkohtaisella tai lionstoimintaan liittyvalla asialla suosittelemme,
ettd varmistat oman vakuutuksesi voimassaolon ja kattavuuden. Monet yksityis- ja ryhmavakuutukset eivat yleensa kata
oman maan, ja joskus myds oman asuinalueen, ulkopuolella aiheutuneita kuluja. TAma koskee erityisesti Yhdysvaltain
kansallista terveydenhuolto-ohjelmaa, joka on voimassa ainoastaan Yhdysvalloissa, ja tilanne saattaa olla sama muiden
vakuutusten kohdalla. Vakuutus on jokaiselle henkildkohtainen ja kattavuus vaihtelee henkilésta toiseen, joten huolehdi etta
sinulla, perheellasi ja muilla kanssamatkustajilla on asianmukainen vakuutus.
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Vaaditut asiakirjat korvauksen saamiseksi

Saadaksenne Johtajakoulutuksen instituutti ohjelman apurahan vimeisen korvauseran, noudata naita vaiheita:

1. Johtajakoulutuksen kehitysjaostaon on saatava taytetty vuoden 2023-2024 Johtajakoulutuksen apurahaohjelman
hakemuslomake .

2. Instituutin paattymisen jalkeen on lahetettava seuraavat asiakirjat:

Taytetty 2023-2024 Johtajakoulutusinstituutin apurahaohjelman korvaushakemuslomake

Eritellyt laskut ja kuitit. Varmista, etté kaytetty valuutta on merkittyna. Ald muunna valuuttaa itse.

Taytetty Instituutin osallistuja- & suostumuslomake, jossa on kouluttajien ja osallistujien allekirjoitukset todistuksena

osallistumisesta. Sisallyta kaikkien kouluttajien ja osallistujien jasen- ja klubinumerot. Osallistuivatko leot ELLI-
instituuttiin? Merkitse erikseen osallistuneiden leojen nimet osallistumislomakkeella, jotta saatte korvauksen heidan
osallistumisestaan. Lue lisda ELLI -lecapurahasta.

Taytetty Johtajakoulutusinstituutin loppuyhteenveto.

Taytetyt Instituutin arvioinnit.

Valinnainen:

Valokuvat — varmista osallistujien suostumus valokuvaukseen pyytadmalla heilta allekirjoitus Instituutin osallistumis- ja
suostumuslomakkeeseen. Kussakin valokuvassa tulee olla luettelo kuvassa esiintyvista lioneista ja leoista.

Jos vaadittavia asiakirjoja ei lahetetd Johtamiskoulutuksen kehittdmisosastolle 60 pdivan kuluessa instituutin paattymisesta,
Lions Clubs International ei voi hyvaksya instituuttia jarjeston viralliseksi instituutiksi ja sen seurauksena kouluttajat ja
osallistujat eivat saa virallista osallistumismerkintaa. Yli 60 paivaa koulutuksen jalkeen vastaanotettuja
korvaushakemuslomakkeita ei ehka kasitella.

Korvaukset suoritetaan moninkertaispiirille, yksittaispiirille, osapiirille tai piiriin kuulumattomalle valiaikaiselle
piirille/alueelle/lohkolle.

LIONS CLUBS INTERNATIONALIN SAANTOJEN MUKAISESTI KULUKORVAUKSIA El EHKA MAKSETA YLI
KUUSIKYMMENTA (60) PAIVAA KOULUTUSOHJELMAN JALKEEN LASKUTETUISTA KULUISTA.

Mihin lahetdn taytetyt lomakkeet ja/tai esitan mahdollisia kysymyksia?

Sahkopostitse Johtajakoulutuksen kehitysjaostolle | Postitse:

osoitteeseen institutes@lionsclubs.org Lions Clubs International,
Leadership Development Division (LD Institute Grant)
300 W. 22nd Street
Oak Brook, IL 60523-8842 USA
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https://www.lionsclubs.org/resources/121951310
https://www.lionsclubs.org/resources/145870281
https://www.lionsclubs.org/resources/121951520
mailto:institutes@lionsclubs.org

2023-2024 Johtajakoulutusinstituutin apurahaohjelman korvaushakemuslomake

Instituutin tiedot

Moninkertais-/yksittaispiirin nro tai piiriin kuulumaton valiaikainen piiri/alue/lohko / Maa

Instituutin pitopaikka Instituutin paivamaarat

Aloittavien lionjohtajien Alueellinen lionjohtajien Alueellinen virtuaalinen lionjohtajien
koulutusinstituutti (ELLI) koulutusinstituutti (RLLI) koulutusinstituutti (V-RLLI)

Instituutin tyyppi

Paikallisen instituutin koordinaattori

Vakuutan parhaan tietoni ja uskomukseni mukaisesti, etta kaikki ilmoitetut kulut ovat todellisia ja ettd ne ovat jarjestdn
johtajakoulutusinstituutin apurahaohjelman korvaussaantojen mukaisia. Ymmarran, etta kun allekirjoitan taman
korvaushakemuksen, siita tulee organisaation virallinen asiakirja, ja sen saattavat tarkastaa osapuolet, jotka tavallisesti
tekevat tallaisia tarkastuksia. Ymmarran myaos, etta jos korvaushakemus saapuu perille yli 60 paivaa koulutuksen
jarjestamisen jalkeen, emme ehka saa korvausta.

Paikallisen instituutin koordinaattorin nimi Allekirjoitus

o Luettele alla kaikki hyvaksyttavat kulut, joihin haetaan korvausta, ja liitd mukaan vastaavat kuitit.

e limoita kulut alkuperaisessé valuutassa. Aléd muuta valuuttaa itse.

o Korvaukset suoritetaan vastaavalle moninkertaispiirille, yksittaispiirille, osapiirille piiriin kuulumattomalle valiaikaiselle
piirille/alueelle/lohkolle.

Korvausluokka Muistiinpanot Yhteensa

Matkat

Osallistuneiden (lennot, bussi, juna, kilometrikorvaus jne.)
kouluttajien

lukumaara:

Majoitus (Liitd mukaan yksittaisten henkildiden tiedot) —
henkil6t ovat itse vastuussa ylimaaraisista menoista (pyykki,
videovuokraus, alkoholi, minibaari jne.)

Osallistujien

e e Majoitus (Liitd mukaan yksittaisten henkildiden tiedot) —
lukumaara:

henkil6t ovat itse vastuussa ylimaaraisistd menoista (pyykki,
videovuokraus, alkoholi, minibaari jne.)

Kokoushuoneiden vuokra

Ateriat ja tauot

. Audiovisuaalisten laitteiden vuokra
Koulutustilat

Materiaalikustannukset (kopiot, tarvikkeet, opasteet,
postituskulut)

Muu (merkitse tarkemmin Huomautuksia-kohtaan)

Kaytetty valuutta: Kokonaiskulut:

Lahetd Johtajakoulutuksen kehittdamisen apurahaohjelman korvauksiin liittyvat taytetyt asiakirjat Lions Clubs Internationalin
Johtajakoulutuksen kehitysjaostolle. Yli 60 paivaa koulutuksen jdlkeen vastaanotettuja korvaushakemuslomakkeita ei ehka kasitella.

Sahkopostitse osoitteeseen: institutes@lionsclubs.org
Postitse osoitteeseen: Lions Clubs International, Leadership Development Division (LD Institute Grant), 300 W. 22" Street,
Oak Brook, IL 60523-8842 USA
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