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관찰한 항목을 체크한다.

구성
서두
|_|     청중에 대한 언급
|_|     자기 소개
|_|     주의 집중 (예: 사실, 이야기, 질문)
|_|     주제와 목적 설명

본문
|_|     주제의 요점 발표
|_|     요점을 입증할 뒷받침할 요소 제시

맺음말
|_|     요점 요약
|_|     목적을 고쳐말하거나 재언
|_|     기억하거나 생각할 것, 행동할 것 제시



시각, 음성, 언어
눈의 움직임
|_|     연설하기 전에 연설장 둘러보기
|_|     한 개인에게 초점을 두고 연설 시작
|_|     한 가지 생각을 마무리할 때까지 한 사람만 응시
|_|     연설장 전체에 고루 시선 주기
 (
의견
)
음성 
|_|     주요 단어와 어구를 강조할 때 다양한 톤을 사용 
|_|     자주 멈추기
|_|     연설장의 규모에 맞춰 목소리 조절
|_|     적절한 속도로 연설 

몸 동작
|_|     핵심 포인트를 강조하기 위해 제스처를 사용 
|_|     크기, 모양을 묘사할 때 손/팔/제스처 사용 
|_|     시종일관 균형 있는 자세를 유지
|_|     시작한 제스처는 마무리하고 제스처 사이에는 손을 제자리로 내리기	

언어 
|_|     청중에게 적합한 수준으로 말하기
|_|     청중이 이해하기 어려운 용어 설명
|_|     청중이 이해하기 어려운 수치 피하기
|_|     청중에게 적합한 스타일 활용 (격식 또는 비격식)
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