Norma de Reembolso de Despesas do Governador de
Distrito

Os governadores de distrito podem requisitar reembolso das seguintes atividades.
Todas as viagens devem ser feitas da forma mais econdmica possivel.

1. EVENTOS REEMBOLSAVEIS
a. VISITAS A CLUBES

Para administrar o distrito com sucesso, o governador de distrito devera entrar
em contato pessoalmente com cada presidente de clube durante seu mandato
no cargo. Também se incentiva que cada clube (e, quando apropriado, clubes
recentemente cancelados) seja visitado pelo governador de distrito, primeiro
vice-governador de distrito ou segundo vice-governador de distrito uma vez por
ano para facilitar a administragao bem-sucedida do clube.

O governador de distrito, primeiro vice-governador de distrito aprovado ou
segundo vice-governador de distrito podera ser reembolsado pelas despesas
relacionadas com uma visita oficial anual a cada clube do distrito e duas visitas
adicionais aos clubes que receberem a designacao de prioritarios. O reembolso
de qualquer visita a clubes que nao tenha recebido a designacao de prioritarios
e que ja tenham sido visitados durante o ano Leonistico requer a autorizagdo da
Divisdo de Administracéo de Distritos e Clubes. As visitas ndo poderao exceder
a duragéo de um dia.

Os objetivos das visitas a clubes séo:

1. Promover o aumento de associados, desenvolvimento de lideranca e as
atividades de servico no clube.

2. Explorar, junto com os associados do clube, planos para o futuro
desenvolvimento de lideranca e do quadro associativo.

3. Discutir desafios e possiveis oportunidades de melhoria.

4. Incentivar os clubes a funcionarem segundo as regras e normas da
associacao e conduzirem servicos humanitarios significativos.

5. Transmitir as mensagens do presidente internacional, da diretoria e do
distrito

6. Incentivar e apoiar a reintegragéao dos clubes que estejam em suspenséao
financeira, status quo ou tenham sido cancelados nos ultimos 12 meses.
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Visitas organizacionais: Além da visita anual, as despesas também serdo
reembolsadas para visitas a clubes em processo de organizacdo, mas ainda
ndo fundados, sem exceder duas visitas por possivel clube.

b. REUNIOES PARA APOIAR A ADMINISTRACAO DE DISTRITO

Os Governadores de Distrito poderédo também ser reembolsado pelos
seguintes eventos:

Reunibes de Distrito: Até seis reunides, que podem incluir a orientacdo de
dirigentes de clube (realizada no prazo de 60 dias antes ou depois de 30 de
junho), reunides de gabinete, a convencgao distrital e/ou reunides de
desenvolvimento de lideranca e/ou de aumento de associados. Estas
reunides nao devem exceder dois dias e duas noites cada.

Reunibes de Distrito Multiplo: Até trés fungdes de distrito maltiplo, que podem
incluir a reunido do conselho, conferéncias de distrito multiplo, conselho de
distrito multiplo, reunides da GMT, GLT de distrito multiplo e dos programa
para a qualidade do clube. Estas reunides ndo devem exceder trés dias e
trés noites cada.

As despesas relacionadas ao planejamento, organiza¢ao ou promocgéao de
funcdes de distrito maltiplo ndo poderao ser consideradas para reembolso.

As viagens para reunides distritais fora do distrito ou viagens a reunides de
distrito multiplo fora do distrito multiplo requerem a autorizagéo da Divisédo de
Administracao de Distritos e Clubes.

c. RECEBER UM PRESIDENTE OU VICE-PRESIDENTE INTERNACIONAL

O governador de distrito pode apresentar AS suas despesas para uma visita
a clube ou reuniao de distrito adicionais da qual esteja participando um
Presidente ou Vice-Presidente Internacional. As despesas estéo limitadas as
despesas autorizadas para a referida visita a clube ou reunido de distrito,
conforme indicado acima.

2. CALCULO DO ORCAMENTO

O governador de distrito recebera anualmente um orgcamento para subsidiar 0s
custos das visitas anuais aos clubes, organizacéo de novos clubes e reunides
com propositos administrativos do distrito e distrito multiplo. Os governadores
de distrito podem solicitar um aumento do orgamento permitido mediante a
apresentacao do "Planilha para Solicitagdo de Aumento de Orgamento do
Governador de Distrito”. Todas as solicitagcdes de aumento de orgcamento
devem ser recebidas até 31 de marco para serem avaliadas.
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O reembolso esta limitado a verba alocada. Para maximizar o orgamento
alocado, incentivamos os governadores de distritos a utilizarem tecnologia para
se comunicarem com os dirigentes de clube, reunirem-se com os dirigentes de
clube durante eventos de multiplos clubes, visitar mais de um clube em um dia,
guando possivel e combinar reunides de distrito e distrito multiplo. O governador
do distrito pode também delegar as visitas aos clubes aos vice-governadores
gue residam mais perto do clube.

3. APRESENTACAO DOS RELATORIOS DE DESPESAS

a. Formulario Oficial
O relatorio de despesas deve incluir um Relatorio de Reunido/ Visita a Clube
do Governador de Distrito para cada reunido e ser apresentado nos
formularios oficiais, devidamente discriminado com as colunas somadas.
Todos os relatorios devem estar acompanhados da documentacéo
apropriada, tal como recibos originais e bilhetes utilizados, sempre que
necessario. Sao aceitaveis copias eletrénicas ou de fax, a menos que
especificado o contrario.

b. Relatorio de despesas do representante do governador
Os relatérios de despesas de um dirigente de distrito, que nédo seja o
governador, devem ser assinados pelo governador de distrito e seu
representante. Os relatérios devem cumprir a. acima. O reembolso sera feito
nos mesmos parametros usados para reembolso do governador, sendo que
0 pagamento sera encaminhado ao governador de distrito, que por sua vez o
enviara ao representante.

c. Prazo final
Os formulérios deveréo ser encaminhados mensalmente, até o dia 20 do més
seguinte (ex: os relatérios de julho deveréo ser apresentados até 20 de
agosto). Os formularios recebidos ap6s 60 dias do prazo néo serao
considerados para reembolso.

Més Envio Prazo final
Julho 20 de agosto 20 de outubro
Agosto 20 de setembro 20 de novembro
Setembro 20 de outubro 20 de dezembro
Outubro 20 de novembro 20 de janeiro
Novembro 20 de dezembro 20 de fevereiro
Dezembro 20 de janeiro 20 de marco
Janeiro 20 de fevereiro 20 de abril
Fevereiro 20 de margo 20 de maio
Marco 20 de abril 20 de junho
Abril 20 de maio 20 de julho
Maio 20 de junho 20 de agosto
Junho 20 de julho 20 de setembro
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4. DESPESAS REEMBOLSAVEIS
a. Automovel

A verba total para viagens de automoével é de US$ 0,50 por milha ou US$
0,31 por quilémetro, com tudo incluido. Caso seja usado um carro de aluguel,
o reembolso sera de US$ 0,50 por milha ou US$ 0,31 por quildmetro, com
tudo incluido.

b. Trem

Caso a viagem seja feita por trem, o reembolso sera feito por primeira classe
e classe Pullman (roomette), contanto que os bilhetes usados estejam
anexos ao relatorio.

c. Transporte Aéreo

(1) As passagens aéreas devem ser de ida e volta em classe econ6mica pela
via mais curta e mais direta.

As passagens aéreas serdo reembolsadas com base nos custos reais,
incluindo taxas de servico, taxas de reserva e taxas de uso de cartdo de
crédito. O governador de distrito deve obter aprovac¢do do Departamento de
Viagens antes de emitir o bilhete, se o preco exceder US$ 1.000.

A passagem aérea que custe menos de US$ 1.000 devera ser reservada ao prego ldgico mais
baixo, ou tarifa com desconto, pela rota mais direta, na classe de servico autorizada e periodo
de viagem autorizado. Sera pago o reembolso por uma mala que seja
despachada de acordo com as diretrizes da companhia aérea quanto ao
tamanho e o peso.

A solicitacdo de reembolso deve ser enviada acompanhada do seguinte:

i. Passagens usadas de empresa aérea ou bilhete/itinerario eletrénico
detalhado.

i. Comprovante de pagamento: copia do cheque compensado, recibo
pago da agéncia de viagens ou demonstrativo pago do cartdo de
crédito (com todas as informacdes relevantes da transacao
marcadas). O recibo deve incluir o nome do viajante, itinerario do voo
com a classe do servico, detalhes da tarifa aérea, preco da passagem
e forma de pagamento.

ii.  N&o sdo aceitos com propésito de reembolso o cartdo de embarque
ou itinerario do agente de viagens.

(2) Viagens aéreas por aviao fretado podem ser previamente autorizadas
pelo Comité de Financas e Operag¢fes da Sede quando as viagens
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constituam uma economia significativa e quando as viagens por voos
comerciais ndo sejam viaveis.

d. Outras despesas relacionadas a viagens

Despesas com taxi, 6nibus para translados, pedagios, barcas,
estacionamentos e outras relacionadas a viagem serdo reembolsadas
mediante a apresentacdo de comprovante de pagamento.

e. Hospedagem

Sera feito somente o reembolso do custo real que nao exceda US$ 75,00 por
diaria. O governador de distrito deve registrar as despesas de hotel
discriminadas por data e anexar o recibo original detalhado ao Relatorio de
Despesas de Viagem. A conta discriminada deve mostrar pagamento e/ou
saldo devedor zero. Sdo aceitaveis copias eletronicas ou de fax, as quais séo
consideradas como originais.

f. RefeicOes

Sera feito somente o reembolso do custo real que ndo exceda US$ 25,00 por
refeicdo. Tais custos devem ser detalhados no relatorio de despesas e 0s
recibos originais devem ser juntamente enviados co o Reembolso de
Despesas de Viagem. Sao aceitaveis copias eletrénicas ou de fax, as quais
séo consideradas como originais. Nao sao reembolsadas despesas com
bebidas alcodlicas.
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