Relatérios do quadro associativo de Leos
Davidas frequentes

Este documento foi elaborado para ajudar a agilizar o processo de comunicacao, transferéncia e baixa
de associados ou alteragcdo das informacgdes de associados no MyLCI. Abaixo, vocé encontrara
respostas para duvidas frequentes, além de mais dicas no final deste documento.

P: Como se reporta que ndo houve nenhuma alteracdo no quadro associativo neste més?

R: No menu do Meu Leo Clube selecione Associados. Na pagina de Associados, clique no botdo de

Reportar nenhuma alteracdo no més. Selecione o més do Relatério na lista de opcdes. Na pagina de
Reportar nenhuma transacao de associado, clicar no botdo Reportar para concluir o Relatério oficial

do més ou cliqgue em Cancelar para cancelar a transacao e retornar a pagina de Associados.
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P: Como se adiciona associados?
R: No menu do Meu Leo Clube selecione Associados. Na pagina Associados, clique no botdo de
Adicionar associado. Selecione Novo associado (destacado abaixo) na lista de op¢des para adicionar
alguém que nunca foi Le&o ou Leo anteriormente.
Se vocé estiver adicionando alguém que tenha sido associado do seu clube no passado, selecione

Associado retornando na lista suspensa. Para adicionar um associado que foi ou é associado de outro
clube, selecionar Transferir associado na lista suspensa.
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Para associados Leos abaixo de 18 anos de idade, um dos pais ou o tutor tem que fornecer um
consentimento para afiliacdo, preenchendo a se¢éao de consentimento dos pais do Formulério de
Afiliagdo Leo-50. O formulario Leo-50 tem que ser enviado ao conselheiro de Leo clube ou ao
presidente, secretario ou administrador do Lions clube patrocinador.

ApOs acrescentar 0 novo associado Leo abaixo de 18 anos de idade, as informacgdes serdo mantidas
em uma lista de Consentimentos pendentes para Leos, que serédo finalizados ap6s analisados e
aprovados pelo conselheiro de Leo clube ou presidente, secretario ou administrados do Lions clube
patrocinador.

P: Como se encontra a Lista de Consentimentos pendentes para Leos?

R: No menu Meu Leo Clube, selecione Consentimentos dos Pais. Quando estiver na pagina de
Consentimentos dos Pais, ache o membro que vocé precisa aprovar ou rejeitar e clique em Aprovar ou
Rejeitar. O botao ficara destacado, indicando que o associado foi aprovado ou rejeitado. Volte para o
menu Meu Leo Club e selecione Associados para confirmar que o associado foi adicionado.

P: Como se transfere associados?

R: No menu do Meu Leo Clube selecione Associados. Na pagina Associados, clique no botdo de
Adicionar associado. Selecione Associado transferido na lista de op¢des para adicionar alguém que ja
foi ou é associado de outro clube.

Certifique-se de que os registros de associado sejam devidamente transferidos para o seu clube. O
MyLCI buscara pelos registros de associado de acordo com a informacao fornecida na pagina de
Associado transferido. Se o nUmero do associado estiver disponivel, pode-se usa-lo para procurar 0s
registros do associado.

Se o0 numero do associado néo estiver disponivel, digite 0 nome ou nimero do clube. Se o nome ou
namero do clube nédo estiver disponivel, digite 0 nome e sobrenome completo ou parcial do associado.
Clique o botao Buscar para iniciar a busca. (Talvez demore um pouco.)

Veja os resultados da pesquisa e encontre 0 associado que deseja transferir para o seu clube e clique
em Adicionar associado.

Serd solicitado que vocé fornega a Data efetiva e o Tipos de associado.

P: Como se baixa um associado?

R: No menu do Meu Leo Clube selecione Associados. Quando estiver na pagina Associados, encontre
0 nome do associado que vocé gostaria de baixar e cligue em Baixar associado. Na pagina de Baixar
associado, selecione a razédo da baixa do associado e entre e data efetiva para a baixa do mesmo.
Clique em Baixar para concluir a transacéo de baixa.
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P: Como se edita um endereco para correspondéncia?

R: No menu do Meu Leo Clube selecione Associados. Quando estiver na pagina Associados, encontre
o0 nome do associado de quem vocé gostaria de modificar informacdes e clique em Editar associado.
Na péagina de Editar associado, altere o endereco de correspondéncia do associado (geralmente o
endereco residencial) ou o endereco de correspondéncia do dirigente (somente para dirigentes).
Clique em Salvar quando as alteracfes estiverem concluidas.

P: Como se altera o nome de um associado?

R: No menu do Meu Leo Clube selecione Associados. Quando estiver na pagina Associados, encontre
o0 nome do associado de quem vocé gostaria de modificar informacdes e clique no botao Editar
associado. Na pagina Editar associado, cligue em Solicitacdo de Alteracdo das Informacdes do
Associado.

Na péagina Solicitacdo de Alteracédo das Informacdes do Associado, insira as alteracdes no nome do
associado e forneca um motivo para a alteracdo do nome. Cligue em Enviar para concluir a solicitacao
de alteracao. Sera enviado um e-mail a sede de Lions Clubs International para que a solicitacdo seja
analisada.

Dica profissional:

Para evitar que se crie registros duplicados ao adicionar varios associados que exijam o
consentimento dos pais, aguarde alguns minutos para que o sistema atualize e reflita o que foi
adicionado.

Se vocé tiver davidas ou quiser solicitar mais informacdes, envie um e-mail para
memberservicecenter@lionsclubs.org.
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