Todos os Lions clubes sdo autbnomos, o que significa que cada Lions clube € uma
entidade independente responsavel pela realizacdo dos seus proprios eventos e pelo
cumprimento das leis e regulamentacdes locais.

Este planner visa oferecer recomendacdes e néo deve ser considerado como orientacao
juridica ou praticas sugeridas. As atividades nele talvez sejam ou ndo adequadas para

a sua comunidade. Consulte um profissional localmente para garantir que esteja em
compliance com todas as leis, regulamentacdes, diretrizes de seguranca e praticas
sugeridas.



Lions Clubs International

Use este planner para ajudar seu clube a organizar um evento de entretenimento que sirva para promover
positividade e incentivar os jovens e familias afetadas pelo cancer infantil.

Planeje o projeto de servico com uma organizagao parceira que
atenda criancas com cancer e/ou as respectivas familias.

Preencha os campos em branco no formulario abaixo para determinar os detalhes
do evento.

Recorrente O local deve ser no
Unico estabelecimento de
______n°de horas

um parceiro ou em

um local diferente
escolhido com o

2 a 4 meses parceiro ou profissional
de saude, o qual seja
considerado seguro

e apropriado para os
participantes.

Participantes planejados

Selecione o publico que vocé gostaria de atender no evento.

Organizagéo parceira que ofereca servicos para Trabalhar com uma
as criangas com cancer e respectivas familias organizagao parceira

Criancas com cancer .
que preste servicos

Profissionais de entretenimento

Irm&os de criancas com para criangas e familias
cancer Servigos de transporte com cancer é um

Pais/cuidadores de Profissionais da area médica componente chave
criancas com cancer Outro para que os eventos de

cancer infantil sejam

Todas as opgdes acima bem-sucedidos.




Este planner para projetos dispde de guias para trés tipos de eventos de
entretenimento.

Sv434vL
30 HANNY'1d

[ Um evento de entretenimento realizado no estabelecimento da organizacdo parceira
(por ex.: no hospital, centro de cancer, casa de apoio etc.). Por exemplo: uma festa em
um centro de tratamento do cancer.

[J Uma atividade no estabelecimento da organizac&o parceira, com entretenimento ao ar
livre. Por exemplo: visita de um musico a criancas hospitalizadas.

1 Uma atividade oferecida em um local diferente. Por exemplo: uma saida para ir ao
cinema/assistir um filme.

*Considere tornar seu evento virtual!

Considere combinar o seu evento com uma campanha de doacgdes
(em espécie ou financeira) e fazer a entrega das doagdes no evento
de entretenimento.

Se vocé ainda nao tiver parceria com uma organizacao do cancer infantil,
consulte a secao de "Dicas para criar parcerias na area do Cancer Infantil"
na secao Suplemento deste planner.
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Com uma organizagao parceira do cancer infantil, organize uma reunido de
treinamento para os associados do clube para instrui-los quanto as regras,
regulamentos (por ex.: traje recomendado), praticas sugeridas e o que se deve/nao
se deve fazer ao trabalhar com criangas com cancer e suas familias. Se possivel,
grave o treinamento para que os voluntarios que nao puderem comparecer possam
assistir a gravacao antes do evento.

Discuta com o seu clube e a organizacéo parceira outros tépicos que
poderiam ser abordados durante o treinamento. Esses tépicos podem
incluir como se comunicar com criangas com cancer e suas familias,
cuidados préprios para os voluntarios ou informacdes médicas basicas
relacionadas ao cancer infantil.

Apresentador da organizagdo parceira

Data

Horario

O0LIVdINI 00 HANNY1d

Local

Toépicos
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Este planner fornece um guia para planejar trés tipos diferentes de eventos de
entretenimento. Va a secdo que contém detalhes sobre o tipo de evento que vocé
esteja planejando.

30 H3NNVY1d

Determine se este evento sera aberto ao publico ou se os
participantes serdo identificados pela organizacéo parceira.

O seu clube esta planejando uma atividade no local da organizacao parceira,
facilitada por Ledes/Leos com o apoio de uma equipe médica e/ou pais/
cuidadores.

As ideias para este projeto podem incluir uma festa ou feira, sess@o de
histérias, exibicdo de um filme, jogos, artes e artesanato, momento para
socializac&o, baile ou outra atividade relacionada. Considere eventos
virtuais, como uma sessé&o de histérias ou um jogo durante uma
chamada de video.

—
A
12 5=
2 o
r_an'l'l

=
S m
==
m O
= O
=
o0
>
o
o
o

» Os exemplos podem incluir: materiais de artes e artesanato, livros ou filmes, pequenos
brinquedos ou presentes, decoragdes etc.

O0LIVdINI 00 HANNY1d
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O clube esta planejando uma atividade no local da organizacao parceira,
onde se realizarao atividades ao ar livre com o auxilio de Ledes/Leos com o
apoio de uma pela equipe médica e/ou pais/cuidadores.

O entretenimento pode ser uma apresentacao musical, a
participagcao de um convidado especial, um magico ou palhaco,
um show de marionetes ou outra atividade de entretenimento
relacionada.

» Os topicos devem incluir as metas do evento e as regras, regulamentos e expectativas que
devam seguir.

IO .
‘%)@3 Lions Clubs International
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O clube esta planejando uma atividade em um local diferente, facilitada por
Ledes/Leos auxiliados pela equipe médica e/ou pais/cuidadores.

Sv434vL
30 HANNY'1d

» Pesquise e comunique-se com o possivel lugar para garantir que seja devidamente seguro e
relna todas as informacgdes pertinentes.

» Certifique-se de que o lugar tenha os equipamentos e instalagdes adequados e necessarios,
como banheiros, eletricidade, etc.

» Faca a selegcdo com a aprovacéo da organizacao parceira.
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» Os participantes podem providenciar o proprio transporte. Eles devem receber todos
os detalhes do evento com antecedéncia. Redija uma mensagem para transmitir aos
participantes e seus pais/cuidadores os requisitos quanto ao transporte.

» Se voceé estiver viajando por um periodo prolongado, crie um plano com uma parada para
descansar ao longo do caminho.

» Se Lebes/Leos ou a organizacdo parceira fornecerem transporte aos participantes, trabalhe
com ela para determinar um transporte seguro, confiavel e apropriado de ida e volta para a
atividade.

Providencie um meio de transporte seguro, confiavel e adequado.

0LIVdINI 0@ HINNY1d

Identifiqgue motoristas habilitados, seguros e treinados.

Providencie todos os seguros e manutengdes necessarios.

LSS . .
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» Todas as criancas que comparecerem devem estar acompanhadas pela equipe médica da
organizacao parceira e/ou pais/cuidadores. Os Ledes/Leos devem apoiar o grupo e facilitar
a atividade. Os participantes devem ter cuidadores e profissionais médicos disponiveis para
atender as suas necessidades pessoais.
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Certifique-se de ter a proporcao adequada de adultos para criancas para
as atividades que vocé selecionou. Os voluntarios dao apoio adicional para
facilitar a atividade. A equipe médica e/ou pais/cuidadores também devem
acompanhar as criancas.

SY434VL 30 HINNY'1d

SOIYYLNNTOA 30 H3NNY1d

Trabalhe com a organizac&o parceira e o lugar do evento para
determinar o nimero de participantes que vocé pode acomodar.

OLNIAVrINY1d
00 0YAVIII1¥3A 3a V1S

Proporcao sugerida de voluntarios™:

» 0 a4 anos: 1 voluntario por 3 criancas

» 5 a8 anos: 1 voluntario por 5 criangas

» 9a 12 anos: 1 voluntario por 7 criangas

» 13 a 18 anos: 1 voluntario por 9 criangas
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*Muitos governos tém leis locais que limitam o numero de criangas as quais se pode designar um cuidador infantil. Cumpra os
regulamentos locais e a politica da organizacao parceira.

0LJVdINI 0@ HINNV1d
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Talvez vocé nao precise de todas as fungdes listadas abaixo e pode
precisar de funcdes adicionais ou diferentes. Também pode resolver
combinar fungdes, conforme seja apropriado. Trabalhe com o comité de
planejamento para determinar as fungcdes necessarias para o seu projeto

de servico.

Lider/coordenador
do projeto

Supervisionar o
planejamento do
evento.

Coordenador do
dia do programa

Organizar a montagem
do evento e monitorar
o tempo durante todo o
evento.

Lider/coordenador
dos voluntarios

Coordenar os
voluntarios que estarédo
auxiliando durante o
evento.

Lider/coordenador Trabalhar com a
da parceria organizagao parceira.
Lider/coordenador Supervisionar as

de atividades

atividades durante o
evento.

Coordenador/
lider de doagoes/
patrocinio (caso se

aplique)

Coordenar as doagoes
e patrocinadores
necessarios para o
evento.

Coordenador lider
de transporte (caso

Coordenar todos os
aspectos do transporte

se aplique) dos participantes do
evento.
Lider/coordenador Trabalhar com a equipe

do provedor de
servicos (caso se

aplique)

médica necessaria,
provedores de
entretenimento, etc.

Fotdgrafo do
evento (se for
o caso e for
aprovado)

Tirar fotos durante o
evento.

»

»

Certifique-se de seguir
as regras da organizagé@o
parceira, as leis e
regulamentos locais e
respeitar a dignidade

e privacidade dos
participantes do evento.

Vocé tem que conseguir
que os formularios

de autorizacdo sejam
assinados pelos
participantes, se planejar
usar fotografias do evento
para fazer divulgagéo.

SY434VL 30 YANNVY1d

SOIYYLNNTOA 30 H3NNY1d

OLN3IVrINY1d
00 0YIV9IdI43A 30 VISIT
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Coordenador de
publicidade (caso
se aplique)

Divulgar o evento para
recrutar participantes.
Se for apropriado e
aprovado, postar nas
redes sociais durante
o evento. Divulgar os
resultados do evento
apos sua conclusao.

»

Se o evento for aberto
ao publico e vocé
estiver recrutando
participantes, utilize a
midia local, folhetos

e midias sociais para
recrutar participantes.

Contate o hospital local,
centro de atendimento
ao cancer e/ou casa de
apoio ao cancer para
compartilhar o evento.

Coordenador de
alimentos/bebidas
(caso se aplique)

Se vocé estiver
fornecendo alimentos/
bebidas, esta fungéo
pode coordenar

e garantir que os
alimentos e bebidas
sejam distribuidos e
atendam as restricoes
dietéticas.

Servicos médicos
de emergéncia
locais

Determinar a
necessidade e planejar
para paramédicos,
ambulancias etc. com

a organizagao parceira.

Outro:

Outro:

Outro:

$O8y

ol

&

g

{E Lions Clubs International

10

SY434VL 30 YANNVY1d

SOIYYLNNTOA 30 H3NNY1d

OLN3IVrINY1d
00 0YIV9IdI43A 30 VISIT

-
e
p
=
-
o
=
o
3

0
b=
=
m
=
p
=
=

O0LIVdINI 0d H3NNY1d

OIN3NT1dNS




O lider do evento pode preencher este formulario e monitorar o progresso.

O comité de planejamento pode achar util usar um sistema de
gerenciamento de tarefas e/ou de voluntarios online. Pesquise
programas online que possam ser Uteis no processo de planejamento.

Criar um nome ou titulo para o
evento.

Formar um comité de
planejamento.

»

Use este modelo para definir os
objetivos do projeto; determinar os
participantes do evento, atividades,
logistica e atribuir tarefas aos
voluntarios.

Identificar os possiveis
parceiros.

Preencher todos os requisitos
da organizagao parceira.

Os requisitos podem variar dependendo
da organizacao parceira e das leis e
regulamentos locais.

Preencher a papelada para
as autoridades locais (se
necessario).

Verifique com as autoridades
pertinentes, como gabinetes do governo
local, estabelecimentos de saude,
espagos publicos etc., para determinar
se for necessaria papelada para este
projeto.

Organizar um treinamento
apresentado pela organizacao
parceira para preparar os
associados do clube para o
servico na area do cancer
infantil (se necessario).

Preparar um orgamento
preliminar.

Buscar fundos (se necessario).

Solicite a empresas locais e prestadores
de servicos que possam fornecer
suprimentos ou entretenimento a um
custo menor ou gratuitamente.

Trabalhar com a organizagédo
parceira para identificar os
participantes do evento.

Se os participantes ndo
estiverem sendo identificados
por uma agéncia parceira,
divulgar o evento e recrutar os
participantes do evento.

Garantir um provedor de

entretenimento (se necessario).

Garantir os suprimentos
necessarios para o evento (se
necessario).

SY434VL 3d YANNY1d

T0A 3d H3INNVY1d
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Garantir um local diferente (se
necessario).

Trabalhe com a organizagao parceira
e possiveis locais para garantir a
segurancga e adequacao do local da
comunidade.

Providenciar transporte (se
necessario).

Garantir os voluntarios
necessarios.

Comunicar os detalhes do
evento aos participantes e seus
pais/cuidadores.

Providenciar a devida cobertura
de seguro.

Verifique com as autoridades pertinentes
para determinar se sera necessario
algum certificado de seguro ou seguro
complementar.

Para questdes relacionadas a
cobertura da Apdlice de Seguro de
Responsabilidade Civil Geral fornecida
a todos os Lions clubes, consulte as
informacgdes sobre seguro, que se
encontram em

lionsclubs.org/pt/insurance

Criar o itinerario/fluxo do
evento.

Esta deve ser uma programacao

com horario especifico para todas as
atividades do comeco ao fim. Consulte o
modelo de fluxo de eventos na secéo de
suplemento para referéncia.

Considere incluir uma sessao

de confraternizagao para que os
participantes e familiares possam fazer
contatos.

Finalizar a logistica do evento

Antes do evento, entre em contato
com todos os prestadores de servigos
ou colaboradores do evento para se
certificar de que estejam preparados
para desempenhar suas fungées no
evento.

No dia do evento, informar os
voluntarios e prestadores de
servigos sobre as expectativas,
regras, metas e tarefas
necessarias para realizar o
evento com sucesso.

Facilitar a atividade conforme o
treinamento e regulamentos.

Agendar uma reuniao poés-
evento com a organizacao
parceira e o seu clube para
comemorar 0S SUCESSO0S €
discutir oportunidades de
melhoria.

»

Use as perguntas para reflexdo na
pagina 14 da planilha para falar sobre o
projeto.

SY434VL 3d YANNY1d
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http://lionsclubs.org/pt/insurance

Confira quem fez doacgdes (financeiramente ou em espécie) para enviar um
agradecimento apds o evento.

SY434V1 30 HINNY'1d

pode usar esta tabela para determinar as finangas do evento.

0 seu clube esta planejando uma atividade no local da organizagéo parceira, facilitada pelos Ledes/Leos.

Materiais para as atividades

SOI4YLNNTOA 30 H3NNY'1d

Agua/lanches (opcional e
conforme aprovado)

0 seu clube esta planejando uma atividade no local da organizagdo parceira, com entretenimento oferecido por terceiros.

Provedor de entretenimento

OLNJAVrINY1d
00 0YAYIIHI43A 30 VLS

Materiais adicionais para as
atividades, conforme necessario

Agua/lanches (opcional e
conforme aprovado)

0 seu clube esta planejando uma atividade em um local diferente facilitada por Ledes/Leos.

Atividade (por ex.: ingressos de
cinema)
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Custos/tarifas de transporte

Materiais

Taxas de reserva do local

Equipe médica remunerada,
conforme necessario

O0LIVdINI 0d HANNY'1d

Agua/lanches (opcional e
conforme aprovado)

OLNINT1dNS
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Considere fazer com que os participantes do evento preencham
uma pesquisa ou formulario de feedback para obter informacoes
mais detalhadas sobre o sucesso do evento.

SY434VL 30 HINNY'1d

Reuna-se como comité de planejamento do evento para comemorar o impacto obtido e
reportar o servico!

Avalie o sucesso do projeto.

N° de pessoas que receberam
servigo

Fundos doados

N° de voluntarios

SOIHYLNNTOA 30 HANNY'1d

Organizacao que
recebera as doacdes

N° de horas dos voluntarios

Outros possiveis indicadores
métricos

Reflita sobre o projeto.

1. Qual o impacto que este projeto
teve nas criangas e/ou nas
familias?

OLN3INVraNY1d
00 0YIV9I4I43A 30 VISIT

2. Qual foi o feedback positivo
vocé recebeu da organizacao
parceira?

3. Qual foi a publicidade que o
clube recebeu deste projeto?

4. Quais foram os maiores
sucessos?
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5. Quais foram os maiores desafios,
€ CoOmo VOCEé 0s superou?

6. Vocé realizaria este ou um evento
semelhante novamente? Por que
sim ou nao?

0LJVdINI 0d HANNY1d

7. O que vocé deseja melhorar para
eventos futuros e por que?

OLN3INT1dNS
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Parabéns por concluir seu projeto de servico! Nesta etapa final, use as sugestdes
abaixo para celebrar o sucesso e planejar futuros projetos de servigo na area do
cancer infantil.

1. Reporte o servico - visite MyLion® ou o sistema de relatérios da sua regido para reportar os
servigos a Lions Clubs International.

2. Agradeca a organizagao parceira, aos participantes do evento, aos prestadores de servicos,
a outros voluntarios e doadores. Considere enviar um cartdo personalizado com mensagens
positivas e fotos divertidas ou citacdes do evento para as criangas que participaram.

3. Compartilhe os sucessos com a comunidade postando fotos aprovadas, histérias e sucessos
nas redes sociais, bem como nos meios de comunicacao locais. Talvez vocé possa criar um
pequeno video ou série de fotos sobre a jornada de organizagdo e execucdo do evento e
marcar Lions Clubs International nas redes sociais.
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4. Se for o caso, reporte o0 evento no boletim do distrito multiplo ou distrito.
5. Se vocé for um Leo clube, reporte o projeto ao Lions clube patrocinador.

6. Comece a planejar o préximo evento: pense em outra atividade na area do cancer infantil

ou de outras causas globais. Visite lionsclubs.org/pt/service-project-planner para mais
informacoes.

7. Vocé pode pedir ao assessor de servigcos do clube que indique o seu clube para o Prémio de
Servicos a Bondade Importa. Saiba mais sobre este prémio em lionsclubs.org/pt/KMSA.

8. Considere solicitar um Subsidio para o Cancer Infantil de LCIF para projetos futuros. Visite
lionsclubs.org/pt/childhood-cancer-grant para saber mais.

VIYYLNIWYIHO YHIINYd
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http://lionsclubs.org/pt/service-project-planner
http://lionsclubs.org/pt/KMSA
http://lionsclubs.org/pt/childhood-cancer-grant

Dicas rapidas:

» Sao0 exemplos de organizagdes parceiras hospitais e estabelecimentos de
tratamento do cancer locais e agéncias que atendam familias afetadas pelo
cancer infantil, como uma casa de apoio, acampamentos para jovens com
cancer ou outras organizacdes relacionadas que prestem servigos para
portadores de cancer infantil.

» Vocé pode encontrar essas organizacdes inserindo "programas/hospitais de
apoio ao cancer infantil em <sua area >” em uma ferramenta de busca online.
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» Ao entrar em contato com a organizagao parceira, explique o tipo de evento no
qual esteja interessado em trabalhar com eles. Vocé pode se conectar com um
gerente de voluntarios, gerente de programa, diretor de assisténcia social etc.

Se houver mais de um parceiro em potencial na sua area, contate tantos parceiros
em potencial quantos vocé possa estar interessado em trabalhar.

Dicas rapidas:

» Telefone ou escreva para a organizacao usando papel timbrado do Lions clube
ou o endereco de e-mail do Lions clube.

VIYYLINIWYIHO0 YHTINY1d

» Explique as metas e o plano inicial do projeto e como o seu clube espera que
a organizacao e os participantes do evento se beneficiem.

» Discuta o orcamento e as contribui¢cdes financeiras do clube e da organizacéo
parceira.

OLN3WITdNS
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Comprovacao de bons antecedentes
dos voluntarios e outros regulamentos
de seguranca exigidos por lei e/ou
organizagao parceira, e etapas para
providencia-los.

A politica de privacidade do paciente
e os regulamentos que os voluntarios
tém que seguir ao trabalhar com a
organizacao parceira.
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Requisitos de treinamento antecedendo
o voluntariado na organizagéo parceira
€ como e quando cumprir esses
requisitos.

Regras e regulamentos gerais que
os voluntarios tém que seguir, como
diretrizes para voluntarios quanto

a doenca, regulamentos quanto

a fotografias, traje recomendado,
comunicagao adequada etc.

Preenchimento da papelada dos
voluntarios, como formularios de
consentimento e/ou privacidade dos
pacientes.

Procedimentos pertinentes para o
controle de infecgdes e requisitos de
equipamento de protecao individual
(por ex.: mascaras faciais, luvas etc.)

VIYYLINIWYIHO0 YHTINY1d

Praticas recomendadas e expectativas
para ajudar na orientacao do evento.

Como se identifica as criangas para
participarem do evento. Este evento
sera aberto ao publico e exigira
publicidade ou a organizagéo parceira
selecionara as criancas/familias que
participardao?

OLN3WITdNS
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SY434VL 30 HINNV1d

Nome do projeto de servico:

Local do projeto de servigo:

Data do projeto:

Duracao do projeto (da montagem a limpeza): -

SOIHYLNNTOA 30 HANNY'Id
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