GAT-tarinoita kentältä -paketti
Aihe/pvm
Puhujan briiffaus




Kiitos, kun harkitset puhujaksi ryhtymistä tulevassa webinaarissamme, jonka aiheena on GAT-tarinoita kentältä.  Tässä esittelemme webinaarin järjestämisen kulun, sekä kerromme, mitä puhujalta odotetaan.
Tarkastele näitä tietoja, ja tutki muita materiaaleja, joita olet ehkä saanut päämajasta, ja mieti voisitko hyödyntää niitä webinaarissa.  Pyydämme, että ilmoitat oman alueesi asiantuntijalle päämajassa, mikäli olet kiinnostunut toimimaan puhujana. Ilmoita siitä viimeistään PVM. 
Webinaarin järjestämisen kulku
· Pvm-pvm: Puhujat / tarinat päätetty
· Käy läpi oman alueesi asiantuntijan lähettämät materiaalit
· Tarinankerronnan parhaat toimintatavat, sähköpostitiedotepaketti, PowerPoint-esitelmäpohja
· Pvm-pvm: Lähetä mahdolliset haluamasi tiedotteet webinaarista sähköpostitse ja sosiaalisessa mediassa
· Käytä halutessasi annettuja viestipohjia
· Pvm-pvm: Puhujien kasvokuvat ja diat oltava lähetetty
· Oman alueesi asiantuntijalta päämajassa saat PowerPoint esitelmän pohjia
· Ilmoita oman alueen asiantutijallesi, mikäli ei aio lainkaan käyttää dioja tai kuvia tarinasi esittämisessä
· Pvm-pvm: Audion testaus
· Järjestä audiotoimintojen testausajankohta oman alueesi asiantuntijan kanssa ja käy läpi muut huolenaiheet 
· Pvm-pvm: Käy uudelleen läpi oman alueesi asiantuntijan lähettämät diat
· Dioja on saatettu muuttaa jaoston päätöksellä brändin eheyttämiseksi tai sujuvuuden parantamiseksi
· Pyydä tarpeelliseksi katsomasi muutokset dioihin ennen harjoitteluistuntoa, viimeistään PVM.
· Pvm [Syötä sisäänkirjautumisaika ja aikavyöhyke]: Pitäkää harjoituswebinaari
· Tämä on tilaisuus harjoitella tarinasi kertomista webinaarin muodossa, muiden puhujien, moderaattorin, powerpoint -esitelmän ja muiden elementtien kanssa
· Moderaattori pyrkii korjaamaan mahdolliset audiovisuaaliset ongelmat ja ajoitukset
· Pvm-pvm: Pyydä tarpeelliseksi katsomasi muutokset dioihin ennen harjoitteluistuntoa, viimeistään PVM.
· Pvm [Syötä sisäänkirjautumisaika ja aikavyöhyke]: Webinaari
Puhujalle asetetut odotukset
Kaikkien GAT-tarinoita kentältä webinaariin osallistuvien puhujien odotetaan noudattavan seuraavia ohjeita:
· Toimita materiaalit ja muokkauspyynnöt oman alueesi asiantuntijalle aina annettuun päivämäärään mennessä
· Ilmoita oman alueesi asiantuntijalle, jos teet merkittäviä muutoksia esitelmääsi
· Kirjaudu sisään harjoitteluwebinaariin viimeistään annettuna kellonaikana ja pysy linjoilla, kunnes harjoitus päättyy
· Vastaa kysymyksiin, jotka saat webinaarin aikana yleisössä olevilta lioneilta ja päämajan henkilökunnalta
· Vältä politikointia, virkailijavaalimainontaa ja muita aiheita, joita Lions International ei ole hyväksynyt
· Auta ylläpitämään ammattimaista ilmapiiriä webinaarin aikana:
· Pukeudu sopivalla tavalla, lionsyleisön nähtäväksi
· Minimoi taustalla olevat häiriötekijät, liikkeet ja äänet.
· Aseta kamera niin, että annat yleisölle parhaan näkymän itsestäsi
· Laita kamera pois päältä silloin, kun ei ole oma vuorosi puhua
· Vältä häiritseviä tekijöitä kameran / mikin ollessa päällä, kuten syömistä tai jutustelua muiden kanssa
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