
 
RICHTLINIEN SPESENABRECHNUNG –  

HÄUFIG GESTELLTE FRAGEN 
 
 

1. F. Wann erhalte ich den Bescheid über mein Jahresbudget?  
A. Ihr Budget wird in der zweiten Juliwoche per Massen-E-Mail verschickt.  

 
2. F. Welcher Nachweis wird für die Erstattung von Flugkosten benötigt?  

Antwort: E-Ticket-Reiseplan und Zahlungsnachweis. Das heißt, Quittung, Beleg 
vom Reisebüro oder Kreditkartenabrechnung.  
 

3. F. Wie hoch ist die Spesenpauschale für Übernachtung und Verpflegung?  
A. Erstattet werden nur tatsächliche Kosten bis maximal 25 US-Dollar pro Mahlzeit 
und 75 US-Dollar pro Tag. Der Höchstsatz für Hotel-Übernachtungen ist 100 US-
Dollar. Es müssen detaillierte Belege eingereicht werden. Alle US-Hotelquittungen 
müssen einen Nullsaldo ausweisen.  
 

4. F. Kann ich das Zusammenrechnen meiner eingereichten Spesen LCI überlassen?  
A. Wenn Sie die Excel-Version des Formulars von der Webseite verwenden, werden 
die Summen automatisch berechnet.  
 

5. F. Muss ein Routenplaner, wie z. B. Google Maps, mit der Abrechnung eingereicht 
werden?  

A. Routenplaner sind nicht erforderlich, werden aber gelegentlich verlangt. 
  

6. F. Trage ich auf der Spesenabrechnung den tatsächlich von mir gezahlten Betrag ein, 
wenn meine Spesen die maximale Spesenpauschale übersteigen? 

A. Ja, nach Antragsprüfung werden Anpassungen vorgenommen, um den 
Vorstandsrichtlinien zu entsprechen.  
 

7. F. Können meine Spesenerstattungen direkt auf mein Bankkonto überwiesen werden?  
A. Ja, die Formulare befinden sich auf der Webseite unter Finanzressourcen. Wenn 
das von Ihnen benötigte Formular nicht aufgeführt ist, wenden Sie sich bitte an 
AccountsPayable@lionsclubs.org.  
 

8. F. Werden Kreditkartenbelege als Quittungen akzeptiert?  
A. Nein, gemäß den Richtlinien wird eine Quittung mit Einzelposten als Beleg 

verlangt.  
 

9. F. Wohin schicke ich meine Spesenabrechnung?  
A. Verwenden Sie bitte die E-Mail-Adresse auf dem Spesenabrechnungsformular: 
eurafrican@lionsclubs.org, per Fax an 630.468.6990 oder per Post an LCI 
Headquarters, 300 W. 22nd Street, Oak Brook, IL 60523-8842 USA, ATTN: DG 
Expenses – Claims Compliance  

mailto:AccountsPayable@lionsclubs.org


 
Sie können uns per E-Mail unter eurafrican@lionsclubs.org oder telefonisch unter +1 630 
203 3839 erreichen.  
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