Jeder Lions Club ist selbststdndig und somit als unabhéngige Einrichtung anzusehen, die flr
die Durchfiihrung ihrer eigenen Veranstaltungen und die Einhaltung lokaler Vorschriften und
Bestimmungen verantwortlich ist.

Der Inhalt dieses Dokuments dient lediglich als Empfehlung und sollte nicht als rechtliche
Beratung oder bewahrte Vorgehensweise betrachtet werden. Die Aktivitdten in diesem Planer
sind nicht zwangslaufig auf die Bedirfnisse Ihrer Gemeinschaft abgestimmt. Bitte wenden
Sie sich an einen Experten vor Ort, um zu gewahrleisten, dass alle Gesetze und Vorschriften,
Sicherheitsrichtlinien und bewé&hrte Methoden eingehalten werden.
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Verwenden Sie diesen Projektplaner, um lhrem Club dabei zu helfen, eine Unterhaltungsveranstaltung zu
organisieren, die jungen Krebspatienten und ihren Familien eine positive Erfahrung bietet und neuen Mut
vermittelt.

Planen Sie Ihr Hilfsprojekt gemeinsam mit einer Partnerorganisation,
die krebskranke Kinder und/oder ihre Familien betreut.

Filllen Sie die leeren Felder im unten stehenden Formular aus, um die Details |Ihrer
Veranstaltung zu bestimmen.

Sich wiederholend Die Veranstaltung sollte
Einmalig in den Raumlichkeiten
Stunden

der Partnerorganisation
oder an einem anderen
externen Ort, der

2-4 Monate gemeinsam mit einem
Partner oder einer
medizinischen Fachkraft
ausgewahlt und fir die
Teilnehmer als sicher und
angemessen befunden
wurde, stattfinden.

Geplante Teilnehmer

Wabhlen Sie die Zielgruppe fiir lhre Veranstaltung aus.

Partnerorganisation, die krebskranke Kinder Ein wesentlicher

und ihre Familien betreut Bestandteil einer

erfolgreichen Veranstaltung

Geschwister von zur Unterstiitzung
krebskranken Kindern Beférderungsdienste krebskranker Kinder ist die

Zusammenarbeit mit einer

Krebskranke Kinder
Unterhaltungskunstler

Eltern/Betreuer von Medizinisches Fachpersonal el 4
krebskranken Kindern And Partnerorganisation, die
naere krebskranke Kinder und

Alle ihren Familien betreut.




Dieser Projektplaner enthalt Informationen flir drei Arten von Unterhaltungsveranstaltungen.

L1 Eine Unterhaltungsveranstaltung, die in den Raumlichkeiten einer Partnerorganisation
stattfindet (bspw. Krankenhaus, Krebszentrum, Krebshilfe etc.). Zum Beispiel: ein Fest in
einem Pflegezentrum fir Krebspatienten.

1 Eine Veranstaltung in den Raumlichkeiten der Partnerorganisation mit einem externen
Unterhaltungsanbieter. Zum Beispiel: ein Musiker, der die Kinder im Krankenhaus
besucht.

L1 Eine betreute Veranstaltung auBerhalb der Raumlichkeiten der Partnerorganisation. Zum
Beispiel: ein Kinobesuch.

* Eventuell auch virtuelle Veranstaltungen.

Ziehen Sie es in Erwagung, |hr Hilfsprojekt mit einer Spendenaktion
(Sach- oder Geldspenden) zu verbinden und die Spende(n) wahrend der
Unterhaltungsveranstaltung zu Gbergeben.

Falls Sie bisher noch keine Partnerschaft mit einer Kinderkrebs-Organisation
eingegangen sind, sehen Sie sich bitte die ,, Tipps zur Férderung von Kinderkrebs-
Partnerschaften” im Abschnitt ,Anhang“ dieses Projektplaners an.

Veranstalten Sie gemeinsam mit einer Kinderkrebs-Partnerorganisation eine Schulung

fur die Mitglieder lhres Clubs, um diese Uber die Vorschriften, Bestimmungen (z. B.
Kleiderordnung), bewahrte Verfahren und Verhaltensregeln bei der Arbeit mit krebskranken
Kindern und ihren Familien aufzuklaren. Nehmen Sie die Schulung wenn méglich auf Video
auf, damit freiwillige Helfer, die nicht teilnehmen konnten, sie sich vor der Veranstaltung
noch einmal ansehen kdnnen.

Besprechen Sie mit Ihrem Club und der Partnerorganisation weitere
Themen, die wahrend der Schulung angesprochen werden kdnnten.
Zusatzliche Themen kdénnten die Kommunikation mit krebskranken
Kindern und ihren Familien, Selbstflirsorge flr Freiwillige, oder
grundlegende medizinische Informationen in Bezug auf Kinderkrebs
umfassen.

Sprecher der Partnerorganisation

Datum

Uhrzeit

Veranstaltungsort

Themen

IO .
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Dieser Planer enthalt Informationen, um drei verschiedene Arten von
Unterhaltungsveranstaltungen zu planen. Gehen Sie zu dem Abschnitt, der weitere
Angaben fur die Art von Veranstaltung enthalt, die Sie planen.

H43INV1dNIaYI4NY

Legen Sie fest, ob es sich um eine fir die Offentlichkeit zugangliche
Veranstaltung halten soll oder ob die Teilnehmer von der
Partnerorganisation ausgewahlt werden.

lhr Club plant eine Veranstaltung in den Raumlichkeiten der Partnerorganisation,
die von Lions/Leos organisiert und begleitet und von medizinischem Personal und/
oder Eltern/Betreuern unterstiitzt wird.

Ideen fUr dieses Projekt wéren unter anderem eine Party oder

ein Volksfest, eine Marchenstunde, ein Film- oder Spieleabend,

ein Bastelkurs, eine Mdglichkeit, Kontakte zu kntipfen, eine
Tanzveranstaltung oder eine andere &hnliche Aktivitat. Eventuell
kann dies auch als virtuelle Veranstaltung durchgefiihrt werden, z. B.
als Online-Marchenstunde oder Spieleabend.
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» Zum Beispiel: Bastelbedarf, Biicher oder Filme, kleine Spielzeuge oder Geschenke,
Dekorationen etc.

dANY1dSONNMHIM
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lhr Club plant eine Veranstaltung mit einem externen Unterhaltungsanbieter in
den Raumlichkeiten der Partnerorganisation, die von Lions/Leos organisiert und
begleitet und von medizinischem Personal und/oder Eltern/Betreuern unterstiitzt
wird.

Bei der Veranstaltung kann es sich um eine musikalische
Darbietung, einen Zauberer oder Clown, ein Puppenspiel oder eine
andere ahnliche Unterhaltungsveranstaltung handeln.

» Diese Informationen sollten das Ziel der Veranstaltung enthalten sowie Regeln, Vorschriften
und Erwartungen, die eingehalten werden mussen.

IO .
‘%)@3 Lions Clubs International

H43INV1dNIaYI4NY

-
-
b
=
c
=
(<p)
(72)
()
=X
m
(%)
=
=
n
—
m

dANY1dSONNMHIM




lhr Club plant eine Veranstaltung an einem anderen Ort, die von Lions/Leos
organisiert und begleitet und von medizinischem Personal und/oder Eltern/
Betreuern unterstitzt wird.

» Recherchieren Sie und halten Sie Ricksprache mit dem potenziellen Veranstaltungsort,
um angemessene Sicherheitsvorkehrungen zu gewahrleisten und vorab alle relevanten
Informationen einzuholen.

» \ergewissern Sie sich, dass der Veranstaltungsort die geeignete und erforderliche Ausstattung
und Anlagen, wie zum Beispiel Toiletten, Strom etc., besitzt.

» Treffen Sie die Auswahl des Veranstaltungsortes mit der Zustimmung Ihrer Partnerorganisation.

» Die Teilnehmer kdnnen ihre eigene Anfahrt ibernehmen. Sie sollten ihnen vorab alle
Einzelheiten in Bezug auf die Veranstaltung zukommen lassen. Verfassen Sie eine Mitteilung
zu den Beférderungsvoraussetzungen, die Sie den Teilnehmern und ihre Eltern/Betreuern
Ubergeben kénnen.

» Planen Sie einen Zwischenstopp ein, falls die Anreise langer dauert.

» Entwickeln Sie zusammen mit der Partnerorganisation ein sicheres und zuverlassiges
Beforderungskonzept fur die Hin- und Ruckfahrt, falls Lions/Leos oder die Partnerorganisation
die Beférderung der Teilnehmer Ubernehmen.

Organisation von sicheren, zuverlassigen und adaquaten Beférderungsmitteln.

Auswahl zugelassener, zuverlassiger und geschulter Fahrer.

Alle erforderlichen Versicherungen wurden eingeholt und Wartungsarbeiten durchgefihrt.
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» Jedes Kind, das an der Veranstaltung teilnimmt, sollte von medizinischem Personal der
Partnerorganisation bzw. von seinen Eltern/Betreuern begleitet werden. Lions/Leos sollten der
Gruppe den Ricken stérken und die Veranstaltung unterstitzen. Betreuer und medizinisches
Personal sollten anwesend sein, um die individuellen Anforderungen der Teilnehmer zu erfillen.
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Sorgen Sie dafiir, dass fir die gewahlten Aktivitaten das geeignete
Erwachsenen-Kinder-Verhaltnis vorliegt. Freiwillige Helfer unterstitzen lhre
Veranstaltung zusatzlich. AuBerdem sollte medizinisches Personal bzw. die
Eltern/Betreuer das Kind begleiten.

HANY1d-NIIITIIMIFHS

Ermitteln Sie gemeinsam mit der Partnerorganisation und dem
Veranstaltungsort die Anzahl der Teilnehmer, die Sie unterbringen
kénnen.

J1SITMIFHISINNNY1d

Empfohlener Anteil ehrenamtlicher Helfer*:

» 0 -4 Jahre: 1 ehrenamtlicher Helfer pro 3
Kinder

5 - 8 Jahre: 1 ehrenamtlicher Helfer pro 5
Kinder

9 - 12 Jahre: 1 ehrenamtlicher Helfer pro 7
Kinder

13 - 18 Jahre: 1 ehrenamtlicher Helfer pro
9 Kinder
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* Verschiedene Lander haben unterschiedliche Gesetze, die die Anzahl der Kinder, die von einer Person betreut werden kénnen,
begrenzt. Bitte folgen Sie ortlichen Vorschriften und den Bestimmungen der Partnerorganisation.

HINVIdSONNMHIM
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Sie mussen nicht zwingend alle der unten aufgefiihrten Funktionen besetzen

und unter Umsténden bendtigen Sie weitere oder andere Funktionen fiir
Ihr Projekt. Je nach Situation kdnnen Sie Aufgaben gegebenenfalls auch
zusammenlegen. Beraten Sie sich mit Inrem Planungsausschuss, um die
Funktionen zu bestimmen, die fir lhr Hilfsprojekt bendtigt werden.

Projektleiter/-koordinator

Leitet die Planung der

Veranstaltung

Programmkoordinator am Tag

der Veranstaltung

Ist fir den Aufbau
verantwortlich und achtet
auf die Zeit wahrend der
Veranstaltung.

Freiwilligenbeauftragter/-
koordinator

Teilt die freiwilligen Helfer
ein, die wahrend der

Veranstaltung mitwirken.

Partnerschaftsbeauftragter/-
koordinator

Ist fir die
Partnerorganisation(en)

zustéandig.

Aktivitatenbeauftragter/-
koordinator

Betreut die Aktivitaten

wahrend der Veranstaltung.

Spenden-/
Sponsorenbeauftragter/-

koordinator (falls erforderlich)

Koordiniert die Spenden
und Sponsoren, die fir
die Veranstaltung benétigt

werden.

Beférderungsbeauftragter/-

koordinator (falls erforderlich)

Organisiert alle

Aspekte hinsichtlich

der Beférderung der
Veranstaltungsteilnehmer.

Dienstleistungsbeauftragter/-
koordinator (falls erforderlich)

Arbeitet mit dem
erforderlichen

medizinischen Personal,

Unterhaltungsanbietern etc.

zusammen.

Veranstaltungsfotograf/-in (falls

angemessen und genehmigt)

Fotografiert wahrend der

Veranstaltung.

Vergewissern Sie sich, dass Sie die
Richtlinien der Partnerorganisation sowie
lokale Vorschriften und Bestimmungen
einhalten und die Wiirde und Privatsphéare

der Veranstaltungsteilnehmer respektieren.

Falls Sie die Fotoaufnahmen fiir
Werbezwecke nutzen méchten, miissen Sie
unterschriebene Einverstandniserklérungen

der Teilnehmer einholen.

&
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Offentlichkeitskoordinator (falls

erforderlich)

Die Veranstaltung

bekannt machen, um
Teilnehmer anzuwerben.
Informieren Sie im Laufe
der Veranstaltung die
Offentlichkeit tiber soziale
Medien, sofern angemessen
und genehmigt.
Veroffentlichen Sie nach
Ende der Veranstaltung die

Ergebnisse lhres Projekts.

Falls die Veranstaltung fir die
Offentlichkeit zuganglich ist und
Sie Teilnehmer anwerben, nutzen
Sie die lokalen Medien, Broschtiren
und soziale Medien, um potenzielle
Teilnehmer auf die Veranstaltung

aufmerksam zu machen.

Setzen Sie sich mit ortlichen
Krankenh&usern, Krebszentren
und/oder Krebshilfeeinrichtungen
in Verbindung, um tber die

Veranstaltung zu informieren.

Getranke-/
Verpflegungskoordinator (falls

erforderlich)

Wenn Sie Getrénke/
Verpflegung anbieten,

kann diese Funktion die
Koordination und Ausgabe
von Getrénken und
Verpflegung Gbernehmen
und sicherstellen, dass
Diatvorschriften eingehalten

werden.

Sanitatsdienst

Priifen Sie die
Notwendigkeit eines
Sanitatsdienstes und
organisieren Sie gemeinsam
mit der Partnerorganisation
Sanitater, Krankenwagen

etc.

Weitere Funktion:

Weitere Funktion:

Weitere Funktion:

$O8y
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Der Projektleiter kann diese Vorlage ausfillen und den Fortschritt verfolgen.

Ein Online-System zur Einteilung/Verwaltung von freiwilligen Helfern und/oder
Projektaufgaben kann lhrem Planungsausschuss behilflich sein. Machen Sie sich
mit Online-Programmen vertraut, die lhren Planungsvorgang unterstiitzen kénnen.

dANV1dN3aVY94ny
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=
. m
Der Veranstaltung einen Namen/ =
Titel geben. g
-
-
Einen Planungsausschuss » Nutzen Sie diese Vorlage, D
bilden. um die Ziele des Projekts m
zu definieren, Teilnehmer, 1
Aktivitten und logistische 12
Details festzulegen und b
Aufgaben freiwilligen Helfern %
zuzuweisen. =
Einen potenziellen Partner
ermitteln.
Alle Voraussetzungen der » Voraussetzungen kénnen sich )
Partnerorganisation erfillen. je nach Partnerorganisation ;
und lokalen Vorschriften =
unterscheiden. %
(«p]
(72
()
Jegliche notwendige Unterlagen »  Erkundigen Sie sich I':II':I
bei den 6rtlichen Behorden bei 6rtlichen Behorden, )
einreichen (falls notwendig). Gesundheitseinrichtungen, 'Z
offentlichen Platzen etc., —_—
. ) n
um in Erfahrung zu bringen, -
m

ob Genehmigung fur dieses
Projekt notwendig sind.

Eine von der Partnerorganisation
geleitete Schulung organisieren,
um Clubmitglieder auf die
Arbeit mit krebskranken Kindern
vorzubereiten (falls notwendig).

Ein vorldufiges Budget erstellen.

Finanzielle Férdermittel einholen » Bitten Sie lokale Unternehmen
(falls notwendig). und Dienstleister, die Material
oder Unterhaltung zu einem
geringen Preis zur Verfligung
stellen oder spenden kénnen,
um Unterstiitzung.
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Gemeinsam mit der
Partnerorganisation Teilnehmer
festlegen.

Machen Sie die Veranstaltung
publik und werben Sie um
Teilnehmer, falls diese nicht
von der Partnerorganisation
festgelegt werden.

dANY1dSONNMHIM

Einen Unterhaltungsanbieter
organisieren (falls notwendig).

Erforderliches Zubehdr fiir die
Veranstaltung organisieren (falls
notwendig).
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Einen externen
Veranstaltungsort organisieren
(falls notwendig).

» Sorgen Sie gemeinsam mit
der Partnerorganisation
und potenziellen
Veranstaltungsorten daflr,
dass der Standort sicher und
angemessen ist.

Organisation der
Befoérderungsmittel (falls
notwendig).

Erforderliche freiwillige Helfer
organisieren.

Die Teilnehmer und ihre Eltern/
Betreuer Uber die Einzelheiten
zur Veranstaltung informieren.

Fir hinreichenden
Versicherungsschutz sorgen.

» Kléaren Sie mit den
entsprechenden
Verantwortlichen, ob ein
Versicherungsnachweis oder
eine Zusatzversicherung
notwendig ist.

» Sehen Sie sich bei Fragen
zu der allgemeinen
Haftpflichtversicherung,
die allen Lions Clubs zur
Verfligung steht, bitte die
Lions Clubs International
rsicherungsinformationen unter

lionsclubs.org/de/insurance
an.

Ablaufplan fur die Veranstaltung
erstellen.

» Hierbei sollte es sich um
einen zeitspezifischen Plan
aller Aktivitaten von Anfang
bis Ende handeln. Sehen
Sie sich zur Information
das Musterformular fir den
Veranstaltungsablauf im
Anhang an.

» Ziehen Sie es in Erwagung,
einen Empfang einzuplanen,
damit die Teilnehmer und
Familien sich untereinander
kennenlernen kénnen.

Einzelheiten zur
Veranstaltungslogistik festlegen

» Kontaktieren Sie vor
Ihrer Veranstaltung
jegliche Dienstleister oder
Kooperationspartner, um
sicherzustellen, dass sie
entsprechend vorbereitet sind.

Informieren Sie die freiwilligen
Helfer und Dienstleister am

Tag der Veranstaltung tber
Erwartungen, Regeln, Ziele und
notwendige Aufgaben, damit die
Veranstaltung zum Erfolg wird.

Fihren Sie die Veranstaltung
entsprechend der Schulung und
Vorschriften durch.

Planen Sie nach Abschluss der
Veranstaltung ein Treffen mit der
Partnerorganisation und Ihrem
Club, um Erfolge zu feiern und
Verbesserungsmaoglichkeiten zu
besprechen.

» Besprechen Sie Ihr Projekt
mithilfe der Fragen auf Seite
14 dieses Planers.
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http://lionsclubs.org/de/insurance

Halten Sie fest, wer gespendet hat (Geld- oder Sachspenden), damit
Sie sich im Anschluss an die Veranstaltung bedanken kénnen.

dINV1dNIaVI4NY

kann dieses Arbeitsblatt nutzen, um die Finanzen fir die Veranstaltung festzulegen.

Ihr Club plant eine Veranstaltung in den Raumlichkeiten der Partnerorganisation, die von Lions/Leos organisiert und durchgefiihrt wird.

Zubehdr fur die Veranstaltung

Getranke/Verpflegung

HANY1d-NIIITIMIFHS

(wahlweise, falls genehmigt)

Ihr Club plant eine Veranstaltung in den Raumlichkeiten der Partnerorganisation mit einem externen Unterhaltungsanbieter.

Unterhaltungsanbieter

Zusatzliches Zubehor fur die
Veranstaltung, je nach Bedarf

J1SIMIIHISINNNY1d

Getranke/Verpflegung

(wahlweise, falls genehmigt)

Ihr Club plant eine Veranstaltung an einem anderen Ort, die von Lions/Leos organisiert und durchgefiihrt wird.

Aktivitat (z. B. Kino-
Eintrittskarten)
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Kosten fir die Beférderung

Zubehor

Reservierungsgebtihren fiir

den Veranstaltungsort

Bezahltes medizinisches

Personal, je nach Bedarf

Getranke/Verpflegung

HINVIdSONNMHIM

(wahlweise, falls genehmigt)
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Ziehen Sie es in Erwagung, die Veranstaltungsteilnehmer darum zu bitten,
eine Umfrage oder ein Bewertungsformular auszufiillen, damit Sie den Erfolg
Ihrer Veranstaltung noch besser einschétzen kénnen.

dANY1dNIavI4NY

Treffen Sie als Planungsausschuss erneut zusammen, um |hre Leistung zu feiern und Ihr Hilfsprojekt zu
melden!

Analysieren Sie den Erfolg Ihres Projekts.

Anzahl der Teilnehmer Gespendete Gelder

HINV1d-NIDITTIMITHS

Anzahl der freiwilligen Helfer

Organisation, die die
Anzahl der geleisteten freiwilligen Spenden erhélt
Arbeitsstunden

Weitere potenzielle Messwerte

Denken Sie Uber Ihr Projekt nach.

1. Welche Auswirkung hatte dieses
Projekt auf die Kinder und/oder
ihre Familien?

J1SIMIIHISINNNY1d

2. Welches positives Feedback
haben Sie von der
Partnerorganisation erhalten?

3. Welche o6ffentliche
Aufmerksamkeit hat der Club
durch dieses Projekt erhalten

4. Was waren die gréBten Erfolge?
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5. Welche waren die groBten
Herausforderungen, die sich
Ihnen gestellt haben und wie sind
Sie damit umgegangen?

6. Wirden Sie diese oder eine
dhnliche Veranstaltung noch
einmal organisieren? Warum oder
warum nicht?

HINVIdSONNMHIM

7. Was wiirden Sie bei zukUnftigen
Veranstaltungen anders machen
und weshalb?

L0 . .
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Herzlichen Glickwunsch zum Abschluss lhres Hilfsprojekts! Verwenden Sie als
letzten Schritt die folgenden Empfehlungen, um lhren Erfolg zu feiern und Ihre
zukUnftigen Hilfsprojekte fur krebskranke Kinder zu planen.

1. Melden Sie Ihr Hilfsprojekt! Nutzen Sie MyLion® oder Ihr regionales Meldesystem, um Ihr
Hilfsprojekt bei Lions Clubs International zu melden.

2. Danken Sie der Partnerorganisation, den Veranstaltungsteilnehmern, Dienstleistern, anderen
freiwilligen Helfern und Spendern. Senden Sie den Kindern, die teilgenommen haben,
ein personalisiertes Schreiben mit lustigen Fotos oder Zitaten von der Veranstaltung und
aufmunternden Mitteilungen.

3. Informieren Sie die Gemeinschaft Uber lhre Erfolge, indem Sie genehmigte Fotos, Berichte
und Erfolgsgeschichten Uiber soziale und lokale Medien ver6ffentlichen. Erstellen Sie ein
kurzes Video oder eine Bilderserie, um die Veranstaltung von der Planung bis hin zur
Umsetzung zusammenzufassen und markieren Sie Lions Clubs International auf den sozialen
Medienplattformen.

d3ANY1d-NIOITIIMIFHS

4. Informieren Sie gegebenenfalls den Verfasser Ihres Distrikt- oder Multi-Distrikt-Newsletters tGber
die Veranstaltung.

5. Falls Sie ein Leo Club sind, informieren Sie lhren Sponsor-Lions Club Uber Ihr Projekt.

6. Planen Sie bereits jetzt Ihre ndchste Veranstaltung, wie zum Beispiel ein weiteres Projekt fur
krebskranke Kinder oder fiir eines der anderen globalen Anliegen. Besuchen Sie lionsclubs.
org/de/service-project-planner, um weitere Informationen zu erhalten.

7. Bitten Sie Ihren Clubbeauftragten fir Hilfsprojekte darum, Ihren Club fir die Kindness Matters-
Auszeichnung zu nominieren. Unter lionsclubs.org/de/KMSA kénnen Sie mehr Uber diese
Auszeichnung erfahren.

8. Bewerben Sie sich fir zukinftige Projekte um einen LCIF-Zuschuss zu Kinderkrebs. Besuchen
Sie lionsclubs.org/de/childhood-cancer-grant, um mehr zu erfahren.
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http://lionsclubs.org/de/service-project-planner
http://lionsclubs.org/de/service-project-planner
http://lionsclubs.org/de/KMSA
http://lionsclubs.org/de/childhood-cancer-grant

Tipps:

» Partnerorganisation kdnnen unter anderem 6rtliche Krankenh&user und
Krebstherapiezentren sein sowie Einrichtungen, die von Kinderkrebs betroffene
Familien unterstitzen, wie zum Beispiel Krebshilfeorganisationen, Ferienlager
fur krebskranke Kinder und Jugendliche, oder andere &hnliche Organisationen,
die Dienste fur Kinderkrebspatienten anbieten.

» Geben Sie in einer Online-Suchmaschine die Suchbegriffe ,,Kinderkrebshilfe
Organisation/Krankenhaus in <lhrem Ort>“ ein, um potenzielle
Partnerorganisationen zu finden.

d3ANY1d-NIOITIIMIFHS

» Wenn Sie sich an die Partnerorganisation wenden, erklaren Sie ihnen, um
welche Art von Veranstaltung es sich handelt. Bitten Sie darum, dass man Sie
mit einem Freiwilligenkoordinator, einem Programmleiter, einem Direktor fur
Sozialdienstleistungen etc. verbindet.

Falls es in Ihrer Gegend mehrere potenzielle Partner gibt, setzen Sie sich mit so
vielen in Verbindung, wie Sie Partnerschaften eingehen mdéchten.

Tipps:

» \Verwenden Sie das Briefpapier lhres Lions Clubs oder |hre Lions-E-Mail-
Adresse, um sich mit der Partnerorganisation in Verbindung zu setzen.
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» Erldutern Sie die Ziele des Projekts und den vorlaufigen Projektplan, und
wie der Club hofft, die Organisation und die Veranstaltungsteilnehmer zu
unterstutzen.

» Besprechen Sie den Kostenrahmen und die finanzielle Beteiligung des Clubs
und der Partnerorganisation.

LSS . .
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Zuverlassigkeitstiberpriifung von freiwilligen
Helfern und andere, vom Gesetzgeber und/
oder der Partnerorganisation vorgeschriebene
Sicherheitsvorschriften und die MaBnahmen, um

diese umzusetzen.

Datenschutzbestimmungen und Vorschriften,
die von den freiwilligen Helfern wahrend der
Zusammenarbeit mit der Partnerorganisation

eingehalten werden mussen.

Schulungsanspriiche vor der Zusammenarbeit mit
der Partnerorganisation und wie und wann diese
Anspriiche erfullt werden missen.

Allgemeine Bestimmungen und Richtlinien, die
freiwillige Helfer einhalten missen, wie etwa
das Vorgehen bei Erkrankung, Vorschriften in
Bezug auf das Fotografieren, Kleiderordnung,
ordnungsgemaBe Kommunikation etc.

Ausflllen von Unterlagen flr ehrenamtliche Helfer,
wie z. B. Einversténdniserklarungen und/oder
Patientendatenschutzformulare.

Relevante InfektionskontrollmaBnahmen und
Voraussetzungen fir persénliche Schutzausriistung
(z. B. Mundschutz, Handschuhe etc.)

Bewéhrte Methoden und Erwartungen, um dabei zu
helfen, die Veranstaltung zu leiten.

Wie Kinder ausgewdhlt werden, um an der
Veranstaltung teilzunehmen. Handelt es sich um
eine offentliche Veranstaltung, fur die geworben
werden muss oder wahlt die Partnerorganisation
die teilnehmenden Kinder/Familien aus?

Lions Clubs International
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Bezeichnung des Projekts:

Ort der Veranstaltung:

Datum der Veranstaltung:

Dauer der Veranstaltung (Auf- bis Abbau) -
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