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Ubersicht

Schulungsmalinahmen fir jeden Lion und Leo stellen einen wichtigen, der Fortbildung und
Weiterentwicklung von Lions- und Leo-Mitgliedern, Clubs und Communitys zugutekommenden
Vorteil dar. Das Global Leadership Team (GLT) soll jahrlich mehr als 500.000 Lions und Leos
Lerngelegenheiten bereitstellen.

Wir sind darauf angewiesen, dass Sie in lhrer Rolle als GLT-Koordinator/in fiir die Verfolgung
und Meldung von ortlichen Weiterbildungsveranstaltungen in den Bereichen
FUhrungskrafteentwicklung, Mitgliedschaftsentwicklung und Hilfsdienstleistungen in Ihrem
Multidistrikt bzw. Distrikt sorgen. Die Weitergabe von Informationen zu 6rtlich durchgefuhrten
Schulungen ermdglicht Lions Clubs International eine bessere Unterstutzung des jahrlichen
Schulungsplans von Multidistrikten und Distrikten. Auf3erdem kann mithilfe der Meldung lokaler
Weiterbildungen eine umfassende Ubersicht aller absolvierten Weiterbildungen fiir Lions und
Leos erstellt werden. Wir bitten Sie also, anhand dieses Leitfadens ortliche
Schulungsmafinahmen auf korrekte Weise zu melden. Jeder Abschnitt enthalt die erforderlichen
Anweisungen zur korrekten Eingabe, Veréffentlichung und Meldung ortlicher Weiterbildungen,
einschlief3lich der Méglichkeit, eine Excel-Tabelle mit allen Seminarteilnehmer/innen auf einmal
hochzuladen.

Samtliche Veranstaltungen, die Menschen zusammenbringen, sind fir das erfolgreiche Wirken
von Lions Clubs International duRerst wichtig. Allerdings gelten nicht alle Veranstaltungen als
Weiterbildung. Ermitteln Sie anhand der nachstehenden Tabelle, ob eine geplante
Veranstaltung die Kriterien einer Weiterbildung erfullt. Wenn ein geplante Veranstaltung der
Weiterbildung dient, sorgen Sie bitte dafiir, dass sie im Abschnitt ,Manage Training*
(Weiterbildung verwalten) von ,Learn“ gemeldet wird.

Weiterbildung Konferenzen/Conventions/Foren Treffen
VA EGSENTLGEEFATEH S - Fahigkeiten entwickeln - Informativ - Informativ
oder ausbauen - Strategieplane - Strategieplane
- Verhalten andern - Lagebericht zur Organisation - Lagebericht zur
Organisation
GroRe der Beschrankt, damit sich Keine Beschrankung Keine Beschrankung
Teilnehmergruppe alle Teilnehmer
einbringen kdnnen
Anforderungen an 1-2 Seminarleiter/innen Keine Anforderungen Nicht zutreffend
den/die pro Seminargruppe
Seminarleiter/in
Austausch wahrend Aktiv (wechselseitig) Passiv (einseitig) Passiv (einseitig)
der Veranstaltung
Interaktives Lernen Ja Optional Nein
mit der Erwartung,
neue Fahigkeiten
anzuwenden
Wissensabfrage oder Ja Optional Nein
-auswertung
Gelegenheit zur Ja Optional Nein

Einiibung neuer
Fahigkeiten im




Rahmen der
Veranstaltung

Prasenzkontrolle Ja Nein Nein

ST G Ja -- Seminarauswertung Optional Nein
Riuckmeldungen zur
Veranstaltung

- Clubamtstragerschulung - Lions Clubs International - Multidistrikt- oder
GG EEERIEUYES - Schulung fur Beratende Convention Distriktveranstaltungen
Veranstaltungen Lions - Multidistrikt-Versammlung - Clubtreffen
- Training fur Zone - Distriktversammlung - Service Team-
Chairpersons Treffen

- Seminar fir 1. Vize-
Distrikt-Governor

- Global Membership
Approach-Seminare (Ein

Team aufbauen, einen

Plan entwickeln, eine
Vision entwickeln, Erfolg

schaffen)

- Unterstltzung der
Mitgliedschaftsschulungen
- Seminar zur Leitung
eines Hilfsprojekts

Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Richtlinien zur Berichterstattung

¢ Alle GLT-Koordinator/innen sollten tber das Berichterstattungstool fiir 6rtlich
durchgeflihrte Weiterbildungen eine Liste der Weiterbildungsveranstaltungen eingeben,
die fur das gegenwartige Geschaftsjahr (1. Juli — 30. Juni) geplant sind. Geplante
Weiterbildungsveranstaltungen sollten aktualisiert werden, sobald eine neue Schulung
bestatigt wird.

e Abgeschlossene Weiterbildungen sollten im Monatsrhythmus Uber das
Berichterstattungstool fur 6rtlich durchgefihrte Schulungen gemeldet werden. Wird eine
geplante Weiterbildung abgesagt, sollte auch dies so bald wie moglich gemeldet
werden.

o Alle Daten zu Weiterbildungsveranstaltungen werden von dem/der GLT-Koordinator/in
gemeldet, einschlieBlich Schulungen, die nicht von einem/r GLT-Koordinator/in
organisiert wurden.

o GLT-Multidistriktkoordinatoren sollen alle Schulungen melden, die vom Gebiet
oder MD organisiert wurden (z. B. 1.VDG- oder 2. VDG-Seminare oder
Schulungen zum Global Membership Approach).

GLT-Distriktkoordinatoren sollen von Clubs und vom Distrikt organisierte

Fortbildungen melden (z. B. Workshop fur Zone Chairpersons, Schulungen fur

Clubamtstrager).

Melden Sie keine der folgenden Veranstaltungen - Reichen Sie Unterlagen zu

den lokalen Seminaren bei institutes@lionsclubs.org ein.

» Regionales Lions-Fuhrungskrafteseminar (Regional Lions Leadership Institute
— RLLI)



https://lci-learnonsite-app-uat.azurewebsites.net/

= Seminar fur angehende Lions-Fuhrungskrafte (Emerging Lions Leadership
Institute, ELLI)

= Seminar fur erfahrene Lions-Fuhrungskrafte (Advanced Lions Leadership
Institute, ALLI)

= Seminar fur Schulungsleiter (Faculty Development Institute, FDI)

Bestatigen Sie wahrend der Schulung die Informationen aller Schulungsleiter/innen und
Teilnehmenden. Die Schulungsteilnahme und Einverstandniserklarung in der GLT
Toolbox auf der Lions Clubs International-Website kann zur Erfassung dieser Daten
verwendet werden.

Als Teilnehmende kommen Lions oder Leos in Frage. Weiterbildungsveranstaltungen fir
Nicht-Lions werden nicht in unsere globalen Schulungsdaten aufgenommen. Nur bei
Lions Clubs International offiziell als Mitglieder gefuhrte Teilnehmende werden
anerkannt. Derzeit kénnen Leo-Mitglieder nicht als Teilnehmer in ,Learn gemeldet
werden.

Lions, Leos und Externe kommen als Seminarleiter in Frage. Zur Meldung von Nicht-
Lions als Seminarleitende wird ein separates Feld bereitgestellt.

Sorgen Sie daflr, dass Zone Chairperson-Schulungen und die Weiterbildung von
Clubamtstrégern den Fihrungskrafteweiterbildungszielen des Distrikts angerechnet
werden.

Nachdem die Daten zur Weiterbildung erfolgreich eingereicht wurden, entfallt die
Notwendigkeit, Begleitunterlagen nachzureichen, es sei denn, dies wurde ausdrtcklich
gewdilnscht (z. B. flr zuschussbezogene Kostenerstattung).

MELDEN SIE NICHT die folgenden Aktivitaten als Weiterbildung:

Prasentationen oder Berichterstattung im Rahmen von Treffen (Prasentationen und
Berichte gelten nicht als Weiterbildung)

Teilnahme an Treffen.

Mitteilungen zur Bekanntgabe von Weiterbildungen, wie z.B. E-Mails, Rundschreiben
und/oder Berichte.

Auf die Ermittlung neuer oder potenzieller Fihrungskrafte und/oder
Schulungsteilnehmer verwendete Zeit.

Auf die Konzipierung neuer Weiterbildungen bzw. Uberarbeitung bestehender
Weiterbildungen verwendete Zeit.

Teilnahme an einem von Lions Clubs International geleiteten Seminar auf der Ebene
konstitutioneller Gebiete oder o6rtlich veranstaltete Schulungen (Regional Lions
Leadership Institute (RLLI), Emerging Lions Leadership Institute (ELLI), Advanced
Lions Leadership Institute (ALLI), Faculty Development Institute (FDI). Teilnehmer
dieser Seminare werden von der Abteilung ,Leadership Development® gemeldet.
Falls Sie diese Teilnehmer melden, werden diese doppelt gezahlt.

Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Ortlich durchgefiihrte Weiterbildungen im Rahmen der ,Learn“-Anwendung teilen
Legen Sie den Jahresplan fir értliche Schulungen Ihres Multidistrikts bzw. Distrikts flr das
laufende Geschaftsjahr (1. Juli — 30. Juni) endgliltig fest. Dieser sollte auch die nachstehenden
Angaben enthalten. Durch Bestatigung der Schulungsinformationen kénnen Sie Ihre értliche


https://www.lionsclubs.org/resources/123128164
https://lionsclubs.org/de/resources-for-members/resource-center/glt-toolbox
https://lionsclubs.org/de/resources-for-members/resource-center/glt-toolbox

Weiterbildung problemlos Uber die Funktion ,Weiterbildung verwalten® in ,Learn* hinzufligen
und bekanntmachen.

Name des Kurses

e Kurssprache(n)

e Art(en) der Weiterbildung

e Zielgruppe(n

e - Geschatzte Teilnehmerzahl

e Schulungstermine, einschlief3lich Beginn und Ende der Schulung

o HINWEIS: Schulungstermine sollten aufeinanderfolgende Tage umfassen,

anstatt sich Gber langere Zeitraume wie z.B. mehrere Monate bzw. das ganze
Jahr zu erstrecken.

e Ort, einschlieBlich Adresse, PLZ, Stadt, Bundesland und Land

Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

=  Wie man ein Seminar mit langerer Verlaufsdauer meldet

Hinweis: Sorgen Sie dafiir, dass Zone Chairperson-Schulungen und die Weiterbildung von
Clubamtstragern bei den Fiihrungskrafteweiterbildungszielen des Distrikts angerechnet werden.

Melden Sie kein ortlich veranstaltetes Lions-Flhrungskrafteseminar (RLLI), Seminar fir
angehende Lions-FUhrungskrafte (ELLI), Seminar fur erfahrene Lions-Fihrungskrafte (ALLI)
oder Seminar flr Schulungsleiter (FDI). Reichen Sie die Unterlagen zu den lokalen Schulungen
bei institutes@lionsclubs.org ein.

Rufen Sie Gber Ihr Lion Account die ,Learn“-Anwendung auf

Der Abschnitt ,Weiterbildung verwalten“gehort zur ,Learn“-Anwendung innerhalb des Portals
von Lions. Zugriff darauf erhalten Sie durch Auswahl des Links fiir Mitgliederanmeldung auf der
Lions Clubs International Webseite und die Eingabe lhrer Mitglieder-Login jeweiligen Lion-
Account-Anmeldeinformationen und |Ihres Passworts.

Wahlen Sie auf der ,Learn“-Seite oben mittig die Option ,Weiterbildung verwalten* aus. Nur
GLT-Koordinatoren, die bei Lions Clubs International gemeldet sind, haben Zugriff auf den
Abschnitt ,Weiterbildung verwalten®.

[’5 Lions Clubs International Support Nachrichten .

@' Le arn A Startseite Lokale Weiterbildung Weiterbildung verwalten Berichte

Lernen. Leiten. Wachsen.

Zuriick zum Inhaltsverzeichnis



https://lci-learnonsite-app-uat.azurewebsites.net/
https://www.lionsclubs.org/de
https://myapps.lionsclubs.org/

Weiterbildungen verwalten

Im Abschnitt ,Weiterbildung verwalten kdnnen GLT-Koordinatoren lokale
Schulungsinformationen hinzufiigen, bearbeiten und melden. GLT-Koordinatoren kénnen
jederzeit ortliche Weiterbildungsveranstaltungen hinzufligen und/oder bearbeiten. Es empfiehit
sich, dass GLT-Koordinatoren stattgefundene Schulungen monatlich melden.

HINWEIS: Nur GLT-Koordinatoren haben Zugriff auf den Abschnitt ,Weiterbildungen verwalten®.

Die Registerkarte Geplante Schulungen zeigt alle anstehenden Weiterbildungen (d.h.
Schulungen mit dem heutigen oder einem spateren Enddatum) an.

e Griin bedeutet, dass die Weiterbildung auf ,Learn“ bereits VEROFFENTLICHT wurde
und allen Lions bzw. Leos in Ihrem Multidistrikt bzw. Distrikt zuganglich ist.

e Gelb bedeutet, dass es sich bei der Weiterbildung um eine VORLAUFIGE Version
handelt, die nur dem GLT-Koordinator verfiigbar ist, der diese erstellt hat.
VORLAUFIGE Versionen wechseln automatisch von der Kategorie ,Geplante
Weiterbildung® in die Kategorie ,Abgeschlossene Weiterbildung“ Uber, wenn das
Enddatum der VORLAUFIGEN Weiterbildung verstrichen ist.

¢ Rot bedeutet, dass eine zukunftige Weiterbildung ABGESAGT wurde und flr alle Lions
und Leos lhres Multidistrikts oder Distrikts zuganglich ist.

Geplante Abgeschlossene

Weiterbildung verwalten]| Weiterbildung Worterbidong WEITERBILDUNG HINZUFOGEN +

Filtern nach Zuriicksetzen Suche nach Kursnamen
Status

¥ Versifentlicht Emerging Lions Lea...
v Entwrf Oak Brook, IL, USA

=2
M Abgesagt
=

Mar. 16 - Mar. 18, 2021

Zone Chairperson Tr...

Mar. 20 - Mar. 22, 2021
St. Louis, MO, USA




Die Registerkarte Vergangene Weiterbildung zeigt alle vergangenen Weiterbildungen (d.h.
Schulungen mit dem gestrigen oder friiheren Enddatum) an.

e Orange bedeutet, dass eine Weiterbildung NOCH NICHT BESTATIGT wurde und
weitere Angaben vom GLT-Koordinator des Global Action Teams erfordert, um dieses
entweder als abgeschlossen oder abgesagt angeben zu kénnen.

¢ Blau bedeutet, dass die Weiterbildung ABGESCHLOSSEN ist und keine weiteren
Maflnahmen mehr erforderlich sind. Der/die Koordinator/in hat die Schulung erfolgreich
eingereicht und gemeldet.

¢ Rot bedeutet, dass eine Weiterbildung ABGESAGT und keine weitere Mallnahme mehr
erforderlich ist. Der/die GLT-Koordinator/in hat die abgesagte Weiterbildung erfolgreich
eingereicht und gemeldet.

< Learn - Starisaite Lokale Weiterbi ildung Berichte

Weiterbildung verwalten| —Gesiante Weitesidung WEITERBILDUNG HINZUFOGEN +

Filtern nach Zuriicksetzen
Status

¥ Ausstehend Club Officer Training

Jan. 7 - Jan. 9, 2021
B Abgeschlossen Oakbrook, IL, USA

M Abgesagt

French Test February 20, 2021

Public Speaking

Feb. 25 - Mar. 1, 2021
Oak Brock, IL, USA

GLT D club officer 2 ...

February 28, 2021

Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

WEITERBILDUNG HINZUFUGEN
Auf der Seite ,Weiterbildung verwalten® kdnnen Koordinatoren Schulungen hinzuftgen.

< Learn - Starissite Lokale Weiterbildung Weiterbildung verwalten Berichte

P . Geplant ADb hie
Weiterbildung verwalten| Werterbildung e WEITERBILDUNG HINZUFOGEN -+

1. Wahlen Sie ,WEITERBILDUNG HINZUFUGEN*
2. Sie sehen nun ein Formblatt. (Siehe nachste Seite.) Geben Sie die gewlinschten
Informationen ein.
a. Wie man die entsprechende(n) Art(en) der Weiterbildung auswahlt
b. Wie man die entsprechende(n) Zielgruppe(n) auswahlt
c. Wie man Weiterbildungsveranstaltungen meldet, die sich Uber einen langeren
Zeitraum erstrecken




3. ,SPEICHERN* oder ,VEROFFENTLICHEN* Sie die Weiterbildung
a. Der Befehl ,SPEICHERN" behélt einen Entwurf des Formulars zuriick, der nur
dem/r GLT-Koordinator/in verfligbar ist, der/die diesen erstellt hat.
b. Mit dem Befehl ,VEROFFENTLICHEN® wird eine Version des Formulars erstellt,
das allen Lions und Leos in Ihrem Multidistrikt oder Distrikt zuganglich ist.

i. Veroffentlichte Weiterbildungen erscheinen im Abschnitt ,Ortliche
Weiterbildungen“ nach Datum jeder Schulungsveranstaltung Friher
stattgefundene Veranstaltungen erscheinen zuerst. Nach Verstreichen
des Schulungsdatums verschwindet die jeweilige Weiterbildung vom
Abschnitt ,Ortliche Weiterbildungen®.

HINWEIS: Fiigen GLT-Koordinatoren bereits abgeschlossene Weiterbildungen (mit einem
vergangenen Enddatum) hinzu, erscheinen diese automatisch unter ,,Vergangene
Weiterbildungen®.

Zuriick zum Inhaltsverzeichnis




Muster eines Formulars fiir Weiterbildungsveranstaltungen

AW Uons Cubs Imternations!

al Lea m - Startseite Lokale Weiterbildung Weiterbildung verwalten Berichte

Weiterbildungsveranstaltung | ENTWURF

Informationen zur Weiterbildung

“Kursbezelchnung:
* Kursname ist erforderlich

*Kurssprache:  Kurssprache auswahlen
*Art der Welterbildung:  Wahlon Art der Weiterbildung

“Zislgruppe:  Wahlen Sie Zislgruppe

Voraussichtiiche
Teilnshmerzahl:

Veranstaltungsinformationen:

“Startdatum:  {/mVj | “Enddatum:  ttmm/j
~ ~

Endzei: HH MM AM

v v

Starizel: | HH| : MM| AM

Veranstaltungsort:

StraBe und
Hausnummer.

ort:

Postlaitzah

GLT-Koordinator des GAT

Nams:  Yong
E-Mall: Icimiga+yong23@gmail. com

Telefon:  B6-1393627 765¢

MD/Distrikt:  District 389

VEROFFENTLICHEN

Zuriick zum Inhaltsverzeichnis




Weiterbildung bearbeiten

GLT-Koordinatoren kénnen értliche Weiterbildungen bearbeiten, solange deren Status als
,veroffentlicht” bzw. ,vorlaufig“ markiert ist. Anderungen kénnen unter ,Weiterbildung verwalten®
— ,Geplante Weiterbildung“ vorgenommen werden.

wn

Klicken Sie unter ,Geplante Weiterbildung“ auf die Schaltflache ,Bearbeiten® derjenigen
Weiterbildung, die Sie bearbeiten mdchten.

Bearbeiten Sie die ortliche Weiterbildung nach Wunsch.

Falls sich die ortliche Weiterbildung im Status ,verdéffentlicht befand, erscheinen die
aktualisierten Informationen automatisch auf der Seite ,Ortliche Weiterbildung®.

Falls sich die értliche Weiterbildung im Status ,vorlaufig“ befand, haben Sie die
Méglichkeit, diese erneut als ,vorlaufig“ zu speichern oder zu ,veréffentlichen®, woraufhin
die SchulungsmaRnahme auf der Seite ,Ortliche Weiterbildung“ erscheint.

Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Weiterbildung absagen

GLT-Koordinatoren kénnen 6rtliche Weiterbildungen absagen, solange deren Status als
,vorlaufig, ,veroffentlicht* bzw. ,ausstehend* markiert ist. Ortliche Weiterbildungen mit dem
Status ,,abgeschlossen” kdnnen nicht abgesagt werden. Sobald eine értliche Weiterbildung den
Status ,abgesagt” erhalt, kénnen keine weiteren Anderungen mehr vorgenommen werden.

WHTERBILDUNG SPEICHERN VERGOFFENTLICHEN
ABSAGEN

Sie kdnnen Weiterbildungen unter ,Geplante Weiterbildung“ bzw. ,Vergangene Weiterbildung*
auf der Seite ,Weiterbildung verwalten“ absagen.

1.

N

Klicken Sie unter ,Geplante Weiterbildung“ auf die Schaltflache ,Bearbeiten® derjenigen
Weiterbildung, die Sie absagen moéchten. . Klicken Sie unter ,Vergangene
Weiterbildung“ auf die Schaltflache ,Melden® derjenigen Weiterbildung, die Sie absagen
mdochten.

Scrollen Sie zum Ende der Seite. Klicken Sie unten links auf ,Abbrechen®.

Daraufhin 6ffnet sich ein Popup-Feld. Wahlen Sie den Grund fiur die Absage der
Weiterbildung aus. Wahlen Sie alle zutreffenden Grinde aus.

Falls Sie ,Sonstiges“ wahlen, erlautern Sie bitte ausflhrlich, warum Sie die
Weiterbildung absagen.

Klicken Sie auf ,Einreichen®. In einem neuen Popup-Fenster wird bestatigt, dass Ihre
Absage erfolgreich eingereicht wurde.

Wabhlen Sie ,Zurlick®, um zur Seite ,Weiterbildungen verwalten“ zurtickzukehren.

Zuriick zum Inhaltsverzeichnis
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Abgeschlossene Weiterbildung melden

GLT-Koordinatoren sollten die Teilnehmer- und Seminarleiter-Angaben (einschlie3lich
Mitglieds- und Clubnummer) Uberprifen und bestatigen, bevor sie die abgeschlossene 6rtliche
Weiterbildung melden. Es empfiehlt sich, die Teilnehmer- und Seminarleiter-Angaben im
Rahmen der Weiterbildung zu erfassen und zu bestéatigen. Die in der GLT-Toolbox auf
lionsclubs.org verfiigbare Schulungsteilnahme und Einverstandniserklarung kann zur Erfassung
dieser Daten verwendet werden.

Hinweis: Die Teilnehmer/innen- und Seminarleiter/innenangaben sind nicht allen
Lionsmitgliedern zugénglich. Sie werden zur Priifung der Anwesenheit, fiir
Seminarleiter-Zwecke und zur Datenanalyse verwendet.

GLT-Koordinatoren melden abgeschlossene Weiterbildungsveranstaltungen tber die
Registerkarte ,Weiterbildung verwalten — Vergangene Weiterbildung®. Die Meldung
abgeschlossener Weiterbildungsveranstaltungen kann auf zweierlei Weise erfolgen — mit
,Weiterbildung hinzufuigen®, falls die Weiterbildung nicht bereits unter ,Ausstehende
Weiterbildungen® erscheint oder, falls die Weiterbildung dort vorhanden ist, wahlen Sie
.Melden®.

Mit ,WEITERBILDUNG HINZUFUGEN” kénnen GLT-Koordinatoren abgeschlossene
Weiterbildungen hinzufligen, die nicht zuvor ,Veroffentlicht” oder als ,Vorlaufig” erstellt wurden.

Wihlen Sie ,, WEITERBILDUNG HINZUFUGEN*

1. Sie sehen nun ein Formblatt. Geben Sie die gewlnschten Informationen ein.
a. Wie man die entsprechende(n) Art(en) der Weiterbildung auswahlt
b. Wie man die entsprechende(n) Zielgruppe(n) auswahlt
c. Wie man Weiterbildungsveranstaltungen meldet, die sich Uber einen langeren
Zeitraum erstrecken

o

2. Wahlen Sie ,SPEICHERN®
a. Der Befehl ,SPEICHERN" behalt eine ,Ausstehende” Version des Formulars
zurtck, die nur dem/r GLT-Koordinatoren/in verflgbar ist, der/die diesen erstellt
hat.
3. Sobald die Weiterbildung erstellt ist, wird der Button ,Weiter” verfligbar.
a. Dieser Offnet ein neues Fenster, in dem der GLT-Koordinator Seminarleiter
hinzufugen und bestatigen kann.
4. Ab hier sind die restlichen Anweisungen dieselben wie bei der Auswahl von ,Melden®
unter ,Ausstehende Weiterbildung®.

Unter ,,Ausstehende Weiterbildung“

1. Blattern Sie in der Liste ausstehender Weiterbildungen zur gewtinschten Weiterbildung.
Uber die Suchfunktion kénnen sie den jeweiligen Kursnamen eingeben.

11
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Y re— Support  Nachrchten (@

< Learn - Startseite Lokale Wait 9 Weiterbild ft Berichte
. . o Abgeschlossene
Weiterbildung verwalten| — cepiante waiterbicung Weiterbildung WEITERBILDUNG HINZUFOGEN +
Filtern nach Zuriicksetzen | Suche nach Kursnarmen |
Status
Ausstehend i ini

L Club Officer Training Jan. 7 - dan. 9, 2021 m
M Abgeschiossen Oakbrook, IL, USA
M Abgesagt

2. Sobald Sie die zu meldende Weiterbildung ermittelt haben, klicken Sie auf ,MELDEN*.
Dieser Befehl offnet ein neues Fenster, in dem der/die GLT-Koordinator/in Seminarleiter
hinzufugen und bestatigen kann.

B e e errations Support  Nachrichten (@
= Learn - Startssite Lokals Weiterbildung Weiterbildung verwaten Berichta
Club Officer Training - (Jan. 7 - Jan. 9, 2021) | [ woea |

Seminarisitar melden

Seminarleiterliste (5)

Einzelpersonen

STIbname oder -rummer

L
a o 0o 0 @

I Seminarleiter (Nicht-Lion) hinzufigen

Vorname Nachname

IETIEER DU
Speichern
-m o

Flgen Sie alle Seminarleiter — Lions oder externe (Nicht-Lions-)Seminarleiter —
hinzu.

i. Bei Lions Clubs International geflihrte Lions (mit Mitgliedsnummer)
kdénnen hinzugefigt werden. Suchen Sie unter Clubs nach
Seminarleitern, indem Sie einen Club eingeben und dann die Liste der
Clubmitglieder anzeigen. Alternativ dazu kénnen Sie unter
Einzelpersonen eine Suche durchfihren, indem Sie entweder den Namen
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des/der Seminarleiters/leiterin oder seine/ihre Mitgliedsnummer eingeben.
Klicken Sie auf ,+* neben dem Namen des jeweiligen Seminarleiters, um
diesen der Seminarleiter-Liste hinzuzufiigen.

ii. Der Begriff ,Nicht-Lionsmitglieder” gilt fir sdmtliche Seminarleiter, die
keine Mitgliedsnummer besitzen. Geben Sie den Vor- und Nachnamen
des/der Seminarleiters/Ieiterin ein.

a. Sobald Seminarleiter/innen ausgewahlt wurden, erscheinen ihre Namen auf der
Seminarleiter-Liste. Bestatigen Sie, dass die Eingabe des/der jeweiligen
Seminarleiters/leiterin korrekt ist. Wahlen Sie ggf. ,Zurtick®, um die Seminarleiter-
Liste zu bearbeiten.

b. Sobald die Seminarleiter-Liste korrekt ist, wahlen Sie ,Weiter*.

5. Dieser Befehl 6ffnet eine neue Seite, wo der GLT-Koordinator Teilnehmerangaben
hinzufugen kann. Nur bei Lions Clubs International gefuhrte Lions (mit Mitgliedsnummer)
kénnen gemeldet werden. Suchen Sie unter ,,Clubs” nach Teilnehmern, indem Sie einen
Clubnamen oder Clubnummer eingeben und dann die Liste der Clubmitglieder anzeigen.
Alternativ dazu kénnen Sie unter ,Einzelpersonen” eine Suche durchflhren, indem Sie
entweder den Namen des Teilnehmers oder seine Mitgliedsnummer eingeben. Klicken
Sie auf ,+“ neben dem Namen des jeweiligen Teilnehmers, um diesen der ,Teilnehmer-
Liste* hinzuzufigen. Um eine grof3e Teilnehmerliste zu melden, folgen Sie bitte den
Anweisungen ,Hochladen mehrerer Teilnehmer®.

< Learn - Startseite Lokale Weiterbildung Weiterbildung verwalten Berichte

Club Officer Training - (Jan. 7 - Jan. 9, 2021) | ==

Teilnehmer melden

Teilnehmeriiste (5)

Name ~ Glub Mitgliedsnummer
o

CTCICH VT ORI ~TRTTTieY

L_,g HARBIN Al CHANG JIL (119089) |
Lag HARBIN Al CHUAN CHENG (119082)
La? HARBIN Al JIN YUAN (119080)

A
L_,% HARBIN Al QIN HAI (119081)

@ o0 © © O

-
Lﬂ% HARBIN Al TAN SUO (112083)

s
Lﬂ% HARBIN Al XIN (110084}

-0,
L‘,a HARBIN Al XING FU (119097)
1-49 HARBIN Al YONG HENG (112087)
L_,g HARBIN Al ZAl JIN XING (119085)
1-_,9 HARBIN Al ZHONG (119096

1-49 HARBIN AICHAOYUE (116238)

v .
Speichern
- .
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a. Sobald ein Teilnehmer ausgewahlt wurde, erscheint der Name auf der
»1eilnehmerliste“. Bestatigen Sie, dass die Eingabe des jeweiligen
Teilnehmers/der jeweiligen Teilnehmerin korrekt ist. Nehmen Sie ggf.
erforderliche Anderungen vor.

b. Sobald die ,Teilnehmerliste” korrekt ist, wahlen Sie ,Weiter*.

6. Dieser Befehl 6ffnet eine neue Seite, auf der samtliche fur die Weiterbildung
eingegebenen Daten angegeben sind. Vor dem Einreichen der endgultigen
Weiterbildungsdaten kénnen Sie ggf. erforderliche Anderungen an Details der
Veranstaltung vornehmen.

7. Sind die eingegebenen Angaben korrekt, klicken Sie auf ,EINREICHEN®. Ein Popup-
Fenster weist Sie darauf hin, dass diese Angaben als endgiiltig gelten. Dies stellt die
letzte Gelegenheit dar, Anderungen vorzunehmen, bevor Sie die offiziellen
Unterlagen zur Weiterbildung einreichen. Priifen Sie diese sorgfiltig.

8. Klicken Sie auf ,EINREICHEN®, um die Weiterbildung als abgeschlossen zu bestatigen
Daraufhin 6ffnet sich das Popup-Fenster ,Erfolgreich eingereicht®. Wahlen Sie ,Zurtck®,
um zum Abschnitt ,Weiterbildung verwalten® zurickzukehren, und aktualisieren Sie ggf.
die Daten zur o6rtlichen Weiterbildung.

Erfolgreich eingetragen

HINWEIS: Wenn Sie die Namen der Seminarleiter/innen und Teilnehmer/innen melden,
konnen Sie diese jederzeit speichern und das betreffende Formular verlassen. Samtliche
eingegebene Daten werden gespeichert und kénnen von dem/der GLT-Koordinator/in
aufgerufen werden. Sobald ,,EINREICHEN“ ausgewahlt wurde, diirfen von dem/der GLT-
Koordinator/in keine weiteren Anderungen bei Seminarleiter/innen und Teilnehmer/innen
mehr vorgenommen werden. Wenn Daten von Seminarleiter/innen oder Teilnehmer/innen
aktualisiert werden miissen, sollten die GAT-Koordinator/innen ihren GAT Specialist
(gat@lionsclubs.org) um Unterstiitzung bitten.

Zuriick zum Inhaltsverzeichnis

Hochladen mehrerer Teilnehmer/innen

Mithilfe der folgenden drei Schritte kann eine gréfiere Zahl an Teilnehmer/innen gleichzeitig
importiert werden.
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1. Laden Sie die malgefertigte Excel-Vorlage hoch und geben Sie die
Teilnehmerinformationen ein.

2. Importieren Sie die Excel-Datei.

3. Gleichen Sie die Teilnehmer/innen ab und bestatigen Sie.

Erster Schritt: Laden Sie die Excel-Vorlage herunter.

Von der ,Teilnehmer melden“-Seite wahlen Sie die Vorlage herunterladen-Option.

Support  Nachrichten

< Learn - Startseite LCH-Seminar Lokale Weiterbildung Weiterbildung verwalten Berichte

Club Officer Training - (Jan. 9 - Jan. 11, 2021)

@ 3seennacs (117302

@ o pssay

@ AsRAUKETTENBRUCKE (52287)

@ AsneLAND (100247

D rsre1aLEs012)

D Awsweo

B Auoonr (18882)

B o momo (18881)

@ AviER (108473
ANDELFINGEN (49189

@ reeenzeLL r1an)

@ Arson (118674

‘Seminartater melden Teinehmer mekdten
Clubs Einzelparsonen Taiinshmerliste (3) Vorlage herunteriaden o
Y £ -nur i e oder -numm Name ~ Club Mitgliedsnummer  STATUS ~

Die Dokumentvorlage ist eine speziell gestaltete Excel-Vorlage, die GLT-Koordinator/innen das

schnelle Hochladen von Schulungsteilnehmer/innen erméglicht.
Die Vorlage hat zwei Reiter.
1. Anweisungen

2. Teilnehmer/innen

Reiter: Anweisungen

Der Reiter: ,Anweisungen* beinhaltet eine Gebrauchsanweisung fiir die korrekte Verwendung

der Vorlage. Lesen Sie diese Seite bitte grundlich und folgen Sie den Anweisungen.

15




File Home Developer Insert Page Layout Formulas Data Review View Help Acrobat 1 Share

f Verwenden Sie die Learn-Vorlage zum Hochladen mehrerer Teilnehmer*innen, um eine Liste von Teilnehmer*innen fir eine in Learn gemeldete Schulung zu importieren.

A B C D E F G H | J K L M N o P Q R S T

Verwenden Sie die Learn-Vorlage zum Hochladen mehrerer Teilnehmer*innen, um eine Liste von Teilnehmer*innen fiir eine in Learn gemeldete Schulung zu importieren.
1. Speichern Sie die Vorlage auf lhrem Computer. Andern Sie nicht die Formatierung der Vorlage oder den Namen der Vorlagendatei. Dies ist die EINZIGE Vorlage, die far
das Hochladen von Teilnehmer*innen verwendet werden kann.

2. Fallen Sie die vier (4) erforderlichen Felder fir jede*n zu meldende*n Teilnehmer*in aus (LCI-Mitgliedsnummer, Vorname, Nachname und Clubname).

3. Vor- und Nachname sowie der Clubname missen mit den Angaben in den offiziellen LCI-Unterlagen abereinstimmen. (Keine lokalen Namen oder Sonderzeichen).

Hinweis: Fragen zu Teilnehmerdaten kénnen in MyLC| aberpraft werden.

4. Um eine fertige Excel-Vorlage (.xls/.xlsx) hochzuladen, klicken Sie auf Datei importieren. Hinweis: Es werden nur Microsoft Excel .xls/.xIsx-Dateien akzeptiert.

5. Klicken Sie entweder auf die Datei und ziehen Sie sie an den gewiinschten Ort oder durchsuchen Sie die Dateien, um die Vorlagedatei in das Pop-Up-Feld "Vorlage:
Teilnehmer*in importieren” zu laden. Klicken Sie auf Importieren. Wenn mehrere Teilnehmerlisten importiert werden, werden nur nicht abereinstimmende oder neue

Teilnehmer*innen hinzugefagt. Daten, die vom ersten Datei-Import dupliziert werden, werden gel&scht.
6. Ein Pop-Up-Fenster zeigt an, dass der Import abgeschlossen ist und ob die Teilnehmerdaten erfolgreich hochgeladen wurden oder weitere MaBnahmen erforderlich
sind.

a.Ubereinstimmung Erfolgreich hochgeladen - keine Aktion erforderlich

b. Teilweise Ubereinstimmung: Priafen und bestatigen Sie den*die korrekte*n Teilnehmer*in

c. Ubereinstimmung nicht gefunden: Teilnehmer*in nicht gefunden -Klicken Sie und suchen Sie erneut nach dem*der richtigen Teilnehmer*in
7. Uberprafen und korrigieren Sie alle Eintrage "Teilweise Ubereinstimmung” oder "Ubereinstimmung nicht gefunden”, um diesen Bericht abzuschlieRen. Ein Bericht kann
erst dann gespeichert werden, wenn der Status aller Teilnehmer*innen "Ubereinstimmung" ist.
8. Klicken Sie auf Teilweise Ubereinstimmung oder Ubereinstimmung nicht gefunden, um weitere MaBnahmen zu ergreifen und einen Teilnehmerstatus auf
Ubereinstimmung zu aktualisieren.

a. Far Teilnehmer®*innen mit dem Status "Teilweise Ubereinstimmung” wird eine Liste mit potenziellen Teilnehmerabereinstimmungen angezeigt. Wahlen Sie den*die
richtige®*n Teilnehmer*in aus.

b. Far Teilnehmer®*innen mit dem Status "Ubereinstimmung nicht gefunden” wird ein Pop-Up-Fenster angezeigt. Suchen Sie den*die richtigen Teilnehmer*in, indem Sie
5 |die Felder ausfallen. Klicken Sie auf Auswahlen, um den*die richtige*n Teilnehmer*in zu bestatigen. Mit dem Button Hinzufagen werden die Teilnehmerinfoermationen in
der importierten Liste aktualisiert.
9. Um nicht abereinstimmende Teilnehmer*innen aus der Importliste zu entfernen, klicken Sie auf das Minus (-), das sich rechts neben der Statusspalte befindet.
10. Nach erfolgreich Hochladen einer Teilneh liste kdnnen weitere Teilnehmer*innen aber die Suchfelder Club- oder Mitglied hinzugefagt werden.

11. Damit Ihr Training angerechnet wird, speichern Sie bitte Ihre Eingaben und schlieBen den Trainingsbericht ab.

Instructions Participants

Reiter: Teilnehmer/innen

Unter dem Reiter ,Teilnehmer/innen® fligen die GLT-Koordinatoren die Mitgliedsnummern, Vor-
und Nachnamen sowie den Clubnamen aller Teilnehmer hinzu. Denken Sie daran, diesen
Reiter mit den Mitgliedsinformationen auszuftillen, wie sie in der Mitgliederdatenbank von Lions
Clubs International aufgeflihrt sind. Wenn Sie diese Informationen nicht haben, wenden Sie sich
an den/die Clubsekretar/in des Mitglieds, um die korrekten Angaben zu erhalten.

File pome Insert Draw Page Layout Formulas Data Review View Automate Help Acrobat 2 Comments 13 Share ~

A1 - f || Mitgliedsnummer -

! |Mitgliedsnummer Name des Mitglieds Clubname

Ve o e w g

@ o

Wenn die Teilnehmerdaten komplett sind, betiteln Sie das Dokument und speichern Sie es an
einem Ort, an dem Sie es leicht wiederfinden kdnnen. Andern Sie nicht das Format der Vorlage.
Die Vorlage kann nur im Excel-Format (.xlsx oder .xIs) hochgeladen werden.

Zweiter Schritt: Importieren Sie die ausgefiillte Excel-Datei.

Wahlen Sie die Option Datei importieren auf der Seite , Teilnehmer melden®.
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Support  Nachrichten (@

Ciubname oder -nummer Mitgliedsname oder -nummer

D sseentacs (117202)

@ AaRAU (18832)

) AARAUKETTENBRUCKE (52287)
D  AarELAND (100247)

@ AareTAL 36012)
@ ABis (97840

D AUTDORF (18882)

D Ao TICINO (18881)
D AER (108473)

D)  ANDELFINGEN (40109)
D appenzeLL @7147)
D  ArBON (118674)

@ ARosA (18883

Name ~

< Learn ~ Startseite LCl-Seminar Lokale Weiterbildung Weiterbildung verwalten Berichte
Club Officer Training - (Jan. 9 - Jan. 11, 2021)
[ ] [ ]
Seminarleiter melden Teinehmer meiden
Clubs Einzelpersonen Teilnehmerlists (3) Vorlage herunterladen G

Club Mitgliedsnumme ~ STATUS ~
r

2, Ubereinstimmui

2, Unereinstimmu

2, Ubereinstimmu ()

WETERBILDUNG

Wie beim Anhangen einer Datei an eine E-Mail oder dem Hochladen von Photos auf eine
Webseite missen Sie die richtige Datei auswahlen.

1. Wahlen Sie die Option
Durchsuchen, um lhre
Dateiverwaltung zu 6ffnen.

2. Finden und wéhlen Sie die
gespeicherte Excel-Vorlage
und klicken Sie auf Offnen.

Vorlage importieren

Die Excel-Datei in diesen Bereich ziehen

oder

1 Dateien durchsuchen

3. Wahlen Sie Importieren.

Vorlage importieren

Tab 1.xisx

Dateien durchsuchen

- © W)
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Vorlage importieren

4. Wenn die Datei in ,Learn®
hochgeladen ist, wahlen Sie
Fertig.

© [==m]

Dritter Schritt: Gleichen Sie die Teilnehmer/innen ab und bestatigen Sie den Eintrag.

Der letzte Schritt dieses Prozesses besteht darin, die Teilnehmerliste abzugleichen und zu
bestatigen. Da die ,Learn“-Datenbank versucht, die Teilnehmer/innen der Lions Clubs-
Mitgliederdatenbank abzugleichen, kdnnen Sie nach dem Laden der Excel-Tabelle drei
verschiedene Status sehen.

e Ubereinstimmung - Perfekte Ubereinstimmung mit dem/r Teilnehmer/in. Keine MaRnahme
erforderlich.

e Teilweise Ubereinstimmung — Die Teilnehmerdaten entsprechen einem oder mehreren
Mitgliedern. MaRnahme erforderlich.

o Ubereinstimmung nicht gefunden - Kein/e Teilnehmer/in wurde gefunden. MalRnahme
erforderlich.

Ubereinstimmung

Sollten die Teilnehmerdaten mit denen der Lions Clubs Mitgliederdatenbank Ubereinstimmen,
sehen Sie die folgende Bestatigung.

Telinehmeriista (1) Vorlage herunterladen @
Name ~ Club Mitgliedsnummer STATUS ~
Chris East Anglia TODDER I 2, Ubereinst ung I =

Es bedarf keiner weiteren MaRnahme bezlglich dieses Teilnehmers/dieser Teilnehmerin.

Teilweise Ubereinstimmung

Wenn die Teilnehmerdaten teilweise mit denen der Lions Clubs Mitgliederdatenbank
Ubereinstimmen, sehen Sie die Aufforderung, den/die korrekte/n Teilnehmer/in zu bestatigen.
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Tellnehmerliste (1)

Name ~ Club

Angéleg Groningen

Viorlage herunterladen @

Mitgliedsnummer

STATUS +

Diatel importieren

Ny
(=
e

Groningen

Wiéhlen Sie den Dropdown-R¥eil neben der Status-Nachricht Teilweise Ubereinstimmung, um
das Suchfeld Mitgliederabschnitt zu 6ffnen. Wahlen Sie das zutreffende Mitglied.

Hinweis: ,Learn” erkennt keine Spitznamen oder Sonderzeichen.

Ubereinstimmung nicht gefunden

Wenn die hochgeladenen Mitgliedschaftsdaten nicht mit denen der Lions Clubs

Mitgliederdatenbank Ubereinstimmen, erscheint die Nachricht Ubereinstimmung nicht

gefunden in ,Learn.

Tailnehmarlista (1)

Mama ~ Club

Angéla v gGroninger

Vorlage herunterladen &

Mitgliedsnum

mear

KA

STATUS -

eina U

Wihlen Sie die Nachricht Ubereinstimmung nicht gefunden, um fortzufahren.

Ein Pop-Up-Feld wird Sie darauf hinweisen, die Daten des Teilnehmers/der Teilnehmerin erneut
einzugeben und auf die Schaltflache Suchen zu klicken.

X
In nachstehenden Feldern die Teilnehmerdaten eingeben,
um den*die richtige*n Teilnehmer*in zu finden. ,Auswahlen®
anklicken, um den*die richtige*n Teilnehmer*in zu
bestitigen. Der Button ,Hinzufigen® aktualisiert die
Teilnehmerdaten in der importierten Liste.

-

i

I angele

Mitgliedsnummer Clubname

I OO0 | | Clubnamea

’I.II. ‘l .‘- zl ' I.\' m
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Bei einer Ubereinstimmung mit der Lions Clubs Mitgliederdatenbank erscheint in ,Learn” eine
Liste méglicher Optionen. Auswahlen anklicken, um den/die richtige/nTeilnehmer/in

auszuwahlen.

X
In nachstehenden Feldern die Teilnehmerdaten eingeben,
um den*die richtige*n Teilnehmer*in zu finden. ,Auswahlen®
anklicken, um den*die richtige*n Teilnehmer*in zu
bestitigen. Der Button ,Hinzufugen® aktualisiert die
Teilnehmerdaten in der importierten Liste.

Name der*des Teilnehmer*in®

I angele
Mitgliedsnummer Clubname
I OO0 | I Clubname
Angele Star
MO0 | GRONINGEN E Auswihlen

ABBRECHEN

Hinzufiigen anklicken, um den/die Teilnehmer/in zu bestatigen.

X
In nachstehenden Feldern die Teilnehmerdaten eingeben,
um den*die richtige*n Teilnehmer*in zu finden. ,Auswahlen®
anklicken, um den*die richtige*n Teilnehmer*in zu
bestitigen. Der Button ,Hinzufiigen® aktualisiert die
Teilnehmerdaten in der importierten Liste.

Name der*des Teilnehmer*in®

angele ‘
Mitgliedsnummer Clubname
i
OO0 | [ Clubname |
-
Angele Star

ABBRECHEN Hinzufiigen

.Learn® kehrt zur Seite ,Teilnehmerliste” zurtick, auf der Sie mit dem Abgleichen und Bestatigen

der verbleibenden Teilnehmer/innen fortfahren konnen.
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Teilnahmarlista (1) Worlage herunterladen &

Mama ~ Club Mitgliedznum STATUS ~
mer
Angale GRONINGEN B bt b b 2, Ubereinstimr | (2

Hinweis: Wenn ,Learn“ keine Ubereinstimmung mit Teilnehmerdaten findet, I6schen Sie
den/die Teilnehmer/in, indem Sie auf das rote Minuszeichen klicken und dann die
Schulungsveranstaltung speichern. Klaren Sie die Teilnehmerdaten mit dem/r Sekretar/in des
Clubs ab, um die korrekten Teilnehmerdaten zu bestatigen.

Teilnahmarlista (1) Vorlage herunterladen &

Mama ~ Club Mitgliedsnum STATUS =
mer
Angéle 1 gGroninger WY % Keing 0. (=
L=

Hinweis: Sie kdnnen die Meldung einer Schulungsveranstaltung nicht Speichern oder damit
Fortfahren, ehe alle Fehlermeldungen in der Teilnehmerliste behoben oder beseitigt wurden.
HINWEIS: Teilnehmerinformationen, die vor dem Beenden nicht gespeichert wurden,
werden nicht automatisch gespeichert und sind nicht fiir die GLT-Koordinator/innen
einsehbar.

Wenn die Teilnehmerliste korrekt ist, klicken Sie auf ,Fortfahren®.

FYr— Support  Nachrichten (@)

= Learn - Startseite LGI-Seminar Lokale Weiterbildung Weiterbildung verwalten Berichte

Club Officer Training - (Jan. 9 - Jan. 11, 2021) |

‘Seminarleiter melden Tellnehmer melden

Teiinehmeriiste (3) Vorlage herunteriaden @ (il

Name ~ Club Mitgliedsnummer STATUS =

p 2 Ubere
@ sseenaacs (117302) !

B AaraU (18834)

2 Ubereinstinmung (@)

@) AARAU-KETTENBRUCKE (52287)
@  AsRELAND (100247)

B AaRETAL (36012)

@D Awmis s

@ AuDoRF (18882

B AgoTICNO (18881)

@D Awer (108473)

B  ANDELAINGEN (aa199)

@D AepenzeLL @714

@ anrson (118674

® rrosa osen

—
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Eine neue Seite erscheint mit allen fir die Schulung notwendigen Informationen, die eingereicht
werden missen. Wenn erforderlich, kénnen Sie vor der Ubermittiung der endgiltigen
Seminardaten Anderungen vornehmen.

.Einreichen® anklicken, wenn die Information korrekt ist. Ein Pop-Up-Fenster zeigt an, dass
diese Information abschlieRende Gliltigkeit hat. Dies ist die letzte Gelegenheit,
Informationen zu bearbeiten, bevor sie als offizielle Unterlagen der Schulung eingereicht
werden. Bitte sorgfiltig tiberpriifen. Sobald ,,EINREICHEN“ ausgewahlt wurde, diirfen die
GLT-Koordinator/innen keine weiteren Anderungen vornehmen, was Seminarleiter/innen
und Teilnehmer/innen anbelangt. Wenn Daten von Seminarleiter/innen oder
Teilnehmer/innen aktualisiert werden miissen, sollten die GAT-Koordinator/innen ihren
GAT Specialist (gat@lionsclubs.org) kontaktieren.

,EINREICHEN" anklicken, um die Schulung offiziell als vollstandig einzureichen. Die Pop-Up-
Nachricht ,Erfolgreich eingereicht” erscheint. ,Zurtick® anklicken, um zur Seite ,Weiterbildung
verwalten® zuriickzukehren und Daten nach Bedarf zu aktualisieren.

Erfolgreich eingetragen

ZURUCK ZUM INHALTSVERZEICHNIS

Anhang

Wie man die entsprechende Art der Weiterbildung auswahlt

LArt der Weiterbildung“ wird zur Bestimmung der Art(en) der angebotenen
Schulungsveranstaltungen verwendet. GLT-Koordinatoren/innen wahlen je nach behandelten
Schulungsmaterialien Themen die jeweilige Art der Weiterbildung aus. Es gibt funf (5)
standardmafige Arten der Weiterbildung:

¢ Orientierungsveranstaltung — Schulungsveranstaltung fir neue Mitglieder (3 Jahre oder
weniger)

¢ Antretende/Neue Amtstrager/innen — Schulungen flr antretende und/oder neue
Amtstrager/innen (samtliche Ebenen der Vereinigung)

o Technische Kompetenzen — Schulungen zum Erlernen einer bestimmten Aufgabe
(beispielsweise: Grindung eines Clubs, Anfertigung von LCIF-Zuschussantragen; Train-
The-Trainer-Kurse: FDI, LCIP, CGL; Schaffung eines Spezialclubs, Verwendung von
Hilfsprojektplanern bzw. Nutzung von MyLion/MyLCl)

e Sozialkompetenzen — Schulungen, die sich mit der Entwicklung von
FUhrungskompetenzen befassen (beispielsweise: Konfliktbewaltigung, Kommunikation,
Teamentwicklung, Rhetorik oder aktives Zuhdren)
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¢ Angebote und Initiativen — Weiterbildungen zu bestimmten Angeboten und Initiativen
von Lions Clubs International (beispielsweise: die Service Journey oder Club-Quality-
Initiative)

GLT-Koordinator/innen sollten samtliche Arten der Weiterbildung auswahlen, die auf die jeweils
gemeldete Weiterbildung zutreffen. Beispielsweise gehort eventuell zu einer
Orientierungsveranstaltung fur neue Mitglieder eine EinflUhrung zum Zugriff auf die Webseite
Lionsclubs.org und die Service Journey. Um die Art der Weiterbildung hierfiir zu melden, wirde
der/die GLT-Koordinator/in daflr die Kategorien ,Orientierungsveranstaltung®, ,Technische
Kompetenzen® und ,Angebote und Initiativen* auswahlen.

ZURUCK ZUM INHALTSVERZEICHNIS

Wie man die entsprechende Zielgruppe auswahlt
GLT-Koordinatoren/innen haben fir ,Zielgruppe® die folgenden Auswahlmdglichkeiten:

¢ Neue Mitglieder (0-3 Jahre)

o Erfahrene Mitglieder (Gber 3 Jahre)

e Clubamtstrager/innen (amtierende und/oder antretende)

e Amtstrager/innen der Zone und Region (amtierende und/oder antretende)
o Distriktamtstrager/innen (amtierende und/oder antretende)

e Multi-Distriktamtstrager/innen (amtierende und/oder antretende)

e nur Lions

e nurlLeos

¢ Alle Mitglieder — Lions und Leos

e Sonstiges: Freitext

GLT-Koordinatoren/innen sollten fur jede gemeldete Schulung die jeweilige ,Zielgruppe®
wahlen. Falls erforderlich, kbnnen mehrere Optionen ausgewahlt werden. Beispielsweise
kénnen Zone Chairpersons an einer Clubamtstragerschulung teilnehmen. Bei der Meldung
dieser Schulung wird der/die GLT-Koordinator/in des Global Action Teams ,Clubamtstrager*
und ,Zonen- und Regionsamtstrager auswahlen.

ZURUCK ZUM INHALTSVERZEICHNIS

Wie man Weiterbildungsveranstaltungen meldet, die sich tGber einen ldangeren Zeitraum
erstrecken

Falls sich eine Weiterbildung Gber mehrere Wochenenden bzw. Monate erstreckt, anstatt an
aufeinanderfolgenden Tagen stattzufinden, sollte jeder Schulungsbaustein separat gemeldet
werden.

Angenommen, eine Clubamtstragerschulung fande zwischen dem 1. Mai und dem 30. Juni
statt. Die dazu eingeladenen Teilnehmer/innen — neu antretende Clubamtstrager/innen —
nehmen an 4 Samstagen innerhalb dieses Zeitraums an Prasenzschulungen teil. Jeder
Schulungsbaustein sollte unter Angabe des Datums separat gemeldet werden.

e Clubamtstragerschulung — 1. Baustein (2. Mai 2020)
e Clubamtstragerschulung — 2. Baustein (23. Mai 2020)
e Clubamtstragerschulung — 3. Baustein (13. Juni 2020)
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o Clubamtstragerschulung — 4. Baustein (27. Juni 2020)

Eventuell kénnen weder alle Teilnehmer/innen noch alle Seminarleiter/innen an jedem
Schulungsbaustein teilnehmen. Die separate Meldung jedes Schulungsbausteins ermoglicht
dem/der GLT-Koordinator/in die Ermittlung und Bestatigung der bei jedem Schulungsbaustein
prasenten Seminarleiter/innen und Teilnehmer/innen.

Gabe man die Weiterbildung als eine sich Uber zwei Monate (1. Mai bis 30. Juni) erstreckende
Schulung ein, wirde das System diese als 60-tagige Weiterbildungsveranstaltung verzeichnen.
Aulerdem wirden dadurch in den Schulungsunterlagen fir jede/n der gemeldeten
Teilnehmer/in und Seminarleiter/in 60 Schulungstage verbucht.

ZURUCK ZUM INHALTSVERZEICHNIS

Wie gewahrleistet wird, dass Zone Chairperson-Schulungen und die Weiterbildung von
Clubamtstragern den Flihrungskrafteweiterbildungszielen des Distrikts angerechnet

werden
1. Vergewissern Sie sich, dass sich der Termin einer Zone Chairperson- oder Clubamtstrager-
Schulung innerhalb des zuldssigen Zeitraums (1. Marz des vorangegangen Jahres bis 31. Mérz

des fir die Ziele vorgesehenen Jahres) befindet, um angerechnet werden zu kénnen.

2. Die richtigen Teilnehmer auswahlen:
a. Fir Zone Chairperson—Schulungen sollten es Amtstrager der Zone und Region (amtierende
und /oder antretende) sein
b. Fur die Schulung von Clubamtstragern sollten es Clubamtstrager (amtierende und/oder
antretende) sein

3. Melden Sie Zone Chairpersons/Clubamtstrager als Teilnehmer einer Fortbildungsveranstaltung
(verwenden Sie ihren Namen, Mitgliedsnummer oder Club, um sie ausfindig zu machen)

4. Vergewissern Sie sich, dass jede Zone Chairperson den Zone Chairperson-Titel und jeder
Clubamtstréger seinen bzw. ihren Titel (Prasident/in, Sekretdr/in, Schatzmeister/in) in MyLCI hat

Hinweis: Fur Distrikte, die Zone Chairpersons oder Clubamtstrager schulen, ehe das neue Lions-Jahr
beginnt und diese Lions einen Titel haben, nach dem 1. Juli, wenn der Titel in MyLCl zuerkannt ist,
ordnet die Plattform fiir Distriktziele Schulungen von Zone Chairpersons oder Clubamtstrager den Zielen
flr Distrikt-Flihrungskrafteentwicklung zu, da alle programmierten Kriterien jetzt erfillt sind.

Fragen
Falls Sie Fragen haben oder zur Verwendung des Online-Tools fiir 6rtliche Weiterbildungen
Fragen haben, wenden Sie sich bitte per E-Mail unter gat@lionsclubs.org an Ihre GAT-Specialists.

Falls Sie Fragen zu Teilnehmer- bzw. Seminarleiterdaten und deren Verwendung haben,
wenden Sie sich bitte per E-Mail unter elearning@lionsclubs.org an die Hauptabteilung
.Leadership Development®.

Wenn Sie zur Nutzung lhres Lions-Account Hilfe benétigen, wenden Sie sich bitte entweder per
E-Mail unter mylionsupport@lionsclubs.org oder telefonisch unter der Rufnummer + 1 630-468-
7000 an MyLion Support.

Zuriick zum Inhaltsverzeichnis
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