Fragor och svar om distriktsquverndrens utgiftsrakningar

1. Fraga: Kravs det besoksrapporter for alla typer av besok?
Svar: Ja, en besoksrapport maste bifogas reserakningen for alla typer av
besok/moéten som du yrkar ersattning for fran organisationen.

2. Fraga: Accepteras kreditkortskvitton for utgifter for maltider och hotell?
Svar: Nej, enligt revisionsstadgarna kravs specificerade originalkvitton.

3. Fraga: Hur manga dagars ersattning godkanns vid ett kombinerat
guvernorsradsmote/riksmote?
Svar: HOgst tre dagar for maltider och hogst tre natter pa hotell.

4. Fraga: Nar skall formularet Tillstand fran den internationella presidenten
anvandas?
Svar: Vid ett arligt besok i en klubb da resvagen tur och retur 6verstiger 966
kilometer. Det skall ocksa anvandas i de fall flygplan maste chartras for att
kunna genomfora besok.

5. Fraga: Vilken typ av kvitton kravs gallande flygresor?
Svar: Ett exemplar av flygbiljetten eller resplan for E-biljett samt bevis om
betalning, det vill sdga kontoutdrag fran kreditkortsforetag eller bank eller
originalkvitto fran resebyran om biljetten har betalats kontant.

6. Fraga: Vilket belopp kan yrkas for maltider respektive hotell?
Svar: Upp till USD 16 for maltider och upp till USD 50 for hotell. Specificerade
originalkvitton maste bifogas.

7. Fraga: Ersatter LCI utgifter for partner?
Svar: Nej, tyvarr ersatter organisationen inte partnerns utgifter.

8. Fraga: Utgifter for taxiresor ersatts inte. Vad skall sandas in om jag har akt
taxi?
Svar: Vi ersatter den stracka i kilometer du har 8kt och enligt
revisionsstadgarna ersatts USD 0,173 per kilometer. Specificerat originalkvitto
maste bifogas.

9. Fraga: Kan jag Overlata summeringen av mina ersattningsyrkanden till
avdelningen Budget & Auditing?
Svar: Nej, om ett ersattningsyrkande inte har rdknats samman kommer ingen
ersattning att utbetalas. Vi vet inte hur mycket du dnskar yrka ersattning med
eller hur mycket som eventuellt tacks av distriktet.

10.Fraga: Om mina utgifter dverstiger hogsta tillatna belopp, kan jag da ange
vad jag faktiskt har betalat?
Svar: Nej, du maste folja revisionsstadgarnas regler for hogsta belopp i de fall
dina utgifter dverstiger tillatna belopp. Om du gor det kommer granskningen
av dina ersattningsyrkanden bli enklare och ga snabbare.
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11.Fraga: Behdover ni nagon ytterligare information om jag besoker fler klubbar
under en och samma dag eller under en och samma resa?
Svar: Ja, bifoga en notering om resvagen, annars kan ditt ersattningsyrkande
komma att justeras.

12.Fraga: Vad gor jag om min budget inte kommer att racka till?
Svar: Vi ber dig att vanta till dess att sex manader av ditt &mbetsar har gatt,
eftersom du da kommer att ha en battre uppfattning om behovet. Vid detta
tillfalle ber vi dig att sanda in ett detaljerat och specificerat forslag till
avdelningen Budget & Auditing fér granskning. Varje anstékan kommer att
granskas individuellt.

13.Fraga: Vad kan jag yrka i ersattning for ett kombinerat nyhetsbrev?
Svar: Enligt revisionsstadgarna ersétts varje publicerat nyhetsbrev med USD
50. Eftersom endast ett nyhetsbrev publicerades for de kombinerade
manaderna kommer endast USD 50 att ersattas.

14.Fraga: Hur kan jag yrka ersattning for brevpapper och visitkort?
Svar: Du maste tillsammans med tjansteutgiftsrakningen skicka in ett
provexemplar av brevpapper och visitkort samt specificerat originalkvitto fran
tryckeriet. Om du anvander dator for att tillverka brevpapper skickar du in ett
provexemplar tillsammans med specificerade originalkvitton avseende
papper, kuvert och fargkassett. Upp till USD 75 kommer att ersattas.

15.Fraga: Hur indikerar jag att jag har gjort ett andra besok i en klubb?
Svar: Skriv ett S i kodkolumnen pa reserakningen och bifoga en
besoksrapport. Ett andra besok maste vara godkéant i forvag av Eurafrican
Department vid det internationella huvudkontoret. Bifoga aven det skriftliga
godkannande du har fatt tillsammans med reserakningen.

16.Fraga: Jag kommer att bilda en ny klubb. Hur manga ganger kan jag besoka
klubben och fa ersattning for mina utgifter?
Svar: Tva besok per klubb under det att klubben haller pa att bildas. Sedan
ytterligare ett besok vid charterfesten. Det &r inte nddvandigt att aven gora ett
arligt besok. Charterfesten kommer att raknas som ditt arliga officiella besok.

17.Fraga: Jag har missat att sanda in mina ersattningsyrkanden per den 20:e i
varje manad under sex manader. Kan jag skicka in mina ersattningsyrkanden
och erhalla ersattning?

Svar: Ersattningsyrkanden som ankommer 120 dagar eller mer efter den 20:e
i varje manad kommer inte att erhalla ndgon ersattning.
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