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Bienvenida a los nuevos
dirigentes del Club Leo

Haz recibido este manual porque eres uno de los dirigentes del Club Leo,
por lo cual te felicitamos. Tus compafieros Leo te han elegido a un puesto de
liderato porque confian en tu capacidad de conducirlos.

El éxito de tu club Leo —y de todos los clubes Leo— depende de la
dedicacién de sus lideres. Tu dedicacién al fomento de los ideales del
Programa de Clubes Leo te llenard de orgullo y satisfaccién a ti, a tu club Leo,
a tu club de Leones patrocinador y a tu comunidad.

Como lider Leo, tomards muchas decisiones que te afectaran a ti, a tus
compafieros Leos y al futuro de tu club.

Este manual te dard informacidn util sobre la Asociacién Internacional de
Clubes de Leones, el Programa de Clubes Leo y tus funciones como lider Leo.

Lions Clubs International

Melvin Jones era un agente de seguros en Chicago, Estados Unidos, que
pertenecia a un club de hombres de negocios.

En 1917, preguntd a sus compaiieros si les interesarfa ampliar su campo
de accién y ayudar a personas necesitadas, a lo que éstos contestaron que si.

Pronto se formaron otros Clubes de Leones en Chicago, Estados Unidos
y el mundo, y todos siguieron el lema Leonistico, “Nosotros Servimos”.

Hoy, miles de hombres y mujeres que son Leones sirven a los menos
afortunados en los siguientes siete campos principales de servicio:

e Servicios a la comunidad

» Concienciacién sobre diabetes

¢ Servicios de mejoria del medio ambiente

* Audicion y logopedia y colaboracién con el sordo
 Relaciones internacionales

* Oportunidades Leonisticas para la Juventud
 Conservacion de la vista y colaboracién con el ciego

En abril de 2003, habia mas de 1,3 millones de Leones en mas de 45.502
clubes en 191 paises. La sede de la Asociacién Internacional de Clubes de
Leones se encuentra en Oak Brook, en las afueras de Chicago, Illinois,
Estados Unidos.




Historia del Programa de Clubes Leo

En 1957, los Leones Jim Graver y William Ernst de Glenside,
Pensilvania, convencieron a 26 miembros del equipo de béisbol de la escuela
de Abington y otros nueve estudiantes que formaran un club de servicio. Los
35 jovenes formaron el primer club Leo del mundo, el Club Leo de Abington.
Los estudiantes escogieron los colores de su escuela (granate y oro) para su
club Leo.

Pronto otros jovenes decidieron formar sus propios clubes Leo y, en
octubre de 1967, el Programa de Clubes Leo fue oficialmente adoptado por
Lions Clubs International, siendo su objetivo:

Dar a la juventud del mundo, individual y colectivamente, la
oportunidad de desarrollarse y contribuir como miembros
responsables de la comunidad local, nacional e internacional.

En 1996, el Club Leo Fémeque Monarca, Colombia, se hizo el 5000°
club Leo activo del mundo.

En 2002, los clubes Leo fueron clasificados como Alfa (los socios son de
12 afios a la mayoria de edad en el pais en cuestiéon) u Omega (de la mayoria
de edad a los 28 aflos), y cada club Leo asi debe definirse. Esta informacién le
ayuda al Departamento de Programas Juveniles a enviar a los clubes
materiales apropiados para la edad de los socios. Todas las demds normas Leo
son idénticas en ambos tipos de clubes.

Dirigentes del Club Leo

Los lideres Leo fuertes son el fundamento de los clubes Leo exitosos, y
estos lideres muestran rasgos como energia, inteligencia y persistencia. Es
obvio que tus compaifieros Leo han reconocido estas calidades en ti.

Los lideres Leo ponen en practica el lema Leo (Liderato, Experiencia,
Oportunidad), y el tiempo que pases como lider Leo aumentara tu confianza
en ti mismo y tu capacidad de organizacion. Aprenderds a confiar en tus
compafieros y formards estrechas amistades.

Es muy probable que estés leyendo este manual porque te han elegido
presidente, vicepresidente, secretario, tesorero o miembro de la junta directiva
del club Leo. A continuacion describimos brevemente tus nuevas funciones, y
en la seccién Recursos de este manual se definen los papeles que juegan los
lideres del distrito y distrito multiple.




A El presidente del club Leo es elegido por sus compaiieros de club.
Como presidente, demostrards tus dotes de mando al conducir las reuniones
del club y de los dirigentes. Educaras a otros dirigentes del club sobre sus
funciones e incluirds a todos los socios en la toma de decisiones.

Junto con el consejero, establecerds metas y objetivos para tu club. En
colaboracién con el secretario, presentards informes oportunos a la sede
internacional.

A El vicepresidente del club Leo ayuda al presidente durante todo el
afio. Como vicepresidente, asumirds los deberes del presidente si éste no
puede completar su término.

A El secretario del club Leo lleva los registros del club y las actas de
las reuniones. Como secretario, llevaras una lista de los dirigentes,
nombramientos en los comités, asistencias y afiliacién. Tu te encargas de
presentar el Informe Anual de Dirigentes de Club Leo (Leo-72) y el Informe
de un Proyecto o Actividad Leo Exitosos (Leo-SPA).

A El tesorero del club Leo recibe y deposita todo el dinero en la
cuenta de recaudacién de fondos o en la cuenta administrativa (estas dos
cuentas se definen cabalmente en la seccidon sobre Recaudacion de Fondos).
Como tesorero, desembolsards los fondos del club cuando lo aprueben los
dirigentes. Una vez al mes, presentards a estos dirigentes una declaracién
financiera.

A Los dirigentes incluyen el presidente, vicepresidente, secretario,
tesorero y tres socios elegidos. Juntos, consideraran, conformaran y ejecutaran
los asuntos del club, incluyendo la autorizacién de los gastos.

Solo para presidentes de Clubes Leo

Como presidente del club Leo, eres de crucial importancia para el éxito
de tu club y, para ayudarte a ti y a tu club Leo durante tu afio como presidente,
disponemos de muchos recursos (ve la seccion recursos de este manual).

Tu primer recurso es tu consejero de club Leo, que es un Ledn
experimentado nombrado por tu club de Leones patrocinador. Si tu club Leo
se origind de una escuela, tal vez haya un maestro o guia como consejero
adjunto.

Por definicién, los consejeros de los clubes Leo son educadores,
motivadores, consejeros, enlaces, humanitarios y modelos. Estan para ayudar
a facilitar las reuniones del club y los proyectos de servicio.




Los consejeros sirven de enlace entre tu club Leo y tu club de Leones
patrocinador y permiten el intercambio de informacion sobre proyectos y
recaudaciones de fondos de Leos y Leones. Ademds, tu consejero dispone
proyectos de servicio conjuntos entre Leos y Leones.

Reuniones del club

Los presidentes de clubes Leo se encargan de conducir las reuniones del

club, y se debe recordar que las buenas reuniones son reuniones organizadas.

El borrador escrito de la reunion u orden del dia la facilita, y puede incluir lo

siguiente:

* El presidente del club abre la reunién

* Se hace una ceremonia de apertura, como el himno nacional, el saludo a

la bandera u otra costumbre local
* Se pasa lista de los socios
* Se presenta a los invitados
* Se presenta a los oradores
* Se da lectura del informe del secretario y del acta de la reunién previa
* Informe del tesorero: deberd archivarse para auditoria una copia del
informe
* Lectura del acta de la reunién de los dirigentes
* Lectura de la correspondencia recibida desde la tltima reunién

e Lectura de los informes de los comités y aprobacién de las medidas que

tomaron
* Discusion de viejos asuntos
 Presentacion de nuevos asuntos
e Clausura.

Las reuniones de los clubes Leo deberan seguir un protocolo basico

conocido como procedimiento parlamentario, que se explica en publicaciones
como Robert’s Rules of Order (disponible sélo en inglés a través del catdlogo

de suministros por Internet). Como presidente del club, debes saber cdmo:
* Abrir la sesién
* Conducir una discusion
* Controlar una reunién al declarar a alglin miembro “improcedente”,
solicitar un voto sobre un tema discutido, “postergar” un tema para
discutirlo luego o dejarlo en manos de un comité apropiado.
* Enunciar diferencias de opinién en forma de mociones.

Como presidente de club, tendras que enfrentar muchas situaciones, y los

conflictos que en ocasiones ocurren durante las reuniones del club pueden
manejarse de las formas siguientes:




e Dar la palabra a personas del auditorio que quieren hablar.

¢ Decidir cudndo someter una mocién a voto.

» Usar el mazo para conservar el orden durante las reuniones.
 Ajustar el orden del dia escrito para acortar o alargar la reunién.

Para reforzar un tema, pide a tu secretario que lea una mocién escrita en

las actas del club; resume ambos puntos de vista; pide a tus compafieros Leo
que voten, enmienden o pospongan el asunto controvertido. Haz una
anotacion oficial en el acta sobre la cuestion en disputa para evitar que los
socios se dividan en facciones.

Forma tu equipo Leo

Los lideres Leo saben que los clubes exitosos requieren vigorosos

equipos de socios. Al alentar a tus compafieros Leos a aceptar puestos
dirigentes, tu club serd mds fuerte. La formacién del equipo Leo comienza con
lo siguiente:

* Establecer metas a largo plazo (mds de un aflo) y a corto plazo (un afio
o menos). Incluye proyectos de servicio, recaudacion de fondos,
campaias de aumento de socios y eventos sociales.

* Explicar en términos globales la o las tareas a todos los que participan

e Pedir otras ideas y sugerencias

* Crear comités y asignar tareas especificas.

Mantén a tus Leos interesados al asegurarte que tu club:

¢ Esté organizado

* Tenga suficientes recursos

* Siga una direccién

* Se dedique a proyectos importantes

* Se componga de socios que confien unos en los otros

» Tenga proyectos en que participen todos los socios

* Solicite la opinién de los socios en las decisiones del club
* Reconozca los esfuerzos de los socios.

Estimula a tus socios al:

 Dar la bienvenida a los nuevos Leos y presentarlos a los socios actuales

e Incluir a los Leos en proyectos que usen sus talentos e intereses. Por
ejemplo, el Leo con dotes artisticas gustard de dibujar un cartel para un
proyecto de servicio. Al socio que guste de los animales le encantard
organizar un proyecto de servicio en un albergue local para animales.
Estas oportunidades hacen que los socios se sientan parte del grupo y
exitosos.




* Elogiarlos por sus éxitos
* Proponer a los Leos para que reciban premios cuando los merezcan.

Alienta el compafierismo entre los Leos al:

* Recompensar a los Leos en forma de un reconocimiento puiblico o un
premio Leo

* Aumentar el prestigio del club por medio de publicidad local

* Celebrar los proyectos Leo exitosos.

Como lider Leo, debes comprender por qué los jévenes se unen a los
clubes Leo.

e Para servir a su comunidad.

e Para pertenecer a un grupo activo.

e Para hacer nuevas amistades.

* Para adquirir dones de mando.

* Para relacionarse con organizaciones publicas y privadas.
e Para establecer contactos internacionales.

Haz participar a tus comités

Los comités siguientes pueden ayudarte a ti y a tus compafieros lideres a
organizar actividades Leo durante todo el afio.

e Asistencia

e Atletismo

e Aumento de socios

* Finanzas

e LCIF

* Medio ambiente

* Mejoria de la comunidad

* Prevencion del abuso de drogas
* Programas

¢ Relaciones Internacionales




Antes de planear el afio de proyectos y actividades Leo, revisa el
calendario Leo.

1 de julio Debe presentarse el Informe Anual de Distritos y Distritos
Miiltiples Leo (Leo-91) ante el Departamento de Programas
Juveniles en la sede internacional

15 de agosto  La Solicitud del Premio Club Leo por Excelencia (Leo-105)
debe llegar al Departamento de Programas Juveniles en la sede
internacional

Octubre Mes del Aumento de Socios en el Club Leo

8 de octubre  Dia del Servicio Leonistico Mundial

1 de diciembre Dia Mundial de Concienciacion sobre el Sida

5 de diciembre Dia Leo Internacional

Abril Mes de Concienciacién sobre el Club Leo
15 de abril Dia que se sugiere para elegir los dirigentes Leo del afio
siguiente

15 de mayo  Debe entregarse el Informe de Socios y Dirigentes de Club
Leo (Leo-72)

1 de junio Deben presentarse las solicitudes del Premio Leo del Afio
(Leo-LOY) ante el Departamento de Programas Juveniles en
la sede internacional

Junio—julio Convencién anual de la Asociacién

Planificacion de proyectos de servicio

La publicacién Leonistica Evaluacion de las Necesidades de la
Comunidad (MK-9), que se encuentra en la seccién Recursos del sitio Web de
la Asociacién, puede ayudar a tu club Leo a organizar un proyecto de servicio
a la comunidad. Tu club Leo puede llevar a cabo cualquier proyecto de
servicio que satisfaga las necesidades de tu comunidad.

A Identifica una necesidad de la comunidad. ;Necesita tu
comunidad un nuevo campo de juego, una pista de excursionismo o un centro
de reciclaje?

A Contacta otras organizaciones comunitarias. Verifica a través de
las autoridades locales que otras organizaciones no estén realizando este
proyecto o piensen realizarlo en el futuro cercano.

A Calcula los costos. Evalia los recursos financieros y humanos en tu
club.

A Revisa los detalles. Establece plazos. Consigue las aprobaciones y
permisos legales de las autoridades locales. Consigue todos los suministros
que sean necesarios.

A Hazle publicidad al proyecto. Informa al piblico sobre el proyecto
del club Leo. Pon grandes letreros por toda el drea.
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Servicios a la comunidad

* Visiten a nifios en el orfanato o en el pabellén pediatrico del hospital.

e Participen voluntariamente en juegos atléticos para nifios con
incapacidades mentales o fisicas.

* Den alimento y ropa a los necesitados.

Medio ambiente

El Proyecto Leo de Servicio Internacional es cuidar del medio ambiente.
La publicacién Leo Nuestro medio ambiente es nuestro Futuro (Leo-302) se
consigue en el sitio Web de la Asociacion o en el Departamento de Programas
Juveniles de la sede internacional. Esta publicacion sugiere proyectos en
relacién con el medio ambiente.

* Planten brotes de drboles.
* Ofrezcan servicios voluntarios en un centro de reciclaje.
* Organicen una campaiia de limpieza de la playa u orilla de la carretera.

Después de completar el proyecto sobre el medio ambiente, presenten el
formulario para el Parche para Estandarte por Proyecto Leo sobre el Medio
Ambiente (disponible en la seccién Recursos de la pdgina Web de la
Asociacién o al contactar el Departamento de Programas Juveniles en la sede
internacional) para recibir este premio.

Alfabetizacion y cultura

* Junten dtiles escolares para estudiantes necesitados.
* Donen libros a la biblioteca local.
* Organicen un espectaculo.

Servicios de salud

* Distribuyan informacién sobre el sida.

* Organicen una campaia de donacién de sangre.

* Ayuden a los profesionales de la salud durante pruebas de deteccién de
la vision, oido o diabetes.

Proyectos internacionales

* Participen en el Programa de Hermanamiento de Clubes Leo.

* Den una fiesta para jovenes extranjeros del programa de intercambio de
la Asociacién.

* Organicen una noche internacional.




Abril es el mes de concienciacion sobre el club Leo. Esta es una
época ideal para que tu club colabore con tu club de Leones patrocinador para
promover el Programa de Clubes Leo.

Una sugerencia posible es un proyecto de servicio en que colaboren
Leones y Leos y que sea “altamente visible”. Otras formas de crear conciencia
sobre tu club Leo son enviar a los medios de comunicacion locales noticias
sobre los éxitos Leo, poner noticias en los sitios Web del club, distrito o
distrito multiple, y crear una exhibicion que muestre las iniciativas de servicio
del club Leo.

Durante todo el afio, los Leones y Leos pueden divulgar los éxitos de
Leos destacados, incluyendo los que han recibido el Premio Leo del Afio, el
Premio Club Leo por Excelencia, el Premio Leonistico Jévenes Lideres en
Servicio y el Premio Leonistico J6venes Embajadores del Siglo XXI.

Encontrards otras ideas de proyectos de servicio en Oportunidades
Leonisticas para la Juventud: Guia de Actividades para los Clubes de Leones
(IAD-130), que estd en la seccion Recursos del sitio Web de la Asociacion, la
Zona Leo del mismo sitio, la version por Internet de la revista THE LION, o
al ponerse en contacto con el Departamento de Programas Juveniles en la sede
internacional.

Recaudacion de fondos

Los tesoreros de clubes Leo llevan dos cuentas bancarias. La primera
contiene los fondos que provienen de los compaiieros Leo, ayuda a
administrar el club y se conoce como la cuenta administrativa. Los fondos de
la cuenta administrativa pueden provenir de:

* Cuotas semanales, mensuales o anuales impuestas a los socios

« Rifas entre los socios

 Venta de libros u otras mercancias que no estén maltratados entre los
socios del club.

La segunda cuenta del club Leo contiene los fondos recaudados del
publico, y todos los fondos publicos deben regresar a la comunidad. Algunos
populares proyectos para recaudar fondos del publico son:

¢ Lavar automdviles

* Un baile para jévenes

¢ Venta de alimentos, bebidas o articulos hechos en casa en eventos
escolares o comunitarios.

Al juntar fondos para una u otra cuenta, da tiempo suficiente para
planificar, divulgar y realizar la actividad.
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Primero planifiquen

* Definan las metas de su recaudacion de fondos. ;Cudnto dinero espera
el club juntar? ;Es esta meta realista?

* Pénganse de acuerdo en el proyecto. ;Tiene el club suficientes recursos
humanos para realizarlo? ;Qué suministros se necesitan? ;Tiene el club
dinero suficiente para comprar los suministros por adelantado?

* Pénganse de acuerdo en la fecha, hora y lugar del proyecto. Asegtrense
que el proyecto no se oponga a otros eventos locales.

Haganle publicidad a su actividad

* El presidente del comité de publicidad debe enviar detalles sobre la
actividad a los socios del club, periddicos locales y estaciones de radio
y TV por lo menos un mes antes.

* Los miembros del comité de publicidad pueden poner carteles por toda
la comunidad.

* Si es posible, pongan un gran letrero en el sitio del evento.

¢ Informen a sus familiares y amigos sobre la colecta, y también a su
club de Leones patrocinador y clubes Leo vecinos.

El dia de la actividad, recuerden lo siguiente:

* Comenzar a tiempo

* Asignar tareas a todos los participantes

* Designar a un Leo para que ayude con situaciones imprevistas, como
reabastecer los suministros durante el evento

 Conservar una actitud positiva.

Eventos sociales

Al planificar tu calendario Leo, asegtirate de incluir eventos sociales que
fortalezcan la amistad entre los socios del club. Las actividades sociales
apropiadas variardn segun la edad de los socios del club. Algunas actividades
sociales a las que los Leos pueden asistir o participar son:

* Ceremonia en que se firma la carta constitutiva del club Leo,
celebracion del aniversario del club, juramentacién de nuevos socios
Leo o toma de posesion de nuevos dirigentes (en el sitio Web de la
Asociacién se encuentra Toma de Posesion de Dirigentes de Club Leo y
Juramentacion de Nuevos Socios (Leo-8)).

* Una fiesta

* Una liga de boliche o un equipo Leo de béisbol, fiitbol o basquetbol.
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Presidentes de comité como nuevos dirigentes de club

Tus laboriosos presidentes de comité son candidatos excelentes a futuros
dirigentes de club. En marzo, el presidente del club nombrard un comité para
que prepare una lista de candidatos a dirigentes.

Los candidatos deben estar de acuerdo en aceptar el puesto si son
elegidos, y los miembros del comité no pueden nombrarse a s{ misSmos como
candidatos.

El dia de las elecciones (el 15 de abril o en un dia cercano), el presidente
del club pedird la lista. Pueden aceptarse otras propuestas de los Leos
presentes, y deberdn usarse boletas escritas cuando haya mdltiples candidatos
a un solo puesto. El presidente actual del club no puede reelegirse. Los
candidatos ganadores son aquellos que reciben una mayoria simple de los
votos emitidos.

Después de la eleccidn, el secretario del club presentara el Informe de
socios y dirigentes de club Leo (Leo-72) ante la sede internacional por correo
postal, fax o correo electrénico. El 15 de mayo vence el plazo para recibir el
informe en la sede internacional. Deberdn enviarse copias del informe al club
de Leones patrocinador, al asesor distrital de clubes Leo y al gobernador de
distrito.

Se sugiere una apropiada ceremonia de toma de posesién en Toma de
posesion de dirigentes y juramentacion de nuevos socios de clubes Leo
(Leo-8). La publicacién se encuentra en el sitio Web de la Asociacién, en la
carpeta de organizacion de clubes Leo y en la carpeta para el patrocinador del
club Leo.

Aumento de socios

La afiliacién al club Leo termina a la mayoria de edad o a los 28 afios, y
el comité de aumento de socios debe encontrar sustitutos para los Leos que se
“graddan”.

Octubre es el mes del aumento de socios Leo. Durante este mes, el
club debe pensar en organizar una campafla para reclutar nuevos socios Leo,
que se pueden encontrar entre:

* Amigos

* Miembros de la familia y parientes
* Vecinos

* Compaiieros de equipos deportivos
» Compafieros de trabajo

* Asociados

Las personas que interaccionan con adultos jévenes pueden también
conocer posibles nuevos Leos, como las siguientes:
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* Maestros

¢ Entrenadores

e Sacerdotes

e Lideres de la comunidad
e Miembros de la familia
e Leones.

Ademds, tu club puede:

* Poner en una escuela o periddico local anuncios para reclutar Leos

* Poner carteles para reclutar Leos por toda la comunidad (a la venta, a
un precio de 4 por un délar, en el Departamento de Programas Juveniles
en la sede internacional)

* Disponer una exhibicién de informacién Leo en eventos escolares o
comunitarios

* Contactar jovenes lideres de la comunidad que los medios de
comunicacién locales han identificado.

Explica a los posibles nuevos socios que los jévenes de buen cardcter en
todo el mundo sirven como Leos. Inférmales los beneficios de unirse a una
organizacién internacional y menciona también que el club de Leones, el
distrito Leo (si lo hay) y el Departamento de Programas Juveniles en la sede
internacional apoyan a los clubes Leo.

Luego, invita al joven a un proyecto de recaudacién de fondos o de
servicio. Durante el evento, presenta el candidato a los socios actuales y
permitele decidir si quiere o no unirse a tu club Leo.

Retencion de nuevos socios

Los nuevos Leos reciben una carpeta para nuevos socios Leo. El
presidente, secretario, tesorero o consejero Leo de tu club de Leones
patrocinador pueden pedir la carpeta para nuevos socios Leo en el
Departamento de Programas Juveniles en la sede internacional. La cuota de
ingreso de 5 ddlares para nuevos socios Leo, que incluye el costo de una
carpeta para nuevo socio Leo, aparece en la cuenta del club de Leones. Los
clubes Leo certificados oficialmente pueden pedir carpetas para nuevos socios
al enviar por adelantado el pago completo (incluyendo el franqueo).

Cada carpeta para nuevo socio Leo incluye lo siguiente:

* Un botén Leo de solapa

* Una tarjeta de socio Leo

* Un certificado de afiliacién (apropiado para enmarcarse)

* Una calcomania Leo

» Una carta de bienvenida del presidente de la Asociacién Internacional.

13



Enseguida, prepara una impresionante ceremonia de juramentacién para
tu nuevo Leo, que seguird interesado en tu club en tanto que esté organizado y
siga dando valiosos servicios a la comunidad.

A veces tal vez notards falta de interés en algunos socios del club. Si la
indiferencia concierne un proyecto del club, piensa en modificarlo. Si notas
una falta general de interés, octipate del o de los problemas. Juntos, ti y tus
compafieros dirigentes del club Leo, encontrardn una solucion.

Hay varias razones por las cuales los Leos dejan el club:

* Llegan a la mayoria de edad o a la edad de 28 afios

* Se gradian de la escuela que patrocinaba al club Leo

* Asisten a otra escuela en una ciudad lejos del club

» Se mudan fuera de la ciudad, sin saber que la afiliacién Leo puede

trasladarse

* Aceptan un nuevo trabajo que requiere mds tiempo

Los lideres Leo observadores pueden prevenir la pérdida de socios.

Motivo de abandono

Liderato desorganizado

Orientacién o ceremonia de
juramentacién inadecuadas

Camarillas sociales, falta de
amigos u oportunidades

Falta de reconocimiento

Falta de crecimiento y desarrollo
de la afiliacién en el club

Falta de actividades importantes

Medida preventiva

En cooperacién con el consejero del club
Leo y el presidente del distrito Leo, inscribe
a los lideres del club en una escuela para
dirigentes.

Da una orientacién concienzuda para
los nuevos socios y realiza una ceremonia
de juramentacién impresionante.

Combina en los comités socios nuevos

y viejos

Elogia y premia a los socios siempre que sea
apropiado.

Pide sugerencias al consejero Leo y al

presidente del distrito Leo.

Forma un comité para estudiar las
necesidades locales.

Transicion de Leo a Leodn

Puede invitarse a los Leos que alcanzan la mayoria de edad en su pafs a
unirse a un club de Leones. Los programas siguientes permiten una facil

transicion.
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A Certificado de conclusion de servicio Leo. Los Leos en pleno
goce de derechos pueden quedar exentos de la cuota de ingreso de nuevos
socios Leones de 25 ddlares o de la cuota de Leones fundadores de 30 ddlares.
Los presidentes, secretarios o consejeros Leo del club de Leones patrocinador
pueden pedir el certificado de conclusion de servicio Leo en el Departamento
de Programas Juveniles en la sede internacional. El certificado es necesario
para recibir la exencion.

A Programa de traslado de anos de servicio Leo. El expediente de
afios de servicio Leo (que se encuentra en el sitio Web de la Asociacién)
registra tus afios de servicio Leo para que pase a formar parte de tu historial
de afiliacion en el club de Leones. Presenta el formulario al secretario de tu
club de Leones. El secretario lo remitird al Departamento de Aumento de
Socios en la sede internacional.

A Clubes de Leones Nuevo Siglo. Algunas caracteristicas de estos
clubes, creados para adultos jovenes de hasta 35 afios, son: mayor flexibilidad
en el funcionamiento del club; menos formularios de informes de socios; y un
uso mayor de la comunicacion por Internet. Podra darte mds informacion el
Departamento de Nuevos Clubes y Mercadotecnia en la sede internacional.

A Club de Leones Leo. Da a los Leos la oportunidad de conservar la
palabra Leo en el nombre de su club de Leones. Puede fundarse un club de
Leones Leo con 20 socios o mds y debe cumplir con todos los demds
requisitos del club de Leones. Puede darte mas informacién el Departamento
de Nuevos Clubes y Mercadotecnia en la sede internacional.

A Apéndice Leo especial. Los que antes fueron Leos pueden comprar
un apéndice para usarlo con su botén de Leones. El apéndice se encuentra en
el catdlogo de suministros para clubes por Internet.

Recursos para Leos

Estatutos

Los estatutos Leo ( de club, distrito o distrito multiple) explican el Programa
de Clubes Leo. El Modelo Oficial de Estatutos de Clubes Leo se incluye en la
carpeta de organizacion de clubes Leo y en la carpeta para presidente y secretario
de club Leo, que se envia a los consejeros en marzo o abril.

Los estatutos de club, distrito y distrito multiple Leos se encuentran en el
sitio Web de la Asociacién y en el Departamento de Programas Juveniles en la
sede internacional.
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Zona Leo

La Zona Leo del sitio Web de la Asociacion, www.lionsclubs.org
muestra la informacién mas reciente sobre el Programa de Clubes Leo. Las
secciones de la Zona Leo son:

A Acerca de los Clubes Leo. Historia Leo * Objetivo y lema del club
Leo ¢ Clubes Leo Alfa y Omega ¢ Formacién de un distrito o distrito multiple
Leo

A Socios Leo. Beneficios de la afiliacion ¢ Reclutamiento de nuevos
socios ¢ Ideas para retener socios ¢ Transicion de Leo a Ledn

A Actividades del Club Leo. Proyecto Leo internacional * Proyectos
Leo * Hermanamiento de clubes

A Liderazgo Leo. Puestos de liderazgo ¢ Premios para Leos
* Formacién de lideres Leo

A Solo para consejeros. Fechas que recordar ¢ Relaciones entre
Leones y Leos * Clubes Alfa y Omega

A Asesor distrital de clubes Leo. Funciones del asesor Leo ¢
Organizacion de un club Leo ¢ Promocion de clubes Leo ¢ Talleres de liderato
* Seminarios para Leos ¢ Formacién de un distrito o distrito multiple Leo

A Actualizacion para Leos. Galeria de fotografias Leo * Boletin Leo
por Internet ¢ Leos galardonados

Definicion de lideres Leo

Los lideres a escala de club Leo colaboran de cerca con los siguientes
lideres del Programa de Clubes Leo.

A Asesor Leo de distrito milltiple. Este Le6n, nombrado por el
consejo de gobernadores, apoya el Programa de Clubes Leo en todo el distrito
multiple, colabora de cerca con el asesor Leo distrital, y sirve de enlace entre
estos lideres y el consejo de gobernadores y la sede internacional.

A Asesor Leo distrital. Este Leén, nombrado por el gobernador, se
encarga de coordinar el Programa de Clubes Leo en todo el distrito, servir de
enlace entre los clubes Leo, los clubes de Leones, los distritos Leo, el
gobernador y la sede internacional, y llevar a cabo programas de capacitacién
en liderato para consejeros Leo y para lideres de club y distritales.
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A Presidente de distrito miiltiple Leo. Este Leo, elegido por los
socios Leo durante la conferencia del distrito multiple Leo, nombra los
dirigentes de su distrito mdltiple y promueve el Programa de Clubes Leo. Este
dirigente coordina las reuniones del consejo y la conferencia del distrito
multiple Leo.

A Presidente de distrito Leo. Este Leo, elegido por los socios Leo
durante la conferencia del distrito Leo, nombra los dirigentes de su distrito y
promueve el Programa de Clubes Leo. El presidente distrital también coordina
las reuniones del consejo y la conferencia del distrito Leo.

A Consejero Leo. El consejero Leo, nombrado por el club de Leones
patrocinador, sirve de enlace entre los clubes de Leones y de Leos. Los
consejeros educan a los dirigentes del club Leo sobre sus responsabilidades y
los capacitan en liderato. Motivan a los Leos para que reconozcan y respondan
a las oportunidades de servir a los demads, les reconocen su labor y los alientan
a reclutar nuevos socios.

Funciones que los lideres Leo tienen en comiin

Como dirigente del club Leo, debes colaborar con otros lideres Leo para
crear un club Leo exitoso.

A Aumento de nuevos clubes. Promueve el patrocinio de clubes Leo
y asegurate que el nimero de nuevos clubes rebase el nimero de clubes
cancelados.

A Retencion de clubes. Octubre es el mes del aumento de socios en el
club Leo (ve la seccion de aumento de socios de este manual). Para limitar el
nimero de clubes Leo cancelados, divulga el periodo de gracia de 90 dias (los
clubes Leo tienen 90 dias para encontrar un nuevo club de Leones que los
patrocine si su propio patrocinador ha sido cancelado) y, si es necesario, ponte
en contacto con el gobernador y el Departamento de Programas Juveniles.

A Inscripcion de clubes Leo Alfa y Omega. Inscribe tu club Leo
como Alfa u Omega. Los dirigentes del club deben presentar el Informe de
socios y dirigentes de club Leo (Leo-72) a la sede internacional, al igual que
los lideres de distritos y distritos multiple Leo, que deben presentar a la
oficina internacional el Informe anual de distritos y distritos miiltiples Leo
(Leo-91).
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A Comunicaciones. Promueve y fortalece el Programa de Clubes Leo a
través de las comunicaciones siguientes: las paginas Web del club, distrito y
distrito multiple, los boletines del club, distrito y distrito multiple y los
correos electrénicos y llamadas de teléfono. Alienta a tus compaiieros Leos a
ver la informacién mds reciente sobre el Programa de Clubes Leo que aparece
en la Zona Leo de la pagina Web de la Asociacion.

A Relaciones piblicas. Colabora con los lideres Leones para que el
Programa de Clubes Leo se note mds entre el publico. Abril es el mes de la
concienciacion sobre el club Leo, momento excelente para divulgar un
proyecto de servicio Leo o los éxitos de Leos destacados.

A Desarrollo del liderato. Colabora con el asesor distrital Leo para
apoyar los programas de capacitacién de lideres para consejeros Leo y para
dirigentes Leo de club y de distrito.

A Transicion de Leo a Ledn. Alienta a los Leos a hacerse Leones.
Explicales los incentivos de la transicion de Leo a Ledn, como la exencién de
cuotas para nuevos socios Leones, el crédito por los afios de servicio Leo,
formar un club de Leones Leo, un Club de Leones Nuevo Siglo, un Club de
Leones Universitario, y usar un apéndice Leo especial. Mantén contacto con
los ex Leos y aliéntalos a convertirse en Leones.

Premios
Para Leos y jovenes destacados.

A Premio Leo del Aho (Leo-LOY). Los Leos que demuestren capacidad
de liderato y de servicio pueden ser propuestos y respaldados para este premio
por su distrito Leonistico tnico o mdltiple. Los Directores de la Asociacién
revisan y eligen los ganadores del premio durante la reunion de la Junta de julio.
Las solicitudes estdn disponibles en la pagina Web de la Asociacion.

A Premio Presidente de Club Leo 100%. Enviamos los requisitos del
premio y certificados en blanco a los consejeros en septiembre. Al final del
ano Leonistico, el presidente y el consejero Leo del club de Leones
patrocinador presentan el premio al presidente del club Leo que ha cumplido
con los requisitos.

A Premio Presidente de Distrito Leo 100%. Los requisitos del
premio y los certificados en blanco se envian al gobernador en julio. Al final
del afio Leonistico, los gobernadores y los asesores Leo distritales presentan el
premio a los presidentes del distrito Leo que han cumplido con los requisitos.
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A Premio Leonistico Jovenes Lideres en Servicio. Es para jévenes de
12 a 18 afios que han registrado 50 horas de servicio a la comunidad (certificado
sello de plata) o 100 horas (certificado sello de oro). Los clubes de Leones
pueden conseguir la carpeta para el Premio Leonistico Jévenes Lideres en
Servicio en la pagina Web de la Asociacién o al ponerse en contacto con el
Departamento de Programas Juveniles en la sede internacional.

A Premio Leonistico Jovenes Embajadores del Siglo XXI. Los
distritos o distritos multiples Leonisticos patrocinan este premio para
destacados jovenes de 15 a 19 aflos. Los asesores Leo distritales pueden
conseguir la guia del Premio Leonistico Jovenes Embajadores del Siglo XXI
en la pagina Web de la Asociacion o en el Departamento de Programas
Juveniles en la sede internacional.

A Premio al Aumento de Socios en el Club Leo. Se da a los Leos
que reclutan tres 0 mds nuevos socios durante el mes de octubre. Encontrards
mayor informacién en la pagina Web de la Asociacion.

A Premio Nuevos Horizontes en Ayuda a la Juventud. Se da todos
los afios a tres Leos en cada club que han presentado el servicio humanitario a
tres jovenes de su comunidad. Las postulaciones por escrito deberdn enviarse
al Departamento de Programas Juveniles en la sede internacional.

Para clubes Leo

A Premio club Leo por excelencia (Leo-105). El servicio a la
comunidad, la exitosa recaudacién de fondos, la publicidad y la capacidad de
liderato son los requisitos para este premio anual. El gobernador del distrito
Leonistico postula un club Leo que cumpla con los requisitos en cada distrito.
Las solicitudes se encuentran en la pagina Web de la Asociacion.

A Parche de aniversario de club Leo. Lo envia la sede internacional
a los clubes Leo en sus aniversarios que son multiplos de 5.

A Parche para estandarte por proyecto Leo sobre el medio
ambiente (Leo-303). Los clubes Leo que completen un proyecto en relacién
con el medio ambiente pueden pedir este premio en la sede internacional. Las
solicitudes se encuentran en la pagina Web de la Asociacion.

A Premios por extension de clubes Leo. Los envia la sede
internacional al presidente del club de Leones patrocinador al quedar
certificado un nuevo club Leo. Pueden pedirse ejemplares adicionales.
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A Premio por Hermanamiento Internacional de Clubes. Puede ser
un parche para el estandarte o un certificado, que se envia a ambos clubes Leo
cuando deciden establecer una nueva relacién de hermanamiento entre clubes
Leo. La solicitud del premio aparece en la pagina Web de la Asociacion.

A Premios de la Fundacion Lions Clubs International (LCIF).
Incluyen certificados de apreciacion, certificado para el asesor, parche para el
estandarte y una placa para el club. Podrd darte mas informacién LCIF en la
sede internacional.

A la venta a través del Catdlogo de Suministros por Internet.

A Premio Leo de Honor (L-25). Los Leos o Leones pueden reconocer
a un Leo destacado con la medalla Leo de Honor.

A Certificado Leo de Apreciacion (L-11). Los consejeros Leo u otros
lideres Leones pueden comprar el certificado, adecuado para enmarcarse, para
presentarlo a Leos que han rendido servicios especiales.

A Premio de asistencia (por el nimero de anos que corresponda).
Los secretarios del club de Leones o los consejeros Leo pueden comprar y
presentar los apéndices de asistencia 100% a los Leos que cumplan con los
requisitos. El premio se usa junto con el distintivo Leo de solapa.

A Placa Leo (L-214). La placa Leo de nogal tiene dos ldminas de
acabado de oro apropiadas para grabado.

Encontrard més informacion sobre los premios Leo en la Zona Leo de la
pagina Web de la Asociacién o en el Departamento de Programas Juveniles en
la sede internacional.

Suministros Leo

En el catdlogo por Internet de suministros para clubes de Leones hay
distintivos para dirigentes Leo, banderines para club, mazos y campanas,
certificados, placas y prendas de vestir. Tu club Leo puede conseguir
suministros por los medios siguientes:

* El secretario del club de Leones patrocinador puede cargar las compras
de tu club Leo a su club.

* Tu club puede enviar un cheque o giro postal para pagar los suministros
por adelantado.

* Tt o tu club de Leones patrocinador pueden usar una tarjeta de crédito
para pedir mercancia por Internet.
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Publicaciones y formularios Leo

Puedes descargar y duplicar publicaciones y formularios Leo del sitio
Web de la Asociacion o recibir ejemplares gratis (uno de cada publicacién) al
ponerte en contacto con el Departamento de Programas Juveniles en la oficina
internacional.

Las publicaciones estdn disponibles en los 11 idiomas oficiales de la
Asociacién: Alemdn, Chino, Coreano, Espafiol, Finés, Francés, Inglés,
Italiano, Japonés, Portugués y Sueco. Se cobra una cuota por publicaciones
Leo en cantidades mayores.

Informe de un proyecto o actividad Leo exitosos

Al terminar importantes proyectos o recaudaciones de fondos, el
secretario del club debe presentar por correo postal, fax o correo electrénico
un Informe de proyecto o actividad Leo exitosos (LEO-SPA) a la sede
internacional. El SPA de una sola pagina (con fotos siempre que las haya)
puede explicar:

* Quién se benefici6 del proyecto o actividad

* Qué sali6 a relucir

* Cudndo se llevé a cabo el proyecto o actividad
* Dénde ocurrié el proyecto o actividad

* Por qué se organizé el proyecto o actividad

* Cémo logro el club el servicio a la comunidad.

Contacta la sede internacional

Lions Clubs International
Departamento de Programas Juveniles
300 W. 22nd Street

Oak Brook, Illinois 60523-8842
EE.UU.

Teléfono: 630-571-5466, extension 324
Pagina Web: www.lionsclubs.org

Fax: 630-571-1692

Correo electrénico: leo@lionsclubs.org
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