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Bem-vindos, novos dirigentes
de Leo clube

Parabéns! Vocé recebeu este manual porque vocé é um dirigente Leo. Os
seus Companheiros de clube o elegeram para um cargo de lideranca porque
eles confiam em sua habilidade para liderar.

O sucesso do seu Leo clube - e de todo o Leo clube - depende da
dedicacdo de seus lideres. O seu compromisso de promover os ideais do
Programa de Leo Clubes resultard em orgulho e satisfacdo para vocé, seu Leo
clube, o Lions clube padrinho e a sua comunidade.

Como lider Leo, vocé tomard muitas decisdes. Estas decisdes afetardo
vocé, os seus Companheiros Leos e o futuro do seu clube.

O objetivo deste manual é proporcionar-lhe informagdes tteis sobre o
Lions Clubs International, o Programa de Leo Clube e as suas
responsabilidades como lider Leo.

Lions Clubs International

Melvin Jones era um corretor de seguros de Chicago, estado de Illinois,
nos EUA. Ele fazia parte de um clube de homens de negdcios.

Em 1917, Jones perguntou aos seus Companheiros de clube se eles gostariam
de considerar expandir seus interesses para servir as pessoas carentes. Os
Companheiros de Jones responderam com um "sim".

Rapidamente , novos Lions clubes foram organizados por toda a drea de
Chicago, dos Estados Unidos e do mundo. Todos os clubes adotaram o lema
Leonistico "N6s Servimos".

Hoje, milhares de Companheiros e Companheiras Ledes continuam
servindo as pessoas necessitadas. As sete dreas principais de projetos de
servicos dos Lions clubes sdo:

* Servigos comunitarios

» Conscientizagdo acerca de diabetes

e Servigos em prol do meio ambiente

* Audicdo, logopedia e trabalho com os surdos
 Relacdes Internacionais

 Oportunidades Leonisticas para Jovens

* Conservagdo da visdo e trabalho com os cegos

Em abril de 2003, havia mais de 1,3 milhdao de Ledes em mais de 45.502
clubes situados em 191 paises. A sede da Associagdo Internacional de Lions
Clubes esta localizada em Oak Brook, Illinois, EUA, um subtrbio de Chicago.




Historia do Programa de Leo Clubes

Em 1957, os Ledes Jim Graver e William Ernst do Lions Clube de
Glenside, Pensilvania, EUA, persuadiram os 26 jogadores do time de basebol
da Abington High School e outros nove alunos para formarem um clube de
servicos. Estes 35 Leos de Abington organizaram o primeiro Leo clube do
mundo, o Leo Clube de Abington.

Este primeiro grupo de Leos escolheu marrom e ouro para serem as cores
do Leo clube.

Logo, outros jovens decidiram formar os seus préprios Leo clubes. Em
outubro de 1967, o Programa de Leo Clubes foi adotado como um programa
oficial de Lions Clubs International.

O objetivo do Programa de Leo Clubes é:

"Oferecer aos jovens do mundo uma oportunidade para
desenvolvimento e contribuicdo, individual e coletivamente, como
membros responsadveis da comunidade local, nacional e internacional”

Em 1996, o Leo Clube de Fomeque Monarca, na Coldmbia, se tornou o
clube de nimero 5.000 em funcionamento no mundo.

Em 2002, os Leo Clubes foram classificados em dois tipos: Alfa (quando
os socios tém de 12 anos de idade até a maioridade legal em seu pais) ou
Omega (quando os sécios tém entre a maioridade legal de seu pais até 28 anos
de idade). Cada um dos Leo clubes deve comunicar a sua classificagdo como
Alfa ou Omega para que o Departamento de Programas Juvenis possa remeter
os materiais apropriados aos clubes. Todos os demais requisitos para Leo
clubes sdo idénticos.

Lideres Leo

Os alicerces dos Leos clubes sdo formados por dindmicos lideres Leos.
Qualidades como energia, inteligéncia e persisténcia sdo evidentes entre os
lideres Leo. Certamente, os seus Companheiros Leos reconheceram essas
qualidades na sua pessoa.

Os lideres Leo incorporam em suas vidas o lema Leo (Lideranca,
Experiéncia, Oportunidade). O tempo que passar como um lider Leo
contribuird para que aumente a sua confiangca em si mesmo e as suas
habilidades de organizacdo. Vocé aprenderd a confiar nos seus Companheiros
de clube. Vocé fard grandes amizades.

Certamente, vocé estd lendo este manual porque foi eleito como
presidente, secretario, tesoureiro ou ¢ membro da diretoria de um Leo clube.
Abaixo encontrard breves descrigdes de suas novas responsabilidades.As
defini¢des dos cargos de lideranga de distrito e de distrito multiplo encontram-
se na sec@o de Recursos deste manual.
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A 0O presidente de Leo clube ¢ cleito pelos Companheiros sécios do
clube. Como presidente, vocé demonstrard a sua capacidade de lideranca ao
administrar o clube e ao presidir as reunides da diretoria. Vocé instruird os
demais dirigentes do clube sobre suas respectivas responsabilidades e também
incluird os sécios nos processos de decisdo do clube.

Em cooperacdo com o seu conselheiro, vocé definird metas e objetivos
para o seu clube. Com o secretdrio do clube, vocé encaminhard, dentro dos
prazos, os relatérios devidos a sede internacional.

A 0 vice-presidente de Leo clube assiste o presidente durante o ano
inteiro. Caso o presidente ndo possa concluir o seu mandato, o vice-presidente
assume esta responsabilidade.

A 0O secretario de Leo clube mantém os registros e atas das reunides
de clube e de diretoria. Como secretdrio, vocé também mantém as listas dos
dirigentes, dos membros das comissdes, registros de frequéncia e relacio de
sdcios. Cabe ao secretdrio enviar a sede internacional o Relatério Anual de
Dirigentes de Leo Clube (Leo-72) e o Relatdrio de um Projeto ou Atividade
Bem Sucedida de Leo Clube (Leo-SPA).

A O tesoureiro de Leo clube recebe e deposita todo o dinheiro nas
contas administrativas ou de levantamento de fundos do clube (veja a secdo de
Atividades de Levantamento de fundos para uma defini¢do compreensiva
dessas duas contas). Quando autorizado pela diretoria, o tesoureiro
desembolsa os fundos. Uma vez por més, o tesoureiro apresenta um
demonstrativo financeiro a diretoria.

A A diretoria ¢ composta pelo presidente, vice-presidente, secretario e
tesoureiro do clube e mais trés outros socios eleitos do Leo clube. Juntos,
estes lideres Leo estudam, organizam e pdem em prética as atividades do
clube. Entre as suas atribuicoes esta a de autorizar todas as despesas do clube.

Somente para presidentes
de Leo clubes

Como um presidente de Leo clube, a sua posicdo € crucial para o bom
éxito do Leo clube. Para auxiliar vocé e o seu clube durante o seu mandato,
muitas fontes de informagdes poderdo ser consultadas. (Veja a secdo de
Recursos deste manual).

O seu primeiro recurso € o conselheiro de Leo clube. Nomeado pelo
Lions clube patrocinador, o conselheiro de Leo clube ¢ um Companheiro Ledo
experiente. Se o seu Leo clube estd sediado numa escola, vocé poderd ter um
professor como um conselheiro auxiliar.




Por definicdo, os conselheiros de Leo clubes sdo educadores,
motivadores, orientadores, pessoas que servem como elementos de conexao e
como exemplos de conduta. Eles estdo presentes para assessorar as reunides e
projetos de servigos.

Reunioes de clube

Os presidentes de Leo clube s@o responsdveis pela administracdo das
reunides do clube. Reunides produtivas sdo reunides bem organizadas. Pautas
escritas ajudam a manter o desenrolar das reunides de clube. Os
procedimentos basicos para as reunides de Leo clube incluem:

* 0 presidente declara aberta a reunifio

* cerimOnia de abertura, por exemplo, execucdo do hino nacional,
saudacdo a bandeira ou outro costume local

* chamada dos sécios

* apresentacdo dos convidados

* apresentacdo dos oradores

* leitura do relatdrio e ata do secretdrio relativos a reunido anterior

* relatdrio do tesoureiro — uma cépia do balancete deve ser arquivada
para uma auditoria

* leitura da ata da reunido de diretoria

e leitura da correspondéncia recebida desde a ultima reunidio realizada

* leitura dos relatdrios de comissdes e aprovacdes dadas pelas comissdes

* discussdo de assuntos ja apresentados

* apresentacdo de novos assuntos

* encerramento

As reunides de Leo clube devem seguir o protocolo basico de reunides
conhecido como procedimento parlamentar. Este protocolo estd explicado em
publicacdes como a Robert's Rules of Order (disponivel somente em inglés
através do Catdlogo de Materiais para Clubes Online). Como presidente de
clube vocé deverd:

e Declarar aberta a reunido

* Liderar discussoes

* Controlar a reunido declarando um sécio "fora de ordem", pedir a
votagdo de um tépico, adiar um tdpico para futura discussdo ou diferir a
discussdo de um tépico para ser tratado pela comissdo apropriada

* Expressar opinides diferentes em forma de mogoes.




Como presidente de clube, vocé terd que controlar diversas situacdes. Os

conflitos que possam ocorrer durante uma reunifio de clube poderao ser
tratados da seguinte forma:

* Dar a palavra as pessoas que desejarem falar.

¢ Decidir quando trazer uma mog¢éo a votagao.

» Usar o martelo para manter a ordem durante as reunides.

 Fazer ajustes a agenda escrita para abreviar ou prolongar a reunido.

Para destacar uma questdo, pega ao secretdrio que leia a mog¢ao da ata do
clube. Resuma os argumentos de ambas as partes discordantes. Pega aos seus

Companheiros Leo que votem, emendem ou adiem qualquer assunto que

esteja em disputa. Faca uma declarag@o oficial sobre a questdo discutida para

constar da ata do clube. Isto poderd prevenir que os sécios se dividam em
facgdes.

Organize a sua equipe Leo

Os lideres Leo sabem que clubes bem sucedidos precisam de boas

equipes de socios. Ao incentivar os seus Companheiros Leos para aceitarem
papéis de lideranga, o seu clube ficard mais forte. Para organizar o trabalho de

equipe, os lideres Leo podem comecar:

* estabelecendo metas de clube a longo prazo (mais de um ano) e a curto
prazo (menos de um ano). Inclua projetos de servicos, de levantamento

de fundos, campanhas de aumento de sécios e eventos sociais.
« explicando integralmente os desafios para todos envolvidos
* incentivando novas idéias e sugestdes
e criando comissdes e designando tarefas especiais

Os Leos permanecerio interessados no clube se:

« ele for organizado

« ele tiver recursos adequados

e ele tiver uma dire¢ao

* ele for dedicado a projetos importantes

* ele for composto de sdcios que confiam uns nos outros
* 0s esforcos do clube envolverem todos os sécios

* as contribui¢des/idéias dos sdcios sdo solicitadas nas decisdes do clube

« ele reconhecer os esfor¢os dos sdcios

Incentive os sécios Leo do seu clube:

* Dando as boas-vindas e apresentando os novos Leos aos sdcios atuais

¢ Incluindo os Leos nos projetos em que utilizem seus talentos e
interesses. Por exemplo, um Leo com qualidades artisticas pode
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apreciar a oportunidade de desenhar um poster para um projeto de
servico Leo. Um sdcio que goste de animais poderd, com satisfacao,
organizar um projeto num abrigo para animais na comunidade. Essas
oportunidades ddo aos sécios um sentido de integrag@o e realizag@o.
* Elogiando os sécios do clube por seus feitos.
¢ Indicando Leos como candidatos a prémios, sempre que se
qualificarem.

Para incentivar a aproximacao entre os sécios do clube, os lideres Leo
podem:

e premiar Leos pelas suas contribui¢oes
* aumentar o prestigio do clube através de publicidade local
e celebrar projetos Leo bem-sucedidos

Como um lider Leo vocé precisa compreender porque os jovens se
afiliam aos Leo clubes.

e Para servir as suas comunidades.

* Para pertencer a um grupo ativo.

* Para fazer novos amigos.

* Para desenvolver habilidades de lideranca.

e Para ter uma rede de contatos com o publico e organizagdes privadas.
* Para estabelecer contatos internacionais.

Envolva as suas comissoes

As comissdes Leo abaixo relacionadas poderdo auxiliar a voc€ a aos seus
Companheiros lideres Leo a organizar atividades durante todo o ano.

* Atlético

* Freqiiéncia

* Melhoria da comunidade

* Conscientiza¢@o acerca do uso de drogas
* Meio ambiente

* Financas

* Relagdes internacionais

* Sécios

* Programas

* LCIF




Antes fazer a programagio de projetos Leo para o ano, consulte o

calendario Leo.

1° de julho

15 de agosto

Outubro

8 de outubro

1° de dezembro
5 de dezembro
Abril

15 de abril

15 de maio

1 de junho

Junho - Julho

Relatorio Anual para Distritos e Distritos Miiltiplos Leo
(Leo-91) devido ao Departamento de Programas Juvenis
na sede internacional

Formuldrio para o Prémio de Exceléncia de Leo Clube
(LEO-105) devido ao Departamento de Programas Juvenis
na sede internacional

Meés do Aumento de Sécios de Leo Clubes

Dia Mundial do Servigo Leonistico

Dia Mundial da AIDS

Dia Internacional do Leo

Meés da Conscientizagdo sobre Leo Clubes

Data sugerida para elei¢@o dos dirigentes do préximo ano
do Leo clube

Prazo de recebimento do Relatério de Dirigentes e Socios
de Leo Clube (Leo-72)

Prazo de recebimento do formuldrio do Prémio Leo do
Ano (Leo-LOY) no Departamento de Programas Juvenis
na sede internacional

Convengao anual de Lions International.

Planejando projetos e atividades

A publicacdo de Lions, Andlise das necessidades da comunidade MK-9
(disponivel na secdo de Recursos do Web site do Lions) pode assistir o seu
Leo clube a organizar um projeto de servigo comunitdrio. O seu Leo clube
pode desenvolver qualquer projeto de servigo que atenda as necessidades de

sua comunidade.

A ldentifique uma necessidade comunitaria. Precisa a sua
comunidade de um playground, um parque ou centro de reciclagem?

A Contate outras organizacoes comunitarias. Verifique (com as
autoridades locais) se outras organizacdes estdo, no momento, desenvolvendo
ou planejando implementar um projeto semelhante num futuro préximo.

A Calcule os custos. Faca um levantamento dos recursos financeiros e
humanos de seu clube.

A Finalize os detalhes. Estabeleca prazos. Obtenha licencas ou
autorizacdes legais das autoridades locais competentes. Adquira os materiais

necessarios.

A Divulgue o projeto. Informe o publico sobre o projeto do Leo clube.
Afixe cartazes visiveis por toda a drea.
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Servicos comunitarios

* Visitar criangas em orfanatos ou ala pedidtrica de hospital

* Ser voluntdrio em jogos de atletismo para criancas com incapacidade
fisica ou mental.

* Doagdes de alimentos e roupas as pessoas carentes.

Meio ambiente

O Projeto Internacional de Servico Leo trata do meio ambiente. A publi-
cacdo Leo Nosso meio ambiente, nosso futuro (Leo 302) pode ser baixada do
Web site do Lions ou adquirida mediante pedido ao Departamento de
Programas Juvenis na sede internacional. Esta publicac¢@o apresenta sugestdes
para projetos de meio ambiente como:

e plantar mudas de drvores
e ajudar os centros de reciclagem
* implementar uma campanha de limpeza de praia

Ap6s a realizagido de um projeto de meio ambiente, envie o formuldrio de
Pedido de Emblema para Estandarte de Projeto de Meio Ambiente (disponivel
na se¢do de Recursos do Web site do Lions ou mediante pedido ao
Departamento de Programas Juvenis na sede internacional) para receber este
emblema.

Alfabetizacao e cultura

¢ Coleta de material escolar para os estudantes carentes
* Doar livros para a biblioteca local
* Patrocinar concursos de arte ou talento.

Projetos de servico na area de satide

* Distribuir informacdes sobre a AIDS

* Organizar campanhas de doacdo de sangue

* Ajudar os profissionais e técnicos de saide na triagem de exames de
vista, audi¢do ou diabetes.

Servicos internacionais

* Participar do Programa de Irmanacdo de Leo Clubes

* Organizar eventos de boas-vindas para participantes de acampamentos
juvenis internacionais Leonisticos

* Organizar uma festa internacional como a noite internacional




Abril € o més da conscientizacao de Leo clubes. Esta é a época
ideal para o seu clube trabalhar com o Lions clube patrocinador para
promover o Programa de Leo Clubes.

Um projeto ou servico de "alta-visibilidade" Lions/Leo € uma sugestio.
Outras maneiras para fazer com que a comunidade tome nota da existéncia do
Leo clube sdo: enviar noticias sobre as realiza¢des dos Leos a midia local,
publicar novidades nos Web sites do Leo clube, do distrito ou do distrito
multiplo e desenvolver uma exposi¢do visual que ilustre as iniciativas de
servico do Leo clube.

Durante o ano, Companheiros Ledes e Leos poderdo publicar as
realizag¢des dos sécios Leos que se destacaram, incluindo os contemplados
com o Prémio Leo do Ano, Prémio de Exceléncia de Leo Clube, Prémio dos
Jovens Lideres no Campo de Servicos e o Prémio Jovens Embaixadores do
Século XXI.

Para idéias adicionais de projetos de servico, leia a publicagdo
Oportunidades Leonisticas para os Jovens: Um guia de atividades para Lions
clubes (IAD-130) que se encontra na se¢do de Recursos do Web site do Lions,
visite a secdo Leo Zone do Web site do Lions, a versdo online da Revista THE
LION ou contate o Departamento de Programas Juvenis na sede internacional.

Atividades de levantamento de fundos

Todo Leo clube mantém duas contas. A primeira contém fundos que sdo
levantados pelos sécios para uso de seu proprio clube. Esta conta € conhecida
como conta administrativa do clube. Possiveis métodos de levantamento de
fundos para a conta administrativa de Leo clubes incluem:

* contribui¢cdes semanais, mensais ou anuais (quotas) impostas aos s6cios
do clube

e rifas entre os sdcios do clube

« venda de livros usados ou outros artigos em boas condi¢des entre s6cios
do clube

A segunda conta contém fundos angariados na comunidade. Todos os
fundos recolhidos do publico devem ser doados de volta & comunidade.
Alguns exemplos de projetos populares Leo de levantamento de fundos
incluem:

¢ lavagem de carros

* baile para jovens

* venda de artigos de manufatura caseira, tais como, comidas, bebidas ou
trabalhos manuais em eventos escolares ou comunitarios

Ao levantar fundos para qualquer destas duas contas, reserve tempo
suficiente para o planejamento, promog¢ao e implementag@o das necessarias
atividades.
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Planeje primeiro

¢ Defina os objetivos do clube para o levantamento de fundos. Quanto
pretende o clube arrecadar? E uma meta realista?

* Chegue a um acordo sobre o projeto. O clube tem nimero suficiente de
pessoas para completar o projeto? Quais sdo os materiais necessdrios?
O clube tem suficiente dinheiro para comprar adiantado estes materiais?

* Acerte uma data, hordrio e local para o projeto. Assegure-se que o
projeto ndo coincida com outros eventos locais.

Divulgue o evento

¢ O presidente da comiss@o de publicidade do seu clube deve enviar
noticias com uma antecedéncia minima de um més aos sécios, jornais,
emissoras de radio e de televisdo.

¢ Os sécios integrantes da comissdo de publicidade poderdo afixar
cartazes em locais estratégicos da comunidade.

¢ Se possivel, coloque um aviso grande no local do evento.

* Informe os parentes e amigos sobre o levantamento de fundos. Informe
o Lions clube patrocinador bem como os Leo clubes vizinhos.

No dia do evento, lembre-se de:

* Comegar o projeto na hora marcada

* Determinar tarefas para todas as pessoas envolvidas

* Designar um Companheiro Leo para prestar assisténcia em situagdes
inesperadas como reabastecer material durante o evento

* Manter uma atitude positiva

Eventos sociais

Quando estiver fazendo o seu calendario de eventos Leo, inclua eventos

sociais para estreitar os lacos de amizade entre os socios do clube. Atividades
sociais apropriadas Leo diferem conforme a idade dos sécios do clube. As
atividades sociais Leo poderdo incluem a participagdo em:

* Cerimonia de assinatura da Carta Constitutiva de Leo Clube, celebracdo
de aniversdrio do clube, posse de novos sécios Leo ou de novos
dirigentes de clube (a publicagdo Posse de Dirigente do Leo Clube e
Apresentagdo de Novos Socios (Leo-8) pode ser baixada do Web site do
Lions)

* Uma festa

* Participacdo numa equipe esportiva Leo, tal como basebol, futebol,
criquete, boliche, etc.
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Presidentes de comissoes como novos
dirigentes de clube

Os dedicados presidentes das comissdes do clube sdo excelentes
prospectos para futuros dirigentes do clube. Em marco, o presidente do clube
indica uma comissdo para fazer uma lista de candidatos aos cargos de
dirigente de clube.

Os candidatos devem concordar em exercer a posi¢do, se forem eleitos.
Os integrantes da comissao ndo podem nomear a si mesmos como candidatos
a dirigentes.

No dia da elei¢@o (cerca ou no dia 15 de abril), o presidente do clube
solicitard a lista de candidatos. Indicacdes adicionais poderdo ser aceitas
partindo dos Leos presentes. Quando hd mais de um candidato para um
mesmo cargo, a votagdo deve ser por cédulas impressas. Um presidente de
clube em exercicio ndo pode suceder a si mesmo como presidente de clube.
Os candidatos vencedores sdo aqueles que recebem a maioria dos votos.

Ap6s a eleicdo, o secretdrio do clube deverd enviar o Relatorio de
Dirigentes e Socios de Leo Clube (Leo-72) a sede internacional, através de fax
ou e-mail. O dia 15 de maio € o prazo final para recebimento deste relatério
na sede internacional. Cépias deste relatdrio deverdo ser enviadas ao Lions
clube patrocinador, ao assessor distrital de Leo clubes e ao governador do
distrito.

Sugestdes para uma cerimdnia adequada de posse podem ser encontradas
na publicac@o Posse de Dirigente do Leo Clube e Apresentagdo de Novos
Socios (Leo-8). Esta publicag@o pode ser baixada do Web site do Lions e
também estd incluida no kit de Organizacdo de Leo Clube e de Patrocinio de
Leo Clube.

Quadro social

A afiliag@o a um Leo clube finda-se ao atingir a maioridade legal ou 28
anos de idade. Um Leo clube para continuar ativo precisa do ingresso de
novos sécios para substituir os Leos "graduados".

Outubro é o més de aumento de socios de Leo clubes. Durante
este més, o seu clube devera considerar a organizaciio de uma campanha de
recrutamento de novos sécios Leo. Novos Leos em potencial podem ser:

° amigos

* parentes

e vizinhos

* companheiros de equipes esportivas
e colegas de trabalho

* associados de negdcios.
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As pessoas que lidam com jovens sdo também fontes de potenciais novos
socios. Um bom comego seria contatar:

* professores

» treinadores ou técnicos de esportes
* autoridades religiosas

e lideres comunitarios

* parentes

* Ledes

Além disso, o seu clube pode:

* Colocar antncios de recrutamento de Leos em boletins ou jornais
escolares ou comunitarios

* Afixar cartazes de recrutamento de Leos em locais estratégicos da
comunidade (quatro cartazes poderdo ser adquiridos por US$1,
mediante pedido ao Departamento de Programas Juvenis na sede
internacional)

* Organizar um painel com informacdes sobre Leos em eventos escolares
ou comunitarios

* Contatar jovens lideres da comunidade que j4 tenham sido reconhecidos
pela midia local.

Explique aos possiveis novos socios que jovens idoneos de todas as
partes do mundo servem como Leos. Esclareca-lhes sobre os beneficios de ser
afiliado a esta organizac¢@o. Mencione também que o Lions clube, o distrito
Leo (onde existir) e o Departamento de Programas Juvenis na sede
internacional d@o apoio as atividades dos Leo clubes.

A seguir, convide o jovem a participar de um projeto de servi¢o ou
campanha de levantamento de fundos. Durante o evento, apresente o recém-
chegado aos outros sécios do clube. Entdo, deixe o candidato decidir se quer
ingressar no clube.

Conserve 0s novos socios

Os novos sécios recebem um Kit de Novo Sécio Leo. O presidente,
tesoureiro ou secretdrio do Lions clube patrocinador poderdo encomendar este
kit diretamente do Departamento de Programas Juvenis na sede internacional.
A j6ia de admissdo de US$5, que inclui um Kit de Novo Sécio Leo, é cobrada
da conta do clube padrinho. Os Leos clubes oficialmente certificados podem
encomendar os Kits de Novos Sécios Leo se fizerem o pagamento antecipado
do custo total da encomenda (incluindo despesas de postagem).

Cada Kit de Novo Sécio Leo contém:

* Um distintivo de lapela

* Um cartdo de sécio Leo
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¢ Um certificado de sécio (emolduravel)
* Um decalque Leo
e Uma carta de boas vindas do Presidente de Lions Clubs International

Em seguida, organize uma cerimdnia de posse para o novo Leo. Ele ou
ela permanecera interessado no seu clube se este se mantiver organizado e a
oferecer servicos comunitdrios significantes.

Pode ser que vocé note, em alguma ocasido, a falta de interesse em
alguns dos sdcios. Se esta indiferenga envolve um projeto de clube, considere
alterar o projeto. Caso vocé observe uma falta de interesse geral, ¢ melhor
encarar o problema ou problemas de maneira decisiva. Quando os lideres e os
socios do clube trabalham juntos, eles podem chegar a um acordo.

Ha varios motivos pelos quais os Leos deixam seus clubes:

* atingir o limite de maioridade legal ou de 28 anos de idade

» formatura na escola que era a patrocinadora do Leo clube

* frequentar escola numa cidade longe do clube

* mudanca de residéncia para fora da cidade, desconhecendo a
possibilidade de transferéncia para outro Leo clube

e aceitar um novo emprego/trablaho que requer um compromisso maior
de tempo

Os lideres Leo observadores podem evitar a perda destes socios.

Razoes para deixar o clube
Lideranga desorganizada de clube

Prevengdo
Fazer com que os lideres de clube
participem de um semindrio de
dirigentes de clube com a cooperagio
do conselheiro de Leo clube e assessor
distrital Leo.

Orientagdo ou posse inadequada Dar uma orientagdo completa para os
novos sécios e realizar uma cerimonia

de posse marcante.

Panelinhas, falta de amigos
ou de oportunidades

Misturar s6cios novos e antigos
nas comissoes.

Falta de reconhecimento Cumprimentar sécios e outorgar

prémios sempre que for apropriado

Falta de aumento e o nio desen-
volvimento do quadro social do clube

Falta de atividades significativas

Reunir-se com o conselheiro
Leo e assessor Leo do distrito para
solicitar sugestdes.

Formar uma comissao para estudar as
necessidades locais.
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Transicao de Leo para Leao

Os Leos que atingirem a maioridade legal em seu pais podem ser
convidados a se afiliarem a um Lions clube. A seguir, enumeramos os
programas que possibilitam aos Leos uma fécil transigao.

A Certificado de Servico Leo — Os Leos em pleno gozo de seus
direitos poderdo receber a isen¢do do pagamento da jéia de admissdo como
sécio Ledo de US$25 ou de US$30 como sécio fundador de um Lions clube.
Os presidentes, secretdrios ou conselheiros Leo de Lions clubes
patrocinadores podem solicitar o Certificado de Servico Leo do Departamento
de Programas Juvenis na sede internacional. Este certificado é necessdrio para
se qualificar a isen¢do.

A Programa de transferéncia de anos de servico Leo — O
formulério de anos de servico como Leo (pode ser baixado do Web site do
Lions da se¢@o de "Recursos"”, "Formuldrios", "Leo/Juventude") registra os
anos de servico como Leo para o curriculo de sécio de Lions clube. Envie o
formuldrio ao secretdrio do seu Lions clube para que o remeta ao
Departamento de Aumento e Atividades de Sécios na sede internacional.

A Lions Clube Novo Século — Criado para jovens adultos de até 35
anos, o Lions Clube Novo Século oferece maior flexibilidade nas operagdes
de clube; menor necessidade do uso de formuldrios e possibilidades maiores
de comunicacdes através da Internet. Para obter mais informagdes, contate o
Departamento de Novos Clubes e Marketing na sede internacional.

A Leo Lions Clube - oferece a oportunidade aos Leos para manterem a
palavra Leo no nome do seu Lions clube. Um Leo Lions clube pode ser
fundado com 20 ou mais sdcios e deve satisfazer todos os demais requisitos
para a organizacdo de um Lions clube. Para mais informacdes, contate o
Departamento de Novos Clubes e Marketing na sede internacional.

A Apéndice especial Leo — os ex-Leos podem comprar um apéndice
para usar com o distintivo Lions. O apéndice Leo pode ser adquirido através
do Catdlogo de Materiais para Clubes online.

Recursos para Leos

Estatutos

Os estatutos Leo (de clube, distrito e de distrito multiplo) explicam o
Programa de Leo Clube. O Estatuto Padrido de Leo Clube estd incluido no Kit
de Organizagdo de Leo Clube e no Kit de Presidente/Secretario de Leo Clube,
o qual € enviado aos conselheiros Leo em margo ou abril.

Os estatutos Leo de clube, distrito e de distrito multiplo podem ser
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baixados do Web site do Lions selecionando a se¢@o de "Recursos"”, em
seguida "Publicacdes" e entdo "Leo/Juventude" ou através de pedido ao
Departamento de Programas Juvenis na sede internacional.

Leo Zone

A se¢do Leo Zone do Web site do Lions www.lionsclubs.org apresenta
as informacdes mais recentes sobre o Programa de Leo Clube. As subse¢des
do Leo Zone incluem:

A Sobre os Leos Clubes — A histéria do programa * Objetivo e Lema
dos Leo clubes * Leo clubes Alfa e Omega ¢ Organizando um distrito ou
distrito multiplo Leo

A Aumento de Socios Leo — Beneficios da afiliagdo * Recrutando
novos socios ¢ idéias de conservagdo de socios ® Transi¢do de Leo para Lion

A Atividades de Leo Clube — Projeto Leo internacional ¢ Projetos Leo
* Irmanacio de clubes

A Lideranca Leo — Cargos de lideranga * Prémios para Leos ©
Desenvolvendo lideres Leo

A S0 para Conselheiros Leo — Datas importantes * relacionamento
Lions/Leo ¢ Clubes Alfa e Omega

A Assessor de Leo Clubes — Responsabilidades do assessor de Leo
clubes ¢ Organizando um Leo clube * Promovendo um Leo clube ¢ Workshop
de lideranca ¢ Semindrios para Leos ¢ Organizando um distrito ou distrito
multiplo Leo

A Atualidades para Leos — Galeria de fotos Leo ¢ Boletim Leo online
* Leos premiados

Lideres Leo

Os lideres Leo de nivel de clube tém estreitas relacdes com os seguintes
lideres de Programa de Leo Clube:

A Assessor de Leo Clube de Distrito Maltiplo — Nomeado pelo
conselho de governadores, este Companheiro Ledo dé apoio ao Programa de
Leo Clube de todo o distrito multiplo; trabalha junto com o assessor distrital
de Leo clubes e atua como elo de liga¢do entre estes lideres e ambos o
conselho de governadores e a sede internacional.

A Assessor Distrital de Leo Clube — Nomeado pelo governador de
distrito, este Companheiro Ledo é responsavel pela coordenag¢do do Programa
de Leo Clubes de todo o distrito; atuando como elo de ligacdo entre os Leos
clubes, Lions clubes, distritos Leos, governador de distrito e a sede
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internacional. Este lider também coordena programas de treinamento de
lideranca para os conselheiros Leo e os dirigentes de distrito Leo e de Leo
clubes.

A Presidente de Distrito Miiltiplo Leo - Eleito pelos sicios de Leo
clubes na convengdo do distrito miltiplo Leo, este lider Leo nomeia os
dirigentes do distrito multiplo Leo e promove o Programa de Leo Clube. O
presidente de distrito multiplo Leo também coordena as reunides de conselho
de distrito miiltiplo Leo e a convencéo do distrito miltiplo Leo.

A Presidente de Distrito Leo - Eleito pelos sécios de Leo clube na
convengdo do distrito Leo, este lider Leo nomeia os dirigentes do distrito Leo e
promove o Programa de Leo Clube. O presidente de distrito também coordena
as reunides de conselho de distrito Leo e a convengdo de distrito Leo.

A Conselheiro de Leo Clube — Nomeado pelo Lions clube
patrocinador, o conselheiro de Leo clube serve de elo de ligacdo entres os
clubes, Lions e Leo. Os conselheiros instruem os dirigentes de Leo clube
sobre as suas responsabilidades e proporciona treinamento de lideranca. Os
conselheiros incentivam os Leos a reconhecerem e a atuarem nas
oportunidades de servico. O conselheiro oferece aos Leos o reconhecimento
pelos seus trabalhos e os incentivam a recrutarem novos socios.

Responsabilidades de lideranca Leo compartilhadas

Como dirigente de Leo clube, vocé pode trabalhar com outros lideres
Leos para desenvolver um Leo clube bem sucedido.

A Organizacao de novos clubes — Promova o patrocinio de Leo
clubes. Assegure-se de que o nimero de novos Leo clubes exceda o nimero
de Leos clubes cancelados.

A Conservacao de clubes — Outubro é o Més do Aumento de Sécios
Leo (consulte a secdo sobre socios deste manual). Para reduzir o nimero de
clubes cancelados, divulgue o periodo de caréncia de 90 dias concedido (os
Leo clubes tém 90 dias para localizar um novo Lions clube patrocinador, caso
o Lions clube patrocinador original tenha sido cancelado) e contate o
governador de distrito e o Departamento de Programas Juvenis, se necessdrio.

A Registro de Leo clubes Alfa e Omega — Registre o seu Leo clube
como Alfa ou Omega. Os dirigentes de Leo clube devem enviar o Relatdrio
Anual de Dirigentes e Socios de Leo Clube (Leo-72) a sede internacional. Os
lideres de distrito e de distrito muiltiplo também devem enviar o Relatorio
Anual de Distrito e de Distrito Miiltiplo (Leo-91) a sede internacional.
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A Comunicacoes — Divulgue e fortaleca o Programa de Leo Clubes
através dos seguintes meios de comunicagdo: boletins e Web sites do clube, do
distrito, distrito multiplo, e-mails e telefonemas. Incentive os Companheiros
Leo a tomarem conhecimento das informacdes mais recentes divulgadas a
secdo Leo Zone do Web site do Lions.

A Relacoes piiblicas — Trabalhe com os lideres Ledes para aumentar a
visibilidade publica do Programa de Leo Clubes. Abril € o més da
Conscientizag¢do de Leo Clubes. Esta é uma excelente oportunidade para
publicar um projeto de servigo Leo ou as realiza¢cdes de Companheiros Leo
dignos de nota.

A Desenvolvimento de lideranca — Trabalhe com o assessor distrital
Leo para apoiar programas de treinamento de lideranca para os conselheiros
Leo e para os dirigentes de Leo clubes e distrito.

A Transicao Leo para Leao - Incentive os Companheiros Leos que
considerem afiliar-se como Ledo. Explique os incentivos Leo para Ledo como:
isen¢do de joia de admissdo de novo sécio em Lions clube, crédito pelos anos
de servico como Leo, organizacdo de um Leo Lions clube, Lions Clube Novo
Século, Lions Clube em Campus Universitdrio e o uso do apéndice especial
Leo. Mantenha contato com os antigos Companheiros Leos enviando-lhes
mensagens para incentivar a que se tornem Companheiros Ledes.

Prémios
Para Leos e jovens que se destacam em exceléncia

A Prémio Leo do Ano (Leo-LOY) — Leos que demonstrem lideranga e
prestam servicos podem ser indicados e endossados para este prémio pelo seu
distrito inico ou multiplo de Lions. Os diretores de Lions Clubs International
examinam e selecionam os vencedores do prémio durante a reunido de
diretoria realizada em julho. Os formuldrios de indicacdo estdo disponiveis no
website de Lions. Clique em “Recursos", depois em “Formuldrios", depois em
“Leos/Juventude".

A Prémio de Presidente de Leo Clube 100% — Em setembro,
certificados em branco deste prémio e os critérios sdo enviados aos
conselheiros. No final do ano Leonistico, os presidentes de Lions clubes
patrocinadores e conselheiros de Leo clubes outorgam o prémio aos presidentes
de Leo clubes que satisfizeram os critérios para recebimento do prémio.

A Prémio de Presidente de Distrito Leo 100% — Os critérios e
certificados em branco deste prémio sio fornecidos aos governadores de
distrito em julho. No fim do ano Leonistico, os governadores de distrito e
assessores distritais de Leo clubes outorgam o prémio aos presidentes de
distrito Leo que satisfizeram os critérios do prémio.
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A Prémio Jovens Lideres no Campo de Servigos — Os Ledes podem
outorgar o certificado Prémio Selo de Prata (por 50 horas de servico
comunitdrio) ou Prémio Selo de Ouro (por 100 horas de servico comunitdrio)
para jovens voluntdrios da comunidade (inclusive Leos) entre 12 e 18 anos. O
kit Jovens Lideres no Campo de Servicos estd disponivel na secio “Recursos”
do website de Lions. Clique “Publicagdes"”, e depois “Leos/Juventude" ou
contatando o Departamento de Programas Juvenis na sede internacional.

A Prémio Lions Jovens Embaixadores do Século XXI — Os distritos e
distritos multiplos do Lions podem promover um Prémio Jovens Embaixadores
para adolescentes entre 15 e 19 anos, que tenham demonstrado exceléncia em:
servico comunitario, lideranga, escolaridade e oratdria. O guia do Prémio Lions
Jovens Embaixadores do Século XXI estd disponivel na se¢do “Recursos” do
site de Lions. Clique em “Publicacdes” depois “Leos/Juventude" ou contatando
o Departamento de Programas Juvenis na sede internacional.

A Prémio pelo Aumento de Sécios de Leo Clube é entregue a Leos
que recrutem trés ou mais novos sdcios para o clube durante o més de
outubro. Para mais informagdes entre no site de Lions. Clique em “Programas
Juvenis", "Programa de Leo Clube", depois “Aumento de S6cios".

A Prémio Novos Horizontes de Desenvolvimento Juvenil é entregue
anualmente para até trés Leos por clube que tenham introduzido jovens de
suas comunidades ao servico humanitario. Envie por escrito as indica¢des ao
Departamento de Programas Juvenis na sede internacional.

Para Leo clubes

A Prémio de Exceléncia de Leo Clube (Leo-105) — os requisitos
para este prémio Leo sdo: servigos comunitdrios e atividades de levantamento
de fundos bem-sucedidas, publicidade, e habilidades de lideranga. O
governador do distrito indica um Leo clube que se tenha distinguido em seu
distrito para este prémio anual Os formuldrios de indicacdo ao prémio estdo
disponiveis na secio “Recursos” do Web site de Lions. Clique em “Recursos",
depois em “Formuldrios” e depois em “Leos/Juventude".

A Prémio Emblema de Aniversario de Leo Clube ¢é enviado pela
sede internacional aos Leo clubes nos aniversarios de 10, 15, 20, 25, 30 e 35
anos.

A Prémio de Emblema para Estandarte de Projeto Ecologico Leo
(Le0-303) — Os Leo clubes que realizem um projeto ambiental podem
solicitar este prémio a sede internacional. Formuldrios estdo disponiveis no
site de Lions. Clique em “Recursos", depois em “Formuldrios” e depois em
“Leos/Juventude".
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A Prémios de Extensao Leo sio enviados pela sede internacional ao
presidente do Lions clube patrocinador quando um novo Leo clube é
certificado oficialmente. Prémios adicionais podem ser solicitados.

A Prémio de Irmanacao Internacional de Clube (emblema de
estandarte ou certificado) € enviado para ambos os clubes envolvidos numa
irmanacdo de Leo clubes. O formuldrio de candidatura ao prémio estd no Web
site de Lions. Clique em “Programas Juvenis", depois em “Leo Clubes" e
depois em “Atividades de Leo Clube".

A Prémios de Lions Clubs International Foundation (LCIF)
incluem: certificados de apreciagdo, certificado de presidente de comissdo, um
emblema de estandarte e uma placa de clube. Para mais informagdes, contate
a LCIF na sede internacional.

Para compra através de Materiais para Clubes online -

A Prémio Leo de Honra (L-25)- Leos ou Ledes podem reconhecer
Leos extraordinarios com a medalha do Prémio Leo de Honra.

A Certificado de Apreciacao Leo (L-11) — Conselheiros Leo ou
outros Lideres Ledes podem fazer a entrega do certificado, que pode ser
emoldurado, para Leos que prestaram servigos significativos.

A Certificado de Freqiiéncia (X-[ano]) — Os secretirios de Lions
clubes ou conselheiros podem comprar e fazer entrega de apéndices de
freqiiéncia 100% para Leos que se qualifiquem. O prémio € usado com o
distintivo de lapela de Leo clube.

A Placa Leo (L-214) — A placa Leo em nogueira ostenta duas chapas
banhadas a ouro para gravagdo.

Para mais informagdes sobre prémios Leo, vd a secdo Leo Zone do Web
site do Lions ou contate o Departamento de Programas Juvenis na sede
internacional.

Materiais para Leo clube

Os distintivos de dirigentes Leo, estandartes de clube, sino e martelo,
certificados, placas e pegas de vestudrio Leo podem ser vistos no Catdlogo de
Materiais para Lions Clubes online. Os Leo clubes podem comprar artigos do
catdlogo usando uma das trés modalidades:

* a secretaria do Lions clube patrocinador faz a encomenda da

mercadoria e a despesa é debitada na conta do clube patrocinador

* 0 Leo clube compra a mercadoria diretamente enviando

antecipadamente um cheque ou ordem de pagamento

¢ 0 Lions clube patrocinador ou o Leo clube faz a encomenda online

utilizando um cartio de crédito
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Publicacoes e formularios Leo

Vocé pode fazer o download para obter copias das publicagdes e
formuldrios diretamente do Web site do Lion ou receber exemplares gratuitos
de publicacdes Leo (um exemplar de cada), mediante pedido ao Departamento
de Programas Juvenis na sede internacional.

As publicagdes estdo disponiveis nos 11 idiomas oficiais da associacdo -
chinés, inglés, finlandés, francés, alemio, italiano, japonés, coreano,
portugués, espanhol e sueco. Quantidades maiores das publicacdes Leo estao
sujeitas a cobranca de custos.

Comunique um projeto ou atividade de
Leo clube bem sucedida

Assim que concluir um projeto importante ou uma atividade de levanta-
mento de fundos, o secretdrio do clube poderd enviar (por correspondéncia,
fax ou e-mail) o Relatorio de um projeto ou atividade de Leo clube bem-
sucedida (LEO-SPA) a sede internacional. Este relatério de uma pagina
(acompanhado de fotografias, se houver) indica:

* Quem se beneficiou do projeto ou atividade
* Que eventos foram realizados

* Quando o projeto se realizou

* Onde o projeto foi realizado

* Por que o projeto ou atividade foi organizado

» Como o clube efetuou o servico comunitdrio

Contate a sede internacional

Lions Clubs International
Departamento de Programas Juvenis
300 W 22nd Street

Oak Brook, Illinois 60523-8842
EUA

Telefone: (630) 571-5466, ramal 324
Fax: (630) 571-1692

Web site: www.lionsclubs.org
E-mail: leo@lionsclubs.org
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