INSTRUCOES SOBRE OS RELATORIOS DE GASTOS

Relatério de Gastos de Viagem

* Relacionar suas despesas de viagem, especificando a data em que foram efetuadas e dando
0s nomes dos clubes visitados.

» Juntar os relatérios de visita (ver esclarecimento nesta secao).

» Juntar os respectivos recibos referentes a hotéis, restaurantes e transporte.

* Observar as Regras de Auditoria na apresentacao de despesas.

Relatorio de Gastos de Escritorio

» Anexar um exemplar do boletim do distrito se vocé estiver solicitando reembolso para
impressao e porte do boletim. O boletim sera lido e encaminhado a outros departamentos
interessados.

» Completar o sumario como esta indicado no relatério.

Relatérios de Despesas

Os seguintes documentos devem ser enviados a sede internacional até o dia 20 de cada més,
relacionando os gastos efetuados no més anterior:

* Relatdrio de Gastos de Escritorio e de Viagem do Governador de Distrito (C-30)
* Relatorio de Visita do Governador de Distrito (M-26)
 Comprovantes

Estes documentos devem ser enderecados ao:

Departamento Ibero-Americano
Associacao Internacional de Lions Clubes
300 W 22nd Street

Oak Brook, lllinois 60523-8842, EUA

Transporte

Se um automovel for usado para a viagem, o total apresentado ndo pode ser superior a tarifa de uma
passagem aérea em classe turista. Além dos gastos de quilometragem, podem ser apresentados
para reembolso os valores referentes a estacionamento, pedagios de estradas e tuneis, balsas e
trens. E necessario apresentar os respectivos recibos. A passagem ou passagem eletrnica e
comprovante de pagamento (cheque, recibo de cartdo de crédito ou da agéncia de viagens indicando
0 pagamento) devem ser enviados juntamente com o relatério de despesas.

O Um relatdrio de visita (formulario M-26) para cada uma das visitas precisa acompanhar o relatério
de gastos.

Representantes do Governador de Distrito

Nao sdo reembolsadas as despesas dos dirigentes distritais, a menos que estes sejam indicados
pelo governador para realizarem visitas em seu lugar, sejam anuais, entregas de Cartas
Constitutivas ou comemoracgdes do 251, 501 ou 751 aniversarios de fundacdo. O reembolso das
despesas destes dirigentes sera baseado nas Regras de Auditoria. Todos os relatérios de gastos
devem ser assinados pelo governador.



Despesas Permitidas e Nao Permitidas

DESPESAS PERMITIDAS

* Reunido de gabinete * Escola de Dirigentes de Clube

» Visita annual a clube * Entrega da Carta Constitutiva

+ Visita de organizagao de clube » Segundas visitas, mediante aprovagao prévia

* Visita de dirigente internacional ao subdistrito * Reunides de status quo, mediante aprovagao
prévia

» Reunides de reorganizagao/reativagéao » Convencgdes distritais

* Aniversarios de fundagao de 25, 50 e 75 anos
» Reunides de conselho do distrito multiplo/convengdes ou convencgdes estaduais
* Boletins para Lions clubes, Leo clube e 20 assessores distritais

DESPESAS NAO PERMITIDAS

* Reuniao de preparacao de lideres * Apresentacdo do titulo de
Companheiro de Melvin Jones

* Reuniao de regido, divisdo ou do comité assessor * Reunides de Diretoria

« Seminarios de Banco de ouvido, olhos, rins e sangue » Conscientizagao acerca de Drogas

» Despesa como presidente de conselho » Posse de dirigentes

* Reunides de Leo clube * Reunides de SightFirst

+ Rally distrital ou reunides de irmanacao » Dia Leonistico de Servigco Mundial

* Reunides de preparagéo * Troca de flamulas

* Foruns de area * Intercambio juvenil

* Reuniao de LCIF » Dia do Lions com as Nacgdes Unidas

* Funerais * Ajuda a vitimas de grandes
catastrofes

* Reunides de redistritamento * Programa Leonistico de Saude dos
Olhos

» Seminarios Lions-Quest

* Entrega de prémios

» Caes-guia

« Visita a Nucleos, a ndo ser que seja combinada com uma visita regular a um clube

Visitas de Autoridades Internacionais

* Quando o presidente internacional ou vice-presidentes visitarem o seu distrito Unico ou subdistrito,
suas despesas serao reembolsadas pelo comparecimento a reunido para a qual eles sdo convidados.
Nao esta previsto o pagamento dos gastos de governadores para viajarem com as autoridades
visitantes ou pelo planejamento dessas visitas.

» Se um dirigente internacional visitar o seu distrito multiplo, suas despesas nao serdo reembolsadas
para participar da reunido para a qual ele foi convidado a ndo ser que a viagem seja feita em conjunto
com uma reuniao permitida do conselho do distrito multiplo.



