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Instruções: 

·  Para visualizar uma parte em particular do guia, clique no link correspondente no índice. 

·  Para imprimir uma parte do guia 

o Vá para Arquivo e depois Imprimir  

o Clique em "Páginas" e depois entre os números das páginas que deseja imprimir.  

�  Os números das páginas podem ser determinados usando o índice como guia. Por 
exemplo, digite as páginas 40-42 para imprimir as Funções dos Dirigentes de 
Clube. 
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Login – Como fazer o Login do WMMR ou Acessar a Área de Treinamento 
 

 

Como Fazer O que você verá 

1. Acesse a Página Principal 
do WMMR. 

·  Vá ao www.lionsclubs.org 

·  Clique no link “Enviar 
Relatórios”. 

 

2. Clique no link “Dirigentes 
do Lions fazem o Login 
Aqui”. 

 

Como Fazer o Login para Acessar a Área de Treinamento  

http://www.lionsclubs.org/
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Como Fazer O que você verá 

3. Complete a página de login 
do WMMR 

a) O WMMR é novidade para 
você?  

·  Clique no link “Novo 
Usuário? Clique aqui 
para inscrever-se 
agora”.  

·  Vá para a Etapa 6. 

b) Já usou o WMMR antes, 
mas esqueceu o seu nome 
de usuário ou senha? 

·  Clique no link 
“Esqueceu o seu 
nome de usuário ou 
senha? Clique no link 
"Clique aqui”.  

·  Vá para a Etapa 6. 

c) Gostaria de acessar a área 
de treinamento?   

·  Vá para a Etapa 4. 

Todos os outros vão para a 
Etapa 5. 

 

 

4. Acesse a Área de 
Treinamento 

·  Clique no link “Área de 
Treinamento” .  

·  Clique IR na próxima 
tela.  

 

 

 

 

***OBSERVAÇÃO: Não é 
necessário usar senha para 
acessar a Área de 
Treinamento. 
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Como Fazer O que você verá 

5. Faça o Login para o 
WMMR 

a) Você tem um Nome de 
Usuário? 

·  Digite o seu Nome de 
Usuário e Senha. 

·  Clique em Enviar. 

·  Vá para a Etapa 9.  

b) Não tem um Nome de 
Usuário, mas tem o seu 
Número de Sócio? 

·  Entre o seu número de 
identificação de sócio e 
senha. 

·  Clique em Enviar. 

·  Vá para a Etapa 9. 

 

***OBSERVAÇÃO: Se você 
quiser mudar o seu Nome de 
Usuário ou senha, selecione 
“Quero mudar a minha senha 
após fazer o login na” caixa de 
seleção, depois clique em Enviar. 
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Como Fazer O que você verá 
6. Obter o Nome de Usuário 

e/ou Senha 

a) Você é um novo usuário do 
WMMR? 

·  Entre o número do sócio 
e as letras da "palavra de 
verificação". Se você não 
puder ler a palavra de 
verificação, clique no link 
“Tente outra palavra. 

·  Clique em Enviar.  

b) Você já tinha acessado o 
WMMR antes? A página da 
Pergunta de Segurança será 
exibida. Na página da 
Pergunta de Segurança: 

 

·  Clique na seta 
suspensa para 
selecionar uma das 
perguntas de 
segurança e digitar a 
resposta 
correspondente.  

·  Clique em Enviar.  

·  Vá para a Etapa 8. 
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Como Fazer O que você verá 

7. Registrar no WMMR  

·  Responda a pergunta para 
verificar a sua identidade. 

·  Digite o nome do usuário, a 
senha e o e-mail que 
gostaria de usar. 

·  Selecione e responda a 
pergunta de segurança. 

·  Escolha as caixas de 
seleção para indicar que 
você aceitou os Termos e 
Condições de Uso do 
Website de LCI e também 
a Norma de Privacidade. 

·  Clique em Enviar.  

·  Clique em OK na página de 
Registro Completo. 

·  Vá para a Etapa 9.  

 

***OBSERVAÇÃO: Se o seu 
mandato não começou ainda, 
você não poderá fazer o login 
até o primeiro dia do seu 
mandato (geralmente 1 de 
julho).  
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Como Fazer O que você verá 

8. Resetar o Nome de Usuário 
e/ou Senha 

·  Digite o nome do usuário, a 
senha e o e-mail que 
gostaria de usar. 

·  Selecione e responda a 
pergunta de segurança. 

·  Escolha as caixas de 
seleção para indicar que 
você aceitou os Termos e 
Condições de Uso do 
Website de LCI e também 
a Norma de Privacidade. 

·  Clique em Enviar. 

·  Clique em OK na página de 
Registro Completo.  

 

***OBSERVAÇÃO: Se o seu 
mandato não começou ainda, 
você não poderá fazer o login 
até o primeiro dia do seu 
mandato (geralmente 1º de 
julho).  

 

9. Faça o login como 
Dirigente com Cargos 
Múltiplos (opcional) 

A tela de Login para Dirigentes 
– Cargos Múltiplos será exibida 
para sócios com múltiplos 
cargos. 

·  Selecione na lista 
suspensa o cargo que 
deseja utilizar para 
processamento. 

·  Clique em Continuar. 

 

***OBSERVAÇÃO: Para usar 
outro título, você precisa logout 
e fazer o login novamente. 
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Como Fazer O que você verá 

10. Visualize a tela de boas-
vindas do WMMR  
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Relatórios de Sócios – Como acrescentar, baixar, reinscrever, transferir ou 
atualizar dados de sócios 

 

Como Fazer O que você verá 

1. Depois de fazer o login, 
clique no link “Sócios”. 

 

2. Selecione o mês que está 
sendo relatado na lista 
suspensa de Relatório 
Mensal.  

 

 

 

 

***OBSERVAÇÃO: As 
escolhas do relatório mensal 
são do mês atual e dos dois 
meses anteriores. A opção 
padrão é o atual mês do 
calendário.  Todos os meses 
anteriores dos relatórios 
requerem cópias impressas a 
serem enviadas ao 
Departamento de Registros e 
Administração de dirigentes de 
Clube na Sede Internacional.  
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Como Fazer O que você verá 

1. Complete as etapas 1 e 2 
na página 9.  

2. Na página de Atividades de 
Sócios clique no link 
“Como relatar NENHUM 
MOVIMENTO DE SÓCIOS 
para este mês, clique 
aqui”.  A tela de Status do 
Relatório WMMR será 
exibida para confirmar que 
enviou o relatório.   

3. Clique OK. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Como Relatar Nenhum Movimento de Sócios 
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Como Fazer O que você verá 

1. Complete as etapas 1 e 2 
na página 9.  

2. Na página de Atividades de 
Sócios clique no link 
“Adicionar” ou “Adicionar 
um Sócio”. 

 

Como Adicionar um Sócio 
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Como Fazer O que você verá 

3. Adicionar novo sócio. 

a) Se a pessoa NÃO foi um 
sócio anteriormente: 

·  Selecione Não na 
seção de Antigo Sócio. 

·  Clique em Enviar. A 
página de Informações 
sobre Sócios abrirá. 

·  Vá para a Etapa 5. 

b) Se a pessoa foi um sócio 
anteriormente: 

·  Vá para a Etapa 4. 
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Como Fazer O que você verá 

4. Adicionar um sócio antigo: 

·  Selecione Sim na seção de 
Sócio Antigo.  

·  Digite o número de sócio 
antigo, se disponível, e 
clique Enviar.  Ou então, 
digite todas as informações 
sobre o sócio e clique 
Enviar.  

 

 

 

5. Preencha o formulário de 
Informações Básicas sobre 
o Sócio. 

·  Preencha TODOS os 
campos requeridos 
marcados com um (*).  

·  Clique em Patrocinador 
do Sócio. 

 

 

 

 

***OBSERVAÇÃO: Se todos 
os campos requeridos NÃO 
forem preenchidos uma 
mensagem de erro será 
exibida. 
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Como Fazer O que você verá 

6. Selecionar um 
patrocinador: 

a) Selecione um patrocinador 
do mesmo clube. 

·  Localize o patrocinador na 
lista. 

·  Faça a rolagem para 
ver os nomes da lista 
na seção de 
Procurar um 
Patrocinador. 

·  Clique no nome do 
patrocinador. 

·  Clique no link 
“Adicionar”. 

·  Clique em Salvar 
Sócio. 

OU 

·  Procurar um 
patrocinador.  

·  Digite o Sobrenome 
e o Nome ou no. de 
Sócio do 
patrocinador. 

·  Clique Buscar.  

·  Clique no nome do 
patrocinador. 

·  Clique no link 
“Adicionar”.  

·  Clique em Salvar 
Sócio. 

b) Selecione um patrocinador 
de um clube diferente. 

·  Digite o No. do Clube 
do Patrocinador, 
Número de Sócio e 
Nome na seção de 
Clube Diferente.  

·  Clique em Salvar 
Sócio.  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Como Baixar um Sócio 
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Como Fazer O que você verá 

1. Complete as etapas 1 e 2 
na página 9.  

2. Na página de Atividades de 
Sócios clique no link 
“Baixar” ou “Baixar um 
Sócio”. 

 

3. Selecione um sócio para 
baixar. 

·  Clique na Identidade de 
Sócio do sócio a ser 
baixado. 

           OU 

·  Faça uma busca pelo 
sócio. 

·  Digite o sobrenome ou 
o número do sócio.  

·  Clique em Buscar. 

·  Clique na Identidade de 
Sócio do sócio a ser 
baixado a partir dos 
resultados da busca. 
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Como Fazer O que você verá 

4. Baixar o sócio. 

·  Selecione a razão para 
baixar da lista suspensa de 
Razões de Baixar. 

·  Clique em Baixar. 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Como Reinscrever um Sócio 
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Como Fazer O que você verá 

1. Complete as etapas 1 e 2 
na página 9.  

2. Na página de Atividades de 
Sócios clique no link 
“Reinscrever” ou 
“Reinscrever um Sócio”. 

 

3. Reinscrever os sócios 
desejados. 

·  Clique na caixa de seleção 
próxima ao sócio a ser 
reinscrito. 

·  Clique em Reinscrever o 
que foi Selecionado. Os 
sócios selecionados serão 
exibidos novamente na tela 
de confirmação.  

·  Clique em Confirmação 
de Reinscrição. 

 

 

***OBSERVAÇÃO: Apenas os 
sócios que foram baixados do 
clube nos últimos 12 meses 
estarão disponíveis para serem 
reinscritos.  
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Como Fazer O que você verá 

1. Complete as etapas 1 e 2 
na página 9.  

2. Na página de Atividades de 
Sócios clique no link 
“Transferir” ou “Transferir 
um Sócio”. 

 

3. Selecione um sócio para 
transferir. 

·  Digite o Sobrenome ou o 
no. do Sócio a ser 
transferido. 

·  Clique em Buscar. Todos 
os sócios que se 
enquadram à busca serão 
exibidos. 

 

***OBSERVAÇÃO: Se você 
não puder localizar o sócio a 
ser transferido vá para a Etapa 
6.  

 

 

4. Clique no. de Identidade de 
Sócio do sócio a ser 
transferido.  

Como Transferir um Sócio (Para o seu Clube) 
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Como Fazer O que você verá 

5. Transfira o sócio desejado. 

·  Certifique-se de que todas 
as informações na tela 
estão corretas e faça as 
mudanças necessárias. 

·  Clique em Confirmar a 
Transferência.  

 
6. Se você não puder localizar o 

sócio a ser transferido, clique 
em Assistência. 

 
7. Preencha e envie o formulário 

de Assistência de 
Confirmação de 
Transferência. 

·  Digite a data nos campos 
solicitados. 

·  Clique em Enviar Solicitação 
de Assistência.  

 

***OBSERVAÇÃO: Os  
funcionários da sede de LCI 
processarão a transferência. 

 

 Como Atualizar ou Revisar as Informações de um Sócio 
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Como Fazer O que você verá 

1. Complete as etapas 1 e 2 
na página 9.  

2. Na página de Atividades de 
Sócios clique no link 
“Atualizar” ou “Atualizar 
Informações sobre o 
Sócio”. 

 

 

 

 

 

***OBSERVAÇÃO: Use os 
links “Revisar” e “Revisar 
Informações sobre o Sócio” 
para revisões apenas. 

 

3. Selecione o sócio a ser 
visualizado/atualizado. 

·  Clique na Identidade de 
Sócio do sócio a ser 
visualizado/atualizado. 

OU 

·  Faça uma busca pelo 
sócio. 

·  Digite o sobrenome ou 
o número do sócio.  

·  Clique em Buscar. 

·  Clique na Identidade de 
Sócio do sócio a ser 
atualizado a partir dos 
resultados da busca. 
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Como Fazer O que você verá 

4. Veja/atualize as informações 
sobre o sócio e clique em 
Salvar Sócio. 

 

 

 

 
5. Se você deseja mudar o 

nome do sócio, clique em 
Mudar. 

6. Digite as mudanças 
desejadas, preencha todos os 
campos requeridos e clique 
em Enviar.  

 
7. Uma tela de confirmação será 

exibida. A mudança de nome 
será enviada para a sede de 
LCI para revisão. 

***OBSERVAÇÃO: Esta 
mensagem desaparecerá em 5 
segundos.  
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Como Fazer O que você verá 

8. Caso você queira revisar 
as informações do 
patrocinador, clique na aba 
Patrocinador. 

 

 

 

 

 

 

***OBSERVAÇÃO: As 
mudanças no Patrocinador 
podem ser atualizadas apenas 
pelos funcionários do 
Departamento de Operações 
para Sócios.   Eles podem ser 
contatados pelo endereço: 
memberops@lionsclubs.org. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:memberops@lionsclubs.org
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Funções dos Relatórios de Clubes - Como acessar, fazer o download e imprimir relatórios 

 

 

Como Fazer O que você verá 

1. Clique no link “Clube”. 

 

2. Clique no link “Extratos”. 

 

Como Visualizar/Imprimir os Extratos dos Clubes e pagar os Saldos Devedores 
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Como Fazer O que você verá 

3. Pagar os saldos ou 
visualizar e imprimir 
extratos. 

 

 

 

a) Para pagar os saldos, se 
for o caso, clique no link 
“Pagar Agora”.  

 

 

 

 

 

b) Para visualizar ou imprimir 
o extrato mensal, clique no 
link “Visualizar/ Imprimir” 
no mês que desejar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Guia de Referência 05/2011                   Lions Clubs International  

 

Página 25 de 50 

 

 

Como Fazer O que você verá 

1. Complete a etapa 1 na 
página 23. 

2. Clique no link “Relatórios”. 

 

3. Clique Imprimir próximo ao 
relatório desejado. O 
relatório abrirá para ser 
visualizado. 

 

 

4. Clique no ícone 
impressora . 

 

 

 

 

 

 

 

Como Acessar e Imprimir os Relatórios 
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Como Fazer O que você verá 

1. Complete a etapa 1 na 
página 23. 

2. Clique em Imprimir perto do 
Relatório Mensal de 
Movimento de Sócios.  

 

3. Selecione e salve o 
relatório mensal de 
movimento de sócios 
desejado. 

·  Digite o mês e o ano do 
relatório desejado, depois 
clique Executar Relatório.  
O relatório será exibido. 

***OBSERVAÇÃO: O formato 
para o mês e o ano deve ser 
MM/YYYY. 

 

 

 

 

 

Como Acessar e Imprimir o Relatório Mensal de Movimento de Sócios  
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Como Fazer O que você verá 

4. Salve e imprima uma cópia 
do relatório mensal para os 
arquivos do clube.  

·  Salve uma cópia do 
relatório clicando no ícone 
do disquete. 

·  Imprima uma cópia do 
relatório, clicando no ícone 
impressora. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

���� �
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Como Fazer O que você verá 

1. Complete a etapa 1 na 
página 23. 

2. Clique em Visualizar 
próximo ao Download dos 
Dados sobre Sócios.  

 

3. Clique em Eu Concordo 
para confirmar o uso dos 
Dados para Download 
apenas para os negócios 
dos Lions Clubes.  Um 
arquivo delimitado por 
vírgulas será exibido.  

 

 
4. Copie e cole esta informação 

em um banco de dados ou 
planilha para utilização do 
clube, como etiquetas para 
correspondência. 

 

 

 
Como Imprimir Cartões de Sócios 

Como Fazer o Download dos Dados sobre Sócios  



Guia de Referência 05/2011                   Lions Clubs International  

 

Página 29 de 50 

Como Fazer O que você verá 

1. Complete a etapa 1 na 
página 23. 

2. Clique em Imprimir próximo 
a Cartões de Sócios.  

 

3. Selecione as opções de 
impressão desejadas.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Como Fazer O que você verá 
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Como Fazer O que você verá 

4. Para gerar cartões de 
sócios. 

a) Para gerar cartões de 
sócios para TODOS os 
sócios: 

·  Clique nas setas 
duplas à direita.  Para 
reverter a seleção, 
clique nas setas 
duplas à esquerda. 
(Veja a Opção 1) 

·  Clique em Executar 
Relatório. Os cartões 
de sócio serão 
gerados. 

 

 

 

b) Para gerar cartões de sócios 
para sócios específicos: 

·  Escolha os sócios para 
os quais deseja imprimir 
os cartões. Vários sócios 
podem ser selecionados 
ao pressionar a tecla 
CTRL no teclado, para 
selecionar os sócios.  

·  Clique na seta única 
para a direita.  Para 
remover um sócio, 
selecione o nome do 
sócio na seção de Sócio 
Selecionado e clique na 
seta única para a 
esquerda. (Veja a Opção 
2) 

·  Clique em Executar 
Relatório. Os cartões de 
sócios serão gerados. 

Opção 1 

O
Opção 2 

 



Guia de Referência 05/2011                   Lions Clubs International  

 

Página 31 de 50 

Como Fazer O que você verá 

5. Imprima os cartões de 
sócios. 

·  Clique no ícone 
impressora.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

6. Estabeleça as opções de 
impressão. 

·  Selecione NENHUM da 
lista suspensa na Página 
de Escala. 

·  Clique OK. 

 

***OBSERVAÇÃO: Alguns 
usuários poderão precisar 
imprimir o relatório como uma 
imagem.  Para tal: 

·  Clique em Avançado na 
janela Imprimir.  A janela 
Opção de Impressão 
Avançada será exibida.  

·  Clique em Imprimir como 
Imagem na caixa de 
seleção..  

·  Clique OK na janela Opção 
de Impressão Avançada. 

·  Clique OK na janela 
Imprimir. 

�

 

 Relatório de Atividades de Serviços de Lions Clubes 

 – Como Enviar um Relatório de Atividades 



Guia de Referência 05/2011                   Lions Clubs International  

 

Página 32 de 50 

 

Como Fazer O que você verá 

1. Clique no link 
“Atividades”.  A tela Seja 
Bem-Vindo será exibida. 

a) Para adicionar uma 
atividade de destaque (uma 
atividade repetida que o 
seu clube organiza 
regularmente) vá para a 
Etapa 10. 

 

 

2. Clique no mês desejado.  A 
página na Web dos 
Relatórios de Atividades de 
Serviços de Lions Clubes 
será exibida. 
 

***OBSERVAÇÃO: A página 
de Relatórios de Atividades de 
Serviço contém informações 
sobre futuros eventos, como os 
projetos de destaque do distrito 
ou campanhas de ação de 
serviços globais. Você poderá 
optar por aprender ainda mais 
sobre essas iniciativas, 
acessando recursos adicionais 
e clicando nos links 
apropriados.  
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Como Fazer O que você verá 
 

3. Clique no link “Adicionar 
Nova”  

 

 

 

 

 

***OBSERVAÇÃO: Meses que 
contêm atividades serão 
exibidos com uma aba 
dourada.  

 

 

��  Digite o título e a descrição  
da atividade.  �

 
�
�
�
�
�

***OBSERVAÇÃO: O título e a 
descrição da atividade ficarão 
visíveis para todos os usuários 
do WMMR se você optar por 
divulgar a história. (Veja a 
etapa 8 para obter mais 
informações.) 

 

 

5. Digite o tipo de atividade.   
 

a) Se um tipo de atividade 
que se enquadra àquela 
que você digitou for 
exibido: 

·  Selecione a atividade. 
(Veja a Opção 1) 

 

 

Opção 1 
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Como Fazer O que você verá 
 

b) Se um tipo de atividade 
que se enquadra àquela 
que você digitou NÃO for 
exibido: 

·  Clique no ícone da 
lente de aumento.  
Uma lista de atividades 
será exibida. (Veja a 
Opção 2) 

·  Selecione a atividade 
que mais se enquadra 
à sua. 

�

Opção 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Digite os dados numéricos 
apropriados (números 
inteiros apenas) para a 
atividade.  

 

***OBSERVAÇÃO: Caso 
existam itens que não se 
aplicam à sua atividade, você 
poderá deixar as caixas em 
branco. Use a sua moeda local 
quando reportar fundos 
angariados/doados. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Como Fazer O que você verá 
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Como Fazer O que você verá 
7. Faça o upload da foto da 

sua atividade (opcional): 

·  Clique em Procurar. A 
janela Escolha o 
Arquivo para Upload 
será exibida. 

·  Localize e selecione o 
arquivo da foto. Os 
tipos de arquivos para 
fotografia compatíveis 
são: JPEG, GIF e 
PNG. O tamanho da 
sua fotografia deve ser 
menor que 4 MB. 

·  Clique Abrir. 

***OBSERVAÇÃO: Duas 
fotografias serão anexadas à 
atividade.  

 

8. Selecione as preferências 
opcionais da atividade e salve 
a atividade. 

·  Clique na caixa de opções da 
atividade do distrito  se esta 
for uma atividade do distrito. 

·  Clique na caixa de seleção 
Compartilhar esta História se 
você deseja divulgar esta 
atividade com outros usuários 
do WMMR. 

·  Clique Salvar. Um sumário da 
atividade será exibido na 
página com a lista de 
atividades mensais. 
 

***OBSERVAÇÃO: Quando 
selecionar a caixa Compartilhar 
esta História, o título, descrição e 
fotografias da atividade ficarão 
visíveis por outros usuários do 
WMMR. 
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Como Fazer O que você verá 
9. Edite a atividade (opcional). 
 

·  Clique Editar ou edite o 
texto diretamente na 
página principal. 

 

 

10. �Adicione uma atividade de 
destaque (uma atividade 
repetida que seu clube 
organiza regularmente). 
  

·  Clique no link “Atividades 
de Destaque”.  
 

·  Clique no link “Adicionar 
Nova”  
 

·  Digite o título e a descrição  
�����������
�  

 
·  Digite o tipo de atividade 

conforme a Etapa 5.  
 

·  Clique em Ativo na caixa 
de seleção para 
acrescentar uma atividade 
de destaque repetida. 
 

·  Clique Salvar. 
�
�
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Como Fazer O que você verá 
11. Adicione as metas e 

objetivos da atividade. 
 
·  Clique no link “Metas e 

Objetivos”. 
 

·  Clique em “Adicionar 
Novo”  
 

·  Selecione uma categoria 
de serviço. 
 

·  Selecione um tipo de  
atividade. 

 
·  Digite um valor numérico 

para a realização e 
selecione o indicador 
apropriado para a 
realização.   

 

·  Clique Salvar. Um sumário 
da meta de serviço será 
exibido.   
 

·  Para editar a meta de 
serviço clique em Editar. 

 

 

 

 
 

 

 
 

 
Neste exemplo: 
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Nova Característica: Busca por Atividades: 
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Os Clubes agora podem fazer buscas por suas atividades, assim como as atividades que os outros clubes 
resolveram compartilhar com os demais.       
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Para buscar atividades de outros clubes, selecione “todos”  para clube.  Você verá todas as atividades 
compartilhadas pelos clubes do seu distrito.  Você pode restringir a busca selecionando um distrito, distrito 
múltiplo e área jurisdicional específicos.  
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Funções dos Dirigentes de Clube - Como Atualizar/Editar Dirigentes 
 

 

Como Fazer O que você verá 

1. Clique no link “Clube”. 

 

 

 

2. Clique no link “Dirigentes 
de Clube”.   

 

3. Clique no Título do 
Dirigente a ser atualizado. 

a) Para substituir um 
dirigente, vá para a Etapa 
4. 

b) Para encerrar um mandato 
de dirigente que não tem 
substituto, vá para a Etapa 
5. 

c) Para designar um dirigente 
para um cargo em aberto, 
vá para a Etapa 6. 

 

Como Atualizar/Editar um Dirigente 
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Como Fazer O que você verá 

4. Substituir um dirigente. 

·  Selecione o nome do 
indivíduo que deseja que 
seja o substituto do ATUAL 
dirigente.   

·  Clique Salvar. Uma lista 
atualizada de dirigentes 
será exibida. 

 

5. Encerrar um mandato de 
dirigente. 

·  Selecione o nome do 
dirigente.   

·  Clique em Final do 
Mandato. Uma lista 
atualizada de dirigentes 
será exibida. 
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Como Fazer O que você verá 

6. Designar um dirigente para 
um cargo em aberto. 

·  Selecione o nome do 
dirigente.   

·  Clique Salvar. Uma lista 
atualizada de dirigentes 
será exibida. 

 

***OBSERVAÇÃO:  para 
confirmar, revisar, ou imprimir 
uma cópia da lista de dirigentes 
que você enviou, siga as 
etapas documentadas na seção 
Como Acessar e Imprimir 
Relatórios de Clube. O relatório 
a ser impresso é o Formulário 
de Relatório de Dirigentes de 
Lions Clubes (PU-101). 
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Unidades Familiares – Como adicionar e remover uma Unidade Familiar 
 

 

***OBSERVAÇÃO: Os 
usuários deverão completar 
uma Unidade Familiar 
totalmente em uma única 
sessão. As Unidades 
Familiares incompletas serão 
removidas.  

   

·  Digite o nome do Chefe de Família primeiro.  

·  Digite os nomes dos membros da família que pertencem ao Chefe de 
Família após o registro do mesmo ter sido processado.  

·  Complete uma Unidade Familiar de cada vez.  

·  Até cinco membros, incluindo o Chefe de Família poderão ser 
selecionados por Unidade Familiar. 

Como Fazer O que você verá 

1. Clique no link “Clube”. 
 

2. Clique no link “Unidades 
Familiares”. 

 

Como Acrescentar uma Unidade Familiar  
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3. Clique em “Nova”.  

4. Selecione o Chefe de 
Família. 

·  Clique no botão radial 
próximo ao nome do Chefe 
da Família. 

 

 

 

5. Selecione a documentação 
usada para verificar o 
relacionamento na lista 
suspensa de 
Documentação de 
Verificação de 
Relacionamento. 
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6. Selecione a documentação 
usada para verificar o 
endereço do membro da 
família na lista suspensa de 
Documentação de 
Verificação de Endereço.  

 

7. Acrescentar membros a 
uma Unidade Familiar: 

·  Clique na caixa de seleção 
próxima ao sócio que 
pertence à unidade familiar.  

·  Preencha TODOS os 
campos requeridos 
marcados com um (*). 

·  Clique Salvar. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 Como Remover uma Unidade Familiar e um Chefe de Família 
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·  Remova primeiramente todos os membros da unidade familiar.  

·  Depois remova o Chefe de Família (HOH) 

 

 

Como Fazer O que você verá 

1. Clique no link “Clube”. 

2. Clique no link “Unidades 
Familiares”. 

Como remover membros da família de uma Unidade Familiar 
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Como Fazer O que você verá 

3. Clique Atualizar  próximo 
ao nome do Chefe da 
Família.  

 

4. Remova os membros da 
família de uma Unidade 
Familiar. 

·  Clique na caixa de seleção 
próxima ao nome do 
membro a ser removido.  

***OBSERVAÇÃO: O 
Relacionamento Familiar, 
Documentação de Verificação 
de Relacionamento e outros 
dados associados à Unidade 
Familiar com o nome do 
membro da família serão 
deletados. 

·  Clique em Salvar.  

 

OBSERVAÇÃO: Após todos os 
membros da família serem baixados, 
a caixa de seleção para o membro 
que é Chefe da Família ficará 
disponível para ser deselecionada.   

 Removendo um Chefe de Família 
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Como Fazer O que você verá 

1. Clique no link “Clube”. 

2. Clique no link “Unidades 
Familiares”. 

 

3. Clique Atualizar  próximo 
ao nome do Chefe da 
Família.  

 

***OBSERVAÇÃO: Todos os 
familiares da unidade 
familiar deverão ser 
removidos antes que o 
Chefe da Família possa ser 
removido ou substituído. 
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Como Fazer O que você verá 

4. Remover o chefe da família 
da uma Unidade Familiar. 

 

·  Clique na caixa de seleção 
próxima ao nome do chefe 
da família a ser removido.  

 

***OBSERVAÇÃO: Os campos 
próximos ao Chefe da Família 
ficarão vazios. 

 

·  Clique em Salvar. 

 

 

 


