
전 회장/국제 이사/전 이사 귀하  

본 양식을 지구 연사/포럼 및 위원회/이사 회의 경비청구 전에 

검토하십시오.  

체크리스트체크리스트체크리스트체크리스트: : : :     

�  새로 갱신된 경비 청구서를 사용하고 계십니까?  

이전의 양식을 사용하시면, 청구서가 반송될반송될반송될반송될    것입니다것입니다것입니다것입니다....  (협회 

웹사이트를 참조하십시오.)  

�  매 달 한한한한    부의부의부의부의    청구서를청구서를청구서를청구서를    제출하십니까?  

�  경비 청구서에 서명하셨습니까?  

�  청구서에 사용된 통화를 기입하셨습니까?  

�  미화가 아닌 경우 환율을환율을환율을환율을    계산하지계산하지계산하지계산하지    마십시오마십시오마십시오마십시오. . . .  

     해당 통화의 총액을 청구서 하단에 기입하십시오.  

�  US$1,000 이 넘는    항공권에 대해 사전에 여정과의 승인을 

받으셨습니까(지구 내 여행 포함)? travel@lionsclubs.org 

�  공식 연사 임무에 대한 방문 보고서를 첨부하셨습니까?  

�  식비 명세서를 첨부하셨습니까? 최종 호텔 명세서 상의 

잔액은 없습니까?                                        

�  지불한 등록비를 증명할 신용카드 명세서 및 지불내역 사본을          

첨부하셨습니까?  

�  협회가 알아야 할 특이 사항이 있는 경우, 이에 대해 

기입하셨습니까?  

�  청구서를 120 일 제출 마감일 이후 제출하시는 경우, 

국제회장의 승인을 요청하는 서신을 첨부하셨습니까?  
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