会議評価の事前課題

あなたのライオンズクラブの会議に以下の各説明が当てはまるか、該当する欄に印（(）を付けて答えて下さい。
	
	絶対にない

1
	時々

2
	大抵の場合

3
	いつも

4

	1. 事前に議事次第のコピーを受け取り、会議に備える十分な時間と情報を与えられる。
	
	
	
	

	2. 会議は時間通りに始まり、終了する。
	
	
	
	

	3. 各会議の目標は明確に説明される。
	
	
	
	

	4. 出席者への期待（基本原則）が明確化され、全員の支持を受ける。
	
	
	
	

	5. 議長は議事次第に従う。
	
	
	
	

	6. 会議には、討議、意思決定、情報伝達が含まれている。
	
	
	
	

	7. 自分の出席は会議の成果に貢献している。
	
	
	
	

	8. 決定と要処置事項が明確化される。
	
	
	
	

	9. 会議では特定の時間的要件が遵守される。
	
	
	
	

	10. 争点が明確化され、効果的に対処される。
	
	
	
	

	11. 新会員と来賓は暖かく迎えられ、歓迎されていると感じる。
	
	
	
	

	12. スピーカーには十分な時間が与えられる。
	
	
	
	

	13. 会議には常に表彰が含まれている。
	
	
	
	

	14. 会議の時間は有意義に過ごされる。
	
	
	
	

	15. 会議に出席することが好きである。
	
	
	
	


