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Istruzioni: 
·  Per visualizzare una parte specifica della guida, fare clic sul collegamento corrispondente 

nell'indice. 

·  Per stampare una parte specifica della guida 
o Scegliere File, Stampa  
o Fare clic su Pagine e immettere l'intervallo di pagine da stampare.  

�  L'intervallo di pagine può essere determinato utilizzando come riferimento 
l'indice. Ad esempio, immettere 40-42 per stampare Funzioni dell'officer di 
club. 
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Accesso – Come accedere al WMMR o all'area di training 
 

 

Procedura Contenuto dello schermo 

1. Accedi alla pagina Web 
WMMR. 

·  Accedi a 
www.lionsclubs.org 

·  Fai clic sul collegamento 
Invia rapporti. 

 

2. Fai clic sul collegamento 
Accesso per gli Officer 
Lion. 

 

Come eseguire l'accesso o accedere all'area di training  

http://www.lionsclubs.org/
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Procedura Contenuto dello schermo 

3. Compila la pagina di 
accesso a WMMR 

a) Sei un nuovo utente di 
WMMR?  

·  Fai clic sul 
collegamento Nuovo 
utente? Fai clic qui 
per registrarti.  

·  Procedi al punto 6. 

b) Hai già usato WMMR ma 
non ricordi il nome utente o 
la password? 

·  Fai clic sul 
collegamento Hai 
dimenticato il 
nome utente o la 
password? Fai clic 
qui.  

·  Procedi al punto 6. 

c) Vuoi accedere all'area di 
training?   

·  Procedi al punto 4. 

Per tutte le altre attività procedi 
al punto 5. 

 

 

4. Accedi all'area di training 

·  Fai clic sul 
collegamento Area di 
training.  

·  Fai clic su Vai nella 
schermata successiva.  

 

 

 

 

***NOTA: Per accedere all'area 
di training non è necessaria la 
password.  
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Procedura Contenuto dello schermo 

5. Accedi a WMMR 

a) Hai un nome utente? 

·  Immetti il nome utente 
e la password. 

·  Fai clic su Invia. 

·  Procedi al punto 9.  

b) Non hai un nome utente ma 
disponi di un numero di 
tessera? 

·  Immetti il numero di 
tessera e la password. 

·  Fai clic su Invia. 

·  Procedi al punto 9. 

 

***NOTA: Per modificare il 
nome utente o la password, 
selezionare la casella di 
controllo Desidero modificare 
la password dopo l'accesso 
e fare clic su Invia. 

 

6. Ottieni un nome utente e/o 
una password 

a) Sei un nuovo utente di 
WMMR? 

·  Immetti il numero di 
tessera e le lettere 
della "parola di 
verifica". Se non riesci 
a leggere la parola di 
verifica, fai clic sul 
collegamento Prova 
un'altra parola. 

·  Fai clic su Invia.  

b) Hai già eseguito l'accesso 
a WMMR? Verrà 
visualizzata la pagina 
Domanda di sicurezza. 
Nella pagina Domanda di 
sicurezza: 
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Procedura Contenuto dello schermo 

·  Fai clic sulla freccia 
per selezionare una 
domanda di sicurezza 
e immettere la risposta 
di sicurezza 
corrispondente.  

·  Fai clic su Invia.  

·  Procedi al punto 8. 
 

7. Registrati in WMMR  

·  Rispondi alle domande per 
verificare la tua identità. 

·  Immetti il nome utente, 
la password e l'indirizzo 
e-mail che desideri usare. 

·  Seleziona e rispondi alle 
domande di sicurezza. 

·  Seleziona le caselle di 
controllo per indicare che 
accetti i Termini e le 
Condizioni sull'uso del 
Web e la Normativa sulla 
Privacy di LCI. 

·  Fai clic su Invia.  

·  Fai clic su OK nella pagina 
Registrazione completata. 

·  Procedi al punto 9.  

 

***NOTA: Se non è stata 
ancora assunta la carica non 
sarà possibile effettuare 
l'accesso fino al primo giorno 
della carica (solitamente il 
1° luglio). 
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Procedura Contenuto dello schermo 

8. Reimposta nome utente e/o 
password 

·  Immetti il nome utente, 
la password e l'indirizzo 
e-mail che desideri usare. 

·  Seleziona e rispondi alle 
domande di sicurezza. 

·  Seleziona le caselle di 
controllo per indicare che 
accetti i Termini e le 
Condizioni sull'uso del 
Web e la Normativa sulla 
Privacy di LCI. 

·  Fai clic su Invia. 

·  Fai clic su OK nella pagina 
Registrazione completata.  

 

***NOTA: Se non è stata 
ancora assunta la carica non 
sarà possibile effettuare 
l'accesso fino al primo giorno 
della carica (solitamente il 
1° luglio). 

 

9. Accesso come Officer che 
riveste diversi incarichi 
(facoltativo) 

Per i soci che rivestono più 
incarichi, viene visualizzata la 
schermata Accesso per officer 
con più incarichi. 

·  Nell'elenco a discesa, 
seleziona il ruolo che 
utilizzerai per 
l'elaborazione: 

·  Fai clic su Continua. 

 

***NOTA: Per usare un altro 
titolo, sarà necessario 
disconnettersi e accedere 
nuovamente. 
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Procedura Contenuto dello schermo 

10. Osserva la schermata di 
benvenuto in WMMR 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rapporti soci – Come aggiungere, cancellare, reintegrare, trasferire o 
aggiornare soci 

Procedura Contenuto dello schermo 
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Procedura Contenuto dello schermo 

1. Dopo l'accesso, fai clic sul 
collegamento Soci. 

 

2. Nell'apposito elenco a 
discesa, seleziona il mese 
per cui desideri preparare 
il rapporto.  

 

 

 

 

***NOTA: Sono disponibili 
rapporti per il mese corrente 
e i due mesi precedenti. Per 
impostazioni predefinita viene 
presentato il mese corrente.  
Per i rapporti relativi a mesi 
precedenti, è necessario 
inviare una copia cartacea al 
dipartimento Club Officer & 
Record Administration presso 
la Sede Centrale.  
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Procedura Contenuto dello schermo 

1. Completare i punti 1 e 2 a 
pagina 9.  

2. Nella pagina Attività soci, 
fai clic sul collegamento 
Per segnalare NESSUNA 
ATTIVITÀ SOCI PER 
QUESTO MESE, fare clic 
qui.  La schermata Stato 
rapporto WMMR viene 
visualizzata per confermare 
l'invio.  

3. Fai clic su OK. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Come segnalare Nessuna attività soci 
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Procedura Contenuto dello schermo 

1. Completare i punti 1 e 2 a 
pagina 9.  

2. Nella pagina Attività soci, 
fai clic sul collegamento 
Aggiungi o Aggiungi 
socio. 

 

Come aggiungere un socio 
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Procedura Contenuto dello schermo 

3. Aggiungi il socio. 

a) Se la persona NON è stata 
socio in passato: 

·  Seleziona No nella 
sezione Socio 
precedente. 

·  Fai clic su Invia. Viene 
visualizzata la pagina 
Informazioni di base sul 
socio. 

·  Procedi al punto 5. 

b) Se la persona è stata socio 
in passato: 

·  Procedi al punto 4. 
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Procedura Contenuto dello schermo 

4. Aggiungi un socio 
precedente 

·  Seleziona Sì nella sezione 
Socio precedente.  

·  Immetti il numero di tessera 
del socio, se disponibile, e 
fai clic su Invia.  In caso 
contrario, immetti tutte le 
informazioni note relative 
al socio e fai clic su Invia.  

 

 

 

5. Compilare il modulo 
Informazioni di base 
sul socio. 

·  Compila TUTTI i campi 
obbligatori (contrassegnati 
con *).  

·  Fai clic su Socio sponsor. 

 

 

 

 

***NOTA: Se NON vengono 
compilati tutti i campi 
obbligatori, viene visualizzato 
un messaggio di errore. 
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Procedura Contenuto dello schermo 
6. Selezionare uno sponsor. 

a) Seleziona uno sponsor 
dello stesso club. 

·  Individua lo sponsor 
nell'elenco. 

·  Scorri l'elenco 
dei nomi nella 
sezione Ricerca 
sponsor. 

·  Fai clic sul nome 
dello sponsor. 

·  Fai clic sul 
collegamento 
Aggiungi. 

·  Fai clic su 
Salva socio. 

OPPURE 

·  Cerca uno sponsor.  

·  Immetti 
Cognome e 
Nome dello 
sponsor oppure 
il numero di 
tessera. 

·  Fai clic su Cerca.  

·  Fai clic sul nome 
dello sponsor. 

·  Fai clic sul 
collegamento 
Aggiungi.  

·  Fai clic su 
Salva socio. 

b) Seleziona uno sponsor di 
un altro club. 

·  Immetti il numero del 
club dello sponsor e il 
suo nome nella sezione 
Club diverso.  

·  Fai clic su Salva socio.  
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Procedura Contenuto dello schermo 

1. Completare i punti 1 e 2 a 
pagina 9.  

2. Nella pagina Attività soci, 
fai clic sul collegamento 
Cancella o Cancella 
socio. 

 

3. Selezionare il socio da 
cancellare. 

·  Fai clic sul numero tessera 
del socio da cancellare. 

           OPPURE 

·  Cerca il socio. 

·  Immetti il cognome o 
il numero tessera del 
socio.  

·  Fai clic su Cerca. 

·  Nei risultati della 
ricerca, fai clic sul 
numero tessera del 
socio da cancellare. 

 

Come cancellare un socio 
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Procedura Contenuto dello schermo 

4. Cancella il socio. 

·  Nell'elenco a discesa 
Motivo cancellazione, 
seleziona il motivo. 

·  Fai clic su Cancella. 
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Procedura Contenuto dello schermo 

1. Completare i punti 1 e 2 a 
pagina 9.  

2. Nella pagina Attività soci, 
fai clic sul collegamento 
Reintegra o Reintegra 
socio. 

 

3. Reintegrare il socio o i 
soci desiderati. 

·  Fai clic sulla casella di 
controllo accanto ai soci 
da reintegrare. 

·  Fai clic su Reintegra 
selezionati. I soci 
selezionati verranno 
visualizzati in una 
schermata di conferma.  

·  Fai clic su Conferma 
reintegrazione. 

 

 

***NOTA: È possibile 
reintegrare solo i soci che sono 
stati cancellati dal club negli 
ultimi 12 mesi.  

 

 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

Come reintegrare un socio 
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Procedura Contenuto dello schermo 

1. Completare i punti 1 e 2 a 
pagina 9.  

2. Nella pagina Attività soci, 
fai clic sul collegamento 
Trasferisci o Trasferisci 
socio. 

 

3. Selezionare il socio da 
trasferire. 

·  Immetti il numero di tessera 
o il cognome del socio da 
trasferire. 

·  Fai clic su Cerca. Verranno 
visualizzati tutti i soci 
corrispondenti al criterio 
di ricerca. 

 

***NOTA: Se non riesci a 
trovare il socio da trasferire, 
procedi al punto 6.  

 

 

4. Fai clic sul numero tessera 
del socio da trasferire.  

 

Come trasferire un socio (nel proprio Club) 
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Procedura Contenuto dello schermo 

5. Trasferisci il socio 
desiderato. 

·  Assicurati che tutti dati 
visualizzati siano corretti e, 
se necessario, apporta le 
opportune modifiche. 

·  Fai clic su Conferma 
trasferimento.  

 

6. Se non riesci a trovare il 
socio da trasferire, fai clic 
su Assistenza. 

 

7. Completare e inviare il 
modulo Assistenza per 
conferma trasferimento. 

·  Immetti i dati nei campi 
obbligatori. 

·  Fai clic su Invia richiesta 
di assistenza.  

 

 

***NOTA: Il personale della 
Sede Centrale di LCI elaborerà 
il trasferimento. 
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Procedura Contenuto dello schermo 

1. Completare i punti 1 e 2 a 
pagina 9.  

2. Nella pagina Attività soci, 
fai clic sul collegamento 
Aggiorna o Aggiorna 
dati socio. 

 

 

 

 

 

***NOTA: usa i collegamenti 
Visualizza e Visualizza dati 
socio solo per riesaminare i 
dati. 

 

3. Selezionare il socio da 
esaminare/aggiornare. 

·  Fai clic sul numero 
tessera del socio da 
esaminare/aggiornare. 

OPPURE 

·  Cerca il socio. 

·  Immetti il cognome o 
il numero tessera del 
socio.  

·  Fai clic su Cerca. 

·  Nei risultati della 
ricerca, fai clic sul 
numero tessera del 
socio da esaminare/ 
aggiornare. 

 

 

 

Come aggiornare o rivedere i dati di un socio 
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Procedura Contenuto dello schermo 

4. Esamina/aggiorna i dati 
del socio e fai clic su 
Salva socio. 

 

 

 

 

5. Se desideri cambiare il 
nome del socio, fai clic 
su Cambia. 

6. Immetti le modifiche 
desiderate, compila tutti i 
campi obbligatori e fai clic 
su Invia.  

 

7. Viene visualizzata una 
schermata di conferma. 
Il nome cambiato verrà 
inviato alla sede centrale 
per approvazione. 

***NOTA: Il time out per questo 
messaggio è di 5 secondi.  
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Procedura Contenuto dello schermo 

8. Se desideri rivedere i dati 
dello sponsor, fai clic sulla 
scheda Sponsor. 

 

 

 

 

 

 

***NOTA: I dati dello sponsor 
possono essere aggiornati solo 
dal personale del dipartimento 
Operazioni soci, che può 
essere contattato all'indirizzo: 
memberops@lionsclubs.org 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:memberops@lionsclubs.org
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Funzioni di reporting del Club – Come accedere, scaricare e stampare 
rapporti 

 

 

 

Procedura Contenuto dello schermo 

1. Fai clic sul collegamento 
Club. 

 

2. Fai clic sul collegamento 
Rendiconti. 

 

Come visualizzare/stampare i rendiconti finanziarie versare il saldo 
del club 
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Procedura Contenuto dello schermo 

3. Versamento del saldo o 
visualizzazione e stampa 
dei rendiconti. 

 

 

 

a) Per versare il saldo, se 
applicabile, fai clic sul 
collegamento Paga ora.  

 

 

 

 

 

b) Per visualizzare o stampare 
un rendiconto mensile, fai 
clic su sul collegamento 
Visualizza/Stampa relativo 
al mese in questione. 
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Procedura Contenuto dello schermo 

1. Completare il punto 1 a 
pagina 23. 

2. Fai clic sul collegamento 
Rapporti. 

 

3. Fai clic su Stampa accanto 
al rapporto in questione. Il 
rapporto verrà aperto per 
consultazione. 

 

 

4. Fai clic sull'icona 
stampante. 

 

 

 

 

 

 

Come accedere e stampare rapporti del club 
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Procedura Contenuto dello schermo 

1. Completare il punto 1 a 
pagina 23. 

2. Fai clic su Stampa accanto 
a Rapporto mensile soci.  

 

3. Selezionare e salvare il 
rapporto mensile soci 
desiderato. 

·  Immetti il mese e l'anno del 
rapporto desiderato e fai 
clic su Esegui rapporto.  
Viene visualizzato il 
rapporto. 

***NOTA: Il formato per mese e 
anno è MM/AAAA. 

 

 

 

 

 

Come accedere e stampare il Rapporto mensile soci 
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Procedura Contenuto dello schermo 

4. Salva e stampa una copia 
del rapporto mensile per 
l'archivio del club.  

·  Per salvare una copia del 
rapporto, fai clic sull'icona 
disco. 

·  Per stampare una copia del 
rapporto, fai clic sull'icona 
stampante. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

���� �
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Procedura Contenuto dello schermo 

1. Completare il punto 1 a 
pagina 23. 

2. Fai clic su Visualizza 
accanto a Scarica dati 
dei soci.  

 

3. Fai clic su Accetto per 
riconoscere che i dati 
scaricati verranno 
utilizzati solo per le 
attività del Lions Club.  
Viene visualizzato un file 
in formato delimitato da 
virgola.  

 

 

4. Copia e incolla queste 
informazioni in un database 
o in un foglio di lavoro per 
scopi del club, quali la 
creazione di indirizzi 
postali. 

 

Come scaricare i dati dei soci 
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Procedura Contenuto dello schermo 

1. Completare il punto 1 a 
pagina 23. 

2. Fai clic su Stampa accanto 
a Schede soci.  

 

3. Seleziona le opzioni di 
stampa desiderate.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Come stampare le Schede soci 
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Procedura Contenuto dello schermo 

4. Generare le schede dei 
soci. 

a) Per generare le schede per 
TUTTI i soci. 

·  Fai clic sulla freccia 
doppia destra. Per 
invertire la selezione, 
fai clic sulla freccia 
doppia sinistra. 
(Vedere Opzione 1.) 

·  Fai clic su Esegui 
rapporto. Le schede 
dei soci vengono 
generate. 

 

 

 

 

 

b) Per generare le schede 
per soci specifici: 

·  Seleziona i soci per cui 
stampare la scheda. 
È possibile selezionare 
più soci tenendo 
premuto il tasto CTRL 
mentre si selezionano 
i soci. 

·  Fai clic sulla freccia 
singola destra. Per 
rimuovere un socio, 
seleziona il nome del 
socio nella sezione 
Soci selezionati e fai 
clic sulla freccia 
singola sinistra. 
(Vedere Opzione 2.) 

·  Fai clic su Esegui 
rapporto. Le schede 
dei soci vengono 
generate. 

Opzione 1 

 
Opzione 2 
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Procedura Contenuto dello schermo 

5. Stampare le schede dei 
soci. 

·  Fai clic sull'icona 
stampante.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

6. Impostare le opzioni di 
stampa. 

·  Seleziona NESSUNA 
nell'elenco a disces a 
Proporzioni pagina. 

·  Fai clic su OK. 

***NOTA: Alcuni utenti 
potrebbero dover stampare 
il rapporto come immagine. 
Per eseguire l'operazione: 

·  Fai clic su Avanzate nella 
finestra Stampa.  Viene 
visualizzata la finestra 
Impostazione avanzata 
stampante.  

·  Fai clic sulla casella di 
controllo Stampa come 
immagine.  

·  Fai clic su OK nella finestra 
Impostazione avanzata 
stampante. 

·  Fai clic su OK nella finestra 
Stampa. 

�
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Procedura Contenuto dello schermo 

1. Fai clic sul collegamento 
Attività. Viene visualizzata 
la schermata di benvenuto. 

a) Per aggiungere un'attività 
distintiva (un'attività 
ricorrente che il club 
organizza in modo 
continuativo) procedi 
al punto 10. 

 

 

2. Fai clic sul mese 
desiderato. Viene 
visualizzata la pagina Web 
Rapporto delle attività di 
servizio del Lions club. 
 

***NOTA: La pagina Web 
Rapporto delle attività di 
servizio del Lions club contiene 
informazioni sugli eventi che si 
terranno prossimamente, ad 
esempio attività distintive e/o 
campagne globali d'azione per 
il servizio. Per scegliere di 
conoscere meglio queste 
iniziative e di accedere a 
informazioni aggiuntive facendo 
clic sui collegamenti appropriati. 

 

Rapporto delle attività di servizio del Lions club 

 – Come inviare un rapporto sulle attività 
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Procedura Contenuto dello schermo 
 

3. Fai clic sul collegamento 
Nuova. 

 

 

 

 

 

***NOTA: I mesi contenenti 
attività sono riconoscibili dalla 
scheda color oro. 

 

 

��  Immetti Titolo e 
Descrizione dell'attività.  �

 
�
�
�
�
�

***NOTA: Il titolo e la 
descrizione dell'attività saranno 
visibili a tutti gli utenti WMMR 
con cui scegli di condividere 
la storia. (Per ulteriori 
informazioni, vedere il punto 8.) 

 

 

5. Immetti il Tipo attività.   
 

a) Se viene visualizzato 
un tipo di attività 
corrispondente a quello 
immesso da te: 

·  Seleziona l'attività. 
(Vedere Opzione 1.) 

 

 

 

Opzione 1 
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Procedura Contenuto dello schermo 
b) Se NON viene visualizzato 

un tipo di attività 
corrispondente a quello 
immesso da te: 

·  Fai clic sull'icona lente 
di ingrandimento.  
Viene visualizzato un 
elenco di attività 
(Vedere Opzione 2.) 

·  Seleziona l'attività 
maggiormente 
corrispondente alla 
tua attività. 

�

Opzione 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Immetti i dati numerici 
appropriati (solo numeri 
interi) per l'attività.  

 

***NOTA: Se sono presenti 
elementi che non si applicano 
alla tua attività, puoi lasciare 
vuote le caselle. Quando 
immetti i fondi raccolti/donati, 
utilizza la valuta locale. 
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Procedura Contenuto dello schermo 
7. Carica una foto per la tua 

attività (facoltativo): 

·  Fai clic su Sfoglia. 
Viene visualizzata la 
finestra Scegli file da 
caricare. 

·  Individua e seleziona il 
file della foto. Tipi di file 
supportati: JPEG, GIF 
e PNG. Le dimensioni 
della foto devono 
essere minori di 4 MB. 

·  Fai clic su Apri. 

 

***NOTA: È possibile allegare 
due foto all'attività.  

 

8. Seleziona le preferenze 
facoltative per l'attività e 
salva l'attività. 

·  Fai clic sulla casella di 
controllo Attività a livello 
distrettuale se si tratta di 
un'attività a livello 
distrettuale. 

·  Fai clic sulla casella di 
controllo Condividi questa 
storia se desideri 
condividere questa attività 
con altri utenti WMMR. 

·  Fai clic su Salva. Un 
riepilogo dell'attività viene 
visualizzato nella pagina 
elenco delle attività mensili. 

***NOTA: La selezione della 
casella di controllo Condividi 
questa storia fa sì che titolo, 
descrizione e foto relativi 
all'attività siano visibili ad altri 
utenti WMMR. 
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Procedura Contenuto dello schermo 
9. Modifica l'attività 

(facoltativo). 
 

·  Fai clic su Modifica o 
modifica il testo 
direttamente nella pagina. 

 

 

10. �Aggiungi un'attività 
distintiva (un'attività 
ricorrente che il club 
organizza in modo 
continuativo). 
  

·  Fai clic su Attività 
distintive.  
 

·  Fai clic sul collegamento 
Nuova. 
 

·  Immetti titolo e descrizione 
dell'attività. 

 
·  Immetti il Tipo attività 

(vedere punto 5).  
 

·  Fai clic sulla casella di 
controllo Attiva per 
aggiungere un'attività 
distintiva ripetitiva. 
 

·  Fai clic su Salva. 
�
�
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Procedura Contenuto dello schermo 
11. Aggiungi scopi e obiettivi 

dell'attività. 
 
·  Fai clic sul collegamento 

Scopi e obiettivi. 
 

·  Fai clic su Nuovo. 
 

·  Seleziona una categoria. 
 

·  Seleziona un tipo di attività. 
 

·  Immetti un valore numerico 
per il risultato da 
raggiungere e seleziona 
un indicatore idoneo alla 
valutazione.  

 

·  Fai clic su Salva. Viene 
visualizzato un riepilogo 
dell'obiettivo del servizio.   
 

·  Per modificare l'obiettivo 
del servizio, fai clic su 
Modifica. 

 

 

 

 
 

 

 
 

 
In questo esempio: 
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Nuova funzionalità: Ricerca delle attività: 

I club ora possono eseguire ricerche per le proprie attività, come pure per le attività che altri club hanno 
deciso di condividere.       
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Per cercare altre attività del club, scegli Qualsiasi sotto Club. Verranno visualizzate tutte le attività 
condivise che sono state immesse dai club del tuo distretto. Puoi affinare ulteriormente la ricerca 
selezionando un distretto specifico, multidistretti o aree costituzionali.  
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Funzioni dell'officer di club – Come aggiornare/modificare officer 
 

 

Procedura Contenuto dello schermo 

1. Fai clic sul collegamento 
Club. 

 

 

 

2. Fai clic sul collegamento 
Officer di club.   

 

3. Fai clic sulla carica da 
aggiornare. 

a) Per sostituire un officer, 
procedi al punto 4. 

b) Per concludere il mandato 
di un officer che non 
prevede sostituzioni, 
procedi al punto 5. 

c) Per assegnare un officer 
a una posizione aperta, 
procedi al punto 6. 

 

Come aggiornare/modificare un officer 
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Procedura Contenuto dello schermo 

4. Sostituire un officer. 

·  Seleziona il nome della 
persona che sostituirà 
l'officer ATTUALE.  

·  Fai clic su Salva. Viene 
visualizzato l'elenco 
aggiornato degli officer. 

 

5. Conclusione del mandato 
di un officer. 

·  Seleziona il nome 
dell'officer.   

·  Fai clic su Fine mandato. 
Viene visualizzato l'elenco 
aggiornato degli officer. 
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Procedura Contenuto dello schermo 

6. Assegnazione di un officer 
a una posizione aperta. 

·  Seleziona il nome 
dell'officer.   

·  Fai clic su Salva. Viene 
visualizzato l'elenco 
aggiornato degli officer. 

 

***NOTA:  Per confermare, 
rivedere e/o stampare una 
copia dell'organigramma 
del club, segui i passaggi 
documentati nella sezione 
Come accedere e stampare 
rapporti del club. Il rapporto 
da stampare è il Modulo di 
comunicazione Officer del 
Lions Club (PU-101). 
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Nuclei familiari – Come aggiungere o eliminare un nucleo familiare 
 

 

***NOTA: Gli utenti devono 
completare un intero nucleo 
familiare in una sola sessione. 
I nuclei familiari incompleti 
verranno eliminati.  

  ���������	�
  

·  Immettere prima il capofamiglia.  

·  Immettere i membri della famiglia dopo avere elaborato il record del 
capofamiglia.  

·  Completare un nucleo familiare per volta.  

·  Per ogni nucleo familiare è possibile selezionare fino a cinque membri, 
incluso il capofamiglia. 

Procedura Contenuto dello schermo 

1. Fai clic sul collegamento 
Club.  

2. Fai clic sul collegamento 
Nuclei familiari. 

 

Come aggiungere un nucleo familiare  
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3. Fai clic su Nuovo. 

4. Seleziona il capofamiglia. 

·  Fai clic sul pulsante di 
scelta accanto al nome 
del capofamiglia. 

 

 

 

5. Seleziona la 
documentazione utilizzata 
per verificare la parentela 
nell'elenco a discesa 
Documentazione per 
verifica parentela. 
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6. Seleziona la 
documentazione utilizzata 
per verificare l'indirizzo del 
membro nell'elenco a 
discesa Documentazione 
per verifica parentela.  

 

7. Aggiungere membri al 
nucleo familiare: 

·  Fai clic sulla casella 
di controllo accanto a 
ciascun membro del 
nucleo familiare.  

·  Compila TUTTI i campi 
obbligatori (contrassegnati 
con *). 

·  Fai clic su Salva. 
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 ���������	�
  

·  Eliminare prima tutti i membri del nucleo familiare.  

·  Quindi eliminare il capofamiglia. 

 

 

Procedura Contenuto dello schermo 

1. Fai clic sul collegamento 
Club. 

2. Fai clic sul collegamento 
Nuclei familiari. 

Come eliminare un nucleo familiare e il capofamiglia 

 

Eliminazione di membri da un nucleo familiare 
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Procedura Contenuto dello schermo 

3. Fai clic sul pulsante 
Aggiorna accanto al 
capofamiglia.  

 

4. Eliminare i membri dal 
nucleo familiare. 

·  Fai clic sulla casella di 
controllo accanto al nome 
del membro da eliminare.  

***NOTA: Verranno eliminati 
i dati relativi a parentela, 
documentazione di verifica e 
altri dati del nucleo familiare 
associati al nome del membro. 

·  Fai clic su Salva.  

 

***NOTA: Dopo avere 
eliminato tutti i membri del 
nucleo familiare, sarà 
possibile deselezionare 
la casella di controllo 
relativa al capofamiglia. 
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Procedura Contenuto dello schermo 

1. Fai clic sul collegamento 
Club. 

2. Fai clic sul collegamento 
Nuclei familiari. 

 

3. Fai clic sul pulsante 
Aggiorna accanto al 
capofamiglia.  

 

***NOTA: Per eliminare il 
capofamiglia, è necessario 
che siano stati eliminati tutti 
i membri del nucleo 
familiare. 

 

 

Eliminazione di un capofamiglia 
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Procedura Contenuto dello schermo 

4. Rimuovere il capofamiglia 
dal nucleo familiare. 

 

·  Fai clic sulla casella di 
controllo accanto al nome 
del capofamiglia da 
eliminare.  

 

***NOTA: I campi accanto al 
capofamiglia saranno vuoti. 

 

·  Fai clic su Salva. 

 

 

 


