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Die Ethischen Grundsatze

Service ClubfUFZUBAUEN, zu griinden und zu
betreuen, die als Lions Clubs bekannt sein sollen.

Die Aktivitaten von Lions Clubs #OORDI-
NIEREN und die Verwaltung zu vereinheitlichen.

Den Geist gegenseitiger Verstandigung unter den
Voélkern der Welt zMVECKEN und zu erhalten.

Ich werde das Ansehen meines Berufstandes in
meinem personlichen aktiven HandE@RDERN
und so beachten, dass ich mit Recht in dem Ruf
stehe, etwas geleistet zu haben.

Ich will dabei erfolgreich sein und mich um den
mir zustehenden angemessenen Gewinn
BEMUHEN. Dieses Ziel werde ich jedoch nicht zu
Lasten meiner Selbstachtung durch Wahrnehmen
eines unlauteren Vorteils oder fragwurdiger
Handlungen anstreben.

Die Grundsatze eines guten Staatswesens und guten

Biirgersinns zFORDERN.

Aktiv fUr die burgerliche, kulturelle, soziale und
allgemeine Entwicklung der Gesellschaft
EINZUTRETEN.

Die Clubs in Freundschaft, Kameradschaft und
gegenseitigem Verstandnis YERBINDEN.

Ein Forum fir die offene Diskussion aller
Angelegenheiten von 6ffentlichem Interesse zu
BILDEN, ohne jedoch politische Fragen parteiisch
und religiése Fragen unduldsam zu behandeln.

Einsatzfreudige Menschen BEWEGEN, der

Ich werde um des eigenen Vorteils willen nicht die
Existenz eines anderen gefahrden. Meinen
Geschaftspartnern gegeniber will ic@®YAL sein
und mir selbst treu bleiben.

WANN IMMER ein Zweifel an der Korrektheit
und moralischen Integritat meiner Einstellung
oder meines Verhaltens gegeniber meinen
Mitmenschen entsteht, werde ich mich
selbstkritisch prifen.

Ich BETRACHTE die Freundschaft als Ziel, nicht
als Mittel zum Zweck. Ich bin mir bewusst, dass
wahre Freundschaft nicht erwiesener Dienste
wegen besteht. Sie fordert nichts, nimmt jedoch
Freundschaftsdienste im selben Geiste an, in dem
sie geleistet wurden.

Gemeinschaft zu dienen, ohne daraus personlichen Ich werde mitSTETSmeiner Verpflichtungen als
Nutzen zu ziehen; Tatkraft und vorbildliche Haltung staatshiirger gegeniiber meinem Land und der
in allen beruflichen und persénlichen Bereichen z Gesellschaft bewusst bleiben und in Wort und Tat

entwickeln und zu fordern.

Lions Clubs International

Leitbild

WELTWEIT FUHREND in Gemeinden
und bei der humanitaren Dienstleistung zu sein.

loyal zu ihnen stehen. Im Rahmen meiner
Moglichkeiten werde ich sie mit persénlichem
Engagement und finanziellen Mitteln bei der
Erflllung ihrer Aufgaben unterstiitzen..

Ich werde meinen MitmenschEELFEN , indem
ich den Ungltcklichen mit Trost, den Schwachen
mit Tatkraft und den Bedurftigen mit meinen
wirtschaftlichen Mitteln beistehe.

Ich werdeBEHUTSAM SEIN mit meiner Kritik
und freigebig mit meinem Lob, ich will mich
bemiihen, aufzubauen und nicht zu verle.

Lions Clubs International

Missionserklarung
FREIWILLIGE DAZU BEFAHIGEN, ihren Gemeinden zu dienen, humanitaren Bediirfnisatgegen zu
kommen, Frieden zu férdern und durch Lions Clubsrfiérnationale Verstandigung zu werben
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Einleitung

Herzlichen Glickwunsch zu Ihrer Ernennung zum Kabinetteti#koder Kabinettsschatzmeister oder
Sekretar/Schatzmeister!

Der Erfolg Ihres Distrikts im Verlauf des kommenden Jalméngt im Wesentlichen davon ab, ob der Distrikt
einen kompetenten Sekretar/Schatzmeister hat. MasbesicB schon im Vorfeld mit Ihren Aufgaben
vertraut und bereiten Sie sich sorgfaltig vor. Bespre&wenhren Aufgabenbereich und Plane mit Ihrem
Distrikt-Governor und lassen Sie sich von Ihrem Vorgéihger Vorgangerin in Thr Amt einweisen. Nehmen
Sie soweit moglich an Seminaren zur Orientierung undaéN®gitiung von Lions-Fuhrungskréften teil und
lesen Sie sich das Handbuch sorgfaltig durch.

Der Kabinettssekretar/-schatzmeister ist Teil desufigsteams im Distrikt. Sie vertreten als
Kabinettssekretar/-schatzmeister den Distrikt-Goverdgr schnelle und kompetente Beantwortung von
Korrespondenz und Anfragen ist fur Ihren Erfolg und den dssiktGovernorteams auf3erst wichtig.

Teamgeist ist ebenfalls wichtig, da Sie eng mit denriRisGovernor und anderen Distriktsamtstragern
zusammenarbeiten werden..

Dieses Handbuch enthalt die fundamentalen Direktiven uctatliRien der Vereinigung, wie sie auf Ihr Amt
zutreffen. Es fasst die Aufgaben des Kabinettssekretdrssehatzmeisters zusammen. Falls Ihr Kabinett
diese zwei Amter aufgeteilt hat (Kabinettssekretar urlnirégtsschatzmeister), verwenden Sie bitte die
Abschnitte des Handbuchs, die auf Ihr Amt zutreffen.



Die Aufgaben des Kabinettssekretars und -schatzmeisters

Der Kabinettssekretar und -schatzmeister bt seirmelléfi Amtstatigkeit auf Anweisung und unter der Auf-
sicht des Distrikt-Governors aus. Zu den standigen Aufggbldrt:

* Anfertigung genauer und vollstandiger Protokolle aller Kabssézungen des Distrikt-Governors.

* Versand der Sitzungsprotokolle an alle Kabinettsmitgliederan Lions Clubs International, unmittelbar
nach der Sitzung.

* Einsammeln aller monatlichen Mitgliedschaftsberiqiu®R) von den Clubs im Distrikt und Weiterlei-
tung von Kopien an andere Distriktsamtstrager, sofernDatnikt-Governor gewinscht. In Deutsch-
land, Osterreich und der Schweiz entfallt diese Aufgab@ dan jeweiligen Multi-Distrikten die monat-
lichen Mitgliedschaftsberichte elektronisch eingerewatden.

* Einziehen der festgesetzten Mitgliederbeitrage von &llabs im Distrikt.
* Hinterlegen von Geldbetragen in einer oder mehrerekddamie vom Kabinett ausgewahlt wurden.
* Auszahlen von Geldern ausschlie3lich mit Genehmigung dbmétts.

* Beschaffung einer Birgschaft, deren H6he vom Kabinstityédegt wird, flr die gewissenhafte
Entlassung aus den Amtspflichten.

* Vorlage eines halbjahrlichen Finanzberichts und andeoen Kabinett geforderter, Sonderberichte.
* Vorlage samtlicher Bicher und Konten, auf Anfrage desn&dis des Distrikt-Governors.

» Nach Abschluss des Geschéftsjahres unmittelbare Ulseediab Gelder, finanzieller und allgemeiner Auf-
zeichnungen und Niederschriften, die im Zusammenhang mitAsetndes Kabinettssekretars und
Schatzmeisters stehen, an den Nachfolger.

e Erfullung der Aufgaben und Pflichten, die mit dem Amt einabilettssekretars und -schatzmeisters
verbunden sind, und die Ihnen von Zeit zu Zeit vom Dista&tzernor und dem Kabinett Gbertragen
werden.

Kabinettssitzungen

Im Laufe des Geschaftsjahrs missen mindestens viggljbrliche Kabinettssitzungen stattfinden. Die erste
Kabinettsitzung wird innerhalb von 30 Tagen nach der internagon@bnvention abgehalten. Sie sollten den
Distrikt-Governor baldmdglichst bitten, die Termine &lle Kabinettssitzungen festzulegen.

Die Einladungen an die Kabinettsmitglieder soliten zusedbei Wochen vor dem festgelegten Termin
versandt werden, damit Hotelzimmer gebucht werden konretdiarAn- oder Abwesenheit bestatigt werden
kann. Die Einladung sollte Tagesordnung mit Termin, Uhrrei Ort der Sitzung enthalten wie die
Anforderung von schriftlichen Berichten der Kabinettgii@der. Von Ihnen wird erwartet, dem Distrikt-
Governor bei den Vorbereitungen und dem Druck der Tagesordnundeter Einladungen zu helfen.
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Protokoll

Wahrend der Kabinettssitzung nehmen Sie die Vorgénge zakieilp verteilen verschiedene Berichte und
beantworten Fragen der Kabinettsmitglieder. Die Sitzuing) matirlich vom Distrikt-Governor geleitet.

Sie sollten méglichst bald nach der Sitzung das fertiggedrigiktungsprotokoll zusammenstellen und es
unmittelbar an alle Kabinettsmitglieder schicken unddeeiDistrict & Club Administration Division von

Lions Clubs International einreichen. Manche Kab@sthicken ihrem Governorratsvorsitzenden und Multi-
Distrikt-Sekretar eine Kopie zur Information. Eine wedt Kopie wird in den Distriktakten abgelegt.

Berichte

Falls Kabinettsmitglieder gebeten werden, auf der Kaissiezung einen schriftlichen Bericht vorzulegen,
sollten Sie daftir sorgen, dass jedes Kabinettsmitgliedikeapie erhalt. Mindliche Berichte sollten prazise,
sachlich und kurz sein.

Auf der ersten Kabinettssitzung mussen Sie das Distriktsbudgsellen. Auf allen folgenden
Kabinettssitzungen sollten Sie den aktuellen FinanZiterarlegen, damit sich das Kabinett ein klares Bild
von der Finanzlage machen kann. Der finanzielle Jahseblussbericht wird aus allen Einzelberichten
zusammengestellt.

Auf jeder weiteren Kabinettssitzung sollte zusatzlich zioichen Finanzbericht auch Uber die gegenwarti-
gen Einnahmen und Ausgaben im Vergleich zum Haushalt tetrizlarden.

Die Kabinettsmitglieder sollten dazu angeregt werden, Rréger Einzelheiten der vierteljahrlichen Finanz-
berichte zu stellen. Eine genaue Darlegung und Erklarung teskte ist ein wichtiger Teil des Finanzbe-
richts, denn jedes Kabinettsmitglied sollte Uber dierizea des Distrikts Bescheid wissen. Dies ist dartiber
hinaus ein wichtiger Aspekt der Aus- und Weiterbildung von Eitdpskraften im Distrikt.

Alle Geschaftspunkte, deren Aufnahme in die Tagesordnungsedrge ist, missen bei Ihnen vor der Sitzung
schriftlich eingereicht werden oder, sofern mdglicimeltnschon vor der Festlegung der Tagesordnung, per E-
Mail zugestellt werden. Der Distrikt-Governor genehmigt hgesordnung in letzter Instanz.



Tagesordnung

Tagesordnungen unterscheiden sich von Kabinett zu Kallifieet Tagesordnung kann z.B. folgendermal3en
aussehen:

* Anwesenheit

* Genehmigung des Protokolls

e Eroffnung und Begrif3ung durch den Distrikt-Governor
* Berichte des ersten- uzeveiten Distrikt-Governors

* eingegangene Korrespondenz

* Bericht des Kabinettssekretars und -schatzmeisters

* Berichte der Distriktsbeauftragten

* Berichte der Regionsleiter

¢ Berichte der Zonenleiter

* Allgemeines



Mit dem Distrikt-Governor zusammenarbeiten

Gute Kommunikation und standiger Kontakt mit dem Distrikt-&oawer sind auf3erst wichtig. Sie haben viel
zu tun, nachdem Sie dem Distrikt-Governor geholfen hadenen offiziellen Besuchsplan festzulegen.

Der PR-Beauftragte des Distrikts kann lhnen viele dgefuden Aufgaben abnehmen. Den Clubprasidenten
sollte ein kurzer Lebenslauf des Distrikt-Governors zugektwerden, damit die Clubmitglieder und die
Offentlichkeit schon vor dem Besuch informiert werdenrén. Die Lokalpresse sollte im Voraus ein Foto
des Distrikt-Governors erhalten, entweder direkt vorethoder Uber den Clubpréasidenten. Erinnern Sie den
Clubprasidenten daran, dass durchaus auch Vertreter dez Bdessanderer Medien zum offiziellen Besuch
eingeladen werden kénnen. Dies kann eine effektive Mdglitkein, um fur den Lions Club und seine
Dienstleistungen zu werben.

Der Clubprasident sollte den Distrikt-Governor abholdercich bald nach seiner Ankunft mit ihm treffen,
damit dem Distrikt-Governor Uber den Club berichtet uncalgemeine Ablauf des Besuchs besprochen
werden kann. Sie sollten die Clubprasidenten im Vorfeld Giesondere Interessen des Distrikt-Governors
informieren.

Mit dem Distrikt-Governor reisen
Von Zeit zu Zeit wird Sie Ihr Distrikt-Governor darunttbn, seine Reisen vorzubereiten und Absprachen fir

ihn zu treffen. Sie sollten den Distrikt-Governor @lags nur dann bei einem offiziellen Besuch begleiten,
wenn daflr ein besonderer Grund vorliegt.

Satzung und Zusatzbestimmungen

Als Kabinettssekretér und -schatzmeister werden Siehsiafig auf die folgenden Publikationen beziehen, die
Sie auf der Webseite der Vereinigung unterw.lionsclubs.ordginden kénnen:

* Internationale Satzung & Zusatzbestimmungen (LA-1)

* Einheitliche Fassung der Satzung & ZusatzbestimmungendisIClubs (LA-2)
* Einheitliche Fassung der Distriktssatzung & ZusatzbestirgemigLA-4)

* Einheitliche Fassung der Multidistriktssatzung & Zusatzbestingen (LA-5)

Sollte Ihr Distrikt keine eigene Satzung und Zusatzbestirgemnerabschiedet haben, gilt &iaheitliche
Fassung der Distriktssatzung und Zusatzbestimmungen.

Die Kenntnis dieser Publikationen verschafft Inneeriguten Uberblick tiber alle Ebenen des Lionismus.
Machen Sie sich mit ihnen vertraut, damit Sie die Fratgr Clubamtstrager und Mitglieder beantworten oder
sie informieren kbénnen, wo die Antwort zu finden istsBmmungen durfen nicht in einer Weise ausgelegt
oder Entscheidungen getroffen werden, die nicht im Einkiaihgen verschiedenen Satzungen und
Zusatzbestimmungen oder Handbtichern stehen. Im Zwdifetdften Sie die Angelegenheit an lhren
Distrikt-Governor tbergeben.



Korrespondenz

Zu lhren Hauptaufgaben als Kabinettssekretar und -schatemgehort die Erledigung der Korrespondenz des
Kabinetts. Alle Post, einschliel3lich E-Mails und Faxess sofort getffnet und gelesen werden. Ist eineislaich
an ein anderes Kabinettsmitglied gerichtet, muss siaithgehend zugestellt werden.

Es empfiehlt sichsdmtliche Post in einer Akte zu sammeln, damit derikistovernor sie durchsehen und
weitere Schritte veranlassen kann. Der Distrikt-Gowewird entweder selbst auf die Korrespondenz ant-
worten oder seinen Kabinettssekretar und Schatzmdeteit beauftragen.

Die folgenden Tipps machen lhnen die Arbeit als Kalssekretar und -schatzmeister wesentlich einfacher:

* Geben Sie Ihrem Distrikt-Governor auf3er bei reineantiReangelegenheiten immer eine Kopie des Vor-
gangs.

* Format und Ton Ihrer Korrespondenz sollte geschaftlichhdrlich sein.
* Beantworten Sie alle Anfragen umgehend.
* Bestatigen Sie den Erhalt von Berichten oder Infolonat per E-Mail.

» Zitieren Sie bei gesetzlichen oder satzungsrechtliéimgelegenheiten den genauen Wortlaut der Satzung
& Zusatzbestimmungen.

Formulare und Aktenfiihrung

Der Distrikt-Governor kann fur jeden Club seine eigenes/Aktlegen, in der Kopien der bisherigen MMR,
Berichte der Amtstrager und andere Unterlagen aufbewaden. Dartber hinaus wird er die neuen MMR
moglicherweise flr seine eigene Korrespondenz und die étadimterlagen bendtigen. Manche Formulare
und Berichte werden ausschliel3lich vom Distrikt-Goveg®liost ausgefillt, wie die monatlichen Reise- und
Burospesenabrechnungen, die an Lions Clubs Internagehah, seine Berichte Uber offizielle Clubbesuche
und Sitzungen des Beratungsausschusses usw. Die monathagpetecerstellte Liste von Lions Clubs
International mit dem Stand aller Clubkonten im Distvikitd an den Distrikt-Governor sowie den ersten und
zweiten Vize-Distrikt-Governor gesandt. Das Grindungggdes Clubs kann auf der LCI-Website
eingesehen werden.

Der Distrikt-Governor sollte Sie Uber alle Angelegetdreauf dem Laufenden halten und lhnen nach Bedarf
eine Kopie der Korrespondenz geben, die er erhalt, bensendet.
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Aktenflhrung

Als Kabinettssekretar und -schatzmeister sind Sie fUkalieekte Aktenfihrung verantwortlich. Legen Sie die
folgenden Akten an:

* Allgemeine Information

* Allgemeine Korrespondenz

* Mitgliederlisten der Clubs

* Kabinettssitzungen (mit Protokollen)
* Charterfeiern/offizielle Besuche

* MMR-Berichte

* Clubaktivitatenberichte

» Jahrliche Activities-Berichte

* Internationale Beitrage/Distritbeitrage
* Distrikt-Bulletins/Newsletters

* Bezahlte Rechnungen

* Auszeichnungen/Pins

* Problematische Clubs

* Kopien der Governor-Korrespondenz
* Conventions/Konferenzen

* Berichte/Briefe der Regionsleiter

* Berichte/Briefe der Zonenleiter

* Berichte/Briefe anderer Kabinettsmitglieder
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Formulare

Als Kabinettssekretér und -schatzmeister sind Sie ledifjir einige wenige Formulare zusténdig. Sie sollten
die gebrauchlichsten Formulare vorratig haben, um den GkilBBedarf aushelfen zu kénnen. Die
Clubsekretére, erhalten nur dann zwolf (12) Kopien des tirehen Mitgliederberichts (C-23-A) und das
Formular zur Meldung neuer Clubamtstrager (PU-101), wenn dérggine monatlichen Berichte nicht
elektronisch einreicht. Diese Formulare kénnen aulRevdender Webseite der Vereinigung, heruntergeladen
werden. Alle Clubs sollten diese Daten nach Méglichieline eingeben. In Deutschland, Osterreich und der
Schweiz entfallt diese Aufgabe, da in den jeweiligen Misltiikten die monatlichen Mitgliedschaftsberichte
elektronisch eingereicht werden.

Monatlicher Mitgliedschaftsbericht (MMR)

Monatlicher Mitgliedschaftsbericht (MMR - (C-23-A) Jeder Lions Club benutzt dieses Formular, um
monatliche Anderungen der Mitgliedschaft zu melden. DeicBiewird fiir gewohnlich online durch ein
Mitgliedschaftsdatensystem an den internationalen Hamptisermittelt. Um Zugang zu der Webseite zu
bekommen ist ein Passwort erforderlich. BeantragungePassworter oder Fragen kdnnen an
wmmr@lionsclubs.orggerichtet werden. Zur Hilfestellung bei BerichterstattuagWMMR kdnnen Sie
auch die komplette Bedienungsanleitung in der Webaiteate ziehen.

Die Papierversion des monatlichen Mitgliedschaftsb&esilMMR) ist im internationalen Hauptsitz bis zum
20. des aktuellen Monats fallig.

Die elektronische Version des monatlichen Mitgliedssihefrichts (WMMR) muss bis 12:00 Uhr (CST) am
letzten Tag des gegenwartigen Monats, eingereicht werden.

Nachstehend eine Tabelle der Daten fir das Einreiche®egrichten:

Monat MMR (Papierversion) WMMR (elektronische Version)
Juli 1. Juli bis 20. Juli 1. Juli bis 31. Juli

August 1. August bis 20. August 1. August bis 31. August
September 1. September bis 20. September 1. SeptesBOr Bieptember
Oktober 1. Glber bis 20. Oktober 1. Oktolais 31. Oktober
November 1. November bis 20. November 1. NovemiseBti November
Dezember 1. Dezember bis 20. Dezember 1. Dezenshdt bDezember
Januar 1. Januar bis 20. Januar 1. Januar bis 31. Januar
Februar 1. Februar bis 20. Februar 1. Februar bis BBidre

Marz 1. Méarz bis 20. Marz 1. Méarz bis 31. Marz

April 1. Marz bis 20. Marz 1. April bis 30. April

Mai 1. Mai bis 20. Mai 1. Mai bis 31. Mai

Juni 1. Juni bis 20. Juni 1. Juni bis 30. Juni

Wenn ein Club online Anderungen an seiner Mitgliedsorafimmt, finden diese Anderungen automatisch
statt. Anderungen kénnen wéhrend dieser Zeit beliebigooflenommen werden. Der Bericht wird am letzten
Tag eines jeden Monats abgeschlossen und danach kongs&ir Monat keine weiteren Ande-rungen
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mehr vorgenommen werden. Sie missen in den Berichtadbsten Monats aufgenommen werden.

BITTE BEACHTEN: Ein Club kann zukinftige Berichte nicht im Voraus eirfreit Wenn ein Club es
versaumt einen Bericht rechtzeitig einzureichen,esolitie Transaktionen dieses Monats in den Bericht des
Folgemonats mit aufgenommen werden.

Die Papierversion oder elektronische Version des mohetl Mitgliedschaftsberichtsuss jeden Monat
online eingereicht werden auch wenn sich nichts verandert hat.

Clubs kénnen verschiedene andere Formulare elektrommselichen. Weitere Informationen hierzu erhalten
Sie von der Abteilung flr Informationstechnologie inemmationalen Hauptsitz untgé@lionsclubs.org

Formular zur Meldung der Clubamtstrager (PU-101)

Sie kdnnen anhand der Kopien der PU-101-Formulare, die hetnmkBGovernor eingereicht werden, das
Mitgliederverzeichnis fur Ihren Distrikt- oder Multi-Digtt zusammenstellen. Dieses Formular kann in
Papierformat oder durch die Mitgliedermeddite auf der Webseite der Vereinigung bis spatestens zum 15.
Mai eingereicht werden. Jeder Clubamtstrager muss rett ilividuellen E-Mail Adresse bei LCI registriert
sein. Die Clubamtstrager missen Wenn das Einsenden B@saslars versaumt wird, kann der Club nicht in
internationale oder Multi-Distrikt-Verzeichnisse aufgemen werden.

Die Namen der Clubs, die kein PU-101-Formular eingereidiegrhdinden Sie auf der Website der
Vereinigung. Es ist kein Passwort erforderlich, um siesa@informationen anzusehen. Greifen Sie wie folgt
auf diese Informationen zu:

» Kilicken Sie auf ,Mitgliedschafts- und Aktivitatenbericlgmreichen auf der Homepage der
Vereinigung

* Loggen Sie sich ein

* Klicken Sie auf ,Mitgliederberichte” links auf dem Bildsuaii

» Kilicken Sie auf ,Fehlende Clubamtstrager*

» Wabhlen Sie Jahr, Monat und Distrikt

Anderungen am PU-101-Formular

Leider melden einige Clubs Anderungen der Kontaktinformatiq@a.B. neue Adresse, Telefon- und Fax-
nummern und Namen der Ehepartner) ihrer Clubamtstragerunegehend und die Kommunikation mit
Lions Clubs International wird unterbrochen. Die Clidos&re sollten dem internationalen Hauptsitz alle
Anderungen unverziiglich mitteilen. Leiten Sie die Infoioran an die Hauptabteilung fir
Informationstechnologie unt@&@lionsclubs.orgwveiter.

Clubverzeichnisse

Fur jeden Multi-Distrikt kann ein Verzeichnis der Clubpdasiten und Clubsekretare zusammengestellt und
dem Distrikt-Governor, dem Kabinettssekretar und -scheister und allen Mitgliedern des Distisbinetts
Ubergeben werden. Einige Distrikte drucken ihre eigeneneitdnzisse mit den vollstdndigen Adressen und
Telefonnummern, die den Formularen fir Lions Clubamtstréggommen wurden. Die Distrikt-
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Verzeichnisse werden z.B. an die Kabinettsmitgliedehasidenten und Clubsekretaren verteilt.
Clubverzeichnisse sind auch auf der MitgliedschaftswepaifdMR) der Vereinigung erhéltlich. Anderungen
der Kontaktinformationen sollten vom Distrikt-Govermarmonatlichen Newsletter bekannt gegeben oder
per E-Mail gesandt werden, damit die Distrikt-Verzeictenektualisiert werden kdnnen.

Andere Dokumente

Als Kabinettssekretar und -schatzmeister kbnnen Sie @igenem Ermessen zuséatzliche Dokumente
zusammenstellen wie:

einen Kalender mit Besuchs- und Gespréachsterminen de&i@overnors

* eine Liste der eingegangenen MMR und jahrlicher ActsiBerichte

* ein Organigramm des Distriktkabinetts

* eine Liste der Besuche der Kabinettsmitglieder

* eine Biographie des Distrikt-Governors, ersten und zwaliee-Distrikt-Governors

* ein komplettes Verzeichnis aller Kabinettsmitglieder Namen der Ehepartner/innen, Adressen,
Telefon- und Faxnummern und E-Mail-Adressen.

¢ einen Terminkalender mit allen Charterfeiern im Okétr

* eine Liste der wichtigen Clubjubilden fur das Jahr (Bels[#5, 50, 75)
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Neue Regelung der Bankgeschafte

Wenn der abtretende Kabinettssekretar und -schatzmeesterZahlungen zu leisten hat, sollte er/sie einen
Betrag zurtickbehalten, um die ausstehenden Rechnungen zaheegl&ie kdnnen als neuer
Kabinettssekretar und -schatzmeister bei der gegenwarnigzien Bank neue, beglaubigte Unterschriften
hinterlegen, neue Bankverbindungen und Konten einrichtemli@itberwiesenen Gelder bei einer fur Sie
gunstig gelegenen Bank zu deponieren. Die Vorkehrungen zum eltiesel auf eine andere Bank miissen
durch eine formelle Abstimmung auf der ersten Kabinéttssy genehmigt werden.

Allgemeine Vorgehensweise

Der neue Kabinettssekretar und -schatzmeister saliteegies Kontobuch anlegen und sich neue Uberwei-
sungstrager, Bargeldbelege und ein Buch fur Eintragungen dera@lubgen besorgen.

Falls das Kabinett tlber mehrere Monate hinweg Einnalaas Projekten hat, konnen die Zinsertrage durch
die Einrichtung von zwei Bankkonten (Sparkonto und Girokoethpht werden. Gelder, die in absehbarer
Zeit nicht gebraucht werden, kdnnen auf das Sparkonto (dsamviverden.

Uberweisung von Geldern
Vor Ende des Geschéftsjahres sollte die abtretendediteng einen Teil des Guthabens auf dem Konto fur den

Nachfolger zurtickbehalten, damit der neue Kabinettsseknetkischatzmeister die anfanglichen Ausgaben, die
durch die Ernennung des neuen Kabinetts und den Druck des Bieefpantstehen, leichter begleichen kann.

Haushaltsplanung und andere finanzielle Verpflichtungen

Distriktsbudget

Der Sekretar/Schatzmeister wird vor Amtsantritt htwhkrscheinlich vom Distrikt-Governor darum gebeten,
ihm bei der Aufstellung des Distritiudgets fir das kommende Jahr behilflich zu sein. Das Budtjet die
jeweils Ublichen Einkommen und Ausgaben reflektieren.

Auch die Unternehmungen und Projekte, die sich selbst tragessen im Budget aufgefuhrt werden. Alle
finanziellen Distriksprojekte missen einkalkuliert werden. Ihnen mag an einaillideteren Finanzaufstel-
lung der Verwaltungskosten des Distrikt-Governors gelegenwe z. B. Porto-, Telefon-, Burokosten u.a.

Dieses Budget mit den kumulativen Einkommens- und Ausgabertgieerimuss bei jeder Kabinettssitzung
vorgelegt werden. Alle Budgetanderungen mussen vom Kabinmethgegt werden.
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Ein Budget konnte z.B. folgendermal3en aussehen:

Voraussichtliche Einnahmen und Zuweisung von Geldern

1.250 Mitglieder (6,00 USD pro Mitglied).............ooee e eeevnneeeeiinaeeeiineeeens 7.500,00 USD
100 im Laufe des Jahres neu hinzugekommene Mitglieder (3,00 WSKitglied) 300,00 USD
Insgesamt: 7.800,00 USD
Voraussichtliche Ausgaben
Distrikt-Newsletter (2,00 USD pro Mitglied)..........ccceeniiiiiiiiiiiiiiiiiiineeeeenn. 2.500,00 USD
Reisekosten, Verpflegung, Hotel fir Governorrat............cccoevveeiiiniiiiinneens 1.400,00 USD
Mittagessen bei KabinettSSitZuNgen ... 600,00 USD

Reisekostenzuschuss fir Distriktsamtstrager/innen (0,60ps&Mitglied) .... 750,00 USD

Abzeichen, Banner, Orden €1C. .........uiiiiiimueeeiiiiiie e 600,00 USD
Druckkosten und Briefpapier.............o i iceeme e 400 USD
Beerdigungen, Gedenkveranstaltungen ..............cocceeeiiieiii i, 200,00 USD
Verwaltungskosten des Distrikt-GOVEINOIS ........ccuceeunieiiiiiiiiieiiieeiieeeineens 500,00 USD
Verwaltungskosten des SEKIetars .........oouuviviiiiiiiiiiiii e 500186D
Y0 0153 10 =S PP 350,00 USD
Insgesamt: 7.800,00 USD

Kabinettsfinanzierung

Die einzige Einnahmequelle des Kabinetts ist der hallghé Beitrag der Mitglieder im Distrikt. Im All-
gemeinen wird tber die Hohe dieses Beitrags auf dem Disbdier Multi-Distrikiskongress entschieden.

Einige Distrikte erbitten zu Beginn des Geschaftsjabrsden Clubs eineineiwilligen Beitrag pro Mitglied.
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Personliche Ausgaben
Sie missen damit rechnen, einige personliche Kostegigerser Tasche zu zahlen. Der schénste Lohn am
Ende des Jahres ist jedoch die Genugtuung ist, dass Siestti@sBur Ihren Distrikt geleistet und Ihren
Distrikt-Governor nach besten Kréaften unterstitzt habe
Einige personliche Ausgaben des Kabinettssekretar undzswhisters sind z.B.:
* Ferngesprache (werden teilweise vom Distrikt erstattet)

¢ Teilnahme an Charterfeiern

* Begleitung des Distrikt-Governors bei offiziellen Clulblesen

Distriktausgaben
Alle Rechnungen sollten in einer Akte aufbewahrt werdemit der Distrikt-Governor sie Uberprifen und
Zahlungen genehmigen kann. Wenn Ihnen der Distrikt-Govdrestimmte finanzielle Verantwortungen
Ubertragen hat, tragt er gegentiber dem Kabinett die vetiarittvortung fur alle Finanzangelegenheiten des

Distrikts. Diese Vollmacht wurde ihm durch seine Wahldeif Distriktsversammlung und die
Amtseinsetzung durch den internationalen Prasidenteit.erte

Buchfthrung

Der Distrikt-Governor muss jederzeit ein klares und genBi@son der finanziellen Situation seines Distrikts
haben. Deshalb ist es wichtig, dass Sie Ihre BucHer\jéoche aktualisieren.

Nach Begleichung einer Rechnung sollten Sie:
1. zur spateren Kennzeichnung die Schecknummer auf jedditbezZzaechnung vermerken;

2. die Rechnungen in der Folge der Schecknummern aufbewahrele Rechnungsprifung am Ende
des Geschaftsjahres zu vereinfachen.
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Einnahmen

Einnahmen sollten wie folgt verbucht werden:

1.

Verbuchen Sie taglich die eingegangenen Schecks oder Usengen der Clubs in ihren Konten-
blchern.

Tragen Sie die Gesamtbetrage im Kassenbuch ein; die génatgnung der einzelnen Gutschriften
sollte aus den taglichen Eintragungen zu entnehmen B@mweis: Verwenden Sie die Salden im
Kassenbuch, um einen aktuellen Uberblick tiber die Clubkantéren internationalen Kongress-
fonds zu gewinnen).

Sorgen Sie daflr, dass alle Buchungen sogleich erledigt wetamit die Arbeit nicht unnoétig
erschwert wird.

Zahlen Sie alle Schecks sofort auf das Distriktkonto ein
Uberprifen Sie die Konten jeden Monat, da Fehlbuchungeerspit mit Mithe gefunden werden.
Bestehen Sie darauf, dass alle zahlungsberechtigten Begeit inre Ausgaben unverztiglich melden;

jegliche Ausgaben missen durch Rechnungen oder Quittungenvetegn, um diese spater mit den
vom Sekretar/Schatzmeister ausgestellten Schecks atestiau kbnnen.
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Clubzahlungen

Das Einziehen der Mitgliedschaftsbeitrage von den Chtlmine Ihrer wichtigsten Aufgaben. Jedes Kabinett
hat dabei seine eigene Vorgehensweise, z.B. :

1. Legen Sie eine Liste aller Clubkonten im Distrikt an.

2. Nachdem Sie die richtigen Beitrage auf der Clubkonterdisigetragen haben, kbnnen die
Rechnungen an den Clubsekretar geschickt werden; beresienauch die Beitrage des Multi-
Distrikts, sofern diese erhoben werden.

3. Vor Versendung der zweiten Halbjahresrechnung nach funbkén sollten Sie eine neue Liste mit
den gegenwartigen Gesamtzahlungen aller Clubs anfertigefniilnene Belastungen zu erfassen, die
noch nicht bezahlt wurden.

Aul3enstande

Statt Clubs mit unbezahlten Halbjahresrechnungen sichritu kontaktieren, versuchen Sie es mit einem
personlichen Anruf. Sie kénnen auch lhre Zonenleitesobialten.

Zahlung von Beitragen und monatlichen Konten

Im Allgemeinen unterstutzt der Kabinettssekretar und tsofester den Distrikt-Governor bei der
Uberwachung der Zahlungen der Beitrage der einzelnen Qletbst Club muss die Halbjahresbeitrage
(international, Multi-Distrikt und Distrikt) bis zum 1. Mazw. 1. November von seinen Mitgliedern
einsammeln. Zahlungen miussen zu den jeweliligen festgel€gtennen eingegangen sein. Dies ist eine
konstitutionelle Forderung.

Ein Club, der Gber 120 Tage lang einen Uberfélligen Betrbghe von 20,00 US-Dollar pro Mitglied oder
1.000,00 US-Dollar pro Club aufweist, je nachdem welcheraBatiedriger ist, wird automatisch
suspendiert. Der suspendierte Club muss seine Aul3enstana@el@ntolistandig begleichen oder einen
Ratenzahlungsplan beantragen, um eine vollstandige Aufliswchden Entzug der Charterurkunde zu
vermeiden. Durch enge und umgehende Zusammenarbeit mit daktBbovernor und Zonenleiter kann
eine unnodtige Auflosung des suspendierten Clubs vermiedenmwerde
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Kontoauszulge

Sie und Ihr Distrikt-Governor verfolgen die Zahlungeniit@&ibs anhand von Kontoausziigen, sogenannten
.Recap of Accounts®, die an den Distrikt-Governor veiddhwerden. Er erhalt die Kontoausziige mit den
AulRenstanden aller Clubs im Distrikt ca. vier Wocherhn&bschluss einer Abrechnungsperiode vom
internationalen Hauptsitz. Die Auszlige zeigen die von jediestm noch ausstehenden Betrdge nach aktuellen
und Uberféalligen Kategorien.

Bericht zur Lage des Clubs
Der Bericht zur Lage des Clubs wird in der zweiten Wgetien Monates an das DG-Team gesandt und
umfasst Informationen Uber Mitglieder, Berichterstattufahlungen und Spenden. Problembereiche sind in
roter Schrift markiert. Bereiche, bei denen ein Clatvbrragende Leistungen erbracht hat sind in griiner
Schrift markiert. Anhand dieses Berichts kann das Risovernor-Team die Fortschritte des Clubs
festhalten.
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Rechnungsprifung der Distriktbticher

Die Rechnungsprifung der Kassenbicher und Unterlagen des tedskesté und -schatzmeisters sollte
maglichst bald nach Ende des Geschaftsjahrs erfolgent, dammeue Kabinettssekretar und -schatzmeister
die neuen Bankkonten er6ffnen und seine eigenen UnterdupenVerzégerung vorbereiten kann. Die
Rechnungsprifung wird auf folgende, empfohlene Weise durchgefuhrt:

1. Der neue Kabinettssekretar und -schatzmeister erhé@keioem Vorganger.gjie gepruften Blcher,
Unterlagen und Gelder. Sie sollten mit Ihrem Vorgangérutel Ort fur die Ubergabe vereinbaren
und sie personlich vornehmen, damit Ihnen alles genaérevkérden kann.

2. Die gepruften Finanzabschliisse werden auf der 1. Kabitmitgg vorgelegt und Kopien hiervon im
Einklang mit den Forderungen der Multi-Distriktssatzung an@llibs gesandt.

3. Am Ende des Jahres muss festgestellt werden, ob AulRgeadiéstehen, fur die noch keine
Rechnungen vorliegen, damit deechnungsprufer genaue Informationen Uber zu zahlende oder
einzuziehende Betrage erhalten kann.

4. Am Ende des Geschaftsjahrs missen die Konten- und Schieekbéonullierten Schecks,

monatlichen Bankausziige, Protokolle des laufenden Jahresnendopie des Budgets umgehend an
den Rechnungsprifer Gibergeben werden.

Bestellung von Clubbedarf
Von Zeit zu Zeit mussen Sie von Lions Clubs Intermati@der von anderen LCI Lieferanten fur das
Kabinett Burobedarf bestellen. Da alle Rechnungen dine#ttausschlief3lich an Sie gehen, sollten Sie die

Bestellungen moglichst personlich vornehmen. Alle Senduggben ebenfalls an Sie, damit Sie den Inhalt
Uberprufen kbnnen und wissen, welche Artikel vergriffed.sin

Distriktsverzeichnis und Newsletters

Distriktsverzeichnis

Viele Distrikte und Multi-Distrikte haben ihr eigenes dlederverzeichnis, das die Kommunikation sehr
vereinfacht. Ein solches Verzeichnis sollte volisige und aktuelle Namen, Adressen, Telefon- und
Faxnummern und E-Mail-Adressen enthalten.
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Vorlage fur ein Inhaltsverzeichnis:

1.

2.

Alphabetisches Verzeichnis der Clubs mit Region und Zone

Namen, Adressen, private und geschéftliche Telefon- uxwauRanern und E-Mail-Adressen aller
Kabinettsmitglieder

Namen, Adressen, private und geschéftliche Telefon- uxwuRanern und E-Mail-Adressen aller
Ausschussvorsitzenden

Ein Verzeichnis der Region mit:

a. Namen, Adressen, Telefon- und Faxnummern und E-Maéssen der Regions- und
Zonenleiter, Clubprasidenten und Clubsekretare

b. Uhrzeit, Ort und Tag der Clubtreffen

Namen, Adressen, Telefonnummern und E-Mail-Adressen von:

a. Lions Clubs International

b. Amtierende und ehemalige internationale Amtstrager ausDistmikt

Namen, Adressen, Telefon- und Faxnummern und E-Mail Aeineglter ehemaligen Distrikt-
Governors des Distrikts

Administrative Vorschlage fur die Erstellung eines Verzeehnisses

Zur Erstellung eines Verzeichnisses mussen folgende Poeabhtet werden:

Machen Sie die Clubs friihzeitig darauf aufmerksam, daskesi@aten fir das Verzeichnis selbst einrei-
chen mussen. Allgemeine Informationen kdnnen Sie derd@UFormular entnehmen.

Clubs, die ihre Verzeichnisse nicht automatisch erhaltoliten im Distrikt-Newsletter dartiber informiert
werden, wo sie ihre Verzeichnisse bestellen kbnnen.

Verzeichnisse kdnnen den Clubs in Rechnung gestellt whd &brechnung der halbjdhrlichen Beitrage
aufgenommen werden.

Auf Wunsch kénnen die Namen der Ehepartner in das Veregighfgenommen werden.
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Distrikt-Newsletter

Mit einem monatlichen Newsletter konnen Sie Ihre €l Distrikt Uber alles Wissenswerte auf dem
laufenden halten. Er kann vom Distrikt-Governor, demBe&lauftragten oder Ihnen verfasst und
verdffentlicht werden.

Nutzliche Tipps fur die Verfassung eines Distrikt-Newslstte

Finden Sie unkomplizierte und preisginstige Druckmdglichkeitéorrhationen kdnnen auf vielen
Wegen veroffentlicht werden, wie per E-Mail an lhreris.

Stellen Sie einen Ubersichtlichen Newsletter zusammen
Berichten Sie in erster Linie tlber kommende EreignisseProjekte wie:
1. Bevorstehende Club- und Distriktprojekte

2. Termine von Seminaren und Konferenzen; veroffenttichie Informationen tber die
internationale Convention sowie Seminare fir Liofigfkingskrafte so friih wie méglich

3. Termine der offiziellen Clubbesuche des Distrikt-Govesno
4. Termine von Amtsuibergaben

Erwéahnen Sie Personen mdglichst namentlich

Berichten Sie ausfihrlich tber neue Clubs

Erstellen Sie Mitgliederstatistiken anhand der MMR

Fassen Sie wichtige Kabinettsbeschllisse zusammen

Vereinbaren Sie einen Versandtermin fur Ihren Newesieind sorgen Sie dafir, dass dieser Termin ein-
gehalten wird. Viele Distrikte schicken den monatlichiwsletter per-Email an Clubs.

Der Governorratsvorsitzende, Multi-Distrikt-Sekretar giielanderen Distrikt-Governsdes Multi-
Distrikts erhalten gewdhnlich Gratisexemplare
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Jahrliche Versammlungen

Die Distrikt- und Multi-Distrikt-Versammlungen sind besorglanichtige Anlasse fur die Kabinettssekretare
und Schatzmeister. Sie sollten IThrem Nachfolger emgfelsichon vor der Amtsiibernahme an einer Multi-
Distrikt-Versammlung teilzunehmen, damit er/sie beokackann, wie die Anmeldung und Wahlbestatigung
der Clubdelegierten vor sich geht. In seinem/ihrem eig@&mstrikt werden ihm/r diese Formalitaten
wabhrscheinlich tGbertragen.

Diese Versammlungen sind fiir das jewellige Gebiet diedtédhstanz fir Beschlussfassungen, und Sie
sollten es sich nicht nehmen lassen die Clubs daranrmern, dass diese Versammlungen mehr sind als eine
festliche Veranstaltung.

Auf den Kongressen kdnnen Lions ihre Wiinsche in demoghatig=orm vorbringen. Deshalb ist es wichtig,
die Treffen sorgfaltig zu planen, damit alle Delegierteth anderen Lions in alle Anlasse und Funktionen
einbezogen werden. Der offenen Diskussion muss ausrdidatneingeraumt werden und alle Delegierten
sollten dazu ermutigt werden, wahrend des geschattlichienifire Meinung zum Ausdruck zu bringen.

Zahlungsanweisungen von Lions Clubs International

Nachdem der Clubvorstand den Monatsauszug genehmigt hiagt,dsoliClub-Schatzmeister den
entsprechenden Betrag auf das Konto der Vereinigung tbenwBiste geben Sie auf jedem Scheck und bei
jeder Uberweisung den vollstandigen Clubnamen, die seliggs@ubnummer sowie den
Verwendungszweck mit alie Clubnummer und der vollstdndige Clubname sind die vahtigsten bei

der Clubgebuhr-Zahlung anzugebenden Informationen.

e ZAHLUNG IN US-DOLLAR - Wenn Sie Zahlungen per Wechsel in US-Dollar vornehmenyon einer
US-Bank oder Zweigstelle gezogen wurde, sollte die Zahlumtyealnockbox der Vereinigung geschickt
werden.(WICHTIG : Schreiben Sie keine Kontoinformationen auf der Rutdkshkas Schecks.)

The International Association of Lions Clubs
35842 Eagle Way
Chicago, IL 60678-1358, USA

« ZAHLUNGEN (Kanada) — Wenn Sie einen in US-Dollar ausgestellten Scheck oder einen in
kanadischen Dollar ausgestellten Scheck bei einer kanadischen Bank einzahlen mdchten,
sollte die Zahlung an die Lockbox der Vereinigung geschickt werden:

The International Association of Lions Clubs
P.O. Box 2425, Station “A”

Toronto, Ontario, Kanada

M5W 2K5
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e KABELUBERWEISUNGEN IN US-DOLLAR- Wenn Zahlungen in US-Dollar per Kabeliiberweisung
vorgenommen werden, sollten die Zahlung an folgende Kantorer Giberwiesen werden:

JPMorgan Chase Bank, N.A.

131 South Dearborn Street Bloor

Chicago, IL 60603, USA

Swift-Nr. CHASUS33

Routing ABA #: 0210-0002-1

Kontonummer: 105732

Empféanger: International Association of Lions Clubs

ZAHLUNGEN IN AUSLANDISCHEN WAHRUNGEN: Wenn die Zahlungen per Wechsel oder Kabel-
Uberweisung in einer auslandischen Wahrung vorgenommenmwelite das Geld auf ein Konto
der Vereinigung in Threm Land tberwiesen werden. Bitte eligen Sie bei Ihrem Distrikt-
Governor, der Abteilung Accounts Receivable and Club AotoServices oder auf der Website der
Internationalen Vereinigung, ob die Vereinigung ein Kantthrem Land unterhalt. Falls die
Vereinigung kein Konto bei einer Bank in Threm Land urid#risetzen Sie sich bitte mit dem
Accounts Receivable and Club Account Services Departimeinternationalen Hauptsitz in
Verbindung.

Bei Zahlungen per Wechsel oder Kabelliberweisung (sowdib#Dollar als auch in auslandischen
Wahrungen) wird gebeten, die Zahlungsinformationen an desuhts Receivable and Club Account Services
Department zu faxen, um zu gewabhrleisten, dass Zahlungezkkand ziigig verbucht werden. Die Kopie
des Einzahlungsbelegs oder der Kabelliiberweisung sollte det@ndigen Clubnamen, die sechsstellige
Clubnummer, den Zahlungsbetrag und den Verwendungszweck emthalte

Direkte Anfragen beziglich eines Clubkontos kdnnen an dasukits Receivable Department gerichtet
werden. Die Faxnummer lautet 001 (630) 571-1683. Die E-Mail Adtestst
accountsreceivable@Ilionsclubs.org

Lions Clubs International Foundation (LCIF)

Zahlungsanweisungen
Um zu gewahrleisten, dass Ihre Spenden LCIF erreicstess entscheidend, dass Sie angeben, dass die
Spende fur LCIF gedacht ist.

Schecks fur Zahlungen an LCIF, die in US-Dollar ausgéstetl auf ein US-Amerikanisches Finanzinstitut
gezogen sind, sollten an folgende Anschrift geschickt vmerde

Lions Clubs International
Department 4547

Carol Stream, lllinois 60122-4547
USA
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Fur LCIF soliten bestimmte Kabeliiberweisungen in USdDa@n folgende Anschrift geschickt werden:

Lions Clubs International Foundation
JPMorgan Chase Bank, N.A.

131 S. Dearborn Street" &loor
Chicago, IL 60603, USA

Konto-Nr.: 754487312

Routing ABA #: 0210 0002 1
SWIFT Code: CHASUS33

Geben Sie auf der Kabelliberweisung bitte an, dass die SpededBezahlung fir LCIF gedacht ist. Geben
Sie bitte die vollstandige Zahlungs- oder Spenderinformatio Verstandigen Sie LCIF per E-Mall,
Icif@lionsclubs.org, oder per Fax, 001 (630) 571-5735, Uber eine eingehende Kabellbegyeis

Die folgenden Moglichkeiten kénnen fir eine Spende oderlazg die nicht in US-Dollar getatigt wird,
benutzt werden:

* US-Dollar Kabelliberweisung
* Eine Einzahlung in US-Dollar auf ein LCI US-Dollar B&onto
* Einzahlungen in einer anderen Wahrung als US-Dollariaudkales LCI Bankkonto
* Kreditkartenzahlungen (werden in US-Dollar belastet)
Weitere finanzielle Informationen
Die Website der Vereinigung enthalt wertvolle Inforroaén tber:

*  Wechselkurse
* Zahlungsanweisungen
* nicht identifizierbare Einzahlungen

Um auf diese Seiten zuzugreifen, melden Sie siclwviagi.lionsclubs.organ und klicken Sie auf die bevor-
zugte Sprache, Mitgliederzentrum, Ressourcen und FinanzgreMSie dann die gewlnschte Seite.

Wechselkurse werden zum 1. jedes Monats aktualisiert und tifimEme Einzahlungen werden am 15.
jedes Monats aktualisiert.

Die an die Schatzmeister gesandten Ausziige enthalteardaey Vereinigung festgelegten monatlichen
Wechselkurse. Denken Sie daran, dass bei VornehmerZaihieing in den darauffolgenden Monaten auf der
Website der Vereinigung der aktuelle Wechselkurs des Moaaiffentlicht wird.

Mit den monatlichen Ausziigen werden eindeutige Zahlungsamwggia nach Land gesandt. Zahlungsan-
weisungen sind auch uber die Website der Vereinigung echaltli
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Manchmal ist eine Zahlung nicht identifizierbar. Dhlungsinformationen werden dem Distrikt-Governor
Ubergeben. Unidentifizierte Zahlungen werden ebenfalls@u¥Vebsite der Vereinigung verdffentlicht.
Wenden Sie sich mit dem Beleg von Zahlungen, die dem Cliabkarch nicht gutgeschrieben wurden, an die
Abteilung Accounts Receivable and Club Account Servigeteraccountsreceivable@lionsclubs.org

Ein Lions Club, der tber 120 Tage oder langer rickstandige GabiihH6he von mindestens 20,00 US-
Dollar pro Mitglied oder 1.000 US-Dollar pro Club aufweistrdrje nachdem welcher Betrag niedriger ist,
suspendiert mit vorlaufigem Entzug seiner Charterurkundeesaller Rechte, Privilegien und
Verpflichtungen des Lions Clubs. Suspendierte Clubs konndstr€ffen abhalten, um tber die Zukunft des
Clubs zu diskutieren und Mal3nahmen zu identifizieren, migrerin aktiver Status wiedererlangt werden
kann. Jeder Club, dem von der Hauptabteilung fur FinanzdRaténzahlungsplan genehmigt wurde, wird
nicht suspendiert, solange er die laut diesem Plan var&mbRatenzahlungen leistet.

Fur den Fall dass der Club bis spatestens den 28. des Manhtder Suspendierung nicht den Status eines
vollberechtigten Lions Clubs, wie von den Vorstandsdivektdefiniert, erreicht hat, wird die
Charterurkunde automatisch aufgelost. Falls der Club sesstednenden Betrage vollstandig beglichen hat
und ein ausgeflllter Reaktivierungsbericht eingereicht wikal® die Auflosung eines Clubs aufgrund einer
finanziellen Suspendierung innerhalb von 12 Monaten nachAddlosungsdatum riickgangig gemacht
werden.
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Die Organisation des Internationalen Hauptsitzes

Der Internationale Hauptsitz ist allen Clubs zudighgDas Personal im Hauptsitz ist jederzeit beteons mit
Informationen und Bedarfsartikeln zu unterstutzéard-ragen zu beantworten. Clubs kdnnen die Welbsite
Lions Clubs International untenww.lionsclubs.orgbesuchen.

Die Website ist ein wichtiges Hilfsmittel fur Clubnd Distriktsamtstrager. Dort finden Sie Hundexe Seiten mit
Informationen, die fur einfaches Navigieren ausgfedend. Jeden Monat werden neue Informationenesgigmmen
und Innovationen werden standig verfolgt.

Die folgende Beschreibung der einzelnen Hauptalstgén im Internationalen Hauptsitz soll Clubs unitghédern
die Kontaktaufnahme mit der richtigen Hauptabtejlenleichtern. Die zentrale Rufnummer fir den imé¢ionalen
Hauptsitz lautet ++(630) 571- 5466.

Hauptabteilung fur Clubbedarf und Vertrieb

E-Mail: extension@lionsclubs.org

* Zustandig fur Inventar, Marketing und Vertrieb von Clubbedesttweit

* Verantwortlich fir den Postverkehr der Vereinigung

* Verwaltet die weltweiten Lizenzprogramme

» Koordiniert die Unterstiitzung anderer Abteilungen, die LiCh#&-Material weltweit bereitstellen,
den Lagerbestand aufnehmen, férdern, verschicken und im&ag stellen

Hauptabteilung fur Conventions
E-Mail: convention@lionsclubs.org

* Entwickelt, leitet und koordiniert alle logistischen unahtigen Aktivitaten im Zusammenhang mit
der internationalen Convention, dem DGE-Seminar undridernationalen Vorstandstagungen.

Hauptabteilung fur Distrikt- und Clubverwaltung
E-Mail: districtadministration@lionsclubs.org

* Unterstitzt die Verwaltung der Distrikte und Clubs weltweit

» Bietet Fremdsprachendienste in den offiziellen SpradeeVereinigung an

* Verleiht Distrikt-Governor-Team- und ClubxcellenceAuszeichnungen und Auszeichnungen fur
Clubneubildungen

» Fordert Clubaufbau durch Bereitstellung des E-Clubhouse undedtefie@ Guiding Lion-Programms
fur Clubs(Clubaufbau-Auszeichnunger)as Eurafrican Department dient als wichtige
Kommunikationsquelle fur Distrikt-Governors.
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Hauptabteilung fur Clubaufbau und Mitgliedschaft

E-Mail: extension@lionsclubs.org

* Leitet Plane, Programme und interne sowie externgKeiten, die darauf ausgerichtet sind, durch
neue Clubs, neue Mitglieder und Beibehaltungsinitiativeigldderwachstum zu erzielen.

Hauptabteilung fur Finanzen
E-Mail: finance@lionsclubs.org

* Verwaltet die Ressourcen der Vereinigung, mit anderen&iiodie Menschen und Gelder
* Leitet die Implementierung der Finanzpraktiken der Vereiniginkdysive Bankgeschatfte,
Geldtransfer, allgemeine Buchhaltungsfunktionen, betcieddi Rechnungswesen und Investitionen

Hauptabteilung fur Informationstechnologie
E-Mail: it@lionsclubs.org

» st zustandig fur die Planung, Organisation und Kontrollestitronischen Datenverarbeitung,
einschlief3lich Computersystemanalysen, ProgrammieRatgneingabe, Zusammenstellung von
Finanz-, statistischen-, Bestands- und Mitgliedschaftdiien Vergibt Passworter an Clubs, Distrikt-
und Multi-Distrikt-Amtstrager.

Hauptabteilung fur Hilfsaktivitaten
E-Mail: programs@lionsclubs.org

» Verantwortlich fur die Erforschung, Planung und Entwicklung aaf Hilfsaktivitdten bezogenen
Programmen
* Implementiert die auf Aktivitatenprogramme bezogenen \Aandgdirektiven

Hauptabteilung fur Leadership

E-Mail: leadership@lionsclubs.org

* Entwirft, entwickelt und bewertet Programme fur Fihrungesieidung, Seminare und Konferenzen
auf internationalen, Multi-Distrikt-, Distrikt- und Clubefen

* Bietet Online-Lerngelegenheiten (Leadership Resourcée€en
http://www.lionsclubs.org/GE/member-center/leadershipetbgment/index.phpund Lehrplanhilfen
sowie Ressourcen zur lokalen Verwendung.
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Hauptabteilung fur Rechtsbelange
E-Mail: legal@lionsclubs.org

Die Hauptabteilung fiir Rechtsbelange ist verantwortlicldfe Verwaltung der weltweiten
Markeneintragungen der Vereinigung, des globalen Versicherwggspnms, sowie des
Risikomanagements und der Rechtsstreitigkeiten

Sie bietet den Lions aul3erdem Anleitung und Rat hingibhtller Satzung, der Zusatzbestimmungen
und der Vorstandsdirektiven der Vereinigung, einschliel3listriktwahlen, Anfragen zur
Beflirwortung der Kandidaten fir das Amt des internatior2legktors, Beilegung von
Rechtsstreitigkeiten und konstitutionellen Beschwerden

Lions Clubs International Foundation
E-Mail; Icif@lionsclubs.org

Zustandig fur die Verwaltung der Foundation, inklusive WerbungdFaising, Handhabung der
Investitionen, Abwicklung von Grof3spenden und Zusammenariiel reuhdndern und
internationalen Direktoren

Die Foundation verwaltet au3erdem Katastrophenzuschiss8jghaFirst-Programm, das Lions-
Quest-Programm und andere humanitare Zuschussprogramme

Sie bearbeitet Spendeneingange und verleiht Anerkennungen

Hauptabteilung fur Public Relations und Kommunikati on
E-Mail: pr@lionsclubs.org

Koordiniert und integriert Kommunikationsprogramme im Behreion Public Relations, interner und
externer Kommunikation und delthON-Magazin

Bietet redaktionelle Unterstiitzung und Dienste fur allermationsschriften der Vereinigung,
Leitfaden, Programm-Handblcher und audio-visuellen Matmiali

Ist fur die Gesamtproduktion und Fertigungsphasen der engliscldespanischen Ausgabe des
LION-Magazins und aller veroffentlichten Schriften, die den Vereinigung stammen, verantwortlich
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