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LIONS CLUBS INTERNATIONALIN SAATIO (LCIF)
TAVALLISEN APURAHAN RAPORTOINTILOMAKE

Talla lomakkeella annetut tiedot ja ohjeet auttavat sinua, kun valmistelet tilanne- ja loppuraportteja tavallisista apurahoista, joita LCIF
on myéntanyt piirille/moninkertaispiirille. Sinun antamasi raportti LCIF:lle auttaa arvioimaan apurahaa ja mittaamaan sen kautta saatuja
tuloksia. Julkisuustarkoitusten lisdksi LCIF:n tulee tdydentda kaikki sen tavallisia apurahoja koskevat tiedostot noudattaakseen USA:n
hallituksen s&éntgja, joissa vaaditaan taydellistd kirjanpitoa ja taydellista taloudellista raporttia lahjoitettujen varojen kéaytdsta.

OHJEET

e Tilanneraportti tulee 1ahettd&d kolmen kuukauden vélein, riippuen toiminnan tasosta. Loppuraportti tulee 1&hettdd 45 péivén
kuluessa projektin loppumisesta.

e Raportti tulee kirjoittaa vapaassa muodossa ja siihen tulee liittad mukaan kaikki téll4 lomakkeella pyydetyt tiedot. Al4 anna
lomakkeen muodon rajoittaa sinua; kaikki ylimaaraiset tiedot projektista ovat hyvin mielenkiintoisia.

e Muista, etta piirilla/moninkertaispiirilla voi olla vain kaksi tavallista apurahaa kasiteltdvana yhdella kertaa. (Katso lisatietoja
Tavallisten apurahojen sdannét, kohta 6).

e LCIF valitsee julkisuuteen projektit tdssé raportissa annettujen tietojen perusteella. LCIF haluaa erityisesti valokuvia
toiminnasta projektin parissa ja valokuvia ihmisista, jotka hy6tyvat projektista. Kuvat tulee lahettédd korkean resoluution
digitaalisessa formaatissa.

A. YLEISET APURAHAA KOSKEVAT TIEDOT

LCIF apurahan numero (mainitse onko kyseessa tilanne- vai loppuraportti)
Projektin nimi

Sponsoroiva piiri/moninkertaispiiri

Mydnnetty apuraha (US$)

Paivamaara, jolloin projekti paattyy

o ok 0N~

Montako ihmisté hyotyi suoranaisesti projektista

B. VAPAAMUOTOINEN RAPORTTI

7. Anna yksityiskohtainen kuvaus siita, miten LCIF:n apurahoja kéaytettiin.
8. Mika oli tilanne paikkakunnalla ennen kuin projekti alkoi?
9. Miten LCIF:n apuraha auttoi projektin saattamisessa loppuun?
10. Miten tdma projekti on vaikuttanut paikkakunnan ihmisiin?
11.  Miten tdmé projekti on auttanut paikkakuntaa tuntemaan paremmin piirin/moninkertaispiirin ty6ta?

12. Liitd mukaan kuvia projektin toiminnasta ja niista henkildista, jotka hyotyvét projektista.

C. TALOUSRAPORTTI
13.  Mukaan on liitettava:

a. Lopullinen ja tarkka selvitys saaduista varoista ja kuluista. Listaa kaikki tulot ja menot erikseen, seuraavan mallin
mukaisesti.

b. Vertaa oletettuja ja todellisia kuluja. Jos LCIF:n myontamasté apurahasta jaa osa kayttamatta projektiin, se tulee palauttaa
vélittémasti takaisin LCIF:lle.

c. Kuitit ja hankintoja tukevat dokumentit tai todisteet aiheutuneista kuluista, hyvéksytyn budjetin mukaisesti.

d. Kopiot joka kuukauden tiliotteista, ansaittu korko mukaan lukien. Kayttamatta jaaneet LCIF:n myontaméat varat ja saadut
korot tulee palauttaa LCIF:lle.



D. BUDJETTI

TULOT KULUT
LAHTEET MAARA | KOHTEET/TARVIKKEET MAARA

LCIF-apuraha
YHTEENSA: YHTEENSA:

E. LCIF TUNNUSTUS

Apurahan saéntéjen kohdan 12 mukaisesti kaikissa projekteissa tulee selvasti ilmeté, ettd sen toteuttaminen on tapahtunut LCIF:n
rahoituksella. Kun apurahasekki l&hetettiin, mukaan liitettiin tunnustuslaatan tilausohjeet kansainvélisen pddmajan hankintaosastolta.
Piiri tai moninkertaispiiri voi myds kayttad paikallista yritystéd tunnustuslaatan hankkimiseen.

14. Miten LCIF:n osallistumisesta projektiin on tiedotettu? (Liitd mukaan kopio lehtiartikkeleista, jne.)

15. Tahan osaan tulee liittdd mukaan valokuvia/todisteita tunnustuksen antamisesta LCIF:lle, milla varmistetaan etta LCIF:n
osallistuminen projektiin on tuotu esille.

F. ALLEKIRJOITUKSET RAPORTIN VAHVISTAMISEKSI

Kaikkiin LCIF:n tilanne- ja loppuraportteihin vaaditaan allekirjoitukset.

Apurahan hoitajan allekirjoitus Paivamaara
Piirikuverndorin allekirjoitus (vaaditaan projekteihin osapiirin tasolla) Paivamaéara
Kuvernoorineuvoston puheenjohtajan allekirjoitus (vaaditaan projekteihin moninkertaispiirin tasolla) Pvm

MUISTITKO LITTAA MUKAAN ..
a1 Alkuperaiset maksukuitit_kaikista LCIF:n apurahoilla hankituista tarvikkeista?
Valokuvia lionien osallistumisesta projektiin?
Pidét piirin ja moninkertaispiirin arkistoissa kopion koko raportista, jonka toimitatte LCIF:lle?

d

d

(d  Lahetat raportin LCIF:lle sellaisen posti- tai kuriiripalvelun valityksella, jonka lahetykset voidaan tarvittaessa jaljittaa
(esim. DHL, FedEx, UPS, kuriiri, tms.) katoamisten valttamiseksi?

d

Todisteen siité, etta piirihallitus tai moninkertaispiirin hallitus on lukenut ja hyvdksynyt raportin?



JOKAINEN LAHJOITUS
ON TARKEA

tehtavamme toteuttamiseksi.

Y

p

o

Lions Clubs International

FOUNDATION

Clubs International
nitaaristen ohjelmi
est 22nd Street

rook, IL 60523-88
lin: (630) 203-3819
: (630) 571-5735

Oposti: Icif@lionsclu
sivusto: www.lcif.or




