LIONSKLUBIEN VIRKAILIJOIDEN VIRKAANASETTAMINEN

HUOM.: Ennen kuin kokous alkaa, virkaanasettavan virkailijan (todennakdisimmin
edellinen klubipresidentti) tulisi nimittaa itselleen avustaja. Tdman avustajan tulisi
tutustua kaavioon sivulla 5 ja varmistaa, ettd tulevat virkailijat ovat oikeilla paikoilla.

Virkaanasettava virkailija:

““Minulla on suuri kunnia tdnaan suorittaa tdméan klubin seuraavien virkailijoiden
virkaanasettaminen. Klubisihteeri, ovatko virkaanasetettavat virkailijat valittu virallisesti
omiin virkoihinsa? (Sihteeri vahvistaa, ettd ndin on tehty). Minun tehtévani ei ole neuvoa
heitd heidan vastuissaan néissé tulevissa viroissa. Heidan nimensé tulevat olemaan
kansainvalisen padmajan tietokannassa ja sieltd he saavat tietoa ja ehdotuksia viran
suorittamisessa. Mina uskon, ettd he tutustuvat sieltd saatavaan hyodylliseen materiaaliin
ja toimivat uskollisesti viroissaan.’’

“‘Kutsun kuitenkin jokaisen virkailijan tdnne eteen ja lyhyesti kuvaan hénen
velvollisuuksiaan klubissa, jotta jasenet tietdvat mita heiltd voi odottaa.’”’

(Klubimestari kutsutaan eteen ja hén asettuu korokkeen oikealle puolelle - katso
kaaviota.)

Virkaanasettava virkailija:

““Lion , sinut on valittu
palvelemaan klubimestarina. Téassa tehtdvéssa sind hoidat ja olet vastuussa Klubin
omaisuudesta. Sinun tehtévasi on varmistaa, etta liput, kellot, puhemiehen nuija ja
nimilaput ovat oikeilla paikoillaan; ett4 tavallinen organisaatiokaavio on esilla jokaisessa
kokouksessa ja etta kaikki materiaalit jaetaan kaikille jasenille. Avustat entisia
presidentteja virallisena tervehdyksen esittdjana, toivotat aina kaikki vieraat tervetulleiksi
ja esittelet heidat seka varmistat, ettd kaikille on istumapaikat. Suoritatko namé tehtévat
parhaan kykysi mukaan?’’

Klubimestari: ’Kyll&.”
(Tail Twister kutsutaan eteen ja hén asettuu klubimestarin viereen — katso kaaviota.)

Virkaanasettava virkailija:

““Lion , sinut on valittu Tail Twisterin virkaan.
Tassé tehtavassa sinun on yllapidettdva hyvaa ilmapiirid ja innostusta klubikokouksissa.
Jaat ja kerééat sakkoja kokouksissa (ja kdytat tervettd jarkea niita jakaessasi).
Klubikokousten onnistuminen riippuu pitkélti sinun kyvyistasi edistaa
yhteenkuuluvuuden tunnetta ja ilmapiirid, missé rohkaistaan hauskanpitoon, jotta jasenet
edes hetkeksi unohtaisivat mahdolliset muut huolensa. Sind siis sulatat jaan ja tuon
jasenet yhteen laheisempaan ystavyyssuhteeseen. Suoritatko ndma tehtévat parhaan
kykysi mukaan?’’




Tail Twister: ““Kylla.”

(Kutsutaan eteen neljé johtajaa, he asettuvat puhujan vasemmalle puolelle — katso
kaaviota.)

Virkaanasettava virkailija:

““Lionit ja , teilld on viel& yksi vuosi
jaljelld hallituksen jasenina.
Lionit ja , teidat on valittu

palvelemaan hallituksessa. Muiden virkailijoiden kanssa te muodostatte klubin
hallituksen. Teidédn asemanne on tarked, silla te autatte klubin toimintatapojen luomisessa
ja toteuttamisessa. Hallituksen jasenet harkitsevat ja luovat kaikki klubin uudet
toimintatavat.

““Te osallistutte sdanndllisiin ja erityisiin hallituksen kokouksiin ja annatte epaitsekkaasti
aikaanne ja tyopanostanne edistadksenne klubianne ja Lions Clubs Internationalia.
Suoritatteko ndma tehtdvat parhaitten kykyjenne mukaan?’’

Johtajat: “*Kylla.”

(Jasenjohtaja kutsutaan eteen ja han asettuu puhujan oikealle puolelle klubimestarin eteen
— katso kaaviota.)

Virkaanasettava virkailija:

““Lion , sinut on valittu klubin jasenjohtajan
virkaan. Johdat jasentoimikuntaa ja autat heita kehittdmaéan ja toteuttamaan
kasvuohjelmia kuten klubin hallitus on paattanyt. Raportoit sadnnollisesti klubille ja
rohkaiset ja avustat jasenia laadukkaiden jasenten tuomisessa klubin jaseniksi, kayttaen
aina hyvaksyttavia rekrytointimenetelmia. Lisaksi teet yhteisty6té klubin johdon kanssa
varmistaaksesi, etta klubista eroamiset pidetddn mahdollisimman vahaisina. Olet myods
jasen lohkotason jasentoimikunnassa ja teet yleensa yhteisty6té piiritason ohjelmien
kanssa. Suoritatko namaé tehtévat parhaan kykysi mukaan?’’

Jasenjohtaja: “‘Kylla.””

(Seuraavaksi kutsutaan varapresidentit ja he asettuvat johtajien ja Tail Twisterin valiin —
katso kaaviota.)

Virkaanasettava virkailija:

““Lionit (kolmas varapresidentti, toinen varapresidentti, ensimmainen varapresidentti),
teidat on valittu varapresidentin virkaan. Mitd sanoin juuri johtajista, patee myds teihin.
Sen liséksi te, virka- ja osallistumisjarjestyksessd, toimitte presidentin sijaisina silloin,
kun hén ei kykene osallistumaan klubin tai hallituksen kokouksiin.



““Asemanne on enemman kuin kunniavirka. Lionsklubissa varapresidentit valvovat
presidentin johdolla ja hénen valitsemissaan johtokunnissa.

““Toimitteko te varapresidentteind parhaitten kykyjenne mukaan?’’
Varapresidentit: “‘Kylla.””

(Seuraavaksi kutsutaan paikalle rahastonhoitaja joka asettuu kolmannen varapresidentin
eteen — katso kaaviota.)

Virkaanasettava virkailija:

““Lion , sinut on valittu rahastonhoitajan
virkaan. T&ssa virassa sind olet vastuussa klubin varoista. Talletat kaikki saadut rahavarat
hallituksen paattamaan pankkiin tai pankkeihin. Avustat rahoitustoimikuntaa budjetin
valmistelussa ja tarvittavien taloudellisten raporttien laatimisessa. Jaat rahavaroja vain
hallituksen maaraysten mukaisesti. Annat takuun siita, ettd hoidat uskollisesti tehtaviéasi;
tdma on itsesi suojelemiseksi sekd sopusoinnussa hyvéksyttyjen ja tunnustettujen
kéytantodjen kanssa. Toimitko sind rahastonhoitajana parhaan kykysi mukaan?’’

Rahastonhoitaja: ““‘Kyll&.””

(Seuraavaksi kutsutaan sihteeri ja hén asettuu rahastonhoitajan viereen, ensimmaisen
varapresidentin eteen — katso kaaviota.)

Virkaanasettava virkailija:

““Lion , sinut on valittu toimimaan klubisi
sihteerind. Sinun virkasi on yksi klubin tarkeimmista. Klubisi menestys riippuu pitkalti
siit4, miten tehokkaasti siné hoidat virkasi tehtévié. Olet presidentin oikea kasi.
Presidentin ja hallituksen ohjeiden mukaisesti olet yhteydenpitaja klubisi ja Lions Clubs
Internationalin valilla seka klubisi ja piirikuvernddrin organisaation valilla. Saat paljon
tietoa molemmilta. Sind olet tiedonvalityksen virkailijana vastuussa siitd, etta kaikki tieto
ohjataan oikeaan paikkaan klubin hallituksessa tai klubissa kuten olosuhteet vaativat.

“‘Kuten virkasi vaatimukset on kuvattu Lions Clubs Internationalin sddnngissé ja
ohjesaannoissa, sinun tulee lahettaé saannollisesti kuukauden jasenilmoitus Lions Clubs
Internationaliin ja kopiot siitd piiri- ja varapiirikuvernoorille. Pidat ylla klubin yleisia
tietoja, kuten klubi- ja hallituksen kokousten pdytakirjat, toimikuntanimitykset,
virkailijalistat, ldsndolotiedot, lista avainjasenisté ja lista, mika siséltaa heidéan
luokituksensa, osoitteet ja puhelinnumerot. Keraat jasenilta ja kaikilta muilta klubille
kuuluvat maksut ja annat saadut rahat rahastonhoitajalle. Pyydét kuitin kaikista
siirretyista rahoista.

““ Annat taloudellisen yhteenvedon kerran kuukaudessa hallituksen jasenille, klubille
kerran joka neljannesvuosi ja Lions Clubs Internationalille puolivuosittain.
Kuukausiraporttiin hallitukselle sinun tulee liittada sellaisten jasenten nimet, jotka eivat



ole maksaneet velkojaan ja jotka eivét ole tdyttédneet osallistumisvaatimusta niin kuin
s&énndissa ja ohjesédanndissa mainitaan.

“‘Olet my6s kuvernédrineuvoston neuvoa-antavan toimikunnan aktiivinen jasen ja siind
roolissa sinun tulee osallistua neljannesvuosittaisiin lohkosi kokouksiin. Saat tarpeellista
tietoa Lions Clubs Internationalilta, jotta voit hoitaa virkasi velvollisuudet kunnolla.
Hoidatko sind sihteerind ndma velvollisuudet parhaan kykysi mukaan?’’

Sihteeri: “*Kyll&.”

(Seuraavaksi kutsutaan presidentti ja h&n asettuu sihteerin ja rahastonhoitajan valiin,
kaksi tai kolme askelta heidan edelleen — katso kaaviota.)

Virkaanasettava virkailija:

““Lion , sinut on valittu klubisi presidentiksi ja olet sen ylin
toimeenpaneva virkailija ja sinun oletetaan johtavan puhetta kaikissa klubikokouksissa
seké hallituksen tavallisissa etta erikoiskokouksissa.

““Vastuullasi on nimittaa hallinto- ja aktiviteettitoimikunta kuten Lions Clubs
Internationalin tavallisessa organisaatiokaaviossa on kuvattu ja toimia viran puolesta
jasenend kaikissa naissa toimikunnissa. Varapresidenttien kanssa sind valvot, ettd nd&ma
toimikunnat toimivat.

“‘Olet myos Klubisihteerin kanssa piirikuvernédrin neuvoa-antavan toimikunnan
aktiivinen j&sen ja siind roolissa osallistut neljadnnesvuosittaisiin neuvoa-antavan
komitean kokouksiin omassa lohkossasi.

““‘Muista, etté virkakauden loputtua sinua pyydetd&n antamaan yhteenveto
johtajakaudestasi. Tuloksesi ovat sen jélkeen osa klubin historiaa. Tata tulosta verrataan
muiden presidenttien tuloksiin. Klubisi jasenet paattavat onko kautesi menestys. Nyt on
aika suunnitella ja jatkaa klubisi rakentamista kaikin mahdollisin tavoin, jotta se olisi
esimerkkind muille klubeille ja ylpeyden aihe paikkakunnalla, piirissé ja Lions Clubs
Internationalissa. Tuletko sind presidenttind hoitamaan néité tehtévia parhaan kykysi
mukaan?”’

Presidentti: “*Kylla.””



(Virkailijoiden tulisi nyt asettua seuraavaan jarjestykseen. Katso kaaviota.)
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JOHTAJA TAIL TWISTER
JOHTAJA SIHTEERI RAH.HOIT. KLUBIMEST.
JOHTAJA JASENJOHT.
JOHTAJA PRESIDENTTI

PUHUJAN POYTA
Virkaanasettava virkailija

Virkaanasettava virkailija:
(Puhuu hallituksen jasenille.)

““Taman lionsklubin toimintatavat ja saavutukset riippuvat pitkalti hallituksen jasenten
toimista ja te olette sen hallituksen j&senid.”

““Te annatte valtuudet kaikkiin menoihin. Joten voinko nyt tdssd vaiheessa muistuttaa,
ettd kannattaa olla varovainen, ettd menot eivat ylita tuloja ja ettd varoja ei kannata jakaa
klubin kannalta ep&olennaisiin menoihin.”

“‘Lupaatteko yksitellen ja yhdessa lionkunnian kautta vannoa seisovanne tdman klubin
rinnalla, el&é sen kanssa ja tehda titd sen kanssa tulevana vuonna ja kayttaa se aika,
mika tarvitaan virallisten tehtavien suorittamiseen kunnolla?’’

Virkailijat: ““Kylla.””

Virkaanasettava virkailija:
(Pyytéa klubin jasenid nousemaan ylos. Puhuu klubin jasenille.)

“Lionit, haluan kiinnittd&d huomionne siihen tosiasiaan, ettd ndma lionit, joille te olette nyt
antaneet valtuutuksen hoitaa klubin virkoja tulevan vuoden ajan, ovat osoittaneet tahtonsa
toimia parhaalla mahdollisella tavalla tehdékseen klubistanne sellainen kuin sen pitaisi
olla.”’

“‘Kaikkien tulee pitaa mielessa, etta ainut tapa milla ndma uudet virkailijat tulevat
onnistumaan tehtavissaan, on saamalla kaikkien jasenten taysi tuki. Jos presidentti pyytéa
yksittéista jasenta toimimaan toimikunnassa, suorittamaan jonkun liontehtévan, tukemaan
klubia kaikin mahdollisin tavoin, muistatteko, etta olette jasenind yhdessa valinneet ndma
virkailijat ja siten vannotteko tukevanne heité aktiivisesti kaikkina aikoina?’’

Klubin jasenet: ““Kylla.””

Virkaanasettava virkailija:
““Minulla on nyt suuri kunnia julistaa ndma lionjohtajat asetetuiksi omiin virkoihinsa.”’

(Puhuu presidentille ja antaa hanelle puhemiehen nuijan):



“‘Sinulle lionpresidentti, ojennan tdmén puhemiehen nuijan osoitukseksi klubisi
osoittamasta arvostuksesta sinulle, ystavyyden ja luottamuksen merkkiné seké
auktoriteetin symbolina. Kaikkien tdman klubin jasenten puolesta mind haluan vakuuttaa
sinulle, ettd he tulevat noudattamaan sinun péatoksiési virkakautesi aikana.’’

““Janyt lion , on minun henkil6kohtainen
kunniani onnitella sinua t&st4 kunniasta, minka klubisi on sinulle antanut valitessaan sinut
ylimmaksi toimeenpanevaksi virkailijaksi ja haluan toivottaa sinulle ja télle hienolle
klubille erittdin menestyksellista vuotta johtajakautesi aikana.”’

KANSAINVALINEN LIONSKLUBIEN JARJESTO
LIONS CLUBS INTERNATIONALIN VIRALLINEN JULKAISU

PDD-207.FI



